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1 Johdanto

Polvijarven kunnan hallintosaanté 4 §:

Toimielin voi toimivaltansa rajoissa siirtéd ratkaistavakseen sdddetyn tai hallintosdénnéssé
sille mddrdétyn asian alaiselleen toimielimelle tai viranhaltijalle, mikdli se lain mukaan on
mahdollista.

Viranhaltija voi toimivaltansa rajoissa siirtéé ratkaistavakseen séddetyn tai
hallintosddnnélld hénelle médrdtyn asian alaiselleen viranhaltijalle, mikdli se lain mukaan
on mahdollista.

Se, jolle toimivalta on siirretty tdhdn pykdlddn perustuvalla pddtékselld, ei voi endd siirtdd
tdtd toimivaltaa edelleen.

Polvijarven kunnan hallintosdant6a paivitettiin 11.6.2024 § 11 Polvijarven kunnanvaltuustossa. Uusi

hallintosdanto a

stui voimaan 1.8.2024.

Hyvinvointipalveluiden toimialan delegointiohjetta on paivitettava kuntaorganisaatiossa tapahtuneiden
muutosten vuoksi.

Polvijarven kunnan hyvinvointipalveluiden toimialajohtajana toimii hyvinvointijohtaja. Polvijarven kunnan

hallintosdannon

pykalien 17 § ja 18 § mukaisesti toimialajohtajan suorassa alaisuudessa toimivat vakinaiset

viranhaltijat ja tyontekijat valitsee kunnanjohtaja. Hyvinvointijohtajan alaisuudessa toimivat:

varhaiskasvatuspaallikko
hallintosihteeri ja toimistosihteeri
rehtori ja vararehtori
vapaa-aikakoordinaattori
nuoriso-ohjaaja

Hyvinvointipalveluiden johtoryhman muodostavat hyvinvointijohtaja, varhaiskasvatuspaallikkd, rehtori, ja
vapaa-aikakoordinaattori.



2 Hallinto

2.1 Hyvinvointijohtaja

Hyvinvointijohtaja kdyttda Polvijarven kunnan hallintosdannén §18 mukaista palvelualuejohtajan
toimivaltaa. Sen lisdksi hyvinvointijohtaja

1.

NoukwnN

10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

toimii nimenkirjoittajana hyvinvointipalveluiden palvelualan hankkeita ja niiden raportointia
koskevissa asiakirjoissa tai muussa vastaavassa sivistystoimen toimialaa koskevassa tilanteessa,
kuten

a) palvelualaa koskevan tilan maaraaikainen vuokrasopimus

b) tilojen kdyttoonotto- tai muutosilmoitus (ymparistoterveysviranomaiselle)

c¢)  hankehakemukset ja raportit

koordinoi kunnan hyvinvointityta

koordinoi maahanmuutto- ja kotouttamispalveluja

paattaa hyvinvointilautakunnan avustusten tilityksista

paattaa perusopetuksen aloituksen siirtamisesta POL 27§

paattaa perusopetukseen oppilaaksi ottamisesta POL 6§

paattaa esi- ja perusopetuksen oppilaan poikkeavan opetuspaikan osoittamisesta (muu kuin
Iahiyksikko) POL 6§

paattaa pidennettyyn oppivelvollisuuteen ottamisesta POL 25§ ja sen purkamisesta, jos oppilas ei
enaa kuulu pidennetyn oppivelvollisuuden piiriin

paattaa koulukuljetuksesta ja oppilaan kuulumisesta kuljetuksen piiriin, hakemuksista
maksuttomaan oppilaskuljetukseen ja saattoavustuksista

paattaa erityisen tukeen siirtdmisesta POL 17§ jos huoltaja ei vastusta sitd ja palaamisesta
erityisestd tuesta tehostettuun tukeen

paattaa opetukseen osallistumisen edellyttdmien tulkitsemis- ja avustamispalveluiden
myoéntamisesta POL 31§

vahvistaa hallinnollisen paatoksen oppilaalle opetusjarjestelyista poikkeamisesta, jos oppilas
osallistuu pysyvasti oppivelvollisuuden aikana terapiaan tai kuntoutukseen POL 18§

paattaa oppilaan/opiskelijan opiskelun poikkeusjarjestelystd POL 18§, LUL 13§

paattaa oppilaan vapauttamisesta aineen opetuksesta

paattaa koulujen opetussuunnitelmiin perustuvissa suunnitelmissa hyvdksyttyjen leirikoulujen ja
retkien suunnitelmat

paattaa oppilaan ottamisesta valmistavaan opetukseen

vastaa opiskelupaikan osoittamisesta oppivelvolliselle, mikali oppivelvollinen ei ole aloittanut
toisen asteen koulutuksessa tai valmentavassa koulutuksessa OVL 15§

paattaa oppivelvollisuuslain mukaisesta suorittamisen keskeyttamisesta OVL7§

paattaa oppivelvollisuuslain mukaisesta koulutuksen maksuttomuudesta OVL16§ ja 17§
hyvaksyy tyon vaativuudenarvioinnissa (TVA) tyon vaativuusryhman mukaiset korvaukset
paattaa oppilaan vuosiluokkiin sitomattomasta opetuksesta

vahvistaa erityisen tuen tai pidennetyn oppivelvollisuuden pdatoksen kuntaan muuttavalta
oppilaalta



3 Varhaiskasvatus ja esiopetus

Varhaiskasvatuksesta ja esiopetuksesta vastaa varhaiskasvatuspdaallikko. Koulujen aamu- ja
iltapaivatoiminta jarjestetdan tiiviissa yhteistyossa varhaiskasvatuksen kanssa.

3.1 Varhaiskasvatuspaallikko

Varhaiskasvatuspaallikko toimii Polvijarven kunnan hallintosadannon §39 mukaisesti Iahiesimiehena kaikille
varhaiskasvatuksessa tydskenteleville erityisopettajille, opettajille, sosionomeille, lastenhoitajille, avustajille
ja perhepaivahoitajille.

Varhaiskasvatuspaallikkda sijaistaa apulaisjohtaja. Varhaiskasvatuksen vakinaisen henkildston valitsee
palvelualuejohtaja (hallintosaantd 18§), enintddn vuoden mittaisista maaraaikaisista tyotekijoista paattaa
varhaiskasvatuspaallikko (hallintosdanté 39§).

Varhaiskasvatuspaallikko

1.

vk wnN

o

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.
23.
24.

vastaa varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen tulosyksikkdjen toiminnan ja talouden
yhteensovittamisesta ja kehittamisesta

paattaa lasten valinnasta varhaiskasvatukseen

paattaa esioppilaan oppilaaksi ottamisesta POL6§

tekee lasten sijoituspadtoksen varhaiskasvatukseen ja esiopetukseen

padttaa lapsen varhaiskasvatuksen laajuudesta ja vuorohoitojarjestelyista Varhaiskasvatuslaki
540/2018 13§

paattaa varhaiskasvatuksesta perittavistda maksuista tai maksusta vapauttamisesta
sivistyslautakunnan vahvistamien perusteiden ja yleisten ohjeiden mukaisesti Varhaiskasvatuslaki
540/2018 61§ ja tekee maksupadatokset

on oikeutettu hyddyntamaan tulorekisteria maarittdessaan varhaiskasvatuksen

hyvaksyy varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen paikan irtisanomisen

paadttaa ja allekirjoittaa sopimukset varhaiskasvatuksen ostopalveluista toisesta kunnasta
tekee paatoksen yksityisen hoidon jarjestamisesta

paattaa erityishuoltolain mukaiseen kuntouttavaan varhaiskasvatukseen osallistumisesta,
laajuudesta ja maksuttomuudesta

paattaa varhaiskasvatukseen ja esiopetukseen osallistuvan lapsen tarpeellisesta kuljetuksesta
tarvittaessa

paattaa varhaiskasvatuksen ja esiopetukseen osallistumisen edellyttamien tulkitsemis- ja
avustamispalveluiden mydntamisestd

paattaa erityisen tuen antamisesta esiopetuksen oppilaalle varhaiskasvatuksen erityisopettajan
laatiman pedagogisen selvityksen pohjalta

paattaa ja tekee hallinnollisen paatoksen tehostetun tai erityisen tuen antamisesta
varhaiskasvatuksen lapselle varhaiskasvatuksen erityisopettajan laatiman pedagogisen esityksen
pohjalta

paattaa ja tekee hallinnollisen paatoksen yleisen tuen tukipalveluiden antamisesta
varhaiskasvatuksen lapselle varhaiskasvatuksen erityisopettajan laatiman pedagogisen esityksen
pohjalta

vahvistaa hallinnollisen paatdksen esioppilaalle opetusjarjestelyistd poikkeamisesta, jos
esioppilas osallistuu pysyvasti oppivelvollisuuden aikana terapiaan tai kuntoutukseen POL 18§
maaraa kotiopetuksessa olevan esiopetuksen oppilaan edistymista varten tarvittavan tutkivan
opettajan

johtaa esiopetuksen oppilashuoltoa ja vastaa oppilashuollon rekisteristerin ylldpitamisesta
Oppilashuoltolaki 1287/2013 21§

myontaa yli vikkon poissaolon esiopetuksen oppilaalle huoltajan anomuksesta

myontaa tutkimusluvat varhaiskasvatukseen ja esiopetukseen tai yhteisiin tutkimuksiin

johtaa varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kolmiportaisen tuen jarjestelyita

tekee erityisen tuen lapselle paatoksen lisakertoimesta

vastaa varhaiskasvatuksen ryhmien muodostamisesta, paivakodin henkildston mitoituksesta ja
paivakodin henkiloston rakenteesta Varhaiskasvatuslaki 540/2018 348,358,378 seka vastaa
yksikéiden turvallisuudesta



25.
26.

27.
28.
29.
30.
31.

32.
33.

34.
35.
36.
37.

38.

39.
40.

vastaa varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen tyévuorojdrjestelyista ja tyonjohdollisista tehtavista
vastaa varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen pedagogisesta laadusta Varhaiskasvatuslaki 540/2018
3§

paattaa kolmiperhepdivdhoidon ja perhepdivahoidon jarjestamisesta seka tarkistaa ja tekee
paatoksen kodin soveltuvuudesta toimintaan

vastaa lasten ja henkiloston tietojen siirrosta Vardaan Varhaiskasvatuslaki 540/2018 68§

vastaa paikallisesta varhaiskasvatussuunnitelmasta Varhaiskasvatuslaki 540/2018 22§

vastaa varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen hanketydsta ja siihen liittyvasta taloudesta ja
raportoinnista

toimii yhteistydssa yhteistybkumppaneiden kanssa varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
jarjestdjan edustajana

toimii varhaiskasvatukseen ja esiopetukseen liittyvissa asioissa asiantuntijana

toteuttaa toiminnan jarjestajalta edellytetyt varhaiskasvatusta ja esiopetusta koskevat arvioinnit
ja toimenpiteet varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen osalta

kasittelee Varhaiskasvatuslain 540/2018 57a8&:n mukaiset henkilokunnan ilmoitukset

kasittelee Varhaiskasvatuslain 540/2018 54§:n mukaiset muistutukset ja kantelut

vastaa palvelunohjauksesta Varhaiskasvatuslaki 540/2018 16§

vastaa varhaiskasvatuksen hallintojarjestelman paakayttajana jarjestelman kayttoon liittyvista
paatoksista

vastaa varhaiskasvatushenkilston TVA-korvausasioiden valmistelusta (oppisopimusohjaus,
ladkehoidolliset jne.)

paattaa kdyttoluvan myontamisesta varhaiskasvatusyksikdiden muihin kuin liikunta- ja salitiloihin
paattaa harjoittelijoiden ja oppisopimusopiskelijoiden ottamisesta

3.2. Varhaiskasvatuksen apulaisjohtaja

Apulaisjohtaja toimii tyoparina varhaiskasvatuspaallikon kanssa varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa

1.
2.
3.

toimii varhaiskasvatuspaallikon sijaisena
vastaa oman tehtdavankuvan mukaisista tyotehtavista
vastaa omalta osaltaan tyénjohdollisista tehtavista; sijaisjarjestely, tydvuorot jne.

3.3. Varhaiskasvatuksen erityisopettajan toimivalta

N

O 0N

11.

vastaa varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kolmiportaisen tuen jarjestelyista

vastaa esiopetuksen oppilashuollon lakisaateisesta toteuttamisesta

vastaa pedagogisen arvion laadinnasta tehostettuun tukeen siirtymisesta esiopetuksen oppilaalle
yhdesséa esiopettajan kanssa

vastaa pedagogisen selvityksen laadinnasta erityiseen tukeen siirtymisesta esiopetuksen
oppilaalle

vastaa pedagogisen esityksen laadinnasta tehostettuun tai erityiseen tukeen siirtymisesta
varhaiskasvatuksen lapselle

vastaa pedagogisen esityksen laadinnasta yleisen tuen tukipalveluista varhaiskasvatuksen lapselle
vastaa erityisen tuen lapsen lisdkerroin-paatoksen valmistelusta

vastaa varhaisen tuen palveluohjauksesta

vastaa varhaisen tuen moniammatillisesta yhteistydsta

vastaa perhepdivahoidossa olevien lasten varhaiskasvatussuunnitelman laatimisesta
Varhaiskasvatuslaki 540/2018 23§

toimii varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen erityiskasvatuksen asiantuntijana

3.4 Varhaiskasvatuksen esiopettajan toimivalta

1.

paattaa poissaolon myodntamisesta oppilaalle enintdan viideksi paivaksi



4 Perusopetus ja lukio

4.1 Perusopetuksen ja lukion rehtorin toimivalta

N

o vk Ww

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

19.

20.
21.
22.

23.

24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

paattaa lukion opiskelijaksi ottamisesta LUL 20§

paattaa lukiolaisen tarvitsemista avustajapalveluista, apuvélineistd ja muista palveluista seka
erityisopetuksesta LUL 28§

paattaa opintojen hyvaksi lukemisesta LUL 23§ ja osaamisen tunnustamisesta LUL 27§
paattaa lukion suoritusajan pidentamisesta LUL 23§

vastaa lukion opiskeluoikeuden paattamisesta LUL 24§

vastaa ylioppilaskirjoitusten valmistelusta ja jarjestamisesta sen mukaan, mita laki
ylioppilastutkinnosta edellyttas, laki ylioppilastutkinnosta 12.4.2019/502

vastaa lukion oppilashuollon lakisaateisestd toteuttamisesta sekd oppilashuollon rekisterin
yllapitamisesta lukion osalta Oppilashuoltolaki 1287/2013 21§

madaraa kotiopetuksessa olevan perusopetuksen oppilaan edistymista varten tarvittavan tutkivan
opettajan

paattaa oppilaan/opiskelijan poissaololuvan myéntamisesta yli viideksi pdivaksi huoltajan
anomuksesta

paattaa oppilaiden vuosiluokkasiirroista POL 11§

antaa erotodistuksen ja paattotodistuksen POL 12§, LUL 39§

paattaa opetuksen julkisuuden rajoittamisesta POL 19§, LUL14§

myontaa tutkimusluvat eri yksikoille perusopetuksessa ja lukiossa

paattaa kirjallisen varoituksen antamisesta kuultuaan oppilasta ja huoltajaa ennen varoituksen
antamista POL 26§ LUL 41§

vastaa asuinkunnan ohjaus- ja valvontavastuusta oppivelvollisuuden valvomisessa OVL14§
paattaa kdyttéluvan myontamisestd koulun muihin kuin liikunta- ja salitiloihin

paattaa oppilaitoksen tyojarjestyksesta

myontaa terveydellisista syistad oikeuden vaihtaa valinnaisainetta, kun myos huoltajaa on kuultu
asiassa

vastaa siitd, ettd oppilaalle tehtdva oppimissuunnitelma tai henkilékohtaisen opetuksen
jarjestamista koskevan suunnitelma (HOJKS) on asianmukaisesti laadittu ja paivitetty
vuosiluokkien 7-9 ja Sotkuman yksikén osalta

vastaa opetussuunnitelman toimeenpanosta

paattaa oppivelvollisuuden suorittamisen suunnitelmasta maaraaikaisen erottamisen aikana
evaa oppilaan osallistumisen opetukseen enintaan jaljella olevan tyépaivan ja sitd seuraavan
paivan ajaksi

johtaa koulun kolmiportaisen tuen jarjestelyita ja vastaa koulun pedagogisen tuen ryhman
toiminnasta yhdessa apulaisrehtorin kanssa, rehtorin paavastuu SOT 1-6 pedagoginen tuki seka
vuosiluokat 7-9

valvoo tehostetun tuen oppimissuunnitelman paivittymista POL 16a§ luokilla 7-9

paattaa opetusharjoittelijan ja koulutussopimusopiskelijan ottamisesta 7-9-luokille ja lukioon
vastaa poikkeavien paivien ja viikkojen tydjarjestelyista vuosiluokilla 7-9 ja lukio

antaa akuutin tyonjohto- ja virkakaskyn vuosiluokilla 7-9 seka lukiossa

vastaa sijaisjarjestelyista vuosiluokilla 7-9 ja lukio

vastaa kdyttomaararahoista vuosiluokilla 7-9 ja lukio

paattaa luokanvalvojat yhdessa apulaisrehtorin kanssa

paattaa lasten valinnasta aamu- ja iltapdivdatoimintaan POL 28b§

paattaa aamu- ja iltapaivatoiminnasta perittavasta maksusta tai maksusta vapauttamisesta
hyvinvointilautakunnan vahvistamien perusteiden ja yleisten ohjeiden mukaisesti ja tekee
maksupdatokset

hyvaksyy aamu- ja iltapaivatoimintaan myonnetyn paikan irtisanomisen



4.2 Perusopetuksen apulaisrehtorin toimivalta
Apulaisrehtori toimii tydparina rehtorin kanssa perusopetuksessa-

Apulaisrehtori

1. toimii tarvittaessa perusopetuksen ja lukion rehtorin sijaisena

2. vastaa peruskoulun oppilashuollon lakisadteisesta toteuttamisesta seka oppilashuollon rekisterin
yllapitamisesta perusopetuksen osalta Oppilashuoltolaki 1287/2013 21§ (poistettu lukio)

3. valvoo, etta oppilaan poissaolojen seuranta on ajantasaista ja ettd poissaoloihin reagoidaan
seudullisesti hyvaksytyn suunnitelman mukaan POL 26§ luokilla 1-9

4. johtaa koulun kolmiportaisen tuen jarjestelyita ja vastaa koulun pedagogisen tuen ryhmaén

toiminnasta yhdessa rehtorin kanssa, apulaisrehtorin paavastuu KK 1-6 pedagoginen tuki
vastaa siitd, ettd oppilaalle tehtdva oppimissuunnitelma tai henkilékohtaisen opetuksen

a. jarjestamista koskevan suunnitelma (HOJKS) on asianmukaisesti laadittu ja paivitetty
vuosiluokkien 1-6 KK osalta vastaa sijaisjarjestelyista KK 1-6 yksikdssa

6. paattaa opetusharjoittelijan ja koulutussopimusopiskelijan ottamisesta 1-6 KK yksikoon

7. vastaa poikkeavien paivien ja viikkojen tydjarjestelyistd 1-6 KK yksikossa

8. evaa oppilaan osallistumisen opetukseen enintédan jaljella olevan tyopéivan ja sitd seuraavan
paivan ajaksi

9. hoitaa hanelle delegoituja muita tehtavia

10.  antaa akuutin tyonjohto- ja virkakaskyn 1-6 KK yksikossa
11.  vastaa kayttomaararahoista 1-6 KK

4.3 Perusopetuksen apulaisjohtajan toimivalta
Apulaisjohtaja (Sotkuma 1-6 Ik)

paattaa yksittaisen kayttéluvan myontamisesta koulun muihin kuin liikunta- ja salitiloihin
valvoo tehostetun tuen oppimissuunnitelman paivittymistd luokilla 1-6 SOT POL 16a§
vastaa oman yksikén turvallisuudesta

vastaa oman yksikon sijaisjarjestelyista

vastaa arjen operatiivisen toiminnan sujuvuudesta

paattaa opetusharjoittelijan tai koulutussopimusopiskelijan ottamisesta omaan yksikkdon
hoitaa hanelle delegoituja tehtavia

vastaa kdyttomaararahoista 1-6 SOT

antaa akuutin tyonjohto- ja virkakdskyn omassa yksikdssaan

L oOoNOLRAWNRE

4.4 Perusopetuksen opinto-ohjaaja

1. valvoo perusopetuksen jalkeisen koulutuksen hakeutumisvelvoitetta OVL 11§

4.5 Opettajien toimivalta

Opettaja
1. paattaa poissaolon myodntamisesta oppilaalle enintdan viideksi paivaksi
2. evaa tarvittaessa opiskeluoikeuden oman oppituntinsa loppuajaksi

4.6 Opettajakunta

Opettajakunnassa toimivat koulussa virassa olevat maaraaikaiset ja vakinaiset opettajat, tuntiopettajat seka
toiminnasta vastaava perusopetuksen ja lukion rehtori/apulaisrehtori/apulaisjohtaja.

Opettajakunta

1. ratkaisuvaltaan kuuluu stipendien ja muiden apurahojen jako, mikali ei toisin maarata



4.7 Luokanopettajan/luokanvalvojan erityinen ratkaisuvalta

1. myontad oppilaan poissaololuvan 1-5 paivan ajaksi
2. vastaa oppimissuunnitelman ja pedagogisen arvion laadinnasta

4.8. Erityisopettajan toimivalta

1. vastaa oman vastuuryhmansa pedagogisen tuen jarjestelyista

2. vastaa pedagogisen selvityksen laadinnasta erityiseen tukeen siirtyvalle perusopetuksen
oppilaalle

3. vastaa erityisen tuen oppilaiden henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista koskevan

suunnitelman asianmukaisesta laadinnasta

5 Vapaa-aika ja nuorisotoimi

Vapaa-aikakoordinaattori vastaa vapaa-aikapalveluiden kokonaisuudesta; liikkunta-, nuoriso- ja
kulttuuripalveluista.

5.1 Vapaa-aikakoordinaattori

1. paattaa leirien, kurssien ja erilaisten tapahtumien ja tilaisuuksien osallistumismaksuista

2. paadttaa vapaa-aikatalon kdytosta seka koulukeskuksen A-salin ja Sotkuman koulun salin
iltakaytosta

3. paattaa sisa- ja ulkoliikuntapaikkojen liikuntavuoroista sivistyslautakunnan hyvaksymien

periaatteiden mukaisesti

paattaa vapaa-aikatalon liikuntatilojen aukioloajoista poikkeustapauksissa
vastaa jadhallin yleisluisteluvuoroista yhdessa PoU:n jaahallivastaavan kanssa
vastaa nuorten kesatyo kokonaisuudesta ja tydsopimusten laadinnasta
vastaa Vanhus- ja vammaisneuvoston sihteerin tehtavista

Nouks

6 Polvijarven hallintosaannon 4 § toteutumisen seuranta ja
arviointi sivistystoimessa

Hyvinvointilautakunta vastaa toimialan kokonaisuuden johtamisesta, kuten hallintosdannossa 11 §
sanotaan. Hyvinvointilautakunta valvoo Polvijarven kunnan hallintosaannon, siihen liittyvan
hyvinvointitoimialan delegointiohjeen ja palveluja koskevan lainsdaddanndn noudattamisen toteutumista.



