Vanhusneuvoston esityslistan ja poytakirjan jakelu- ja tarkastuskaytannot

VANHNEU 01.09.2025 § 34
16/00.01.02.04/2024

Vanhusneuvoston kokousmenettelyssa noudatetaan soveltuvin osin hallintosaannén 24
luvun kokousmenettelya. Hallintosddnnéssa maaratddn mm. kokouskutsun
lahettamisesta, esityslistojen julkaisusta, poytakirjan pitamisesta ja tarkastamisesta.

Hallintosaannon 83 §:n mukaan kokouskutsu lahetetaan toimielimen paattamalla tavalla
jasenille ja muille, joilla on Iasnaolo-oikeus tai -velvollisuus. Pykalan 84 §:n mukaan
esityslistat julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta
poistetaan henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia, seka salassa pidettavat tiedot.

Hallintosaannon 101 §:n mukaan poytakirjanpitajana (sihteerina) toimielimen
kokouksessa toimii toimielimen maaraama viranhaltija tai toimihenkilé. Poytakirjan laatii
puheenjohtajan johdolla péytakirjanpitaja (hallintosaantd § 102). Poéytakirjan allekirjoittaa
puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja. Poytakirja tarkastetaan toimielimen
paattamalla tavalla. Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti.

Vanhusneuvoston sihteeriksi on nimetty asianhallinnan suunnittelija Mirja Timonen.
Sihteeri laatii esityslistan, huolehtii jakelusta ja kokousjarjestelyista ja pitaa pdytakirjaa
kokouksessa.

Ehdotus

Vanhusneuvoston esityslista ja poytakirja 1ahetetdan sahkopostitse jasenille ja muille
joilla on lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus. Pdytakirjan tarkistavat ja allekirjoittavat
sahkdisesti puheenjohtaja ja pdytakirjanpitaja.

Paatos:
Hyvaksyttiin yksimielisesti.



