
 

 

 

Pohjois-Karjalan työllisyysalueen lautakunnan kokousten kokouskutsun toimittaminen, 
pöytäkirjanpitäjä ja pöytäkirjantarkastus 
  
PKTALK 25.09.2025 § 32    
1301/00.01.02.04/2025    
 

Joensuun kaupungin hallintosäännön 83 §:n mukaan kokouskutsu lähetetään 
toimielimen päättämällä tavalla jäsenille ja muille, joilla on läsnäolo-oikeus tai 
velvollisuus. 
 
Esityslista, joka sisältää selostuksen käsiteltävistä asioista ja ehdotukset 
toimielimen päätöksiksi, lähetetään kokouskutsun yhteydessä, jolleivat erityiset 
syyt ole esteenä. 
 
Hallintosäännön 101 §:n mukaan pöytäkirjanpitäjänä (sihteerinä) toimielimen 
kokouksessa toimii toimielimen määräämä viranhaltija tai toimihenkilö. 
 
Hallintosäännön 102 §:n mukaan pöytäkirjan laatii puheenjohtajan johdolla 
pöytäkirjanpitäjä. Pöytäkirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa 
pöytäkirjanpitäjä. Pöytäkirja tarkastetaan toimielimen päättämällä tavalla. 
Pöytäkirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sähköisesti. 
 
Hallintosäännön 103 §:n mukaan kaupunginhallituksen ja lautakunnan pöytäkirja 
siihen liittyvine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetään 
tarkastamisen jälkeen nähtävänä kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 
§:ssä tarkemmin määrätään. 
 
Valmistelija: hallintojohtaja 
 
Työllisyysaluejohtajan päätösehdotus: 
Pohjois-Karjalan työllisyysalueen lautakunta päättää, että 
 

• lautakunnan kokouksen kokouskutsut lähetetään pääsääntöisesti 4 päivää 
ennen Pohjois-Karjalan työllisyysalueen lautakunnan kokousta jäsenille ja muille, 
joilla on läsnäolo-oikeus kokouksissa, 

 
• määrätä lautakunnan kokousten pöytäkirjanpitäjäksi hallintojohtajan ja 

varalle asiakirjahallintopäällikön tai asianhallintatiimin osoittaman henkilön, 
 

• tarkastaa lautakunnan pöytäkirjan toimikaudella 2025-2029 siten, että kussakin 
kokouksessa valitaan kaksi pöytäkirjantarkastajaa, jotka suorittavat pöytäkirjan 
tarkastuksen välittömästi samana päivänä pöytäkirjan valmistumisen jälkeen, 
ellei erikseen muuta päätetä.Pöytäkirja tarkastetaan ja allekirjoitetaan 
sähköisesti. 

 
Lisäksi todetaan, että tarkastetut pöytäkirjat sekä Pohjois-Karjalan työllisyysalueen 
lautakunnan alaisten viranhaltijoiden viranhaltijapäätökset pidetään yleisesti 
nähtävillä Joensuun kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssä 
tarkemmin määrätään. 
 
Päätös: 



 

 

Hyväksyttiin yksimielisesti. 
 

 


