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poytakirjanpitaja ja poytakirjantarkastus
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Joensuun kaupungin hallintosadannén 83 §:n mukaan kokouskutsu lahetetaan
toimielimen paattamalla tavalla jasenille ja muille, joilla on lasnaolo-oikeus tai
velvollisuus.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen paatoksiksi, lahetetdaan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset
syyt ole esteena.

Hallintosaannon 101 §:n mukaan poytakirjanpitajana (sihteerina) toimielimen
kokouksessa toimii toimielimen maaraama viranhaltija tai toimihenkilo.

Hallintosaannon 102 §:n mukaan poytakirjan laatii puheenjohtajan johdolla
poytakirjanpitaja. Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa
poytakirjanpitaja. Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.
Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti.

Hallintosaannoén 103 §:n mukaan kaupunginhallituksen ja lautakunnan pdytakirja
siihen liittyvine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan
tarkastamisen jalkeen ndhtavana kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140
§:ssa tarkemmin maarataan.

Valmistelija: hallintojohtaja

Tyollisyysaluejohtajan paatésehdotus:
Pohjois-Karjalan tydllisyysalueen lautakunta paattaa, etta

¢ lautakunnan kokouksen kokouskutsut lahetetadn paasaantodisesti 4 paivaa
ennen Pohjois-Karjalan tydllisyysalueen lautakunnan kokousta jasenille ja muille,
joilla on lasnaolo-oikeus kokouksissa,

e maarata lautakunnan kokousten poytakirjanpitajaksi hallintojohtajan ja
varalle asiakirjahallintopaallikdn tai asianhallintatiimin osoittaman henkildn,

o tarkastaa lautakunnan pdytakirjan toimikaudella 2025-2029 siten, ettd kussakin
kokouksessa valitaan kaksi pdytakirjantarkastajaa, jotka suorittavat poytakirjan
tarkastuksen valittémasti samana paivana poytakirjan valmistumisen jalkeen,
ellei erikseen muuta paatetd.Poytakirja tarkastetaan ja allekirjoitetaan
sahkdisesti.

Lisaksi todetaan, etta tarkastetut poytakirjat sekd Pohjois-Karjalan tydllisyysalueen
lautakunnan alaisten viranhaltijoiden viranhaltijapaatokset pidetaan yleisesti
nahtavilla Joensuun kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssa
tarkemmin maarataan.
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Hyvaksyttiin yksimielisesti.



