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Johdanto

Oppilaanohjauksen jarjestamisen paaperiaatteet seka keskeisimmat tavoitteet ja sisallot eri
luokka-asteilla kuvataan

*perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa (2014) seka

*Opetushallituksen antamassa muutosméaéarayksessa

koskien perusopetuksen jarjestajan ohjaussuunnitelmaa seka

opinto-ohjausta (2021).

Ohjaussuunnitelma taydentda opetussuunnitelmaa.

Poikolan koulun ohjaussuunnitelma on tarkoitettu opinto-ohjaajalle, muulle koulun
henkilokunnalle, opetuksenjarjestgjalle sek& opiskeluhuollolle. Sen tehtdvd on selkeyttaa
ohjaustytn kaytanteita ja toimintamalleja seké antaa tietoa ja tukea ohjaustyota tekeville.

Ohjauksen jarjestamisen rakenteet

Poikolan koulussa opetus ja opinto-ohjaus jarjestetaan ja kehitetdan perusopetusta koskevan
lainsdddanndn ja opetussuunnitelman perusteiden pohjalta.

Perusopetuslaki velvoittaa koulua jarjestaméén opinto-ohjausta, ja opinto-ohjaus on lakiin kirjattu

oppilaan oikeus: “Oppilaalla on oikeus saada opetussuunnitelman mukaista opinto-ohjausta.”
(PoL 11 8).
Liséksi “sellaisella perusopetuksen oppimdaraa suorittavalla oppilaalla, joka tarvitsee
perusopetuksen jalkeisiin jatko-opintoihin hakeutumiseen liittyvaa tukea, on oikeus saada
opetussuunnitelman mukaisen oppilaanohjauksen lisaksi tarpeidensa mukaista henkilokohtaista
opinto-ohjausta (tehostettu henkilokohtainen opinto-ohjaus).” (PoL 11 8)

Ohjaus muodostaa esiopetuksesta toiselle asteelle kestdvan jatkumon. Ohjausta annetaan eri

oppiaineiden _ opetuksen, oppilaanohjauksen ja koulun muun toiminnan yhteydessa.
Onnistunut ohjaus edellyttdé yhteisty6ta huoltajien kanssa.

OHJAUKSESSA [1.-2. luokka ' 3.-6.luokka 7.-9. luokka
Rakenteet ja Painotus *Tuetaan oppilaita *Luokkamuotoinen
toimintatavat  yyorovaikutus- opiskelustrategioiden  oppilaanohjaus
taitojen tunnistamisessa ja *Pienryhmé&ohjaus
harjoittelemises-  kehittamisessa. *Henkilokohtainen
sa ja ryhmassa *Vahvistetaan kykya ohjaus (sisaltaa
toimimisessa. asettaa itselle tarvittaessa tehostetun
tavoitteita ja arvioida henkilokohtaisen
niiden toteutumista. ohjauksen)




Tyon- ja Vastuussa on Vastuussa on *Paavastuu

vastuunjako luokanopettaja luokanopettaja oppilaanohjauksesta on
yhdessa opon, yhdessa opon, muiden  opinto-ohjaajalla.
muiden opettajien ja koulun *Kaikki opettajat
opettajien ja muun henkildkunnan osallistuvat ohjaukseen
koulun muun kanssa. omassa opetus- ja
henkilokunnan kasvatustehtavassaan.
kanssa.

Kodin ja *Luodaan *Tuetaan oppilaita ja *Huoltajaillat

koulun pohjaa kodin ja huoltajia opiskeluun *Oppimis- ja

yhteisty6 koulun liittyvassa ohjauskeskustelut
yhteistyolle. tiedonsaannissa ja *Huoltajille avoimet
*Tuetaan valinnoissa. tapahtumat
oppilaita ja *Oppilaan asioihin
huoltajia *Henkilokohtaisia liittyva yhteistyo
tekemaan ohjauskeskusteluja (palaverit ja
ensimmaisia jarjestetaan yhteydenotot)
koulutukseen tarvittaessa. *Tiedottaminen
liittyvia valintoja.

Tydelama- TyoOelaman Oppilaat tutustuvat *TET-jaksot

yhteisty6 hahmottelu [&hiseudun *Eri ammatteja ja
aloitetaan tyopaikkoihin, ammattiryhmia
luokan tai ammatteihin ja edustavat vierailijat sekéa
koulun siséisistd  elinkeinoelamaan vierailut tyopaikoille
tehtavista seka muun muassa mahdollisuuksien
oppilaan tutustumiskayntien ja mukaan.
[&hipiirin vierailujen avulla.
ammateista.

Kuva 1. Ohjauksen jéfjestémisen rakenteet




Ohjauksen jarjestamisen toimintatavat

Perusopetuksen opinto-ohjaus alkaa vuosiluokkien 1.—6. aikana eri oppiaineiden opetuksen ja
koulun muun toiminnan yhteydessa.
Alakouluohjauksen tavoitteena on tukea

e oppilaan opiskeluvalmiuksia,

e vahvuuksien tunnistamista,

e koulutydn onnistumista,

e opintojen sujumista seka

¢ koulutuksen tuloksellisuutta ja vaikuttavuutta OPS:n tavoitteiden suuntaiseksi.

Oppilaan tulee saada henkilokohtaista ohjausta opiskelunsa ja valintojensa tueksi seka
erilaisissa arkielamén kysymyksissa. Oppilaanohjaaja tuo vuosittain luokissa vierailuilla tai
yhteisissa tapahtumissa nakdkulmia ammatteihin ja tydelamaan.

Vuosiluokilla 7.-9. opinto-ohjaus muodostuu
¢ luokkamuotoisesta ohjauksesta,
¢ henkilokohtaisesta ohjauksesta,
e pienryhméaohjauksesta seka
e tydelamaan tutustumisesta (TET).
e Lisaksi ohjaus nivelvaiheissa ja siirtymissa.
e Mahdollisesti myds tutustumiskaynteja yrityksiin ja oppilaitoksiin seka yritysten ja
oppilaitosten vierailuja koululla.

OPPILAANOHJAUS YUOSILUOKILLA 7 -9
;-

Ohjoustarpeen ariod ensiijoisesti | Oppilaalle, joka tarvitsee hakeutumiseen littyvia tukea:
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Kuva 2. Oppilaanohjaus 7-9 -luokilla oppivelvollisuusuudistuksen jalkeen



Luokkamuotoinen ohjaus

7.luokan opo-luokkatunneilla keskitytéaan
*koulun toimintaan perehdyttamiseen,
*opiskelutaitojen kehittamiseen
*opiskelutekniikoiden opettelemiseen

* valinnaisaineiden valitsemiseen.

8. ja 9. luokilla painottuvat

* ammatti-, koulutus- ja tydelamaétietous,

* jtsetuntemus ja omat vahvuudet,

* omien jatko-opintomahdollisuuksien kartoittaminen, *
paatoksenteko seka

* hakeutuminen perusopetuksen jalkeisiin opintoihin.

Oppilaanohjauksen tuntijako on seuraava:
e 7.1k 0,5 vuosiviikkotuntia
e 8.k 0,5 vuosiviikkotuntia
e 9]k 1,0 vuosiviikkotunti

Pienryhmaohjaus

Pienryhmé&ohjausta toteutetaan joustavasti tarpeiden ja resurssien mukaan.
Pienryhmé&ssa voidaan ohjata esimerkiksi silloin, kun oppilailla on samantapaisia
ohjaustarpeita. Aiheina voivat olla esimerkiksi
*tydelamaan ja jatkokoulutukseen liittyvat asiat
*soveltuvuuskokeisiin tai tydhaastatteluun valmistautuminen

Henkilokohtainen ohjaus

Henkilokohtaisen ohjauksen aikana oppilaalla on mahdollisuus keskustella muun muassa
e Oppimisestaan ja opinnoistaan
e Kkoulutus- ja ammatinvalinnastaan
e elamantilanteestaan



Oppilaanohjaaja tapaa jokaisen oppilaan henkilokohtaisesti vahintddn kerran lukuvuodessa.
Oppilaan yksildlliset tarpeet huomioiden ohjauskertoja voi olla useampia, ja tarvittaessa myos huoltaja
osallistuu ohjauskeskusteluun.

Tehostettu henkilokohtainen opinto-ohjaus

Oppilaalla, joka tarvitsee perusopetuksen jalkeisiin jatko-opintoihin hakeutumiseen liittyvaa tukea,
on oikeus saada oppilaanohjauksen liséksi tarpeidensa mukaista tehostettua henkilokohtaista
opinto-ohjausta vuosiluokilla 8. ja 9.

Tehostetussa henkilokohtaisessa oppilaanohjauksessa painopisteena on oppilaan jatko-
opintovalmiuksien kehittaminen seka ohjaaminen oppilaalle sopiviin jatko-opintoihin. Siina
oppilaalle laaditaan henkilokohtainen arkistoitava jatko-opintosuunnitelma, johon kirjataan oppilaan
vahvuuksia ja tavoitteita jatko-opintojen suhteen.

Tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjauksen tarpeen arvioi ensisijaisesti opinto-ohjaaja
oppilaanohjauksen siséltéjen ja tavoitteiden nakokulmasta. Sitd tarvitsevien oppilaiden
tunnistamisessa tehdaan tiivista yhteistyota koulun eri toimijoiden kesken. Opinto-ohjaajan rooli
monialaisessa asiantuntijaryhmassa on oppilaan jatko-opintosuunnittelun kannalta tarkea.

Ohjauksen siséltd ja toteutus laaditaan yksildllisten laht6kohtien ja tarpeiden pohjalta, joten
tehostettu henkildkohtainen opinto-ohjaus voi tarkoittaa eri oppilaille eri ohjauksen muotoja.
Lahtokohtaisesti tehostettu henkilokohtainen opinto-ohjaus on sita, ettd oppilas tapaa opinto-
ohjaajaa pienryhmaohjauksissa tai henkilokohtaisissa ohjauksissa keskimaaraistd useammin.
Tehostetussa  henkilokohtaisessa  oppilaanohjauksessa edetdédn henkildkohtaisen jatko-
opintosuunnitelman mukaan, ja siihen voi sisaltyd esimerkiksi tutustumista jatko-
opintopaikkoihin, useampia TET-jaksoja, moniammatillista yhteistyttd seka tiivistd yhteistyota
huoltajien kanssa.



Tehostettu henkil6kohtainen
oppilaanohjaus

Annetaan 8. ja 9. luokkien et

Tarvearviota tehdd3n jatkuvasti
Painopisteend oppilaan jatko-
opintovalmiuksien kehittdminen
Oppilaalle laaditaan

henkildkohtainen jatko-
opintosuunnitelma

Kuva 3. Oppilaanohjaus ja tehostettuun oppilaanohjaukseen siirtyminen.

Tehostetun henkilokohtaisen oppilaanohjaukseen tarve on aina harkinnanvarainen, ja se
mietitddn oppilaskohtaisesti. Tehostettua henkilokohtaista opinto-ohjausta voidaan antaa
esimerkiksi:

e Oppilaalle, joka tarvitsee tukea urasuunnittelutaitojen kehittymisessa, jatko-opintoihin
kiinnittymisessa seka niista selviytymisessa

e Oppilaalle, joka tarvitsee tukea motivoitumiseen ja toiminnanohjauksen taitoihin

e Oppilaalle, jonka fyysisesta, psyykkisesta tai sosiaalisesta hyvinvoinnista heraa huoli
kotona tai koulussa

e Oppilaalle, jolla on tehostettu tai erityinen tuki, VSOP (= vuosiluokkiin sitomattoman
opiskelun) -paatds tai monialainen asiantuntijaryhma tukenaan



e Oppilaalle, jonka opiskelukyky tai -menestys heikkenee 8.-9. luokan aikana, esimerkiksi
runsaiden poissaolojen tai elamantilanteessa tapahtuneen muutoksen takia

e Oppilaalle, joka vaihtaa koulua 8.-9. luokan aikana

e Oppilaalle, jolla on heikko koulumenestys, puutteita oppimisvalmiuksissa tai
kognitiivisissa taidoissa tai jolla on vaikeuksia suoriutua oppiaineiden opiskelusta
hyvaksytysti

e Maahanmuuttajaoppilaalle, jonka ohjaustarpeeseen vaikuttaa h&nen kielitaitonsa seka
aikaisempi oppimishistoriansa. Ohjauksessa on tarkeaa myos yhteistyo perheiden kanssa,
kulttuuritaustan huomioiminen seka tarvittaessa tulkkauspalvelujen ja moniammatillisen
yhteisty6n hyodyntaminen.

Ohjaus nivelvaiheissa ja siirtymissa

Esiopetuksesta perusopetukseen

Tuen tarpeessa olevien lasten tietoja siirretddn heiddn opettamisestaan ja ohjaamisestaan
vastaavalle henkilokunnalle niin  paljon kuin se on opetuksen jarjestamisen kannalta
tarpeellista.

Oppilaalle ja huoltajille tarjotaan mahdollisuus tutustua ykkdsluokan opiskelutapoihin ja -
kaytantoihin esikoulun kevaalla.

6. luokalta 7. luokalle

Oppilaan siirtymista 6. vuosiluokalta 7. vuosiluokalle tuetaan rehtorin, luokanopettajien ja
luokanvalvojien / luokanohjaajien, erityisopettajien, seka opinto-ohjaajan vélisella yhteistyolla.
Nivelpalavereissa 6. Iluokan paatteeksi siirretddn opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamatonta tietoa opettajilta jatkoa varten vuosiluokkien 7-9 ajaksi.

Tarvittaessa tehdaan myos moniammatillista yhteistyota. Yhteistydbmuotoja voivat olla muun muassa
ylakoulujen esittelyvierailut 6. luokissa, huoltajailta 6. luokan oppilaiden huoltajille,
tutustumiskaynnit ylakoululla ja rynmaytymispaivét 7. luokan alkaessa.

Ohjaus muissa siirtymissa

Oppilaan koulupolulla voi olla nivelvaiheiden lisdksi myds muita siirtymi&, joissa ohjauksen
merkitys korostuu. Téallaisia ovat esimerkiksi:
¢ siirtyminen koulusta toiseen,
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e valmistavasta opetuksesta perusopetukseen,

¢ yleisopetuksen ryhmasta erityisopetuksen pienryhmaéan tai
erityisopetuksen

pienryhmasta yleisopetukseen
e nuorten perusopetuksesta aikuisten perusopetukseen

Jotta siirtym& olisi mahdollisimman sujuva, huolehditaan opiskelun jarjestamisen kannalta
valttamattoman tiedon siirtymisesta kirjallisesti ja tarvittaessa suullisesti yhteistydssa oppilaan,
huoltajan ja koulun kanssa.

9. vuosiluokalta siirtyminen perusasteen jalkeisiin opintoihin

Perusasteen ja sen jalkeisten opintojen nivelvaiheessa oppilaanohjauksen tavoitteena on tukea
oppilasta ja pyrkia takaamaan talle:
e sujuva siirtyminen perusasteen jalkeisiin opintoihin seka
e riittavat valmiudet jatko-opintojen aloittamiseen toisella asteella tai muussa
oppivelvollisuuden suorittamiseen soveltuvassa koulutuksessa.

Nivelvaiheessa tehd&an tarvittaessa moniammatillista yhteistyotéa saattaen vaihtaen -
periaatteen mukaisesti:

oppilaan siirtymistd vanhasta uuteen opiskeluun auttaa hanen opiskeluaan tukeva
oppilashuoltohenkilostd  molemmista  oppilaitoksista tarpeellisella  tiedonvaihdolla. Tama
siirtymayhteisty6 tehdaan oppilaan ja huoltajien kanssa neuvotellen.

Perusopetuslaki (PoL 408) ja oppivelvollisuuslaki (OvL 238) velvoittavat aiemman koulutuksen
jarjestajan  toimittamaan  viipymattda ja salassapitosaannOsten estamattd  opetuksen
jarjestamiseksi  valttamattomat tiedot uudelle koulutuksen  jarjestajalle.  Nivel- ja
siirtymavaiheiden sujuvoittamiseksi tarvitaan toimivia kaytanteita.

Oppilaanohjaaja ja erityisopettaja tiedottavat 9.luokan oppilaita ja n&iden huoltajia
tiedonsiirtoon liittyvisté asioista ennen yhteishakuun osallistumista tai muuta siirtymaa. He myds
tekevat tarvittavat tiedonsiirrot vastaanottavien oppilaitosten ohjeen mukaan yhteishaun tai muun
siirtyman yhteydessa.

Perusopetuksen jarjestajan ohjaus- ja valvontavastuu

Oppivelvollisuuslaki velvoittaa perusopetuksen jarjestajad ohjaamaan ja valvomaan, etta sen
oppilaana oleva oppivelvollinen tayttada hakeutumisvelvollisuutensa.
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Jos oppivelvollinen ei saa opiskelupaikkaa yhteishaussa, perusopetuksen jarjestgjan
velvollisuus on ohjata hanta hakeutumaan koulutukseen jatkuvan haun kautta.

Opinto-ohjauksesta vastaavan ohjaus-, valvonta- ja ilmoitusvastuu

Opinto-ohjauksesta vastaava seuraa kesdkuussa Opetus- ja kulttuuriministerion (OKM)
etukateen ilmoittamana ajankohtana perusopetuksen paattdneiden sijoittumista jatko-
opintoihin.  Oppivelvollisuuslainsdadannén  mukaisesti han huolehtii  yhteishaussa ilman
opiskelupaikkaa jadneiden ohjauksesta yhteistydssa huoltajien kanssa.

Tavoitteena on, etta jokaiselle oppivelvolliselle 16ytyy jatko-opiskelupaikka, jossa tama jatkaa
oppivelvollisuuden suorittamista perusopetuksen jalkeen.

Ohjauksesta vastaava chjaa Ja valvoo 9. LUOKAN AT Kalenterivuoden alkana 17 vuotta tiyttavd
oppivelvollisuusliain hakeutumisvelvollisuuden é : & oppivelvollinen, joka ei saavuta perusopetuksen
tateutumista. Peruskoulun paattdtodistusta laissa sdadetyssd ajassa, tulee
padttava nuori perusopetuksen |arjestdjan tolmesta yhtelstybssa erl
l tolmijolden kanssa ohjata hdnelle
tarkoituksenmukaisimpaan oppivelvallisuuden
Jakalnen opplvelvollinen hakee yhteishaussa suorittamiseks! hyvaksyttdvain koulutuksesn.
tolsen asteen koulutukseen, tutkintokoulutukseen KESAKUL
valmentavaan koulutukseen tal muuhun . Chithaests vastes
oppivelvollisuusiaissa magritaltyyn koulutukseen, Ohjauksesta vastaava JELERED Voslaave
tarkistaa yhtelshaun ottaa yhieytta
tulokset ja antaa tassa oppivelvolliseen ja
eydessd, etukitaen ! ! huoltajiin. Jalkiohjaus,
ymt fmoiebtiing Oppivelolinenelole g | o3/ BHomaws
. jossa kartoitetaan
Oppivelalinen on asjankahtana, ohjausta saanul ; ;
: i f i vaihtoehdot ja laaditaan
saanul opiskelupaikan sitd tarvitseville, apiskelupaikkas

suunnitelma jathoa
varten.

Ohjauksesta vastaava tarkistaa OKM:n ilmoiltamana pdivina elokuussa, eltd oppivelvollinen on aloittanut opinnol.

Holla Ei Rylla El
) Ohjauksesta vastaava Imoittaa . Opimo-chjzaja imoitiaa
Ohjaus- ja valvantavastuu VALPAS-jarjestelman kautta Ohjaus- ja ‘JAl:'I’AS-]érjljsl]eInﬁén kautta
siirtyy kyseiselle opetuksen opplvelvollisen yksildinti- ja VSRD/AwE LSS Wt asuinkunnalle oppivelvallisen
jarjestajalle, yhtaystiedot asuinkunnalle, a lyselselle opetuksen yksilBinti- ja yhteystiedot, ja
ohjaus- ja valventavastuu sfirtyy (At valvontavastuu slirtyy kyseiselle
kyseiselle kunnalle. kunnalle,

Oppivelvollisuuden toteutumisesta huolehtiminen

OKM péaéattaa vuosittain ajankohdan, johon mennessa perusopetuksen jarjestajan tulee selvittaa,
ovatko sen oppilaana olleet oppivelvolliset aloittaneet opintonsa oppivelvollisuuslain mukaisessa
koulutuksessa. Tuolloin  perusopetuksen  jarjestgja ilmoittaa  ilman

koulutuspaikkaa olevista oppivelvollisista Juuan tai muulle asuinkunnalle Valpas-jarjestelman kautta.
Selvittamisen ja ilmoittamisen tekee opinto-ohjauksesta vastaava koulutoimen johdon ohjaamana.
Opinto-ohjauksesta vastaava hoitaa myos naiden oppivelvollisten ohjaamisen seuraavaan
oppivelvollisuuskouluun tarvittaessa nuorisotoimen tuella.

Perusopetuksen jarjestdjan tulee ilmoittaa oppivelvollisen huoltajalle tai muulle lailliselle
edustajalle, mikali oppivelvollinen ei suorita oppivelvollisuuttaan. Oppivelvollisen huoltajalla on
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oppivelvollisuuslain 98:n mukaisesti velvollisuus huolehtia, ettd oppivelvollinen suorittaa
oppivelvollisuuden.

Perusopetuksen jarjestajan ohjaus- ja valvontavastuu siirtyy toiselle koulutuksen jarjestajalle, kun
oppivelvollinen on aloittanut sielld opintonsa tai viimeistddn edella mainittuna OKM:n vuosittain
iimoittamana ajankohtana elokuussa.

Perusopetuksen jarjestajan ohjaus- ja valvontavastuu
|

PERUSOPETUKSEN JARJESTAJAN OHJAUS- JA VALVONTAVASTUU

PERUSOPETUKSEN
ASUINKUNTA » JARJESTAJA PRATTYY (OPPIVELVOLLISUUSLAKI 11 §)

"sgattaen- vaihtaen” periaate

Perusopetuksen jirjestdjin KOULUTUKSEN
ohjaus- ja valvontavastuu - JARJESTAJA
siirtyy toiselle koulutuksen

jarjestijille kun oppilas on

aloittanut opintonsa.

(Oppivelvollisuuslaki 12 §)

Oppilaanohjauksen lisdksi
tehostettu oppilaanohjaus
vi.8jad

(Perusopetuslaki 11 a §)

Ns. kotiopetuksessa
olevat

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
Hakeutumisvelvollisuuden |
edellyttimé ohjaus ja |
|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

valvonta. TAI

Seuraa ja selvittid OKM:n O.I?!aus- j?-val.vnllt_a\rastuu

paattamaan ajankohtaan pEAfYY vEmeletRln ORMN FoRIsASIIAKAN JARaNIPE

e s vuosittain padttamana - ilmoittaa oppivelvollisen

oppivelvollinen hakeutunut ajankohtana elokuun yksilSinti- ja yhteystiedot
loppupuolella. oppivelvollisen asuinkunnalle.

oppivelvollisuuslain (4 §)
mukaiseen koulutukseen.
(Oppivelvollisuuslaki 11 §)

(Oppivelvollisuuslaki 11 §)

L

Tyon- ja vastuunjako ohjauksessa

Koulun koko henkilostdlla on vastuu ohjauksen  opetussuunnitelman mukaisesta

toteuttamisesta. Ohjausyhteistyon tavoitteena on luoda oppilaalle yhten&inen oppimisen polku
esikoulusta perusasteen loppuun ja tukea oppilaan tervettd kasvua ja kehitystd. Ohjaukseen
kiinnitetaan erityistd huomiota siirtymissa ja opintojen nivelvaihekohdissa. Lahtokohtana on oppilaan
ohjaustarve.

Eri oppiaineissa ohjaus linkittyy muuhun opetustyohon.

Opettajat ohjaavat oppilaita

* tunnistamaan ja kehittdméan omaa osaamistaan

* oikeanlaisten oppimistekniikoiden kayttoon

* auttamalla oppilaita oivaltamaan tydelamén ja opettamansa oppiaineen vélisia yhteyksia.
*kannustamalla _ oppilaita __ Kiinnittdamadn huomiota  opiskeltavien asioiden merkitykseen
tulevaisuuden kannalta.
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GEHTORIN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

« luo ohjaukselle toimintamahdollisuudet ja -edellytykset

« huolehtii, ettd oppilailla on mahdollisuus saada ohjausta ja tarpeen tullen
tehostettua henkil6kohtaista ohjausta opetussuunnitelman mukaan

« huolehtii, ettd ohjaustydhon osallistuvilla on siihen riittéavat edellytykset ja
resurssit

« tukee ohjauksen eri toimijoiden yhteistyota ja ohjauksen suunnittelua

« vastaa koulun opiskeluhuollon tyosta ja sen kehittamisesta

o tekee opiskeluun ja koulunkayntiin liittyvat hallinnolliset paatokset

« tiedottaa osaltaan oppilaita, huoltajia ja koulun henkilokuntaa
ohjauksellisesti tarkeista asioista, esim. arvioinnista

\_ /

KOULUSIHTEERIN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
« vastaa oppilaita koskevien rekisterien yllapidosta ja huolehtii oppilaiden
henkil6- ja arviointitietojen siirrosta Koski-jarjestelméan ja seuraavalle koululle,
esim. oppilaan vaihtaessa koulua



LUOKANOPETTAJIEN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
e 0n padvastuussa luokilla Eo-6. ohjauksen suunnittelusta ja toteutuksesta
e Opettaa opiskelutaitoja, auttaa oppimisvaikeuksissa ja neuvoo
valinnaisaineiden valintojen tekemisessa
« antaa oppilaalle kannustavaa ja ohjaavaa palautetta opiskelun
edistymisesta
 vastaa osaltaan luokan ryhmayttamisesté ja hyva yhteishengen
yllapitamisesta
e tutustuttaa oppilaita opiskelumahdollisuuksiin, tydelaméaén ja
ammatteihin yhteistydssé oppilaanohjaajan kanssa
e seuraa, ohjaa ja tukee oppilaiden koulunkayntia yhteistydssa koulun muun
henkiloston kanssa ja tarvittaessa konsultoi oppilashuoltoon kuuluvia
henkil6ita tuen jarjestamiseksi
« kartoittaa oppilaidensa tuen tarpeita seka suunnittelee ja toteuttaa
tukitoimia yhteistydssa erityisopettajien ja huoltajien kanssa
« huolehtii pedagogisten asiakirjojen prosessista ja paivittamistd muiden
opettajien antamien tietojen avulla yhteisty6ssé huoltajien ja
erityisopettajien kanssa
« tekee yhteistyOta esi- ja perusopetuksen muiden opettajien ja
ohjaushenkildston kanssa koulutuksen siirtymévaiheissa
« keskustelee huoltajien kanssa saannollisesti oppilaan koulunkaynnin
sujumisesta ja vastaa tiedottamisesta kodin ja koulun valill&

LUOKANVALVOJIEN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
« toimii nimetyn valvontaluokkansa oppilaiden l&hiohjaajana ja vastaa
yhteistyosta ja tiedottamisesta kodin ja koulun valilla
e seuraa oppilaidensa koulunkéaynnin sdannéllisyyttd, opiskelumenestysté ja
arjen mahdollisia ongelmatilanteita ja tarvittaessa konsultoi oppilashuoltoon
kuuluvia henkil6ita tuen jarjestamiseksi
« motivoi, kannustaa ja rohkaisee oppilaitaan seka tukee heidéan
osallisuuttaan kouluyhteisdssa
« huolehtii osaltaan luokkansa ryhmaytymisesté ja tukee myonteisté kasvun
ilmapiiria (esim. luokanohjaustuokiot)
« huolehtii pedagogisten asiakirjojen prosessista ja paivittamista muiden
opettajien antamien tietojen avulla yhteistydssa huoltajien ja erityisopettajien
kanssa
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OPPILAANOHJAAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

o koordinoi koulun ohjaustoimintaa yhteistydssa rehtorin kanssa

« pitad oppilaanohjauksen luokkatunnit opetussuunnitelman mukaan
o antaa yksilo- ja pienryhmaohjausta kasvuun, kehitykseen, oppimiseen
sek& ammatti- ja uravalintoihin liittyen
« arvioi tehostetun ohjauksen tarpeen 8. ja 9. luokkalaisille
oppilaskohtaisesti
« tekee tehostetun ohjauksen kirjallisen suunnitelman ja toteuttaa sité
oppilaiden kanssa
e Seuraa, ohjaa ja tukee oppilaiden opiskelua yhteistytssa
luokanopettajien, luokanvalvojien ja oppilashuoltoon kuuluvien
henkil6iden kanssa
« konsultoi ohjausasioissa luokanopettajia, aineenopettajia ja
erityisopettajia tarvittaessa
« osallistuu yhteisollisen oppilashuoltoryhman toimintaan
 tekee moniammatillista ja verkostoyhteistyoté eri oppilaitosten,
viranomaisten ja tydelamatoimijoiden yms. kanssa
« huolehti TET-jaksojen jarjestamisesta
« tiedottaa ja organisoi valinnaisten tuntien valintoja yhteisty6ssa
rehtorin kanssa
 oOhjaa ja tukee oppilaita koulutuksen nivelvaiheissa
« huolehtii yhteisty0ssa erityisopettajien kanssa tuen tarpeessa ja
haastavissa elamantilanteissa olevien oppilaiden nivelvaiheen tietojen
siirrosta toisen asteen oppivelvollisuuskoulutusta antaviin oppilaitoksiin
« tarkistaa yhteishaun tulosten julistamisen jélkeen oppilaiden
sijoittumisen jatko-opiskelupaikkoihin ja antaa tarvittaessa jalkiohjausta
o tekee yhteistydtd Juuan VALPAS-kuntavalvojan kanssa, esim. tiedottaa
hanelle oppivelvollisuuden tarkistuspaivan (OKM maaraama péiva
elokuun lopulla) jalkeen tilanteen niiden perusopetuksen paattaneiden
oppivelvollisten suhteen, joilla ei siihen mennessa ole saaneet jatko-
opiskelupaikkaa tai jotka eivat ole koulutuksessa aloittaneet.
 Ottaa yhteistydssa kunnan nuorisotoimen (varsinkin etsiva nuorisotyo)
em. oppivelvolliset ohjaukseen, jossa:

o) arvioidaan kokonaistilanne ja tuentarve yhdessa
oppivelvollisen ja huoltajan tai muun laillisen edustajan kanssa

) tarjotaan oppivelvolliselle henkil6kohtaista ohjausta
) ohjataan pyrkimé&an sopivaan koulutukseen tai hakemaan

oppivelvollisuuden keskeyttadmista ja hakeutumaan tarvittaessa
muihin tarkoituksenmukaisiin palveluihin
) tuetaan jatkuvan haun kautta siirtymaan toisen asteen tai
nivelvaiheen koulutuksen opiskelupaikkaan
o) tehd&an yhteistyota toisen asteen oppilaitosten,
nivelvaiheen koulutusten jarjestdjien ym. tarvittavien tahojen
kanssa
« osallistuu taydennyskoulutukseen ammattitaidon yllapitamiseksi ja
kehittamiseksi
« osallistuu oppilas-/opinto-ohjaajien verkostossa ohjaustyon
kuntatasoiseen kehittamiseen
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AINEENOPETTAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
e 0N Omassa aineessaan opetuksen ja pedagogisen ohjauksen asiantuntija
 ohjaa oppilaita erilaisten opiskelustrategioiden tunnistamisessa,
kayttamisessé ja kehittdmisessa
o antaa oppilaalle kannustavaa ja ohjaavaa palautetta opiskelusta ja
edistymisesta
 seuraa ja arvioi oppilaan opiskelua sekd informoi huoltajaa opiskelun
edistymisesta ja arvioinnista
« kartoittaa oppilaan tuen tarpeita oppiaineessaan ja osallistuu
tukitoimien suunnitteluun ja toteutukseen
 antaa luokanopettajille ja luokanvalvojille tietoa oman oppiaineensa
osalta oppilaiden opiskelusta pedagogisten asiakirjojen prosessia ja
paivittamista varten
e tutustuu omien oppilaidensa pedagogisiin tarpeisiin (yleistd, tehostettua
tai erityista tukea) niin, etté voi huomioida oppilaiden tukitarpeita omassa
opetuksessaan
e tunnistaa ja huomioi oman oppiaineensa tavoitteissa ja sisallgissa
yhteydet ammatteihin, ty6eldmé&an, jatko-opintoihin ja tulevaisuuden
osaamistarpeisiin.
« tukee toiminnallaan oppilaiden ja opetusryhmien hyvinvointia sek&
tekee yhteistydta luokanvalvojien, erityisopettajien, oppilaanohjaajan ja
oppilashuollon henkilston kanssa.

« ohjaa oppilasta havainnoimaan omaa ja yhteista tyoskentelya

KOULUNKAYNNINOHJAAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
« tukee oppilaita erilaisissa ohjaustilanteissa (esim. oppitunnit, valitunnit,
siirtymat)
« toimii ohjaajana yleis- ja/tai erityisopetuksessa
« toimii osaltaan mukana koulun ja kodin yhteistydssa



LAAJA-ALAISEN ERITYISOPETTAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
« 0n erityisopetuksen asiantuntija koulussa
 antaa joustavin jarjestelyin opetusta ja tukea erityisen, tehostetun ja
yleisen tuen oppilaille
« osallistuu tuen tarpeen tunnistamiseen, tuen suunnitteluun ja tukitoimien
toteutukseen yhteistydssa muun opetus- ja ohjaushenkildston kanssa
« tukee luokanvalvojia ja luokanopettajia pedagogisten asiakirjojen
prosessissa ja paivittdmisessa seka vastaa erityisen tuen ainekohtaisen
HOJKS:n teosta yhdessa aineenopettajan kanssa.
« tarjoaa konsultaatiota liittyen kolmiportaiseen tukeen ja erityisopetukseen
liittyvissa asioissa
« tekee erilaisia oppimiseen liittyvia kartoituksia (esim. lukiseula)
o tukee erityisen ja tehostetun tuen oppilaiden nivelvaiheita
(erityistarpeiden kartoittaminen, hakemuksiin liittyvat asiakirjat) ja
valmistelee oppilaan pedagogiset asiakirjat lahetettavaksi seuraavaan
oppilaitokseen (esim. muutto toiseen koulun tai tiedonsiirto nivelvaiheessa)

ERITYISLUOKANOPETTAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
« 0n erityisopetuksen asiantuntija koulussa
 antaa joustavin jarjestelyin opetusta ja tukea erityisen, tehostetun ja
yleisen tuen oppilaille
o tekee ohjaavaa ty6té huoltajien kanssa (selventaa keskeisia asioita, mm.
oppimisvaikeuksia, vuorovaikutuksen taitoja ja erilaisten
opetussuunnitelmien merkitysta)
« osallistuu tuen tarpeen tunnistamiseen, tuen suunnitteluun ja
tukitoimien toteutukseen yhteistydssd muun opetus- ja ohjaushenkilston
kanssa
« laatii pedagogisten asiakirjojen sisallot luokkansa oppilaille
« tukee erityisen oppilaiden nivelvaiheita (erityistarpeiden kartoittaminen,
hakemuksiin liittyvat asiakirjat) ja valmistelee oppilaan pedagogiset
asiakirjat lahetettavéksi seuraavaan oppilaitokseen (esim. muutto toiseen
koulun tai tiedonsiirto nivelvaiheessa
 tekee ohjaavaa yhteistyotéa koulunk@ynninohjaajien ja koulun
ulkopuolisten sidosryhmien (esim. terapeutit) kanssa
« toimiessaan luokkansa oppilaanohjaajana vastaa oppilaidensa
hakeutumisesta jatko-opintoihin ja tiedonsiirrosta seuraavaan
oppilaitokseen
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\_

a)ULUTERVEYDENHOITAJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT \

 seuraa oppilaiden terveydentilaa tukien heidén kokonaisvaltaista
kehitystaan ja kasvuaan

 seuraa ja pyrkii tukemaan koko kouluyhteison yleista hyvinvointia
« tekee omalta osaltaan ehkaisevaé ja varhaisen puuttumisen ty6ta
ohjauksen ja opiskeluhuollon asioissa

e On asiantuntija uravalintaan liittyvissa terveydellisissa asioissa
o tekee laajan terveystarkastuksen, jossa huomioidaan mahdolliset
uravalintaan vaikuttavat rajoitukset
« 0Ohjaa oppilasta eteenpain tarvittavien terveydentilaan liittyvien
lausuntojen saamiseksi yhteishakua varten
« valittaa koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamatonta niveltietoa
(esim. opiskelijan mahdollisista terveydentilaan liittyvista esteistd SORA-

aloille) /

KOULUKURAATTORIN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

« osallistuu oppilaiden kokonaisvaltaisen kasvun ja kehityksen tukemiseen ja
on mukana ohjaamassa varsinkin erityishuomiota vaativia oppilaita
« osallistuu yksilolliseen ja yhteisolliseen oppilashuoltotydhon
« toimii tarvittaessa koulutydn yhteyshenkiloné esim. sosiaalityon tai poliisin
kanssa
« vélitta4 ja vastaanottaa tietoa kodin ulkopuolelle sijoitettavien lasten |&hto-
ja paluutilanteissa
« antaa tai hankkii lausuntoja yhteishaun harkinnanvaraisen valinnan liitteeksi
varsinkin, kun perusteena ovat sosiaaliset syyt

« valittaa koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamatonté niveltietoa
(esim. opiskelijan mahdollisista terveydentilaan liittyvista esteistd SORA-
aloille)

KOULUPSYKOLOGIN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT

« osallistuu oppimisvaikeuksien selvittelyyn ja oppimisen tuen suunnitteluun
« tekee tukea tarvitsevien oppilaiden hyvinvointiin ja koulunkayntiin liittyvat
tutkimukset ja arviot
o konsultoi tarvittaessa muuta oppilashuoltohenkilostdé ja opettajia oppilaan
hyvinvointi- ja oppimisongelmissa
o osallistuu oppilashuoltoty6hon ja sen kehittamiseen
« ohjaa oppilaan tarvittaessa jatkotutkimuksiin ja -hoitoon
. valittaa koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamatonté niveltietoa
(esim. opiskelijan mahdollisista terveydentilaan liittyvista esteistd SORA-
aloille)
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KOULUNUORISOTYONTEKIJAN OHJAUKSELLISET TEHTAVAT
 Edistaa koulussa oppilaiden osallisuutta olemalla mukana oppilaskunta- ja
tukioppilastoiminnassa
o Jarjestaa valituntitoimintaa, ryhmaytyksia ja teematunteja
o Tukee oppilaiden kouluviihtyvyytta, hyvinvointia ja jaksamista
e On koululla aikuinen, jonka luo on helppo tulla matalalla kynnyksell&
 Toimii viestinviejand koulun, nuorten ja nuorisopalveluiden valill&
e On osa oppilashuoltoryhmaa
o Tekee yhteistydtd monien nuorten parissa toimivien tahojen kanssa

KASVATUSTA JA OHJAUSTA TUKEMASSA ovat osaltaan my6s koulun ruokalan
tyontekijat ja toimitilahuoltajat.

Tyoskentely monialaisissa verkostoissa

Oppilaanohjauksessa  tehdaan yhteisty6ta seka koulun sisdlla etta ulkopuolisten
yhteisty6tahojen kanssa. Ohjauksen yhteistydverkosto muotoutuu ohjaustehtavan jaoppilaiden
ohjaustarpeiden mukaan.

Oppilaanohjauksen verkostot koulun ulkopuolella ovat monimuotoiset. Koulun eri toimijat tekevét
ohjausyhteisty6td eri koulujen ja oppilaitosten, eri hallinnonalojen, jarjestéjen ja elinkeinoeldman
kesken. Yhteistyd tukee muun muassa oppilaan kasvua ja kehitysta, jatko- opintovalmiuksien
kehittymista ja sujuvaa siirtymisté jatko-opintoihin.

Perusopetuksen aikana ohjausta tukevia yhteistybkumppaneita ovat muun muassa:
e viranomaistahot, esim. sosiaali- ja terveyspalvelut, maahanmuuttajapalvelut, poliisi
e lasten ja nuorten palvelut, esim. iltapaivatoiminta, kerhotyo, harrastustoiminta, etsiva
nuorisotyo ja seurakunta
e tybelaman edustajat, paikalliset yritykset ja tytpaikat, esim. TET-ohjaajat
e jarjestott ja yhdistykset, esim. TAT (talous ja nuoret), kerhotoiminta
e toisen asteen oppilaitokset, aikuislukio, muut oppilaitokset, korkeakoulut
e perusasteen opinto-ohjaajien verkosto
e Opetushallituksen ohjaus- ja neuvontapalvelu, yhteishakujarjestelma
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Seudun perusasteen opinto-ohjaajien yhteistyo ja verkostot

Seudun perusasteen opinto-ohjaajat tekevat keskindistda  yhteistyota ja  toteuttavat
opetussuunnitelman mukaista ohjausta. Perusasteen opinto-ohjaajat tekevat lisdksi tiivista
yhteisty6td seudulla toimivien toisen asteen oppilaitosten sek& muiden oppivelvollisille
tarkoitettujen oppilaitosten kanssa.

Muut seudun kunnissa toimivat tahot ja kuntien eri toimialojen tyontekijat tukevat koulujen
ohjausty6tad tarvittaessa osallistumalla esimerkiksi infoihin ja muihin tilaisuuksiin. Paikallisella,
monialaisella ja -ammatillisella yhteisty6lla kehitetddn ohjausta ja luodaan uusia
ohjauskaytanteita.

Seudulla vakiintuneita yhteistydn tapahtumia ovat muun muassa:
e Toisen asteen yhteys -koulutustapahtuma oppilaille syksyisin / Riveria
e Polku toiselle asteelle -tapahtuma ohjausalan vaelle syksyisin / Riveria
e seudun lukioiden esittelyt ja huoltajaillat ennen yhteishakua
e |t&-Suomen ohjauksen péaivat syksyisin
¢ Pohjois-Karjalan opinto-ohjaajat ry:n jasenilleen jarjestamat tapahtumat
Kodin ja koulun ohjausyhteistyo

Koulun ja huoltajien valilla tehd&dn vuorovaikutuksellista yhteisty6ta koko koulupolun ajan. Kodin
ja_koulun vélinen yhteisty0 on osallistavaa, suunnitelmallista ja saannéllistéd. Riittdva ja oikea-
aikainen viestintd on edellytys kodin ja koulun ohjausyhteistyon onnistumiselle. Huoltajien
kanssa tehtavalla yhteistydlla on suuri merkitys ohjauksessa.

Ohjauksen nakdkulmasta erityisen tarke&a on yhteistyo nivelvaiheissa:
* Esiluokalta 1.luokalle siirryttaessa
* 6. luokalta 7. luokalle siirryttdessa
*  Paattbluokkalaisten  jatko-opintosuunnitelmien  ohjauksessa.  Jatko-opintosuunnitelmiin,
ammatinvalintaan, yhteishakuun ja oppivelvollisuuden suorittamiseen liittyvd viestintd on yksi
oppilaanohjauksen tarkeista osa-alueista.
Tavoitteena on, ettd huoltajat saavat riittavasti tietoa sekd valineitd tukeakseen lapsensa
tulevaisuuden suunnittelua.

Oppilaanohjaukseen liittyvista asioista tiedotetaan pddasiassa Wilmassa. Koulussa jarjestetaan
lisdksi vuosittain riittdvasti huoltajailtoja muun muassa opetuksen nivelvaiheissa.
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Koulun tyGelamayhteistyd ja tydelamaan tutustumisen
(TET) jarjestelyt

Tavoitteena on edistaa oppilaan kiinnostusta ja myodnteista asennetta tyota ja tyoelamaa kohtaan
seka vahvistaa siihen liittyvaa tietamysta. Koulun tytelaméyhteistyon toteuttamisen tapoja ovat
muun muassa:

* eri alojen ammattilaisten ja asiantuntijoiden vierailut oppitunneilla

* opintokaynnit tydpaikoille ja yrityksiin

* yhteistyoprojektit yritysten ja muiden tyopaikkojen kanssa

* tydelamaan tutustumisjaksot (TET).

TyOelamayhteistyttd toteutetaan myOs eri oppiaineiden opetuksessa. Opettajat hyddyntavat
tydssaan ajantasaista tietoa jatko-opinnoista, tydelamastd ja tydtehtdvistd sekd niissd
tapahtuvista muutoksista. Tehtdavand on opastaa, ohjata ja tiedottaa oman alansa ja aineensa

mahdollisuuksista ammatteihin _ja _ jatko-opintoihin. Yhteistybkumppaneina voivat toimia
esimerkiksi huoltajat, yritykset, jarjestot ja toisen asteen oppilaitokset.

Seudun kouluilla on lisdksi erilaista toimintaa, joka kuvataan tarkemmin koulujen
ohjaussuunnitelmissa. Alla mainittu muutamia esimerkkeja:

e yritysyhteistyota (esimerkiksi kummiyritystoimintaa)

o yrittdjyysaiheisia valinnaisaineita

o Yrityskyla-vierailuja

o tybelamaan liittyvat monialaiset oppimiskokonaisuudet
TyGelaméaan tutustuminen (TET)

TET-jakso on koulun opetussuunnitelman mukaista toimintaa. Peruskoulun ylimpien
vuosiluokkien aikana oppilaille jarjestetddn tydelamaan tutustumisjaksoja  koulutus- ja
ammatinvalinnan tueksi.

TET-jakson aikana oppilas:

* saa kokemuksia typaikalla toimimisesta,

*péasee havainnoimaan erilaisia tydtehtavien ja ammattien toimintatapoja

* tutustuu tyoelaman pelisdéntdihin, toimintatapoihin ja ammatteihin.

TET-jakson voi toteuttaa myds tutustumalla opiskeluun toisen asteen oppilaitoksessa.

TET-jakso voidaan kytke&d eri oppiaineisiin esimerkiksi TET-jaksoon valmistauduttaessa ja TET-
kokemuksia  purettaessa. TyOelamaan  tutustuminen ohjeistetaan paasaantoisesti
oppilaanohjauksen oppitunneilla. Oppilaat hankkivat TET-paikkansa itsenéisesti ja opinto-
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ohjaaja auttaa tarvittaessa. Oppilas saa tyOpaikalta TET-arvioinnin. Han pohtii myés omaa
toimintaansa TET-jakson aikana ja ottaa siitd ajatuksia omaan jatko-opintosuunnitteluun.

Poikolan koulun oppilas osallistuu:

*yhteen TET-paivaan 7.luokan kevaalla,
*yhden viikon TET-jaksolle 8. luokan kevaalla
* yhden viikon TET-jaksolle 9. luokan syksylla.

Tarpeen mukaan ja oppilaan kiinnostuksesta riippuen voidaan jarjestda erilaisia tydelamaan
tutustumisen toteutustapoja. TET-jakso voi olla myods yksi tehostetun henkilokohtaisen
oppilaanohjauksen toteutustavoista.

Liitteené:

6. Ik Ohjauksen vuosisuunnitelma —malli I Ohjauksen tyon- ja vastuunjako
7. Ik Ohjauksen vuosisuunnitelma —malli I Ohjauksen tyon- ja vastuunjako
8. Ik Ohjauksen vuosisuunnitelma —malli I Ohjauksen tyon- ja vastuunjako

9. Ik Ohjauksen vuosisuunnitelma —malli I Ohjauksen tyon- ja vastuunjako

Esimerkki opinto-ohjauksen vuosikellosta vuosiluokilla 7-9
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6 Ik. Ohjauksen vuosisuunnitelma -malli | Ohjauksen tydn- ja vastuunjako

6. vuosiluokka

Mita?
Tuleville
7.luokkalaisille

kysely luokkakaver

ym. toiveista

Nivelvaihe-
neuvottelut
alakoulujen
luokanopettajien
ja
erityisopettajien
kanssa

ja

tutustuminen
alakouluilla
erityista tukea
tarvitseviin
oppilaisiin seké
heidan tuen
tarpeisiinsa

Luokkien
muodostus ja
erityisoppilaiden
sijoittelu

Erityistuen
tarpeen
kartoittaminen
kokonaisuudes-
saan: avustajat ja
muu tuen tarve

6. luokkalaisille
tiedottaminen
ylakoulusta
yhdessa
tukioppilaiden
kanssa

Kuka vastaa?
Oppilaanohjaaja
ja
luokanopettaja

Oppilaanohjaaja
ja rehtori

Oppilaanohjaaja
ja
erityisopettaja

Erityisopettajat
ja rehtori

Oppilaanohjaaja je
tukioppilaat
ohjaajineen,
koulunuoriso-
tyontekija

Milloin?
Huhtikuu

Mité tapahtuu?

Oppilaanohjaaja toimittaa kyselylomakkeen ja
luokanopettaja toteuttaa kyselyn ja toimittaa
tulokset oppilaanohjaajalle.

Niveltietojen siirtdminen palaverissa Toukokuu
luokanopettajan, erityisopettajien ja

oppilaanohjaajan kesken.

Oppilaanohjaajan ja erityisopettajan vierailut
6.luokan oppitunneilla ja mahdolliset yksil6-
keskustelut oppilaiden ja huoltajien kanssa.

Tarvittavat tarkistukset monialaisen
oppilashuoltoryhmén kanssa.

Oppilaiden toiveiden, luokanopettajien Toukokuu

suositusten ja siirtotietojen perusteella
luokkalistojen laatiminen ja tarkistus.

Toukokuu
Elokuu

Rehtorin johdolla hahmotellaan ja paatetéaén
resurssien kaytosta mahdollisimman
tehokkaasti ja oikeudenmukaisesti.

6.luokilla vierailut ohjelmana infoa, Toukokuu

tutustumista ja kysymyksiin vastailua



6. luokkalaisten
ja heidan
huoltajiensa
tutustuminen
yldkoulun
kaytantontoihin

Tiedonsiirto
luokanohjaajille

Pedagogisten
asiakirjojen
toimittaminen
ylakouluun

Rehtori, tulevat
luokanvalvojat,
oppilaanohjaaja,
erityisopettaja
ja tukioppilaat
ohjaajineen,
koulunuoriso-
tyontekija

Rehtori,
oppilaanohjaaja,
erityisopettaja.
Koulusihteeri

6.luokkien oppilaiden alkututustumispaiva
toisiinsa ja tulevaan luokanvalvojaan.
Huoltajailta.

Nivelpalaverit.

Pedagogisten asiakirjojen ndkymisen
varmistaminen ylékoulun opettajille.

24

Toukokuu

Elokuu

Elokuu
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7 k. Ohjauksen vuosisuunnitelma -malli | Ohjauksen tydn- ja vastuunjako

7. vuosiluok ka

Mita?
Oppilaiden
perehdyttadmi-
nen ylakoulun
kaytanteisiin

7. luokkien
ryhmaytyminen

Yhteisty6
huoltajien

kanssa
7. luokan

oppilaan-
ohjauksen
luokkatunnit

7. luokan
luokanohjaajan

tunnit
Lukitestaus ja

matematiikka-
seula

7. luokan TET-
paivd / koulun
sisainen TET /
[&hi-TET

Valinnaisaine-
prosessi

Kuka vastaa?

Rehtori,
koulusihteeri,
luokanohjaaja,
aineenopettajat,
opinto-ohjaaja,
tukioppilaat,
koulunkéynnin-
ohjaajat,
koulunuoriso-
tyontekijat,
opiskeluhuollon

henkil6sto
Tukioppilaat

ohjaajansa kanssa
ja luokanvalvojat
Rehtori, oppilaan-
ohjaaja(t),
luokanohjaajat
Oppilaanohjaaja

Luokanohjaaja

Erityisopettaja,
aineenopettajat

Oppilaanohjaaja

Oppilaanohjaaja,
rehtori,
koulusihteeri,
aineenopettajat

Mité tapahtuu? Milloin?
Lukujarjestysten ja ryhmien tarkistus. Koulun
alkaessa
Jarjestetaan ryhmaytymispaiva 7. 1.jaksossa
luokkalaisille.
Jéarjestetaan huoltajailta 7. luokkalaisten Syksy
vanhemmille
Oppilaanohjauksen tuntien (%2 kurssia) Lapi vuoden
aihepiireja ovat mm.
+ Koulun kayténteisiin perehdyttaminen
+ Ryhmaytyminen
+ Opiskelutaidot
+ Valinnaisaineet
Ajankohtaisia asioita, ryhmaytymista, L&pi vuoden
oppilashuollon esittely ym.
Erityisopettaja vastaa siita, kaikki 7. luokan Syksy

oppilaat testataan.

Oppilaat ovat tutustumassa tydelaméaéan
yksittaisia paivia valitsemassaan tytpaikassa.
TET-materiaalit jaetaan oppilaanohjauksen
tunneilla.

Oppilaanohjaaja auttaa niita oppilaita, joilla

on vaikeuksia 16ytdd TET-paikkaa itsenaisesti.
Oppilaanohjaaja tutustuttaa oppilaat
valinnaisaineisiin ja niiden valitsemisen
perusteisiin oppilaanohjauksen tunneilla.



Opinto-ohjaaja, rehtori ja koulusihteeri
valmistelevat valinnaisainetarjonnan
yhteisty6ssé aineenopettajien kanssa
vuosiluokille 8 ja 9.

Huoltajia tiedotetaan valinnaisaineista.

Oppilaat valitsevat valinnaisaineet
vuosiluokille 8 ja 9.

Opinto-ohjaaja ja rehtori muodostavat
valinnaisaineryhmét oppilaiden valintojen
pohjalta. Valinnoista tiedotetaan oppilaita ja

huoltajia.
7. luokan Rehtori, Oppilaat tayttavat itsearviointilomakkeen ja
itsearviointi luokanohjaaja toimittavat sen luokanohjaajalle ennen
arviointikeskustelua. Rehtori tiedottaa
huoltajia.
Oppimis- Luokanohjaaja Luokanohjaajat kerdavat aineopettajilta tietoa
keskustelut oppilaidensa opiskelun sujumisesta ja
keskustelevat oppilaiden ja huoltajien kanssa.
Pedagogisten Luokanohjaaja, Opinto-ohjaaja varmistaa nivelvaiheen
asiakirjojen erityisopettaja, tiedonsiirron oppilasta opettaville. Luokanohjaaja
paivitys ja uusien = aineenopettajat, paivittdd oppimissuunnitelman erityisopettajan
laadinta, opinto-ohjaaja ja/tai aineenopettajien tuella. Erityisopettaja
ohjaustarpeen paivittdd HOJKSIin aineenopettajien tuella.
arviointi Samalla arvioidaan oppilaan tarvetta tehostettuun

henkilokohtaiseen ohjaukseen.

Ohjaus- Opinto-ohjaaja Opinto-ohjaaja keskustelee 7. luokkalaisten

keskustelut oppilaiden kanssa ja arvioi tehostetun
henkilokohtaisen ohjauksen tarvetta
vuosiluokalla 8.

Mahdollinen Luokanohjaaja, Pienryhmé&opetuksen tarvetta arvioidaan Kevat
ohjautuminen erityisopettaja, moniammatillisesti koulun sisalla.

erityisopetuksen oppilashuolto-

pienryhmiin tai ryhma

niista pois.

Lukuvuoden Kevét
ohjaustydn

arviointi
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8 Ik. Ohjauksen vuosisuunnitelma -malli| Ohjauksen tydn- ja vastuunjako

8. vuosiluok ka

Mit&a? Kuka vastaa? Mité tapahtuu? Milloin?
8. luokan opinto-ohjaaja Oppilaanohjauksen tuntien (% kurssia) Kevat
oppilaan- aihepiireja ovat mm.

ohjauksen + Koulutusalat ja ammatit

luokkatunnit Suomen koulutusjarjestelma
Ty6eldmaan tutustuminen

Itsetuntemus

+ 4+ +

Tehostettua oppilaanohjausta tarvitsevien
kohdalla opinto-ohjausta voidaan eriyttaa esim.
oppilaan henkil6kohtaisten tavoitteiden ja
kiinnostuksen kohteiden mukaan. Opinto- ohjaaja
arvioi tarpeen ja koordinoi tehostettua ohjausta.

8. luokan Luokanohjaaja Ajankohtaisia teemoja Lapi vuoden
luokanohjaajan
tunnit
8. luokan Rehtori, Oppilaat tayttavat itsearviointilomakkeen ja
itsearviointi luokanohjaaja toimittavat sen luokanohjaajalle ennen
arviointikeskustelua. Rehtori tiedottaa
huoltajia.
Oppimis- Luokanohjaaja Luokanohjaajat keskustelevat niin haluavien
keskustelut oppilaiden ja huoltajien kanssa. Keskustelun

teemoja ovat laaja-alainen osaaminen oppilaan
nakokulmasta seka koulunkayntitaidot.
8. luokan TET Opinto-ohjaaja Oppilaat ovat viikon (5 pv) TET-harjoittelussa Kevat
valitsemassaan tytpaikassa. TET-materiaalit
jaetaan oppilaanohjauksen tunneilla.

Opinto-ohjaaja auttaa niitéa oppilaita, joilla on
vaikeuksia l6ytaa TET-paikkaa itsenaisesti.

Tehostettua opinto-ohjausta tarvitseville
voidaan jarjestaa tavallista enemman TET-

jaksoja.
Ohjaus- Opinto-ohjaaja Opinto-ohjaaja keskustelee 8. luokkalaisten
keskustelut oppilaiden kanssa.

Tehostettua opinto-ohjausta tarvitsevien
oppilaiden kohdalla jatko-opintoihin liittyvéa
ohjaus aloitetaan riittavan varhain. Lis&taan



Pedagogisten
asiakirjojen
paivitys ja uusien
laadinta,
ohjaustarpeen

arviointi
Mahdollinen

ohjautuminen
erityisopetuksen
pienryhmiin tai
niista
yleisopetukseen
Lukuvuoden
ohjaustydn
arviointi

Luokanohjaaja,
erityisopettaja,
aineenopettajat,
opinto-ohjaaja

Erityisopettaja,
luokanohjaaja,
opinto-ohjaaja,
opiskeluhuolto
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henkilokohtaista sek&a monialaista ohjausta ja
tiivistetdan yhteistyota huoltajien kanssa.
Oppilaalle laaditaan henkilokohtainen jatko-
opintosuunnitelma, jota paivitetdédn
perusopetuksen paattymiseen saakka.
Luokanohjaaja paivittda oppimissuunnitelman
erityisopettajan ja aineenopettajien tuella.
Erityisopettaja paivittad HOJKSin aineenopettajien
tuella. Samalla arvioidaan oppilaan tarvetta
tehostettuun henkilékohtaiseen ohjaukseen.

Pienryhmaopetuksen tarvetta arvioidaan Kevéat

moniammatillisesti koulun sisalla.

Kevét
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9 Ik. Ohjauksen vuosisuunnitelma -malli | Ohjauksen tydn- ja vastuunjako

9. vuosiluok ka ja nivelvaihe perusopetuksen jalkeiseen koulutukseen

Mita? Kuka vastaa?
9. luokan Opinto-ohjaaja
oppilaan-

ohjauksen

luokkatunnit

9. luokan Luokanohjaaja
luokanohjaajan

tunnit

9. luokan TET Opinto-ohjaaja
Ohjaus- Opinto-ohjaaja

keskustelut

Mité tapahtuu?
Oppilaanohjauksen tuntien (1 kurssi) aihepiireja
ovat mm.
+ Koulutusalat ja ammatit
+ Jatko-opintomahdollisuudet peruskoulun
jélkeen ja niihin hakeutuminen
+ Tulevaisuuden suunnittelu- ja
paatdksentekotaidot
Tyoeldmatietous, elinkeinorakenne ja
ammattialat
Opiskelu ja tydskentely ulkomailla
Tieto-, neuvonta- ja ohjauspalvelut
Tasa-arvo yhteiskunnassa ja tyfelamassa
Vaihtoehdot peruskoulun jéalkeen

+

++ + 4+

Tehostettua opinto-ohjausta tarvitsevien kohdalla
opinto-ohjausta voidaan eriyttdd esim. oppilaan
henkil6kohtaisten tavoitteiden ja kiinnostuksen
kohteiden mukaan. Opinto-ohjaaja arvioi tarpeen ja

koordinoi tehostettua ohjausta.
Ajankohtaisia teemoja

Oppilaat ovat yhden viikon TET-harjoittelussa
valitsemassaan tytpaikassa. TET-materiaalit
jaetaan oppilaanohjauksen tunneilla.

Opinto-ohjaaja auttaa niitéa oppilaita, joilla on
vaikeuksia l6ytaa TET-paikkaa itsenaisesti.

Tehostettua  opinto-ohjausta  tarvitseville
voidaan jarjestaa tavallista useampia TET-
jaksoja.
Opinto-ohjaajat tapaavat kaikki 9. luokan
oppilaat vahintdan kerran. Keskustelun aiheita
ovat muun muassa

+ opintojen eteneminen

+ elamantilanne ja omiin valintoihin

vaikuttavat tekijat

+ oppilaan jatko-opintosuunnitelmat
Huoltajilla on mahdollisuus osallistua erityisesti
oppilaan jatko-opintosuunnitelmaa koskeviin
ohjauskeskusteluihin.

Milloin?
Lapi vuoden

Lapi vuoden

Syksy

Lapi vuoden



9. luokan
itsearviointi

Tutustuminen
ja vierailut
oppilaitoksiin
seka muut
mahdolliset
vierailukohteet,
esim. messut,
tapahtumat

Oppimisen ja
opiskelun
tukeen liittyva
tiedotus ja
suunnittelu

Mahdollinen
hakeutuminen
aikuisten
perusopetuk-
seen, mikali
perusopetus on
vaarassa jadda
kesken

Yhteishakuun
liittyva tiedotus

Opinto-ohjaaja

Opinto-ohjaaja

Erityisopettaja,
opinto-ohjaaja

Opinto-ohjaaja,
erityisopettaja

Luokanohjaaja,
opinto-ohjaaja,
erityisopettaja,
rehtori,
opiskeluhuolto

Opinto-ohjaaja

Tehostettua opinto-ohjausta tarvitsevien
oppilaiden kohdalla lisataan henkilkohtaista
sekd monialaista ohjausta ja tiivistetaan
yhteisty6ta huoltajien kanssa. Oppilaalle
laaditaan henkilokohtainen jatko-
opintosuunnitelma.

Arviointi toteutetaan ohjauskeskusteluna
oppilaan ja opinto-ohjaajan kesken, huoltaja
osallistuu tarvittaessa. Arvioidaan oppilaan
laaja-alaista osaamista jatko-opintojen ja
tulevaisuuden suunnittelun ndkdkulmasta.
Oppilaat tutustuvat heitd kiinnostaviin jatko-
opiskelupaikkoihin opinto-ohjaajan ohjeistuksen
mukaisesti ryhmana tai henkilokohtaisesti.

Tehostettua opinto-ohjausta tarvitseville
oppilaille mahdollistetaan tarvittaessa
koulutuskokeilut ja henkilokohtaiset tutustumis-
Ivierailukaynnit oppilaitoksiin yhteistydssa
huoltajien kanssa.

Annetaan oppilaille ja huoltajille tietoa
oppimisen ja opiskelun tuen jatkumisen
mahdollisuuksista perusopetuksen jalkeisesséa
koulutuksessa seka muista tukimuodoista (esim.
asuminen). Tehddan monialaista yhteistyotéa jatko-
opintojen suunnittelussa.

Huoltajia tiedotetaan hakumenettelysta.
Oppilasta ja huoltajia tuetaan hakeutumisessa
monialaisesti.

Huoltajia tiedotetaan yhteishakuun liittyvista
asioista huoltajaillassa ja Wilman kautta.
Huoltajailtaan kutsutaan oppilaitosten edustajia ym.
vierailijoita.

Oppilaita ja huoltajia tiedotetaan oppilaitosten

mahdollisista hakijan illoista, vanhempainilloista tms.

Oppilaita ja huoltajia tiedotetaan koulutus- ja
alakohtaisista paasy- ja soveltuvuuskokeista seké
mahdollisesta oppilaitoksen kayttamasta kielitaidon
arvioinnista.
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Talvi

Tarvittaessa

Kevét

Lapi vuoden
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Oppilaita ja huoltajia tiedotetaan nivelvaiheen
tiedonsiirrosta. Tarvittaessa pyydetdan huoltajien
lupa tiedonsiirtoon.

Yhteishaku Opinto-ohjaaja Oppilaat tekevéat harjoitushaun (demo) Demohaku-
oppilaanohjauksen oppitunnilla. Ennen ja
varsinaista yhteishakua huoltajia kuullaan yhteishaku-
oppilaan hakukohteista (henkil6kohtainen jatko- aika

opintosuunnitelma).

Opinto-ohjaaja tiedottaa huoltajia harkintaan
perustuvasta valinnasta ym. hakumenettelyista
ja tiedottaa hakuun tarvittavista liitteista.

Oppilaat tekevat yhteishaun opinto-ohjaajan

kanssa sovitulla tavalla (esimerkiksi

oppilaanohjauksen oppitunneilla tai tarvittaessa Helmi-
henkilokohtaisessa ohjauksessa). maaliskuu

Opinto-ohjaaja valvoo, etta oppilaat tayttavat
hakeutumisvelvollisuutensa ja osallistuvat

yhteishakuun.
Yhteishaun Opinto-ohjaaja Opinto-ohjaaja  tarkistaa yhteishaun tulokset Kesakuu
tulokset ja Opintopolku.fi  -palvelusta. Opinto-ohjaaja on
jalkiohjaus, yhteydessaé ilman opiskelupaikkaa jadneeseen
ohjaus- ja oppilaaseen ja hanen huoltajiinsa. Ohjaa jatkuvaan
valvontavastuu hakuun ja tiedottaa kesdajan ohjauspalveluista.

Siirtéd& oppilaan yksilinti- ja yhteystiedot
tarvittaessa Ohjaamoon ja etsivaan nuorisotython.

Elokuu
Opinto-ohjaaja selvittaa 9. luokan péattaneiden
oppilaiden hakeutumista ja opintojen aloittamista
koskevat tiedot Valpas-rekisterista. Opinto-ohjaaja
on tarvittaessa yhteydessé oppilaaseen ja hanen
huoltajiinsa. Varmistaa, etta oppilas saa ohjausta
hakeutumiseen.
Tiedonsiirto Opinto-ohjaaja Mikéali oppilas ei ole aloittanut koulutuksessa Elokuu
asuinkunnan OKM:n ilmoittamaan paivamaaraan mennessa
ohjaus- ja elokuun lopussa, opinto-ohjaaja siirtéd& oppilaan
valvonta- yksildinti- ja yhteystiedot asuinkunnan ohjaus- ja
vastuussa valvontavastuussa olevalle ja ilmoittaa asiasta
olevalle huoltajalle.
Tiedonsiirto Opinto-ohjaaja, = Opetuksen jarjestdmista koskevat Elokuu

perusopetuksen erityisopettaja, valttdmattomat tiedot siirretdén tulevaan
jalkeiselle luokanohjaaja oppilaitokseen.



koulutuksen
jarjestajalle

Lukuvuoden
ohjaustydn
arviointi

Opiskeluhuolto
henkilosto

Opinto-ohjaaja ja erityisopettaja tdydentavat
tarvittaessa tiedonsiirtoa vastaanottavan
oppilaitoksen edustajille. Elokuu

Koulukuraattori, kouluterveydenhoitaja ja
koulupsykologi huolehtivat kukin omalta
osaltaan oppilaan tiedonsiirron seuraavaan
oppilaitokseen.
Kevat
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Opinto-ohjauksen vuosikello vuosiluokilla 7-9

Opinto-ohjaajan tyéhon kuuluu liséksi paljon sellaista ty6td, jota tehdaén jatkuvasti lapi lukuvuoden. Téllaista
tyota ovat esimerkiksi kouluttautuminen, tiedottaminen, moniammatillinen yhteisty® muun muassa toisen asteen
oppilaitosten ja tydeldman kanssa seka toimiminen yhteisollisessa opiskeluhuoltoryhmaéssa.

1.jakso
J ¢ Ohjaus- ja valvontavastuun mukainen velvoite selvittda oppivelvollisten sijoittuminen jatko-opintoihin

seka tarvittaessa jalkiohjaus

e Tiedon valittdaminen ilman opiskelupaikkaa jaéneista oppivelvollisista heidan asuinkuntansa VALPAS-
kuntavalvojalle Opetus- ja kulttuuriministerion maaraaméana paivana

¢ Tiedonsiirto ja niveltapaamiset perusopetuksen jalkeiseen koulutukseen tarvittaessa

e Tulevan lukuvuoden suunnittelu ja aikatauluista tiedottaminen: TET-jaksot, yhteishaku, vanhempainillat

e 7. luokkien ryhméaytyminen

e 7.,8.ja9. luokkien oppilaanohjauksen luokkatunnit

e 7.luokkien huoltajaillat

e 9. luokan oppilaiden henkilokohtaiset ohjauskeskustelut kaynnistyvéat
e 9. luokkien oppilaanohjauksen luokkatunnit

¢ 9. luokan oppilaiden TET-jaksojen valmistelu ja toteutus

¢ 8. luokkien oppilaiden henkilokohtaiset ohjauskeskustelut

e 9. luokan oppilaiden vierailut toisen asteen oppilaitoksiin kdynnistyvat

¢ Yhteishakuun valmistautuminen (tiedottaminen oppilaille ja huoltajille)

¢ 9. luokan huoltajailta yhteishakuun liittyen

¢ 9. luokan oppilaiden vierailut toisen asteen oppilaitoksiin jatkuvat

¢ Yhteishaun demo-versioon tutustuminen marras-joulukuussa

e Yhteistyd oppivelvollisuuskoulutusta tarjoavien tahojen kanssa (lukiot, ammatilliset oppilaitokset,
erityisammattioppilaitokset, TUVA seka kansanopistojen linjat oppivelvollisille)

e  Erityista tukea tarvitsevien oppilaiden nivelvaiheen suunnittelu ja neuvottelut

e 9. luokkien oppilaanohjauksen luokkatunnit

e 9. luokan oppilaiden henkilékohtaiset ohjauskeskustelut

e 7.ja8. luokkien oppilaanohjauksen luokkatunnit puolet jaksosta

¢ 9. luokan oppilaiden henkilékohtainen ohjaus

¢ 9. luokan oppilaiden vierailut toisen asteen oppilaitoksiin jatkuvat

e Yhteishakuun valmistautuminen

e Yhteishaku helmi-maaliskuussa

¢ Valinnaisaineiden esittelyt 7. luokan oppilaille ja heidén huoltajilleen

¢ Valinnaisainevalintoihin liittyvat jarjestelyt

e Lukion ainevalintakorttien ja yhteishakuun tarvittavien muiden liitteiden toimittaminen perusasteen
jalkeisiin opiskelupaikkoihin

e 8. luokan TET

e 8.ja9. luokkien oppilaanohjauksen luokkatunnit

¢ 8.luokkien vierailuja toisen asteen oppilaitoksiin ja ammattiesittelyja



Niveltiedon kerdaminen 6. luokkalaisista

Tulevien 7. luokkien muodostaminen

6. luokkalaisille tiedottaminen yléakoulusta yhdessa tukioppilaiden kanssa

6. luokan oppilaille tutustumispdiva uudessa ylakoulussa

6. luokan huoltajailta ylakouluun siirtymiseen liittyen

7.luokkien oppilaanohjauksen luokkatunnit

7. luokkien oppilaiden ohjauskeskustelut

7.luokkien TET-péiva

9. luokan oppilaiden paasy- ja soveltuvuuskokeisiin valmentautumisen tukeminen henkilokohtaisessa ja
pienryhmaohjauksessa

Jalkiohjauksesta tiedottaminen

YhteistyOpalaverit toisen asteen oppilaitosten kanssa, esim. harkintaan perustava haku sekéa tiedonsiirron
valmistelu perusasteen jalkeisiin opintoihin yhteisty®ssa erityisopettajien kanssa

Kesakuu

Elokuu

Yhteishaun tulosten tarkistaminen ja tarvittaessa jalkiohjaus
Yhteyden ottaminen ilman opiskelupaikkaa jaaneisiin oppilaisiin seké ohjaaminen hakemaan jatkuvassa
haussa vapaisiin oppivelvollisuuskoulutuksen paikkoihin

Tiedonsiirto ammatillisiin oppilaitoksiin



