K°NTIZLAHTI T 2000 e
.

HENKILOSTON HUOMIOINTI VUONNA 2025:

HENKILOSTOEDUT JA MUISTAMISET

SISALTO

T T =3 3y -

2. HENKILOSTOEDUT ..cccuuuuiirrnsanssssssmsnnsssssssmmmnssssssssmmsnnsssssssmsnnsssssssssnnnnsss
2.1 Henkilostoetujen SiSAlItO ......ccvcvmiiiiimrirnrsss s s s s s s snnnns
2.2. Henkilostoetukortti.....coocviimiiinirs s s s s s s s s s s s s s s s nmnans
2.3. Henkilostoetujen kayttooikeudet ..........ccvmimiiiiiiiiisnssnssrs s s

3. MUILSTAMISET ...cciieiirminmesnssnsssssssssssssasssssssssssssnnsssssnnssssnnnnsssnnnnssnnnnnnnns
3.1 Kunniamerkit .....ccuiiiiiiinirissssss s s s ssnssnssnssnsnnssnssnssnssnssnsnnsnnnnns
3.2 LaksidistilaiSuus.....c.ccviiiririsri s
3.3 Eldkkeelle siirtyminen........coccviiiiiiisissss s s s s s snmsnmsnnsnnsnns

3.3 Tyontekijan menehtyminen.....cciiciiirririmsesmss s ssssssssssssnssanssanssanssnssnnnnns

= Kontiolahden kunta
Keskuskatu 8 p. 013 7341 kirjaamo@kontiolahti.fi Y-tunnus: 0169048-8
81100 Kontiolahti f. 013 734 5328 www.kontiolahti.fi



K°NTIZLAHTI T 2000 S e
.

1.

YLEISTA

Kontiolahden kunnan henkiléstén huomiointi muistamisina ja henkildstbetuina perustu-
vat yhdenmukaisten kaytantéjen ja tasapuolisen kohtelun periaatteille. Tdéman sdanndn
kaytantdjen sisalldista voi olla erillisia tarkempia ohjeita. Saanndssa tydntekijalla tarkoi-

tetaan seka tydsopimussuhteista ettd virkasuhteista henkilda.

Muistamisista huolehtii tyontekijéiden osalta Idhiesihenkilot tai osastot osastoilla olevien
tydnjakojen mukaisesti. Henkiléstoetujen kehittamisesta vastaa henkiléstohallinto yh-
teistydssa kunnan johdon kanssa. Henkildstéetujen toteuttamisvastuu on edusta riip-

puen henkiléstohallinnolla tai osastoilla. Ks. tarkemmin saanndsta ja mahdollisista tar-

kemmista erillisista ohjeista.

2. HENKILOSTOEDUT

2.1 Henkilostoetujen sisdlto

Kunnan henkiléstdetujen koordinoinnista ja kehittamisesta vastaa henkiléstéhallinto yh-

teisty6ssa osastojen kanssa.

Henkildstdéetujen toteuttamisvastuu on edusta riippuen henkiléstéhallinnolla tai osas-

toilla.

Henkilostoetuihin voivat kuulua mm.:
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- liikunta-, kulttuuri- ja hyvinvointietu

- kunnan koulujen ja liikuntahallin kuntosalien maksuton kayttd
- henkilékuntahinnat muille kuntosaleille ja kuntokeskuksiin

- ateriatuki tyopaikkaruokailuun

- tyo6terveyshuollon palvelut (sisaltden sairaanhoidon osuuden)
- tyoyksikko- tai tydyhteisdkohtainen Tyhy-raha

- henkilékunta-alennukset kauppaliikkeista

Voimassa olevista henkiléstbeduista on tarkempaa tietoa erillisissa ohjeissa.

2.2. Henkilostoetukortti

Esihenkildn tyontekijalle toimittama henkildstéetukortti on voimassa vakituisella henki-
[6stolla toistaiseksi ja maaraaikaisella henkildstdlla palvelussuhteen keston mukaisen

ajan.

Palvelussuhteen paattyessa lahiesihenkild huolehtii, etta tyontekija palauttaa lahiesihen-

kilolle henkilostoetukortin.

2.3. Henkilostoetujen kayttooikeudet

Henkilostéetuja hyddyntdessa esitetdaan kysyttdessa kunnan antama henkildstéetukortti.
Tyontekija toimittaa tydénantajan laatiman todistuksen palvelussuhteen voimassaolosta

kayttamalleen kunnan kuntosalille kuntosalivastaavan nain pyytaessa.

Henkildstdetujen kayttdoikeus palvelussuhteen keskeytyksen aikana riippuu henkilésté-
edusta ja keskeytyksen luonteesta: osa henkildstéeduista on kaytdssa keskeytyksen ai-
kana ja osaan henkildéstbeduista liittyy rajoituksia. Henkilostéetujen kayttdoikeuksista

annetaan erilliset tarkemmat ohjeet henkildstbetuja koskevissa omissa ohjeissa.
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Tyontekijan oikeus kunnan tarjoamiin henkildstéetuihin paattyy kokonaan palvelussuh-

teen paattyessa.

3. MUISTAMISET

3.1 Kunniamerkit

Tybnantajan toimesta voidaan henkildstélle hakea Kuntaliiton kultaisia kunniamerkkeja

seka Suomen Valkoisen Ruusun ja Suomen Leijonan Ritarikunnan kunniamerkkeja.
Kuntaliiton kunniamerkit

Kuntaliiton kunniamerkki mydnnetaan tunnustukseksi pitkdaaikaisesta ansiokkaasta kun-
nallisesta toiminnasta viranhaltijana. Kunniamerkki voidaan mydntaa myds Kiitollisuuden
osoitukseksi huomattavista palveluista kuntien hyvaksi. Viranhaltijoilta edellytetaan: Mo-
nivuotista toimimista kunnan tai kuntayhtyman vastuunalaisena viranhaltijana seka laa-

jaa osallistumista maakunnallisella ja/tai valtakunnallisella tasolla.
Suomen Valkoisen Ruusun ja Suomen Leijonan ritarikunnan kunniamerkit

Suomen Valkoisen Ruusun ritarikunnan kunniamerkkeja myoénnetdan isanmaan palveluk-
sessa ansioituneille kansalaisille. Suomen Leijonan (SL) ritarikunnan kunniamerkkeja
myodnnetaan tunnustukseksi huomattavista seka siviili- ettd sotilaallisista ansioista. Hae-
taan paasaantodisesti merkkeja SVR M I, SVR M I kr, SL Ar, SVR Ar ja SL R.
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Merkkien hakeminen

Kuntaliiton kunniamerkkeja seka Suomen Valkoisen Ruusun ja Suomen Leijonan ritari-

kunnan kunniamerkkeja haetaan tarpeen mukaan.

Yleisena saanténa pidetdan, etta osastot huolehtivat oman henkilésténsa kunniamerkki-
esitysten tekemisesta. Tehtdessa esityksia kunniamerkkien saajista otetaan huomioon,
ettd tassa saanndssa ja merkkeja koskevissa ohjeissa annetut edellytykset merkkien
saamiselle tayttyvat seka etta merkkia ei haeta vastoin henkilén tahtoa. Samalle henki-

I6lle ei yhden vuoden aikana haeta kahta kunniamerkkia.

Kunniamerkkien hakemisesta henkiléstdén osalta paattaa osastojen esitysten pohjalta
hallintosaannén mukainen viranomainen. Lisaksi kunnanhallitus voi paattaa kunniamer-
kin hakemisesta poikkeuksellisen ansioituneelle tydntekijalle/viranhaltijalle, mikali tahan

on olemassa erittdin perustellut syyt.

Paatdksen jalkeen osasto tekee merkin hakemuksen. Henkildstéhallinto pitaa kirjaa hen-

kilostolle luovutetuista kunniamerkeista.

3.2 Laksiaistilaisuus

Tyontekijan siirtyessa pois kunnan palveluksesta jarjestetaan l[ahimman tydyksikdn pii-
rissa pienimuotoinen laksidistilaisuus. Laksidistilaisuudella tarkoitetaan tilaisuutta, joka
jarjestetaan silloin, kun henkilé on irtisanoutunut Kontiolahden kunnan palvelusta. Lahti-

jaa voidaan myds muistaa tydyksikon tai tydyksikén henkiléston hankkimalla lahjalla.

Yli 10 vuotta kunnan palveluksessa olleita muistetaan kunnan standaarilla eli viirilla. En-
nen standaarin hankintaa tulee varmistaa lahtijalta, haluaako han standaarin ja onko
han mahdollisesti saanut sen jo aiemmin. Standaarin tilaamiseksi lahiesihenkilon tulee

olla yhteydessa henkiléstéhallintoon hyvissa ajoin (n. 1 kk) ennen laksijaistilaisuutta.
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3.3 Eldkkeelle siirtyminen

Eldkkeelle siirtyminen huomioidaan jarjestamalla Idhimman tydyksikén kesken kahvitilai-

Suus.

Yli 10 vuotta kunnan palveluksessa olleille luovutetaan kunnan standaari (mikali sita ei
ole aiemmin annettu). Ennen standaarin hankintaa tulee varmistaa lahtijalta, haluaako
han standaarin ja onko han mahdollisesti saanut sen jo aiemmin. Lisaksi kaikkia elak-
keelle jaavia muistetaan henkiléstéhallinnosta saatavalla verottomalla lahjakortilla. Stan-
daarin ja lahjakortin osalta esihenkilén tulee olla yhteydessa henkiléstéhallintoon riitta-

van ajoissa (n. 1 kk) ennen kahvitilaisuutta.

3.3 Tyontekijan menehtyminen

Mikali kuolemantapaus on sattunut kunnan palveluksessa ollessa, kunnan edustajana la-
hiesihenkild (jollei muuta sovita) laskee hautaustilaisuudessa kunnan kukkalaitteen tai

huolehtii adressin lahettamisestd kunnan puolesta omaisille.

Tyobyhteisdssa yhteisvastuullinen tiedottaminen tapahtuneesta kuolemantapauksesta
kuuluu lahiesihenkildlle / osastopaallikélle. Mahdollisesta suruliputuksesta kunnan toimi-

tilojen yhteydessa tulee lahiesihenkildn / osastopaallikdn sopia lahiomaisen kanssa.
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