Palvelusihteerin viran perustaminen — Perhe- ja sosiaalipalvelut, lantinen
3482/01.01.00.00/2021

Henkildstojaosto 17.11.2021 § 99

Lisatiedot Toimialuejohtaja, Korhonen Leena,
puh. 013 330 5768, leena.korhonen@siunsote.fi

Paatésehdotus Henkilostojohtaja Bjerregard Madsen Johanna:

Paatetdan perustaa Perhe- ja sosiaalipalveluiden toimialueen lantisen
palvelualueen tydikaisten palveluihin palvelusihteerin virka ja hyvaksya sen
kelpoisuusehdot 17.11.2021 lukien.

Perustettavan viran kelpoisuusehto on soveltuva ammatillinen
perustutkinto.

Paatos Hyvaksyttiin.

Selostus Siun sote — Pohjois-Karjalan sosiaali- ja terveyspalvelujen kuntayhtyman
Perhe- ja sosiaalipalveluiden toimialueen lantisen palvelualueen
tyoikaisten palveluihin esitetaan perustettavaksi palvelusihteerin virka
17.11.2021 lukien.

Viran keskeisina tehtavina ovat toimeentulotukipdatosten ja
viranhaltipdatosten tekeminen valitystilien osalta seka arkistointi,
asiakirjapyyntojen kasittely , laskujen tilidinti ym. avustavat tehtavat
perhe- ja sosiaalipalveluissa. Valitystileille on koko organisaation alueella
jonoa ja tarve kasvaa. Maakunnassa sosiaalitoimen asiakkaiden
tietopyynnot ovat lisddntyneet merkittavasti, jolloin pyyntdjen kasittely
olisi hyva keskittaa palvelusihteerille. Palvelusihteerin tydpanos vahentaa
esimiesten kuormitusta tilanteessa jossa tyontekija resurssien puutteesta
johtuen esimiehet tekevat myos perustyota.

Mainitun palvelusihteerin tehtavat sisaltavat julkisen vallan kayttoa, jonka
vuoksi niitd hoitavan henkildn on oltava virkasuhteessa.

Viran henkilostokustannukset ovat vuositasolla noin 35.700 €.
Vuosikustannuksissa ei ole huomioitu mahdollista tydokokemuslisaa.
Henkilostokustannukset on huomioitu talousarviossa.

Hallintosdaannon 2.luvun 6 §:n mukaan henkilostdjaosto paattaa virkojen
perustamisesta ja lakkauttamisesta lukuun ottamatta toimitusjohtajan
virkaa.



