
 
 
 
Tietoaineiston luokittelu- ja käsittelyohje 
   
Yhteistyötoimikunta 09.03.2020 § 3  
  

 
 
Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta sekä siihen liittyvät lait tulivat voimaan 
1.1.2020. Laki edistää tiedonhallinnan yhdenmukaistamista, tietoturvallisuutta ja 
digitalisointia viranomaistoiminnassa. Tiedonhallintalain 4.3.2 § mukaan 
tiedonhallintayksiköllä tulisi olla ajankohtaiset ohjeet tietoaineistojen 
käsittelystä, jossa ohjeistetaan miten tietoaineistoja käsitellään 
toimintaprosesseissa. Tietoaineistojen luokittelu- ja käsittelyohje on osa 
Tohmajärven kunnanhallituksen 21.05.2018 §162 hyväksymän tietoturva- ja 
tietosuojapolitiikan mukaista suunnitelmaa. 

 
Tietoaineistojen luokittelu- ja käsittelyohjeessa annetaan Tohmajärven kunnan 
henkilöstölle ohjeet, miten tietoa voi käsitellä sähköisessä ympäristössä 
tietoturvallisella tavalla.  

 
Tohmajärven kunnan tietoaineistojen luokittelu ja käsittelyohje on käsitelty 
tietosuojaryhmässä 24.01.2020 ja kaikki Tohmajärven kunnan tuottama tieto 
luokitellaan ja käsitellään ohjeen mukaisesti. Tietoaineistojen luokittelu- ja 
käsittelyohjeen hyväksymisen jälkeen ohje jalkautetaan henkilöstölle 
koulutuksina.  

  
 
Asian valmistelija Tiedonhallinnan asiantuntija 

 
Esittelijä Kunnanjohtaja 

 
Päätösehdotus Käydyn keskustelun jälkeen merkitään tietoaineistojen luokittelu- ja käsittelyohje 

yhteistyötoimikunnan tiedoksi saatetuksi.   
 

Päätös Hyväksyttiin.  
 
 ________ 
 
Kunnanhallitus 16.03.2020 § 57    
119/07.00.00.02/2020 [Tietoaineiston luokittelu- ja käsittelyohje ]    

 
 
  

 
Asian valmistelija tiedonhallinnan asiantunja, talous- ja hallintojohtaja, tietosuojaryhmä 

 
Esittelijä Kunnanjohtaja 

 
Päätösehdotus Kunnanhallitus hyväksyy tietoaineistojen luokittelu- ja käsittelyohjeen. 

Tietoaineistojen luokittelu- ja käsittelyohje otetaan käyttöön 1.4.2020 alkaen.   
 

Päätös Hyväksyttiin.   
 



 ________


