Henkiléstosihteerin viran tayttaminen

Kunnanhallitus 18.01.2021 § 10

Asian valmistelija
Esittelija

Paatésehdotus

Paatoés

Kunnanhallitus on 28.9.2020 pidetyssa kokouksesssaan paattanyt, etta talous- ja
hallintojohtajan virkaa ei tayteta lainkaan ja etta kunnanhallitus ryhtyy
valmistelemaan talous- ja hallintotehtavien jarjestamista uudelta pohjalta.
Kunnanjohtaja on on paatdksenteon yhteydessa ilmoittanut kantanaan, etta
jarjestelya ei voi tehda ilman tdydentdvaa rekrytointia. Talous- ja hallintotehtavat
on jarjestetty niin, ettd kirjanpitdjasta on tehty talouspaallikké (tyésuhde).
Talouspalvelusihteerille on siirretty osa kirjanpidon tehtavista ja nimike on
muutettu taloussihteeriksi. Hallintopaallikdn vika on ollut julkisesti haettavana ja
kunnanhallitus on valinnut henkilostosihteeri Heidi Pitkdsen hallintopaallikon
virkaan kokouksessaan 18.1.2021 (edellinen pykald). Talous- ja hallintotehtavien
uudelleen jarjestelyn ajan henkildstosihteeri on hoitanut myods keskushallinnon
tehtavia, joten kunnan henkildstohallinnon prosessien yllapitamisen ja
kehittamisen turvaamiseksi seka kdaytannon henkiléstéasioiden turvaamiseksi on
henkilostosihteerin rekrytointi kdynnistettava valittomasti.

Henkilostosihteerin tehtaviin kuuluu henkildstohallinnon valmistelu- ja
taytantoonpanotehtdvat seka johdon ja esimisten tukeminen henkildstoasioissa.
Henkilostosihteeri on tydnantajan edustaja paikallisissa neuvotteuissa.
Henkilostosihteeri valmistelee henkilostojaoston paataokset ja toimii
henkilostéjaoston sihteerina ja tyosuojeluryhman, yhteistyétoimikunnan ja
sisdilmatyoryhman sihteerina. Henkilostosihteeri on KT-yhteyshenkil6 (palkka-
asiamies), tyoterveyshuollon yhteyshenkild ja kunnan johtoryhman jasen.

Kunnanhallitus nimeaa keskuudestaan virantayton valmistelu-
/haastatteluryhmaéan kolme luottamushenkil6a ja viranhaltijoista kunnanjohtajan
ja hallintopaallikon.

kunnanjohtaja

kunnanjohtaja

Kunnanhallitus paattaa julistaa henkildstosihteerin viran haettavaksi vakinaista
tayttamista varten. Kunnanhallitus oikeuttaa viranhaltijat valmistelemaan viran
hakuilmoituksen ja valinta-aikataulun siten, ettd virkavaali pyritdan tekemaan
helmikuun aikana.

- Merkitdan, etta kokouksessa kaydyn keskustelun jalkeen esittelija taydensi

paatdsehdotustaan niin, ettd valmistelu-/haastatteluryhmé&an nimetdan
Helena Pakarinen, Vuokko Vaist6 ja Tommi Pesonen.

Hyvaksyttiin paatédehdotus kokouksessa tehtyine taydennyksineen.
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Henkilostosihteerin virka on ollut haettavana 26.01-08.02.2021 klo 15 mennessa. Viranhakuilmoitus on
julkaistu Kunta-rekryssa, kunnan nettisivuilla ja sanomalehti Karjalaisessa su 3.2.2021. Lisaksi
somealustoilla pyori ”Olisitko sopiva Tohmajarven kunnan henkilostosihteeriksi” -markkinointikampanja.
Vt. hallintopaallikkd kontaktoi 11 kampanjan kautta yhteystietonsa jattanytta henkilostosihteerin virasta
kiinnostunutta kandidaattia.

Maardaikaan mennessa virkaan tuli 10 hakemusta. Yksi hakijoista perui hakemuksen hakuajan
puitteissa. Kaikki 9 hakijaa ovat muodollisesti kelpoisia ja haastatteluun kutsuttiin hakemusasiakirjojen
perusteella 4 sopivinta hakijaa:

Sari Juka, YTM, Technical Writer & Trainer, Keypro Oy;

Arja Kusomanen, KTM, kehittamispaallikkd, Tohmajarven kunta;
Soile Luukainen, oikeustradenomi;

Ari Kuronen, Filosofian maisteri.

Haastattelut on pidetty 10.02.2021.

Valintaryhman yksimielinen esitys: Henkilostosihteerin virkaan esitetdaan valittavaksi Arja Kuosmanen,
varalle Sari Juka.

Perustelut: Arja Kuosmanen on kokonaisarvioinnin perusteella hakijoista patevin ja sopivin
henkilostosihteerin virkaan koulutuksensa, kunnallis- ja henkilostéhallinnon kokemuksensa seka
tyolainsaadannon ja virka- ja tydehtosopimusten tuntemuksensa perusteella.

Hakemuksessa esittamiensa seikkojen lisaksi Sari Juka osoitti haastattelussa innokkuutta ja aktiivista
kehittamisotetta sekd monipuolisia vuorovaikutus- ja viestintataitoja. Hanta esitetdan virkaan Arja
Kuosmasen kieltaytymisen varalle.

Kunnanjohtaja on ollut mukana valintatydryhmassa ja yhtyy valintatyéryhman esitykseen.

Asian valmistelija
vt. hallintopaallikko

Esittelija
kunnanjohtaja

Paitésehdotus
Kunnanhallitus valitsee henkildstosihteerin vakinaiseen virkaan kauppatieteiden maisteri Arja
Kuosmasen. Palkkaus on KVTES:n mukainen ja siind noudatetaan kunnan palkkausjarjestelmaa ja
hallintosaannon maarayksi. Koska Arja Kuosmanen on jo tdlla hetkelld kunnan palveluksessa ja todettu
taitavaksi ja tyokykyiseksi, ei koeajalle ja ladkarintodistuksen vaatimiselle ole perusteita.

Kunnahallitus valitsee virkaan Arja Kuosmasen kieltdaytymisen varalle yhteiskuntatieteiden maisteri Sari
Jukan.

Paatos
Hyvaksyttiin esittelijan paatosehdotus.



