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Laskujen asiatarkastajat ja hyvaksyjat tulee maaritella vuosittain. Musiikkiopiston laskujen
asiatarkastajina toimivat musiikkiopiston toimistosihteerit ja asiakassihteeri. Asiatarkastajan ollessa
poissa tai esteellinen, laskut vastaanottaa ja tarkastaa sijaiseksi nimetty. Laskun asiatarkastajan
tehtdavana on todeta, etta lasku on osoitettu Tohmajarven kunnalle, tarvittaessa numerotarkastaa ja
tehda laskuun tilidinnit seka arvonlisdveromerkinnat. Merkinnalldan asiatarkastaja toteaa, etta
tavaraera on tullut tai tydsuoritus on tehty.

Musiikkiopiston toimialueen laskut hyvdksyy rehtori. Rehtorin virkatehtavien hoitoon liittyvat
henkilokohtaiset laskut (esimerkiksi koulutus-, matka-, majoitus- ja puhelinlaskut) hyvaksyy
kunnanjohtaja. Hyvaksyjan ollessa poissa tai esteellinen, laskut hyvaksyy sijaiseksi nimetty. Hyvaksyja
vastaa siitd, ettd talousarviossa on riittavat maararahat laskun maksuun, tyésuoritteen tai hankinnan
hinta vastaa sovittua, ja ettd lasku on kunnossa toimitettavaksi viivytyksetta maksatukseen.
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Keski-Karjalan musiikkiopiston johtokunta vahvistaa musiikkiopiston laskujen asiatarkastajiksi
toimistosihteerit ja asiakassihteerin, ja laskujen hyvaksyjaksi musiikkiopiston rehtorin. Asiatarkastajan
tai hyvaksyjan ollessa poissa tai esteellinen, laskut tarkastaa tai hyvaksyy sijaiseksi nimetty

Hyvaksyttiin.



