Musiikkiopiston laskujen asiatarkastajat ja hyvdksyjat vuonna 2023
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Laskujen asiatarkastajat ja hyvaksyjat tulee maaritella vuosittain.

Musiikkiopiston laskujen asiatarkastajina toimivat musiikkiopiston toimistosihteerit ja asiakassihteeri.
Laskun asiatarkastajan tehtdavana on todeta, etta tuote, tyosuoritus tai muu laskutettu palvelu on
merkitty vastaanotetuksi ja tosite tilididaan oikein. Asiatarkastajan ollessa poissa tai esteellinen, laskut
vastaanottaa ja tarkastaa sijaiseksi nimetty.

Musiikkiopiston toimialueen laskut hyvdksyy rehtori. Rehtorin virkatehtavien hoitoon liittyvat
henkilokohtaiset laskut (esimerkiksi koulutus-, matka-, majoitus- ja puhelinlaskut) hyvaksyy
kunnanjohtaja. Laskun hyvaksyja vastaa siitd, ettd menon suorittamiseen on varattu talousarviossa
riittdvan suuri maardraha. Hyvaksyjan ollessa poissa tai esteellinen, laskut hyvaksyy sijaiseksi nimetty.

P&atos on voimassa toistaiseksi.
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Paatésehdotus
Keski-Karjalan musiikkiopiston johtokunta vahvistaa musiikkiopiston laskujen asiatarkastajiksi
toimistosihteerit ja asiakassihteerin ja laskujen hyvaksyjaksi musiikkiopiston rehtorin. Asiatarkastajan
ollessa poissa tai esteellinen, laskut tarkastaa sijaiseksi nimetty. Hyvaksyjan ollessa poissa tai esteellinen
laskut hyvaksyy sijaiseksi nimetty. Mikali hyvaksyjalle ei ole nimetty sijaista, laskut hyvaksyy
kunnanjohtaja.
Paatos on voimassa toistaiseksi.

Paatos
Hyvaksyttiin.



