Tiedonohjaussuunnitelman yleisten periaatteiden vahvistaminen

Kunnanhallitus 11.04.2023 § 116
58/07.01.03.02/2020 [Tiedonohjaussuunnitelma (TOS) 2020]

Kunnanhallituksen tulee huolehtia arkistolain 7-9 §:n mukaisista velvoitteista, joihin kuuluu paattaa
tiedonohjaussuunnitelman (TOS, eAMS, AMS) yleisista periaatteista (sisalto, laadinnan vastuut,
vahvistaminen kdytt66n, valvonta ja seuranta) (Tohmajarven kunnan hallintosdantd Hyvaksytty KV
20.06.2022 52§; Arkistolaki 23.9.1994/831, 7-9 §).

Sisalto: Kunnan tiedonohjaussuunnitelman metatiedoissa on otettu huomioon Sahke2-maaraykset ja JHI
191-suositus, joissa madritelldan sahkoiseen arkistoinnin edellyttavat metatiedot.
Tiedonohjaussuunnitelmasta on talla hetkelld kdytossa sahkoisessa toimintaymparistdssa vain ne osiot,
joita kasitelldan asianhallintajarjestelméassd, mutta metatietoja on maaritelty myds muissakin
prosesseissa syntyville asiakirjoille arkistolain (1994/831) mukaisesti. Tiedonohjaussuunnitelman sisaltoa
laajennetaan koskemaan entistd useampia asiakirjoja ja TOSissa huomioidaan sdahkoéinen arkisto. TOSin
sisaltoa paivitetdan lisaksi tarpeen mukaan vastaamaan ajantasaista arkistolainsaadantoa, kunnan
toimintaa ja sailytysaikatarpeita. Tiedonohjaussuunnitelmasta l6ytyy myos pdf-muotoinen tiedosto,
koska kaikilla tiedonhallintavastaavilla ei ole paasya asianhallintajarjestelmaan ja
tiedonohjausjarjestelmaan.

Laadinnan vastuut: Kunnan asiakirjahallintoa johtava viranhaltija tai joku muista
tiedonohjausjdrjestelman ja asianhallintajarjestelman padkayttdjista tekee ja hyvaksyy paivitykset
tiedonohjaussuunnitelmaan. Tiedonhallinnan toimintaohjetta noudattaen tiedonhallintavastaavat
perehtyvat aikaisemmin hyvaksyttyihin arkistonmuodostussuunnitelmiin oman toimintayksikon
tehtavista ja tekevat yhteistyota asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan kanssa
tiedonohjaussuunnitelman laatimisessa ja paivittamisessa. Kunnanhallitus paattaa
tiedonohjaussuunnitelman (TOS, eAMS, AMS) yleisista periaatteista (sisalto, laadinnan vastuut,
vahvistaminen kadytt66n, valvonta ja seuranta).

Valvonta ja seuranta: Tiedonohjaussuunnitelma tiedoksi kunnanhallitukselle kerran vuodessa.
Vahvistaminen kadytto6n: Kunnanhallitus on vahvistanut tiedonohjaussuunnitelman kaytt66n
kokouksessaan 17.2.2020. Jatkossa TOS tulisi tiedoksi kunnanhallitukselle saanndéllisesti kerran
vuodessa.
Oheisaineistona Tehtavaluokitusraportti 30.3.2023.

Asian valmistelija

tiedonhallinnan asiantuntija Saara Leinonen, saara.leinonen@tohmajarvi.fi, puh. 040 105 4012

Esittelija
kunnanjohtaja Mikko Lopponen, mikko.lopponen@tohmajarvi.fi, puh. 040 105 4001

Paatésehdotus
Kunnanhallitus hyvaksyy tiedonohjaussuunnitelman periaatteet ja merkitsee tiedoksi ajantasaisen

hyvaksytyn tiedonohjaussuunnitelman.

Paatos


https://www.tohmajarvi.fi/documents/1739083/0/Hallintos%C3%A4%C3%A4nt%C3%B6+hyv%C3%A4ksytty+KV+20.6.2022.pdf/816cbcd8-7f8e-a7ae-7f58-26711e2d3127
https://www.tohmajarvi.fi/documents/1739083/0/Hallintos%C3%A4%C3%A4nt%C3%B6+hyv%C3%A4ksytty+KV+20.6.2022.pdf/816cbcd8-7f8e-a7ae-7f58-26711e2d3127
https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1994/19940831?search[type]=pika&search[pika]=arkistolaki#L3P7

Hyvaksyttiin paatosehdotuksen mukaisesti.



