Tietosuojaseloste
Rekisterin/palvelun nimi: Luottamushenkilorekister
Seloste henkildtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
€U:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Laadittu: 17.4.2024

1. Rekisterinpitaja

Tohmajarven kunta
Osoite: Jarnefeltintie 1, 82600 Tohmajarvi

2. Rekisterinpitaja edustaja(t),
Yhteyshenkilo ja yhteystiedot
rekisteria koskevissa asioissa

Saara Leinonen

Tohmajarven kunta

Katri Helenan raitti, Jarnefeltintie 1,
82600 Tohmajarvi

040 105 4012
saara.leinonen@tohmajarvi.fi

3. Tietosuojavastaava

Saara Leinonen

Tohmajarven kunta

Katri Helenan raitti, Jarnefeltintie 1,
82600 Tohmajarvi

040 105 4012
saara.leinonen@tohmajarvi.fi

4. Rekisterin nimi

Luottamushenkilorekisteri

5. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus

Tietojarjestelman tarkoituksena on organisaation paatoksenteon
hoitaminen viranomaistoiminnassa ja tietopalvelu, seka
luottamushenkiléiden palkkioiden maksu ja muu
luottamussuhteen hoitaminen.

6. Henkilotietojen kasittelyn
oikeusperuste

Mihin tietojen kasittely perustuu? (artikla 6, erityisten
henkilotietoryhmien osalta artikla 9)

-rekisterinpitajan lakisaateinen velvollisuus

-yleista etua koskevan tehtdvan suorittaminen
-rekisterdidyn antama suostumus

-rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kdyttaminen

7. Rekisterin tietosisalto

-toimielin, paatospaivamaara, luottamustoimi, toimikausi,
-nimi, ammatti, osoite, tutkinto, henkildtunnus, puhelinnumero,
sdhkopostiosoite, puolue, kieli.

Luottamushenkildiden henkilotietoilmoituslomakkeet sisaltavat:
nimi, osoite, henkildtunnus, pankkitilinumero, puhelinnumero,
kaytan sahkopostia/en kayta sdhkopostia; edestakainen
kokousmatka, lisatietoja, antaako luvan osoite- ja
puhelinnumeroiden julkaisemiseen Tohmajarven kunnan
nettisivuilla, mahdolliset muut tiedot, pdivamaara ja allekirjoitus.

o Tietojen salassapito tai osittainen salassapito perustuu
Viranomaisen toiminnanjulkisuudesta annetun lain (621/1999) 24
§:n 31 kohtaan ja Tietosuojalain (1050/2018) 29 §:3an.

8. Sdannénmukaiset
tietolahteet

- Luottamushenkildilta kysytdaan perustiedot tehtdavaan
valinnan yhteydessa.

9. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelméat
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A. Sahkoiset tietojarjestelmat: Henkilotietoja kasitellaan
seuraavien tietojarjestelmien avulla:

- asianhallintajarjestelma Dynasty, palkka- ja henkilostohallinnon
jarjestelma Populus, ohjelmistoympéristd M 365 (sielld on mm.
luottamushenkildiden sahkopostit ja kunnanhallituksen jasenten
Teams-tiimi), valtuustojarjestelma Dolphin Interactive seka
tiedostokansio.

B. Manuaalinen aineisto

Asianhallintaan kirjatut asiakirjat, poytakirjat,
viranhaltijapaatokset ja sopimukset/sitoumukset muodostavat
omat asiakirjasarjansa. Manuaalinen luottamushenkildkortisto
arkistossa

10. Henkilotietojen suojauksen
periaatteet

Rekisterin tiedot ovat julkisia, salassa pidettavia tai osittain
salassa pidettavia. Tietoja kasittelevat tai katselevat tyontekijat
ovat salassapito- ja vaitiolovelvollisia, mika jatkuu myds
palvelussuhteen paatyttya. Tyontekijat ovat allekirjoittaneet
salassapitosopimuksen joko tyésopimuksen yhteydessa tai
erillisena tietosuojasitoumuksena.

Kayttooikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kdyttajatunnuksiin
ja salasanoihin ja niitd annetaan kayttdjille tehtavakohtaisesti.
Tohmajarven kunnan yllapitamat laitteistot ja ohjelmistot ovat
suojattuja ja ne on varmistettu tietoturvasadanndsten mukaisesti.
Tietoturvan toteutumisesta vastaa Meita (Meidan IT ja talous
Oy). Tietojarjestelmia kayttavilla tyontekijoilla on tyotehtavien
mukaan maaritellyt kdyttooikeudet ja jarjestelmakohtaisesti
henkilokohtaiset kdyttajatunnukset ja salasanat. Salasana
vaihdetaan sadnnollisesti. Kayttooikeus loppuu tydsuhteen
paattyessa.

Manuaalisen aineiston osalta asiakirjat sailytetaan valvotuissa
tiloissa (esim. arkistotilassa) ja/tai lukituissa kaapeissa.

Rekisteritietojen kasittelya ja katselua seurataan ja valvotaan
kayttolokitietojen avulla. Tyontekijat ovat sitoutuneet asiakkaan
tietosuojan toteutumiseen.

Keskeinen lainsaadanto:

-EU:n tietosuoja-asetus

-Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta

-Asetus viranomaisen toiminnan julkisuudesta ja hyvasta
tiedonhallintatavasta 1-2 luku (1030/1999).

11. Automatisoitu
paatoksenteko, mukaan lukien

Automatisoituja paatoksia ei tehda.
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profilointi (EU:n tietosuoja-
asetuksen artikla 22)

12. Tietojen sdannénmukaiset
luovutukset

Tiedon luovuttaminen lainsdadannon mukaisesti on mahdollista.

13. Tietojen siirto EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle

Tietoja pidetadan nahtdvana yleisessa tietoverkossa. Ei muita
siirtoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

14. Henkilotietojen sailytysaika

Rekisteriin kerattyja tietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan ja
siind laajuudessa kuin on tarpeellista suhteessa niihin
tarkoituksiin, joihin henkil6tiedot on keratty.

Tietojen sailytysajat maardytyvat organisaation
arkistonmuodostussuunnitelman / tiedonohjaussuunnitelman
mukaisesti.

15. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedaan koskevat
henkilotiedot. Rekisteroidylld on oikeus pyytaa tietojensa
oikaisemista tai poistamista

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen kaytdn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya (vain poikkeustapauksissa, jos tietojen
kasittelyssa on epaselvyyttd, asian selvittelyn ajan)

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilotietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toiselle, mikali tama on
teknisesti mahdollista.

Rekisterdidylld on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.

16. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto:

Asia- ja asiakirjarekisteristd otettavat tulosteet on kasiteltava ja
sailytettava asian julkisuusmadrityksen edellyttamalla tavalla.
Salassa pidettdva aineisto on suojattava ulkopuolisen paasylta
salassa pidettaviin tiloihin. Arkistotulosteet sdilytetdan arkistossa.
Tyontekija voi kasitella vain niitd henkilotietoja, joita han
tarvitsee tyotehtavissaan.
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B Tietoteknisesti kasiteltavat tiedot:

Kunnan ict-palvelut, tietojarjestelmat ja tietotekniset laitteet
hankitaan Meidan IT ja Talous Oy:It4, joka vastaa myds niiden
teknisesta suojauksesta seka tietojen varmuuskopioinneista.

Hallinnollinen, henkildsto- ja fyysinen turvallisuus seka
tietoaineistojen turvallisuus on ohjeistettu erillisella tietosuoja- ja
tietoturvaohjeistuksella, joissa on huomioitu erityisesti salassa
pidettavien tietojen kasittely.

Dynasty-tietojarjestelmassa on henkilokohtaiset kayttooikeudet.
Salassa pidettdvat asiat kirjataan omaan aineistoonsa ja salaisten
aineistojen kayttdoikeudet ovat rajatut.
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