
Tehtäväluokitusraportti
00 HALLINTOASIAT

00.00 Hallintoasioiden ohjaus
00.00.00 Vaalien järjestäminen

00.00.00.00 Kuntavaalit
00.00.00.01 Valtiolliset vaalit
00.00.00.03 Nuorisovaltuustovaalit

00.00.01 Toimielinten / luottamuselinten valinta / kokoonpano
00.00.01.01 Toimielimien jäsenten valitseminen
00.00.01.02 Luottamustoimista eroaminen
00.00.01.04 Toimikuntien ja neuvostojen nimeäminen
00.00.01.05 Oppilaiden, opettajien ja muun henkilökunnan edustus johtokunnassa

00.01 Toiminnan suunnittelu, järjestäminen, toteuttaminen ja kehittäminen
00.01.00 Perustaminen, lakkauttaminen, yhdistäminen

00.01.00.00 Kunta
00.01.00.00.00 Kunnan perustaminen, lakkauttaminen ja yhdistäminen
00.01.00.00.01 Kunnan tunnusmerkistö (vaakuna, viiri)

00.01.00.01 Kuntayhtymä
00.01.00.01.00 Kuntayhtymän perustaminen ja lakkauttaminen
00.01.00.01.01 Kuntayhtymän yhteistyö kuntien kanssa (järjestämissopimus)

00.01.00.02 Liikelaitos
00.01.00.03 Osakeyhtiö

00.01.01 Hallinnon järjestäminen
00.01.01.00 Sääntöohjaus (hallinto-, tarkastussääntö yms.)
00.01.01.01 Toimintaohjaus (rakennusjärjestys, jätehuoltomääräys,  yms.)
00.01.01.03 Sisäinen toiminnanohjaus
00.01.01.04 Toimielimen päätösvallan delegointi
00.01.01.05 Viranhaltijan päätösvallan siirtäminen
00.01.01.06 Otto-oikeus
00.01.01.07 Toimipisteiden aukioloajat

00.01.02 Toiminnan suunnittelu ja seuranta
00.01.02.00 Strateginen suunnittelu
00.01.02.01 Hyvinvointikertomuksen laadinta
00.01.02.02 Toimialatasoinen suunnittelu ja seuranta (toimintakertomukset ym.)

00.01.03 Toiminnan arviointi-/kehittämismenettelyt
00.01.03.00 Laatutyö (sis. prosessityö ja auditoinnit)

00.01.04 Riskienhallinta
00.01.04.00 Riskienhallinnan suunnittelu
00.01.04.01 Vakuuttaminen
00.01.04.02 Kriisitilanteiden hallinta, vertaa kohta valmiussuunnitelma 09.06.00 palo- ja pelastustoimi

00.01.05 Ohjelma-, hanke-, projektitoiminta
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00.02 Päätöksenteko ja johtaminen
00.02.00 Valtuuston päätöksenteko
00.02.01 Hallituksen päätöksenteko
00.02.02 Tarkastuslautakunnan päätöksenteko
00.02.03 Johtoryhmätyöskentely
00.02.04 Tiimityöryhmät (tietosuojaryhmä, arkistotyöryhmä, sisäilmatyöryhmä ymv.)
00.02.05 Toimikunnat (vammais-, nuoriso-, yhteistyö- yms.)
00.02.06 Ympäristölautakunnan päätöksenteko
00.02.07 Sivistyslautakunnan päätöksenteko
00.02.08 Keski-Karjalan musiikkiopiston johtokunnan päätöksenteko
00.02.09 Kunnanhallituksen henkilöstöjaoston päätöksenteko
00.02.10 Keskusvaalilautakunnan päätöksenteko
00.02.11 Yhteistyötoimikunnan päätöksenteko
00.02.12 Vanhusneuvoston päätöksenteko
00.02.13 Työsuojeluryhmän päätöksenteko
00.02.14 Sisäilmatyöryhmän päätöksenteko
00.02.15 Valtuustoaloitteet
00.02.16 Kuntalaisaloitteet

00.03 Tarkastustoimi
00.03.00 Ulkoinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta
00.03.01 Sisäinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta
00.03.02 Melan kuntatarkastus

00.04 Kotimainen yhteistyö
00.04.00 Kunta-valtio yhteistyö
00.04.01 Seudullinen ja kuntien välinen yhteistyö
00.04.02 Yhteistyö organisaatioiden kanssa (mm. yhdistysten ja seurojen)

01 HENKILÖSTÖASIAT
01.00 Henkilöstöasioiden ohjaus

01.00.00 Työnantaja- ja henkilöstöpolitiikka (lakisääteiset suunnitelmat)
01.00.01 Yleiset virka- ja työehtosopimusasiat (paikallisneuvottelut)
01.00.02 Henkilöstösuunnittelu ja raportointi (henkilöstökertomus)
01.00.03 Yhteistoimintamenettely (YT-neuvottelut)

01.01 Palvelussuhdeasiat
01.01.00 Palvelussuhdeasiat

01.01.00.00 Viran perustaminen
01.01.00.01 Viran muuttaminen
01.01.00.02 Viran lakkauttaminen
01.01.00.03 Toimen perustaminen ja muuttaminen

01.01.01 Rekrytointi ja palvelussuhteeseen valitseminen
01.01.01.01 Vakituiset ja määräaikaiset
01.01.01.02 Työharjoittelu
01.01.01.03 Oppisopimus
01.01.01.04 Siviilipalvelus
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01.01.01.05 Kesätyöntekijät
01.01.01.06 Työllistäminen
01.01.01.07 Vuorotteluvapaa

01.01.02 Palvelussuhteen aloittaminen (viran tai toimen vastaanottaminen)
01.01.03 Palvelussuhteen hoitaminen

01.01.03.00 Sivutoimen hoitaminen
01.01.03.01 Työajan käyttö (liukumat)
01.01.03.02 Lisä- ja ylitöiden tekeminen
01.01.03.03 Vuosilomat
01.01.03.04 Vuorotteluvapaa
01.01.03.05 Perhevapaat (äitiys-, isyys-, vanhempainvapaat)
01.01.03.06 Harkinnanvaraiset vapaat (opinto-, virka- yms. vapaat)
01.01.03.07 Palvelussuhderikkomukset
01.01.03.08 Hoitoonohjaus
01.01.03.09 Tehtävän vaihto tai korvaava työ terveydellisistä syistä
01.01.03.10 Eläkejärjestelyt (osatyökyvyttömyyseläke)
01.01.03.11 Lomauttaminen
01.01.03.12 Työnarviointi (sis. kehityskeskustelut)

01.01.04 Palvelussuhteen päättyminen
01.01.04.00 Irtisanoutuminen
01.01.04.01 Irtisanominen ja työsuhteen purkaminen
01.01.04.02 Eläkkeelle siirtyminen

01.02 Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen
01.02.00 Palkan, palkkioiden ja palkanlisien perusteiden laskenta

01.02.00.00 Palkkatietojen ilmoittaminen
01.02.01 Palkan, palkkioiden, palkanlisien maksaminen ja luontaisedut

01.02.01.00 Palkanlaskenta
01.02.01.01 Luottamushenkilöiden ja viranhaltijoiden kokouspalkkiot
01.02.01.02 Sairauspäivärahat
01.02.01.03 TVA / Tasopalkka
01.02.01.04 Työntekijöiden kustannuskorvaukset
01.02.01.05 Palkkatukipäätökset

01.02.02 Matkustus
01.02.03 Henkilöstön palkitseminen

01.02.03.00 Huomionosoitukset (henkilöstön ansiomerkit yms.)
01.02.03.01 Kunniamerkit ja arvonimet

01.03 Osaamisen kehittäminen
01.03.00 Henkilöstön koulutus ja kehittäminen

01.03.00.00 Henkilöstön kehittäminen ja kouluttaminen
01.03.00.01 Perehdyttäminen

01.03.01 Omaehtoisen koulutuksen tukeminen
01.04 Työhyvinvoinnin edistäminen

01.04.00 Yhteistoiminta-asiat
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01.04.00.00 Yhteistoimintaorganisaation perustaminen tai muuttaminen (Yhteistoimintaelin)
01.04.01 Työsuojelu ja työturvallisuus

01.04.01.00 Työsuojeluvaalit
01.04.01.01 Työsuojelutoimikunnan toiminta
01.04.01.02 Työsuojelutarkastukset

01.04.02 Työterveyshuolto
01.04.02.00 Toimintasuunnitelman laatiminen
01.04.02.02 Työterveystarkastukset (työkyvynarviointi)
01.04.02.03 Työpaikkaselvitykset (työympäristö- ja työyhteisö)
01.04.02.04 Ammattitautiselvitykset
01.04.02.05 Kuntoutukset (Aslak, Tyky)
01.04.02.06 Näyttöpäätelasit
01.04.02.07 Kustannusten korvausten hakeminen Kelalta
01.04.02.08 Työterveydenhuollon ohjeistukset

01.04.03 Henkilöstöruokailu
01.04.04 Virkistys- ja harrastustoiminta

01.04.04.00 Virkistystoiminnan järjestäminen
01.04.04.01 Harrastustoiminta

02 TALOUSASIAT, VEROTUS JA OMAISUUDEN HALLINTA
02.02 Talouden suunnittelu ja seuranta

02.02.00 Talousarvion valmistelu
02.02.02 Talouden seuranta
02.02.03 Investointimäärärahojen kohdennus

02.03 Verotus
02.03.01 Kunnallisverotus

02.03.01.00 Tuloveroprosentin määrääminen
02.03.02 Kunnallinen verotus

02.03.02.00 Kiinteistöverotus
02.05 Rahoitus ja varainhallinta

02.05.00 Maksuperusteiden määrääminen ja määräytyminen
02.05.00.00 Taksat ja maksut
02.05.00.01 Jäsenmaksujen ja maksuosuuksien määräytyminen

02.05.01 Tuet ja avustukset
02.05.01.00 Valtionosuudet
02.05.01.01 Harkinnanvaraiset valtionavustukset
02.05.01.02 Kunnan myöntämät avustukset ja tuet
02.05.01.03 Keski-Karjalan musiikkiopiston myöntämät avustukset
02.05.01.04 Kunnan itselleen hakemat avustukset (pois lukien hankerahoitus, valtionosuudet ja harkinnanvaraiset valtionavustukset)

02.05.02 Hankerahoitus
02.05.03 Puskurilainan antaminen
02.05.04 Ottolainaus
02.05.05 Leasingrahoitus
02.05.06 Sijoitustoiminta
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02.05.07 Takauksien hallinta
02.06 Kirjanpito ja maksuliikenne

02.06.00 Pankkipalveluiden hallinta
02.06.00.00 Tilien avaaminen, lopettaminen ja käyttövaltuutus

02.06.01 Kirjanpito
02.06.01.00 Perustietojen ylläpito

02.06.01.00.00 Osasto/kustannuspaikat
02.06.01.00.01 Tiliryhmät, tilit
02.06.01.00.02 Asiakasrekisterit

02.06.01.01 Arvonlisäverotilitykset
02.06.01.02 Käyttöomaisuuskirjanpito
02.06.01.03 Tilinpäätöksen laatiminen
02.06.01.04 Konsernitilinpäätöksen laatiminen (osa tilinpäätöstä)
02.06.01.05 Ostolaskut ja ostoreskontra
02.06.01.06 Myyntilaskutus, myyntireskontra

02.06.02 Kassatoiminnot
02.06.04 Perintä ja maksukyvyttömyysasiat

02.06.04.00 Perintäohje
02.06.04.01 Ulosottohakemus
02.06.04.02 Konkurssit ja velkajärjestelyt
02.06.04.03 Saatavien poistaminen
02.06.04.04 Perinnän järjestäminen

02.07 Omaisuuden hallinta
02.07.00 Kiinteän omaisuuden hallinta
02.07.01 Irtaimen ja käyttöomaisuuden hallinta
02.07.02 Perintö- ja lahjoitusasiat

02.08 Hankintatoimi
02.08.00 Hankinnat

02.09 Omien palvelujen ja tuotteiden myynti
02.09.01 Kunnan tuottamien palvelujen myynti

03 LAINSÄÄDÄNTÖ JA LAINSÄÄDÄNNÖN SOVELTAMINEN
03.00 Kansallisten lakien ja asetusten säätäminen
03.01 EU-lainsäädäntö
03.04 Laillisuusvalvonta

03.04.00 Sisäiset ilmoitukset yleisen edun vastaisesta toiminnasta
03.05 Henkilöoikeus

03.05.00 Rikos- ja riita-asian sovittelu
03.05.01 Hallintokantelut

03.06 Oikeudellisten etujen valvonta
03.06.00 Oikeudenkäynnit

03.06.00.00 Riita- ja rikosasia, kunta vaatijana
03.06.00.01 Riita- ja rikosasia, kunta vastaajana
03.06.00.02 Hallintoriita (julkishallinnon väliset riidat - kunta hakijana)
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03.06.01 Työriitojen sovittelu
03.06.02 Vahingonkorvausasiat

03.06.02.00 Vahingonkorvausasiat, kunta vastuullisena
03.06.02.01 Vahingonkorvausasiat, kunta korvauksen saajana
03.06.02.02 Maatalouslomittajien vahingonkorvausasiat

03.06.03 Kantelut eduskunnan oikeusasiamiehelle (Mikäli ei tehtäväluokkaa)
04 ULKOPOLITIIKKA JA KANSAINVÄLINEN TOIMINTA

04.03 Maahanmuuttopolitiikka
04.03.01 Pakolaisasiat

04.03.01.00 Kotoutumisohjelman laadinta
04.03.01.01 Lausuntojen antaminen maahanmuuttoasiassa ELY:lle
04.03.01.02 Kiintiöpakolaisten määrän vahvistaminen

04.04 Kansainväliseen toimintaan osallistuminen
04.04.02 Kansainväliseen yhteistoimintaan osallistuminen

04.04.02.00 Ystävyyskaupungit
07 TIEDON HALLINTA JA VIESTINTÄPALVELUT

07.00 Tiedonhallinnan ja viestintäpalveluiden ohjaus
07.00.00 Tiedonhallinnan ja viestintäpolitiikan kehittäminen ja ohjaus

07.00.00.00 Tietotilinpäätös
07.00.00.01 Tietoturva- ja tietosuojapolitiikka
07.00.00.02 Tietoturva- ja tietosuojaohjeiden laadinta

07.01 Tiedon hallinta ja tietopalvelu
07.01.00 Tietoturva

07.01.00.00 Tietoturvapoikkeaman selvitys
07.01.01 Tietosuoja

07.01.01.00 Rekisteriselosteet
07.01.01.01 Henkilötietojen käytön valvonta (lokitiedot)
07.01.01.02 Väärinkäyttöepäilyn selvitys

07.01.02 Sähköisten asiointipalvelujen kehittäminen ja käyttöönotto (KAPA yms.)
07.01.03 Asiakirjahallinto ja arkistotoimi

07.01.03.00 Organisointi
07.01.03.01 Suunnittelu- ja kehittäminen
07.01.03.02 Tiedonohjaussuunnitelman laadinta ja ylläpito
07.01.03.03 Arkistointi, järjestäminen ja hävittäminen
07.01.03.04 Lainaaminen ja luovutus
07.01.03.05 Rekisteröinti
07.01.03.06 Sähköisen arkistoinnin lupa

07.01.04 Tietopalvelu
07.01.04.00 Tarkastusoikeuden toteuttaminen

07.01.05 Tilastotoimi (ei erillinen tehtävä - tilastot liittyvät aina muuhun tehtävään)
07.02 Viestintä ja tiedottaminen

07.02.00 Viestinnän ja tiedottamisen järjestäminen
07.02.00.00 Kuulutusten julkaiseminen
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07.02.00.01 Tiedotteiden ja ilmoitusten julkaiseminen
07.02.00.02 Markkinointi

07.02.05 Puhelinliittymät
07.03 Tietojärjestelmien kehittäminen ja ylläpito

07.03.01 Tietojärjestelmien käyttöoikeuksien hallinta
07.03.02 Tietojärjestelmien käyttöönotto ja päivitykset
07.03.03 Tietolupapyynnöt

08 LIIKENNE
08.00 Liikenteen suunnittelu ja kehittäminen

08.00.00 Liikenteen suunnittelu, kehittäminen, ohjaus ja ylläpito
08.00.00.00 Liikennejärjestelmäsuunnitelman laatiminen, tieverkkosuunnitelman laatiminen
08.00.00.01 Liikenneturvallisuussuunnitelman ja liikennekasvatussuunnitelman laatiminen

08.01 Liikennepalvelut
08.01.00 Joukkoliikenteen toiminnallinen suunnittelu ja tuottaminen

08.01.00.00 Taksiliikenne
08.01.00.01 Joukkoliikenne

08.01.01 Kuljetusten järjestäminen
08.01.01.00 Koulukuljetukset (perus- ja esiopetus)
08.01.01.01 Vammaispalvelukuljetukset
08.01.01.02 Ateriakuljetukset

08.02 Liikenteen valvonta
08.02.00 Ajoneuvojen siirtäminen

09 TURVALLISUUS JA YLEINEN JÄRJESTYS
09.05 Palo- ja pelastustoimi

09.05.00 Onnettomuuksien ennaltaehkäisy
09.05.00.00 Tapahtumien järjestäminen

09.05.01 Sammutus- ja pelastustoiminta
09.05.01.00 Suunnitelmat

09.06 Väestönsuojelu ja poikkeusoloihin varautuminen
09.06.00 Valmiussuunnittelu
09.06.01 Päätökset väestönsuojelusta ja poikkeusoloista

10 MAANKÄYTTÖ, RAKENTAMINEN JA ASUMINEN
10.00 Maankäytön, rakentamisen ja asumisen ohjaus

10.00.00 Maapolitiikan hoito
10.00.01 Maanhankinta

10.00.01.01 Kehittämisaluemenettely
10.00.01.02 Kehittämiskorvausmenettely
10.00.01.03 Kaavoituskorvaus (kaavoitusprosessia)
10.00.01.04 Maankäyttösopimusmenettely
10.00.01.05 Maaomaisuuden hankinta

10.00.01.05.00 Ostaminen tai vaihtaminen
10.00.01.05.01 Etuosto-oikeusmenettely
10.00.01.05.02 Lunastusmenettely
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10.00.02 Maan ja kiinteistön luovutus
10.00.02.00 Maan ja kiinteistön myyminen
10.00.02.01 Maan varaaminen
10.00.02.02 Maan vuokraaminen
10.00.02.03 Käyttöoikeuden luovuttaminen

10.01 Maanmittaus ja maaperäntutkimus
10.01.00 Tonttijaot ja katualueen haltuunotto

10.01.00.00 Tonttijako (ohjeellinen)
10.01.00.01 Katualueen haltuunotto
10.01.00.02 Maanmittaus- ja tietoimitukset

10.01.01 Maa- ja kallioperätutkimukset (kaavoitus ja rakentaminen)
10.01.02 Maastomittaukset ja paikkatietojen hallinta

10.01.02.00 Pohjakartat
10.01.02.01 Suunnitelmamittaukset
10.01.02.02 Johtoverkostomittaukset

10.02 Kaavoitus
10.02.00 Maakuntakaavoitus
10.02.01 Kuntien yhteinen yleiskaavoitus
10.02.02 Yleiskaavoitus/osayleiskaavoitus
10.02.03 Asemakaavoitus (myös ranta-asemakaavoitus)
10.02.05 Rakennuskiellot ja toimenpidekiellot/-rajoitukset
10.02.06 Nimistö- ja osoiteasiat

10.03 Rakentaminen, ylläpito ja käyttö
10.03.00 Rakennusvalvonta

10.03.00.00 Rakennusjärjestyksen laatiminen
10.03.00.01 Rakennuslupamenettely
10.03.00.02 Poikkeamislupamenettely
10.03.00.03 Suunnittelutarveratkaisu
10.03.00.04 Toimenpidelupamenettely
10.03.00.05 Maisematyölupamenettely
10.03.00.06 Purkamisilmoitus ja purkamislupamenettely
10.03.00.07 Rakennetun ympäristön valvonta /ympäristökatselmukset
10.03.00.08 Rakennusrasitemenettely
10.03.00.09 Johtojen ja laitteiden sijoitusluvat
10.03.00.10 Rakentamislupamenettely
10.03.00.11 Sijoittamislupamenettely

10.03.01 Yleisten alueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.00 Maarakentaminen

10.03.01.00.00 Suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.00.01 Kunnossapito

10.03.01.01 Liikenneväylien suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.01.00 Suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.01.01 Kunnossapito
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10.03.01.01.02 Yksityistiet
10.03.01.02 Ulkoilu- ja viheralueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito

10.03.01.02.00 Suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.02.01 Kunnossapito

10.03.01.03 Kunnallistekninen suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.03.00 Suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.03.01 Kunnossapito

10.03.01.04 Vesialueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.04.00 Suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.04.01 Kunnossapito

10.03.01.05 Maa-ja metsätilojen hoito
10.03.01.06 Yleisten alueiden käyttö

10.03.02 Kiinteistöjen rakentaminen, ylläpito ja käyttö.  Toimitilojen vuokrasopimukset löytyvät tehtäväluokasta 10.04.02.00 Asunnon vuokraaminen
10.03.02.00 Rakentaminen ja peruskorjaaminen
10.03.02.01 Rakennusten terveellisyyden ja turvallisuuden hallinta
10.03.02.02 Sähkösopimukset
10.03.02.03 Kiinteistön käytöstä poistaminen

10.04 Asuminen
10.04.01 Toiminnan suunnittelu ja kehittäminen
10.04.02 Asuntojen vuokraus (asuntojen vuokraus siirtynyt Kide Isännöinti ja Talous Oy:lle)

10.04.02.00 Asunnon vuokraaminen (tänne myös toimitilojen vuokraukset)
10.04.02.01 Vuokrasopimuksen purkaminen
10.04.02.02 Vuokrahelpotus

10.04.03 Asuntotoimen hallinnointi
10.04.05 Korjausneuvonta ja -avustusten myöntäminen

10.04.05.00 Korjausneuvonta, avustukset yms.  (tehtävä siirtynyt 1.1.2017 ARAlle)
10.04.06 Aravarajoitukset

11 YMPÄRISTÖASIAT
11.00 Ympäristöasioiden ohjaus

11.00.00 Kuntien yhteistyötoiminta
11.00.01 Normiohjaus
11.00.02 Ympäristönsuojelumääräysten antaminen
11.00.03 Jätehuoltomääräysten antaminen

11.01 Ympäristönsuojelu
11.01.00 Ympäristönsuojelun lupa- ja ilmoitusasiat

11.01.00.00 Ympäristöluvan myöntäminen
11.01.00.01 Ympäristönsuojelulain mukaiset ilmoitukset
11.01.00.02 Ympäristönsuojelulain mukaisen rekisteröinti-ilmoituksen käsittely
11.01.00.03 Viranomaisille annettavat lausunnot
11.01.00.04 Maa-ainesluvan myöntäminen
11.01.00.05 Yhteislupa
11.01.00.06 Maa-aineslain mukaisen rekisteröinti-ilmoituksen käsittely

11.01.01 Vesistöihin liittyvä lupa- ja ilmoitusasiat
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11.01.01.00 Lupa ojitukseen
11.01.01.01 Tutkimuslupien myöntäminen maa- ja vesialueille
11.01.01.02 Vesistötarkkailu
11.01.01.03 Vesilain mukaiset ilmoitukset (sisältää ruoppaukset ym.)
11.01.01.04 Ojitusilmoitukset
11.01.01.05 Vesiliikennelain mukaisten lupien myöntäminen
11.01.01.06 Vesiliikennelain mukaiset kiellot ja rajoitukset
11.01.01.07 Vesistön rakentaminen ja vedenkorkeudesta päättäminen
11.01.01.08 Ojariita-asiat

11.01.03 Maastoliikenteen lupa-asiat
11.01.03.00 Maastoliikenteen lupa-asiat
11.01.03.01 Moottorikelkkailureittisuunnitelman ja reitin pitäjän hyväksyminen

11.01.04 Luonnonsuojelun lupa-asiat
11.01.04.00 Kunnan päättämät luonnonsuojelun lupa-asiat
11.01.04.01 Valtion päättämät luonnonsuojelun lupa-asiat

11.01.05 Vesi- ja jätevesihuollon lupa-asiat
11.01.05.00 Kiinteistön liittyminen/vapauttaminen kunnan vesihuoltojärjestelmään liittymisvelvollisuudesta
11.01.05.01 Kiinteistökohtaisen poikkeuksen myöntäminen talousvesien käsittelyyn
11.01.05.02 Luvan käsittely jäteveden johtamiseen toisen ojaan
11.01.05.03 Luvan käsittely viemärin rakentamiseen yksityisen tien alitse

11.01.06 Jätehuollon lupa-asiat
11.03 Ympäristövalvonta ja -haittojen ehkäisy

11.03.02 Jätehuollon valvonta
11.03.02.00 Jätehuollon valvonta
11.03.02.01 Jätteiden valvonta
11.03.02.02 Jätehuoltomääräyksestä poikkeaminen

11.03.03 Vesiensuojelun valvonta
11.03.03.00 Patterointi ja aumaus
11.03.03.01 Kalatalousmaksujen toteutumisraportit

11.03.04 Yleinen kunnan ympäristön tilan seuranta
11.03.04.00 Ympäristövahinkojen valvonta

11.03.05 Kunnan alueella suoritettavien ympäristönsuojelullisien tutkimuksien toteuttaminen
11.03.06 Ympäristönsuojelun neuvonnan ja ohjauksen järjestäminen

11.04 Jätevesihuollon seuranta
11.04.00 Poikkeusluvan hakeminen jätevesien käsittelyyn
11.04.01 Jätevesihuollon seuranta

12 OPETUS- JA SIVISTYSTOIMI
12.00 Opetus- ja sivistystoimen ohjaus

12.00.00 Koulutuspoliittinen suunnittelu
12.00.01 Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu

12.00.01.00 Työskentely ja loma-ajat
12.00.01.01 Opetussuunnitelma
12.00.01.02 Lukuvuosisuunnitelma
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12.01 Oppilas- ja opiskelija-asiat
12.01.00 Oppilasvalinnat ja oppilaaksi otto

12.01.00.00 Esiopetukseen hakeminen
12.01.00.01 Koulutulokkaan oppilaaksiotto
12.01.00.02 Erityisopetukseen siirtäminen
12.01.00.03 Koulunkäynnin poikkeuksellinen aloittaminen
12.01.00.04 Valmistavaan opetukseen ottaminen
12.01.00.05 Yhteishaku
12.01.00.06 Lukion oppilasvalinnat
12.01.00.07 Oppilaan toteaminen eronneeksi
12.01.00.08 Koulunkäyntioikeus muuhun kuin lähikouluun

12.01.01 Oppilaan arviointi
12.01.02 Oppilaan opetuksen järjestäminen

12.01.02.00 Opetuksen erityisjärjestelyt
12.01.02.01 Henkilökohtaisen opetuksen järjestämistä koskevan suunnitelman laatiminen, HOJKS
12.01.02.02 Loman myöntäminen oppilaalle

12.01.03 Oppilashuolto
12.01.03.00 Oppilashuollon yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta

12.01.04 Kurinpito
12.01.06 Palkitseminen ja stipendit

12.01.06.00 Keski-Karjalan musiikkiopisto
12.01.06.01 Oppilaan / opiskelijan palkitseminen (peruskoulu / lukio)

12.01.09 Harrastustoiminta, aamu- ja iltapäivätoiminta, kerhot
12.01.09.00 Aamu- ja iltapäivätoiminnan suunnitelma
12.01.09.01 Päätös aamu- ja iltapäivätoiminnan järjestämisestä
12.01.09.02 Aamu- ja iltapäivätoimintaan hakeminen
12.01.09.03 Aamu- ja iltapäivätoiminnasta irtisanominen
12.01.09.04 Aamu- ja iltapäivätoiminta laskutus

12.02 Opetuksen toteuttaminen
12.02.00 Koulutuksen ja opetuksen laadun arviointi

12.02.00.00 Oppilaitosten tutkintoon johtamaton koulutus tiedonkeruu
12.03 Kulttuuripalvelut

12.03.00 Kulttuuritoimen suunnittelu ja ohjaus
12.03.01 Kulttuuritoimi
12.03.02 Kirjastotoiminta

12.03.02.00 Yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta
12.03.02.01 Asiakashallinta
12.03.02.02 Kokoelman hallinta
12.03.02.03 Tapahtumatuotanto

12.03.03 Museotoiminta
12.04 Liikuntatoimi

12.04.00 Liikuntatoimen yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta
12.04.01 Liikuntapaikat ylläpito ja vuokraus
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12.04.02 Tapahtuma ja kurssituotanto
12.04.03 Liikunta- ja terveysneuvonta
12.04.04 Tilojen ja välineiden vuokraus

12.05 Lapsi- ja nuorisoasioiden palvelut
12.05.00 Ohjaus, arviointi ja valvonta
12.05.01 Tapahtumat ja kurssituotanto
12.05.02 Nuorisotilat
12.05.03 Nuorisotyö ( etsivä nuorisotyö, koulunuorisotyö ym.)

12.07 Varhaiskasvatus
12.07.00 Varhaiskasvatuksen yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta

12.07.00.00 Kunnan varhaiskasvatussuunnitelman laatiminen
12.07.00.01 Viranomaisvalvonta
12.07.00.02 Päivähoitopaikan myöntäminen
12.07.00.03 Päivähoitopaikan irtisanominen
12.07.00.04 Päivähoitolaskutus
12.07.00.05 Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma
12.07.00.06 Henkilökohtaisen varhaiskasvatussuunnitelman laatiminen
12.07.00.07 Muistutus ja kantelu (ei viranomainen)
12.07.00.08 Varhaiskasvatuksen vuosisuunnitelmat
12.07.00.09 Varhaiskasvatuksen erityisjärjestelyt
12.07.00.10 Varhaiskasvatuksen tilastopyynnöt

12.07.03 Perhepäivähoito
12.07.03.00 Hyväksyminen kunnalliseksi perhepäiväkodiksi

12.08 Vapaa sivistystyö
12.08.00 Yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta
12.08.01 Kurssituotanto
12.08.02 Tapahtumatuotanto

12.09 Taiteen perusopetus
12.09.00 Keski-Karjalan musiikkiopisto

12.09.00.00 Oppilasvalintojen periaatteet
12.09.00.01 Oppilasvalinnat
12.09.00.02 Musisointisopimus
12.09.00.03 Osallistuminen musiikkileireihin
12.09.00.04 Vapaaoppilaspaikat
12.09.00.05 Taiteen perusopetuksen musiikin ja tanssin opetussuunnitelmat
12.09.00.06 Yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta
12.09.00.07 Musiikkiopiston rehtorin ja apulaisrehtorin opetusvelvollisuus
12.09.00.08 Oppilaan eroaminen / erottaminen
12.09.00.09 Tapahtumatuotanto

14 ELINKEINO- JA TYÖVOIMAPALVELUT
14.00 Elinkeino- ja työvoimapalvelujen ohjaus

14.00.00 Elinkeino- ja työvoimapolitiikka (sisältyy kuntastrategiaan)
14.00.01 Elinkeino-ohjelman laatiminen
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14.02 Matkailun edistäminen
14.02.00 Matkailuohjelman laatiminen
14.02.01 Matkailuyhteistyö

14.03 Maaseudun elinkeinotoiminta
14.03.00 Maatalous
14.03.01 Lomitustoiminta

14.03.01.00 Valtion korvausselvitys (MELA)
14.03.01.01 Lomitustoiminnan järjestäminen
14.03.01.02 Sijaisapuhakemusten
käsittely ja päätöksenteko
14.03.01.03 Vuosilomahakemusten
käsittely ja päätöksenteko
14.03.01.04 Itse järjestettyjen lomitusten käsittely ja päätöksenteko, maksumääräykset ja niiden korvaaminen
14.03.01.05 Kuulemiskirjeet
14.03.01.06 Koulutus
14.03.01.07 Lomittajien palkanmaksu, kulukorvausten käsittely ja poissaolojen kirjaus
14.03.01.08 Ostopalveluna järjestetyn lomituksen tietoja

14.03.02 Metsätalous
14.03.03 Kalatalous
14.03.04 Porotalous
14.03.05 Metsästys ja riistatalous
14.03.06 Riistanhoito ja metsästyksen säätely

14.04 Polttoaine- ja energiatuotannon sekä -huollon suunnittelu, järjestäminen ja toteuttaminen
14.04.00 Polttoaine- ja energiatuotannon sekä -huollon ohjaus

14.04.00.00 Liittyminen ja omistajavaihdokset kaukolämpöjärjestelmään
14.05 Vesi- ja jätevesihuollon järjestäminen ja toteuttaminen

14.05.00 Vesi- ja jätevesihuollon järjestäminen
14.05.02 Vesi- ja jätevesihuollon toteuttaminen

14.06 Jätehuollon järjestäminen ja toteuttaminen
14.06.01 Jätehuollon toteuttaminen

14.06.01.00 Jätehuoltopalvelun keskeyttäminen
14.06.01.01 Jäteastian tyhjennysvälin pidentäminen
14.06.01.02 Romuajoneuvot
14.06.01.03 Jätehuoltopalvelun aloittaminen, kunnan järjestämä jätteenkuljetus

14.07 Työvoimapalvelut
14.07.00 Työvoimapalveluiden suunnittelu ja kehittäminen
14.07.01 Työvoimapalveluiden tuottaminen

14.07.01.00 Kuntouttava työtoiminta
14.07.01.02 Työpajatoiminta (nuoret, pitkäaikaistyöttömät yms.)
14.07.01.03 Kuntien välinen työvoimapalvelujen yhteistyö
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