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1. Hankintatoimen ohjaus

1.1. Hankintaohjeen tavoite

Siun sote on hankintalain mukaisena hankintayksikkona velvollinen noudattamaan kaikissa konsernin
hankinnoissa Lakia julkisista hankinnoista ja kayttooikeussopimuksista (1397/2016) eli hankintalakia.
Hankintalaissa on maaritelty useita poikkeusryhmia, jotka jadvat tietyin edellytyksin hankintalain
menettelysddnnosten ulkopuolelle kuten muun muassa kansallisten kynnysarvojen alle jaavat
pienhankinnat, kuntayhtymdn oma tyo, sidosyksikkbhankinta, palvelusetelit tai hankinta toiselta
hankintayksikolta. Asianmukaisesti perusteltu ratkaisu siitd, ettei hankintaan sovelleta hankintalakia, tulee
tehda aina ennen hankinnan kdynnistamista.

Kaikissa kynnysarvon ylittavissda hankinnoissa on noudatettava hankintalakia ja tata Siun soten
Hankintaohjetta. Alle kynnysarvon olevissa ns. pienhankinnoissa on noudatettava tdman ohjeen kohdan 7
mukaista Siun soten Pienhankintaohjetta.

Lisdaksi hankinnoissa on noudatettava Lakia tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista
tyovoimaa kaytettdessd (1233/2006) eli tilaajavastuulakia. Lakia ei sovelleta yhden (1) henkilén yrityksiin
(pois lukien rakentamistoiminta), mutta Siun sote pyytda kaikilta sopimuskumppaneilta kyseenomaiset
selvitykset. Lisaksi noudatamme EU:n yleistd tietosuoja-asetusta (679/2016), joka vaatii henkilotietojen
kasittelyn varmistamisen myo6s sopimuskumppaneilta, jotka kasittelevat Siun soten lukuun Siun soten
rekister6imia henkilotietoja sekd muuta hankinnan kohteesta riippuvaa kulloinkin voimassaolevaa
lainsdadadantoa, asetuksia ja saannoksia.

Hankintojen tulee olla Siun soten strategian ja hankintastrategian mukaisesti oma johdettu kokonaisuus ja
niiden toteutuksen tulee olla suunniteltua, tarkoituksenmukaista, taloudellista, tehokasta ja laadukkuuteen
tahtaavaa.

Hankintaohjeen tavoitteena on;

1.) toteuttaa Siun soten hankintastrategian periaatteita.

2.) yhtenaistda konsernin hankintakdytantoja.

3.) antaa yleisohjeet hankintojen ja pienhankintojen toteuttamisesta ja selkeyttda prosessien vaiheita ja
niiden vastuita ja rooleja.

4.) sujuvoittaa ja tukea hankintojen tekemistd ja niiden organisointia esimerkiksi suunnittelua,
kilpailuttamista ja jalkitoimia kuten hankintapaatosprosessin ja sopimuksen elinkaaren hallintaa.

Hankintojen  kilpailuttamisvelvoitteen tayttamisestd ja toteuttamisesta vastaa hankinta- ja
logistiikkapalvelualueen Hankinta- ja sopimuspalvelut yksikkd (pois lukien rakennusurakat ja ICT-
investoinnit).

www.siunsote.fi
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Mikali hankittavalle tavaralle, palvelulle tai rakennusurakalle on olemassa molempia osapuolia sitova
sopimus ja sopimuskumppani, on hankinta tehtdvda kokonaistaloudellisesti edullisemmalta
sopimuskumppanilta. Sopimuksen piirissa olevat tavarat, palvelut ja rakennusurakat on myo6s laadullisesti
hyvaksytty Siun soten kayttéon. Mikali sopimuskumppania ei ole, on hankintaan valittava sopiva
hankintamenettely tdaman Hankintaohjeen tai kohdan 7 mukaisen Pienhankintaohjeen mukaisesti.

Voimassaolevat sopimukset loytyvat Siun soten Sopimushallinnan ohjeen mukaisesti Cloudia Sopimus
sopimushallintajarjestelmastd, jonne jokaisella Siun soten tyontekijalla on lukuoikeus tyopoydalla olevan
kuvakkeen kautta ilman salasanoja. Rakenteellisessa Cloudia Sopimuksessa ovat nahtavilla myos
yhteishankintayksikdiden kilpailuttamat, voimassaolevat sopimukset.

1.2. Hankintojen sisdainen ohjaus

Hankinnat toteutetaan talousarvion puitteissa, ja ne ovat luonteeltaan joko kayttétalous- tai
investointihankintoja. Vastuu hankintalain noudattamisesta on paatosvallan omaavalla viranhaltijalla.

Sisdisesti Siun soten hankintoja ohjaavat voimassaolevat:

Siun soten hallintosdanto (YV 10.11.2016 § 38)
o Toimitusjohtajan viranhaltijapaatés kuntayhtyméan hankintavaltuuksista (hallintosdanto 3
luku 2 § kohta 13)
o Toimialuejohtajien ratkaisuvallan siirtopaatokset (hallintosdanto 3 luku 3 § kohta 10)

- Hankintastrategia

- Siun soten Hankintaohje ja sen sisdltdma Pienhankintaohje

- Sopimusstrategia

- Sopimushallinnan ohje

- Toimitusjohtajan toimintaohje

- Yhteishankintayksikoiden kanssa tehdyt yhteistydsopimukset
- Muut sisdiset toimintaohjeet.

Siun sote toteuttaa hankintoja my6s hankintalain 20 §: n mukaisesti yhteishankintayksikdiden kautta (kuten
Pohjois-Karjalan hankintatoimi, Sansia Oy tai Sarastia Oy). Mikali hankintayksikkdnd toimii Siun soten
puolesta ulkopuolinen taho, on hankintavalta ulkoistettava tekemalla aina hankinnan toimeksiantopaatos.
Hankinnan toimeksiantopaatokset allekirjoittaa hankinta- ja logistiikkajohtaja.

www.siunsote.fi
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2. Hankintoja ohjaava lainsaadanto ja
periaatteet

2.1. Hankintoja ohjaavat yleiset periaatteet

Hankintojen toteuttamisessa on noudatettava hankintalain neljaa (4) perusperiaatetta

- Tasapuolisuus: Tarjouspyyntda tai muita hankinta-asiakirjoja ei saa laatia siten, ettd hankinnan
kohteen maarittely asettaa tarjoajat epatasa-arvoiseen asemaan. Tarjoajien ja tarjousten
arvioinnissa tasapuolisuusvaatimus edellyttda, ettd asetetut vaatimukset koskevat samalla tavoin
kaikkia tarjoajia.

- Syrjimattomyys: Ehdokkaita ja tarjoajia on kohdeltava julkisissa hankinnoissa samalla tavalla
riippumatta sellaisista tekijoista, jotka eivat liity hankinnan toteuttamiseen.

- Avoimuus: Hankintamenettelyd koskevia tietoja ei salata, hankinnasta ilmoitetaan julkisesti,
tarjouskilpailun ratkaisemisesta tiedotetaan tarjouskilpailuun osallistuneille ja, ettd hankintaa
koskevat asiakirjat ovat lahtokohtaisesti julkisia salassapitosddanndsten rajoituksin.

- Suhteellisuus: Hankintamenettelyn vaatimukset ovat oikeassa suhteessa tavoiteltavan paamaéaran
kanssa. Siten esimerkiksi tarjoajien soveltuvuusehtojen asettamisessa on huomioitava hankinnan
luonne ja arvo.

2.2. Vastuullisuus hankinnoissa

Siun soten tavoitteena on kayttda hankinnan laatukriteereind (painoarvo esimerkiksi 10 %) tai pakollisina
vaatimuksina hankinnan vastuullisuutta kuvaavia vaatimuksia huomioimalla vastuullisuuteen liittyvat
ymparisto- seka sosiaaliset ja taloudelliset ndkdkohdat tarkoituksenmukaisella tavalla niin kilpailutuksissa ja
sopimuskaudella.

Siun soten kaytossd on KEINO-osaamiskeskuksen (Kestdvien ja innovatiivisten julkisten hankintojen
verkostomainen osaamiskeskus) nettisivuilla oleva ”Sairaanhoitopiirien opas vastuullisiin hankintoihin”-
materiaali tuoteryhmakohtaisten vaatimusten maarittelyyn. Oppaan maaritelmd on laadittu yhdessa
kehittamistyohon osallistuneiden sairaanhoitopiirien kanssa tyopajassa syksylla 2019. Linkki oppaaseen ja
tuoteryhmakohtaisiin vaatimusten maarittelyyn; https://www.hankintakeino.fi/fi/vaikuttavat-ja-

vastuulliset-sairaanhoitopiirien-hankinnat-kehittajaryhma#kriteerit

www.siunsote.fi
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Vastuullisuuden arviointiin voidaan kadyttaa esimerkiksi seuraavia kriteereita:

- yritysvastuullisuusraportti

- ympdristosertifikaatit

- tuotesertifioinnit (esimerkiksi Reilu kauppa, Rainforest Alliance, UTZ, FSC, Fair Stone, SAS8000, WRAP,
Amfori BSCI, Fair Wear Foundation, ETI, Fair Labor Association, Sedex)

- tuotteen elinkaaren energiatehokkuus

- luonnonvarojen kaytto

- ilmastopaastot

- kemikaalien kaytto

- jatteiden kierratysmahdollisuus

- esteettomyyden huomiointi

- vaikeasti tyollistyvien henkildiden tyollistamisen edistaminen

- koululaisten kesatyopaikkojen tarjoaminen

- yhteistyo paikallisen kolmannen sektorin kanssa.

Pienten ja keskisuurten yritysten tarjouskilpailuihin osallistumisen mahdollistamiseksi tarjouspyynndissa
noudatetaan vahintaan seuraavia periaatteita:

- materiaalien ja laitteiden toimitusehtona TOP Joensuu (Finnterms 2001) tai haluttu Siun soten
toimituspiste eli toimituskulujen tulee sisdltya tuotteen hintaan.

- palvelun, esimerkiksi huollon vasteaika maaritelldan tarkoituksenmukaisesti.

- huolehditaan laitteen tai tarvikkeen pakollisten samalta toimittajalta ostettavien pakollisten
kayttotarvikkeiden tai varaosien saatavuuden ja hinnanmuutosten varmistumisesta ja
sopimuksellisuudesta.

- palvelun tuottaminen vaaditaan suomen kielella.

- korvattavien matkakulujen ja matka-ajan maaraa rajoitetaan esimerkiksi kayttamalla valtion
matkustussaannon periaatteita tai ne on laskettava mukaan tarjottavan palvelun hintaan esimerkiksi
kotikdaynnilta maksetaan prosentuaalisesti suurempi korvaus.

2.3. Hankintamenettelyn valinta

Julkiset hankinnat jakautuvat kolmeen (3) eri ryhmaéan niiden taloudellisen arvon perusteella seuraavasti:

1. Kansallisen kynnysarvon alittavat = Pienhankinta
2. Kansallisen kynnysarvon ylittavat = Kansallinen hankinta ja
3. EU- kynnysarvon ylittavat hankinnat = EU -hankinta

Hankintamenettelyn toteuttamistapa riippuu hankinnan kohteesta ja hankinnan arvosta (alla olevat arvot
ovat voimassa Hankintaohjeen voimaantulon hetkelld):

www.siunsote.fi
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1. Kansallisen kynnysarvon alittavat = Pienhankinta
Alle kansallisen kynnysarvon jaavat hankinnat ovat niin sanottuja pienhankintoja, jotka jaavat
hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle. Pienhankinnoissa on noudatettava Siun soten tdhan
Hankintaohjeeseen sisdltyvda Pienhankintaohjetta ja muutoksenhaussa kuntalakia ja hyvaa
hallintotapaa.

Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut alle 60 000 €

Kayttooikeussopimukset alle 500 000 €
Rakennusurakat alle 150 000 €
Sosiaali- ja terveyspalvelut (HankL Liite E kohdat 1 - 4) alle 400 000 €
Muut erityiset palvelut (HankL Liite E kohdat 5 - 15) alle 300 000 €

2. Kansallisen kynnysarvon ylittavat = Kansallinen hankinta
Sovelletaan hankintalakia (1397/2016) § 25

Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 60 000 —-221 000 €
Kayttooikeussopimukset yli 500 000 €
Rakennusurakat 150000 -5 548 000 €
Sosiaali- ja terveyspalvelut (HankL Liite E kohdat 1 - 4) yli 400 000 €

Muut erityiset palvelut (HankL liite E kohdat 5 - 15) yli 300 000 €

3. EU- kynnysarvon ylittavat hankinnat = EU-hankinta
Sovelletaan hankintalakia (1397/2016) § 26 ja EU ohjeet ja ohjaus

Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut yli 221 000 €
Rakennusurakat yli 5548 000 €

Sosiaali- ja terveyspalvelujen ja muiden erityisten palvelujen maarittaminen perustuvat hankintalain liitteen
E mukaiseen luetteloon palvelunimikkeistd (CPV-koodit), joille on maaritelty vain yksi kynnysarvo (Sosiaali-
ja terveyspalvelut, kynnysarvo 400 000 euroa ja muut erityiset palveluhankinnat, kynnysarvo 300 000 euroa).
Hankintalain mukaiset menettelyt EU kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa: avoin menettely (32 §), rajoitettu
menettely (33 §), neuvottelumenettely (34 — 35 §), kilpailullinen neuvottelumenettely (36 — 37 §),
innovaatiokumppanuus (38 - 39 §), suorahankinta (40 — 41 §), puitejarjestely (42 — 43 §), sahkdinen
huutokauppa (44 — 48 §), dynaaminen hankintajarjestelma (49 — 52 §), sdhkoiset luettelot (53 §) ja
suunnittelukilpailu (54 — 55 §).

www.siunsote.fi
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3. Sisdisen hankintaprosessin vaiheet
ja vastuut kaytannossa

Aina ensisijainen vaihtoehto ostaa, on ostaa voimassaolevalta, Siun sotea sitovalta sopimukselta. Kun
ostaminen perustuu hankintalain periaatteiden mukaiselle voimassaolevalle hankintasopimukselle on
kyseessa taytantoonpano eli (kuva 1), talloin ei tarvitse ottaa huomioon hankinnan ennakoitua
kokonaisarvoa, ostajalla ei tarvitse olla hankintavaltaa, ei tarvitse hakea hankintalupaa; tai tehda

hankintapaatosta eikd uutta hankintasopimusta.

Kun ostaminen ei perustu hankintalain periaatteiden mukaiselle voimassaolevalle hankintasopimukselle eika
kyseessa ole hankintalain liitteen E (kohdan 1 —4) ja 110 §:n mukainen asiakaskohtainen poikkeus, edetdan

(kuva 1),
ratkaisuvallansiirtopdatoksessa maaritellyn vallan tiettyyn euromaaraan (alv 0 %) saakka.

jolloin ostaja tarvitsee hankintavallan eli hallintosadannéssa tai

Kun hankintalain periaatteiden mukaisesti syntyneesta voimassaolevasta hankintasopimuksesta poiketaan
hankintalain liitteen E (kohdan 1 - 4) ja 110 §:n mukaisessa asiakaskohtaisessa erityistilanteessa edetdan
SINISTA LINJAA (kuva 1), koska tdman linjan hankinnan ennakoidun arvon laskenta poikkeaa oranssista ollen
asiakaskohtainen.

TAYTANTOONPANO

SUORA TILAUS/HANKINTA/OSTO

110§ POIKKEUS

Osto perustuu hankintalain periaatteiden mukaiselle
voimassaclevalle hankintasopimukselle (hankintavalta

kaytetty), joten

Osto El perustu hankintalain periaatteiden mukaiselle
voimassaclevalle hankintasopimukselle (hankintavaltaa
el kaytetty), joten

Osto El perustu hankintalain periaatteiden mukaiselle
voimassaclevalle hankintasopimukselle (hankintavaltaa
el kaytetty), joten

Koska hankintavalta on kaytetty niin tilaus on vain
hankintasopimuksen tdytantéonpanoa, eikd silld ole
mitaan tekemista hankintavallan tai hankinnan
ennakoidun arvon laskennan kanssa. Sen voi tehda kuka
vaan kenen tehtavaan se sisaltyy.

Maksusitoumuksen kirjoittaa se kenelld sithen
euromaariinen raja riittds, mutta ostettaessa
hankintalain mukaisesti syntyneeltd sopimukselta, ei
yksittaisen maksusitoumuksen tai tilauksen euromaaralla
ole mitdan tekemistd hankintavallan kanssa.

Taytantodnpanossa sopimuksen tai asiakaspaatoksen
tekijani toimialuejohtaja, yksikon tai palvelualueen
esimies voi hyvaksyd itse laskun. Asiatarkastajan oltava
eri henkild kuin laskun hyvaksyjan. Tarkoittaa yksittaisia
laskuja (alv 0 %) arvoa.

Koska hankintavaltaa ei ole kdytetty niin se kdytetaan
tilauksen/maksusitoumuksen yhteydessa, jolloin syntyy
samalla myds hankintapaatos ja hankintasopimus eli
tilaajalla/maksusitoumuksen tekijilld on siis oltava
hankintavalta.

Maksusitoumuksen kirjoittaa se kenelld sithen
euromaariinen raja riittia ja ostettaessa ilman
hankintalain mukaisesti syntynyttd sopimusta, on
yksittaisen maksusitoumuksen tai tilauksen euromaara
suoraan yhteydessd sen tekijdn hankintavaltaan.

Laskun hyvaksyy kuitenkin aina suoran
tilauksen/hankinnan/oston tehneen henkilén esimies.

Asiatarkastajan oltava eri henkild kuin laskun hyvaksyjan.

Tarkoittaa yksittaisia laskuja (alv 0 %) arvoa.

Koska hankintavaltaa ei ole kaytetty niin se kaytetaan
tilauksen/maksusitoumuksen yhteydessa, jolloin syntyy
samalla my&s hankintap&atos ja hankintasopimus eli
tilaajalla/maksusitoumuksen tekijallé on siis oltava
hankintavalta. Ndissd kdytossd poikkeuksellisesti
asiakaskohtainen hankinnan arvon laskenta!

Maksusitoumuksen kirjoittaa se kenella sithen
euromaardinen raja riitt3 ja ostettaessa ilman
hankintalain mukaisesti syntynyttd sopimusta, on
yksittaisen maksusitoumuksen tai tilauksen euromaara
suoraan yhteydessd sen tekijan hankintavaltaan.

Kun 110 § poikkeustilanne perustuu lainvoimaiseen
hankintapiatskseen kyseessi on tdytantéonpanon
mukainen menettely.

Kun 110 § poikkeustilanne ei perustu lainvoimaiseen
hankintapaatokseen, kyseessa on suora
tilauksen/hankinnan/oston mukainen menettely.

Esimiehet mukaan lukien toimialuejohtajat hyvaksyvat alaistensa koulutus- yms. paatoksiin liittyvat laskut olipa kyseessa taytantodnpano tai suoraosto tai tilaus (TJ2.3.2021 § 7).

KUVA 1: KAYTTOTALOUSOSAN KOLME (3) LINJAA
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3.1. Pikaohje hankinnan kdaynnistamisesta, lomakkeista ja vastuista

Hankintatiedustelu —
Tarve lomake
ostaa? Et —tavarat tai palvelut

tieda mita S Osto voimassa olevalta

sopimukselta

tehda? hankinnat@siunsote.fi

A 4

Uuden tarpeen
prosessiohjaus

Hankintamenettely Pienhankintamenettely Sopimuksenavaus- Hankintapiitésavaus- Hankintalupapyyntd-
(yli kynnysarvo) (alle kynnysarvo) lomake lomake lomake

KUVA 2: PIKAOHJE, TARVE OSTAA; MUTTA ET TIEDA MITA TEET?

Jos et tiedd miten edetd, voit kertoa hankinnan tarpeesta joko tayttamalla sahkoisen Hankintatiedustelu-

tavarat tai palvelut -lomakkeen tai ldhettdmalla sdhkopostia hankinnat@siunsote.fi. Hankinta- ja

sopimuspalvelut yksikko vastaa prosessiohjauksesta oikeaan menettelyyn tai lomakkeeseen.

Hankinta- ja sopimuspalvelut yksikko tarkastaa joka tapauksessa Cloudia Sopimus jarjestelmasta ensin, etta
onko ko. hankinnasta voimassaoleva sopimus. Jos sopimus on, voi tarvittavan tavara tai palvelun ostaa
taytantdonpanona vihredn kaistan mukaisesti sopimuksessa maaritellyn hankintamallin mukaisesti. Merkitse
sopimukselta 16ytyva sopimustunniste ja hinta maksuosoitukseen tai tilaukseen seka ostolaskuun laskun
asiatarkastuksen yhteydessa.

Menettelyn ja prosessin valinnassa ratkaisevassa asemassa on hankinnan ennakoitu kokonaisarvo,
hankinnan kokonaisuuden harkinta esim. markkinatilanne ja se, ettd tuleeko hankinnasta laatia
Sopimushallinnan ohjeen mukaisesti sopimus. Suorahankinta (kohta 5) on aina yksi mahdollinen hankintalain
mukainen menettely, kun sille vain on olemassa hankintalain mukainen peruste (40, 41 tai 110 §).

Alle kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa noudatetaan taman Hankintaohjeen kohdan 7 mukaista
Siun soten Pienhankintaohjetta. Yli 30 000 euron (alv 0 %) hankinnoissa hankinta- ja sopimuspalvelut vastaa
hankintaprosessista kokonaisuudessaan seka sen jdlkeisestd hankintasopimuksen laadinnasta
yhteistoiminnassa toimialueen kanssa. Yli kansallisen kynnysarvon olevissa hankinnoissa noudatetaan
hankintalain periaatteiden mukaisia menettelyita.
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alle 9 000 eur, mutta kas. henkil6tietoja tai kestaa yli 6 kk=> SOPIMUKSENAVAUS -LOMAKE

yli 9 000 eur, mutta alle 30 000 eur => SOPIMUKSENAVAUS -LOMAKE
yli 30 000 eur, mutta alle kynnysarvon => HANKINTATIEDUSTELU -LOMAKE
yli kynnysarvon => HANKINTALUPAPYYNTO -LOMAKE

Siniselld linjalla ei muutoin ole sdddeltyd hankintamenettelyd, paitsi yli kynnysarvon olevissa (yli 400 000 eur)
hankinnoissa, jolloin noudatetaan hankintalakia ja julkaistaan suorahankintailmoitus ja EU jalki-ilmoitus
Hilmaan. Yli 30 000 euron 110 §:n mukaisissa suorahankinnoissa hankinta- ja sopimuspalvelut yksikko vastaa
suorahankintapaatoksen valmistelusta ja lainvoimaisuuden jalkeisestda hankintasopimuksen laadinnasta
kokonaisuudessaan Hankintapdatdsavaus -lomakkeen perusteella.

Hankintaprosessin kdynnistamisen sahkoéiset lomakkeet sinisella linjalla, arvo (alv 0 %)
Oltava hankintalain 110 §:n suorahankintaperuste ja asiakaskohtainen hankinnan kokonaisarvon laskenta. Ei
tule tayttaa hankintalupalomaketta.

alle 30 000 eur => SOPIMUKSENAVAUS -LOMAKE
yli 30 000 eur, mutta alle 400 000 eur => HANKINTAPAATOSAVAUS -LOMAKE
yli 400 000 eur => HANKINTAPAATOSAVAUS -LOMAKE
Taytanto Uus=i tar v e [suoratilaus hankinta osto 110 8 POIKKEUS
inpano
Ei merkitysts €9 000 cur > 9000 > 30 000 > kynngsarve <9000 cur |3 3 000 > 30 000 cur| > 400 000 cur
< 30000 cur < kynnysarvo < 30 000 cur| £ 400 000
Kokonaisaryon laskenta Ei merkitysti - - - i Azinkaz- Acinkas- Azinkaz- Asinkaz-
Ktz lazkents  Kks. laskent Ktz lazhents  Kts. laskenta kohtzinen keohtzinin kehtainen kehtainen
Hankintavalta Ei tarvita Oltava Olkava Oltava Oltava Olltava Oltava Clltawa Oltava
Aina voi kysya: Tarvittaez=za Tarvittaez=q Tarvittaes=a| KYLLA Tarvittaezza Tarvittaez=q Tarvittaeszd Tarvittaesed Tarvittaessa
Hankintatiedustelu tavarat tai
palvelut-lomake tai
hankinnat@siunsote Fi
Hankintalupa El El El El K LLA (=]l El El El
Hankintalupapyynto -lomake El El El El |KYLLA | El El El El
bAuEntEminen El El El El FLLA El El El El
Hankintarnenettely Hankintalain Fienhanki Pienhankint Pienhankint Hankintal ai Harkintalain
periaatteiden ntamenette amenettely  amenettely N rukaiset muk.aizet
rmukainen Iy Toimialue HASO rmenettelut rmenetkelyt 110 &
SOpimus Toirmialue  Sopimus
Kewut
Hankintapaatos El El El KYLLA R LLA El El FALLA EYLLA
Hankintapaatoksen avaus-lomake |EI| El El KYLLA™" E| El El KYLLA KYLLA
Laadinta El El El RYLLA R LLA El Ei FALLA FLLA
Allekirjoitus toirmivallan mukaisest El El El Ry LIS Fo LA El El KYLLA FYLLA
Tavtantoonpano ja julkaisu El El El FYLLA R LA El Ei FLLA Y LLA
Lairvoimai suus El El El FYLLA RO LLA, El El FLLA A LLA
Tarvittavat Hilrna il rmoitulkzet El El Ei Ei RO LA El El El LA
Sopimus El KYLLA®  KYLLA KYLLA Y LLA RLLA™  JRYLLA KALLA FYLLA
Sopimuksen avauslomake El |[KYLLA= |KYLLA  |EI El KYLLA® |KYLLA |EI El
Laadinta El EYLLA™  KYLLA fYLLA R LLA, FLLA™  [REYLLA FLLA FLLA
Allekirjoitus toirmivall an ok aizest El KYLLA™  RYLLA R LLA R LLA FYLLA™  JRYLLA FrLLA fe v LLA
Tarvittavat Hilrna ilrmoitulkset El El El El RO LA El El El LA
= Kulla, jos kasitell 350 henkilctietoja jatai tarve kestds uli B kk
== Hankintalain laskentaperiaatteet toimitus]ohtajan 28.1.2021 toimintaohjeen litteena Wastu toimialueella Wastuu hankinta- ja sopimuspal velut vksikolla

== Suorahankintaperuste 40ja 418

KUVA 3: SISAISEN HANKINTAPROSESSIN VAIHEET JA VASTUUT PL. INVESTOINNIT, KILPAILUTUKSET, ICT JA
RAKENNUTTAMINEN
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3.2. Hankintalupa

Hankintalupa tulee anoa kaikille kansallisen kynnysarvon ylittaville
- yksittaisille uusille hankinnoille (pl. 110 §), jotka eivat perustu hankintalain mukaisten menettelyiden
mukaisesti syntyneeseen hankintasopimukseen ja
- sellaisille vanhoille jo mahdollisesti toteutettaville kokonaisuuksille, joita ostetaan koko ajan ja joista
ei ole olemassa hankintalain periaatteiden mukaiseen lainvoimaiseen hankintapaatokseen
perustuvaa hankintasopimusta.

Hankintalupa voidaan myontaa
- korkeintaan kynnysarvoon saakka, kun kokonaisuus vieddan hankinta- ja sopimuspalvelut yksikon
hallinnoimaan kilpailutusprosessiin

e hankinnan kokonaisarvoon lasketaan ostot vain saadun hankintaluvan jalkeen toteutuvista
ostoista

e laskujen asiatarkastuksessa voi kadyttdd hankintalupanumeroa (esim. HL1234)
sopimusnumerona

e ostot ennen hankintaluvan saantia ovat toimialueen vastuulla, eikd hankintalupanumeroa
voi kayttaa sellaisissa ostojen laskuissa, jotka on tapahtuneet ennen hankintaluvan
myodntamista.

- mikdli suorahankintaperuste tayttyy, annetaan hankintalupa voimaan valiaikaisesti, kunnes
suorahankintapaatds ja mahdollinen suorahankintailmoitus saavuttaa lainvoiman, jonka jdlkeen
valiaikainen lupa muuttuu hankintaluvaksi

e viliajalla kdytetdan laskujen hyvaksynnadssa hankintalupanumeroa ja
suorahankintapaatoksen lainvoimaisuuden jdlkeen tehtdvdan suorahankintasopimuksen
sopimustunnistetta.

Hankintalupaprosessi sailyttda vastuun ja paatantdvallan toimivaltaisella viranhaltijalla sekd laskujen
asiatarkastuksen ja hyvdksynnan toimialueilla. Alle kansallisen kynnysarvon olevissa hankinnoissa ei ole
tarvetta anoa eikd myontda hankintalupaa, vaan tdyttaa Hankintatiedustelu -lomake Siun soten
Pienhankintaohjeen mukaisesti tai Iahettaa tarpeesta sahkdpostia hankinnat@siunsote.fi.

Poikkeukset:

- Asiakas- ja potilasturvallisuutta uhkaavissa hatatilanteissa ja kaikissa 110 § perusteella tehtavissa Yli
30 000 euron (alv 0 %) hankinnoissa prosessi kdynnistyy suoraan Hankintapadtdsavaus -lomakkeella
mahdollisimman hyvissa ajoin tai pian ”ZHATA” hankinnan tekemisesta.

- Hankintalain 110 §&:n erityistilanteen perusteella yli 6 kk aikaisemmin sijoitettujen yksittdisten
asiakkaiden osalta ei haeta hankintalupaa, ei tehda hankintapaatoksia, eika HILMA-ilmoituksia, koska
valitusaika on mennyt umpeen 6 kk asiakkaan sijoituksen alkamisesta lukien. Hankinnasta tehdaan
kuitenkin sopimus ja sopimuksenavaus -lomakkeeseen tulee laittaa maininta "yli 6 kk vanha sijoitus”.
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4. Hankintaprosessi

Hankintaprosessissa on viisi (5) eri vaihetta (kuva 4) eli kdynnistamien, suunnittelu, maarittely, toteuttaminen
ja sopimuksen elinkaaren hallinta. Kdynnistaminen, suunnittelu ja maarittely toteutetaan yhteistydssa
toimialueen kanssa ja niilla mahdollistetaan haluttu lopputulos. Kilpailutuksen tekninen toteuttaminen on
juridisesti maaramuotoinen prosessi. Sopimuksen elinkaaren hallinnalla varmistetaan lopputuloksen
toteutuminen.

Hankintalaki sdatelee kaikkia yli kansallisen kynnysarvon olevia hankintoja ja ne on aina kilpailutettava
avoimesti julkaisemalla hankintailmoitus julkisten hankintojen ilmoituskanavalla Hilmassa (pois lukien
rajoitettu menettely). Siun soten hankinta- ja sopimuspalvelut yksikko vastaa yli kansallisten kynnysarvojen
olevien hankintojen hankintaprosessista kokonaisuudessaan (pois lukien rakennuttaminen). Mikali yli
kansallisen kynnysarvon oleva hankinta toteutetaan suorahankintana, vastaa hankinta- ja sopimuspalvelut
yksikké aina suorahankintailmoituksen julkaisemisesta Hilmassa. Hankintaprosessin jalkeen hankinnan
kohteen ostamisessa noudatetaan kuvassa 2 olevaa vihreda taytanté6npano linjaa.

Hankinnan kohteen identifikaattoreiden eli tunnisteiden kuljettaminen lapi hankintaprosessin kaikissa
hankinta-asiakirjoissa ja niiden liitteissa on tarkeaa. Niin hankinta-asiakirjoissa, hankintapaatoksessa, Hilma-
ilmoituksissa ja hankintasopimuksessa on oltava sama seurattava hankinnan indentifikaattori, ettd eri
hankintaprosessin vaiheet voidaan kytkea toisiinsa ja jota kdytetddan myos laskujen tunnisteena.

sHankintastrategian ja hankintaohjeen ohjaus
- . . ) sHankintatoimen ohjaus, hankintakategorioiden johtaminen, hankintojen organisointi ja tyénjako
1 o Ka y n n | Sta m | n e n sHankinnan tarve, toteutusvaihtoehdot, maararahat, markkinakartoitus, riskienarviointi
«Yli kansallinen kynnysarvo -> Hankintalupa
*Peruspuitesopimus -> hankinta- ja sopimuspalvelut vastaa hankintaprosessin kdynnistamisesta.

eHankinnan ennakoidun kokonaisarvon maaraytyminen

. *Toteutustavan valinta ja aikataulu

2. Suunnittelu “Tyoryhm ja tyénjako

sTavoitetilan asettaminen ja nykytilan kartoitus (sudenkuopat, sailytettavat ja kehitettavat asiat)
*Markkinakartoitus

sHankinnan kohteen maarittely (mm. palvelukuvaukset, vahimmaisvaatimukset, hinnanmuutokset, sanktiot,

kannustimet)
3 M 2o s -tt I #Hankintamalli- ja menettely (sopimuskausi, osa-tarjoukset, sopimusehdot ja toimittajien maara)
. a a ri e \/ #Valinta- ja vertailuperusteet

sTarjouspyynnén ja sopimusluonnoksen laatiminen
eTarjouspyynndn julkinen kommentointi, markkinavuoropuhelu

*Hankinta-asiakirjojen viimeistely ja tarjouspyynnon julkaisu

eLisatietokysymykset ja vastaukset

4 TOte Utta m i n e n sTarjousten vastaanotto, avaaminen ja kasittely (sisallon tarkastaminen)
. eTasmennykset

eTarjousten vertailu (soveltuvuus ja vertailu) ja koekaytto

eHankintapaatos, tiedoksianto ja muutoksenhaku

eHankintasopimuksen viimeistely ja allekirjoitus, sen jalkautus ja tiedottaminen

5 3 SO p | mu kS en *Tilaus ja laskujen kisittely ja maksaminen

- . *Sopimusten elinkaaren hallinta ja valvonta (mm. neuvottelut, valvonta, hinnanmuutokset, muut mahdolliset
e | in ka aren h a || inta muutokset, reklamaatiot, yhteistyd)

#Uuden kilpailutuksen valmistelu

KUVA 4: HANKINTAPROSESSIN VAIHEET 1 -5
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4.1. Kaynnistaminen

Vastuu hankinnan kdynnistamisestd on kunkin toimialueen p&atdntavaltaisella viranhaltijalla. Hankinnan
kdynnistamiseen vaikuttaa Siun soten Hankintastrategian ja Hankintaohjeiden antama ohjaus. Toisinaan on
tarkoituksenmukaista kilpailutusprosessin sijaan siirtya palveluseteliprosessiin.

Hankinnan tarvetta tulee arvioida kriittisesti ja vain pakolliset ja valttamattémat hankinnat tulee toteuttaa
esimerkiksi, onko hankinta toteutettavissa muulla tavalla, mitd hankintoja kannattaa tuottaa itse (oman
toiminnan kehittdminen ja muutos) ja mitd ostaa sidosyksikoiltd, toiselta hankintayksikoltd tai mita
markkinoilta ja milla tavalla. Ostaminen on mahdollista toteuttaa myos palvelusetelilla.

Aina ennen hankinnan kaynnistamista on varmistettava, etta

- hankinta on Siun soten strategian, hankintastrategian seka talousarviossa ja kdyttésuunnitelmassa
linjattujen periaatteiden mukainen. Jotta hankinta voitaisiin toteuttaa ostona (hankintalain
periaatteiden mukaisesti tai palvelusetelilld), on palvelujen ostojen sekd kaluston ja koneiden
madrarahojen oltava budjetoituna talousarvioon ja yli 10.000 euroa (alv 0 %) maksavat investoinnit
on oltava sisallytettyina talousarviovalmistelun yhteydessa laadittavassa investointisuunnitelmassa.
Vastuualueet ovat vastuussa siitd, ettd hankinnat suoritetaan maararahojen puitteissa.

- onko hankinnan kohteelle voimassa oleva hankintasopimus Cloudia Sopimus jarjestelmassa? Mikali
hankinnan kohteelle on voimassa oleva sopimus, on hankinta tehtdavda kyseenomaiselta
sopimuskumppanilta, ellei ole olemassa erityista perustetta toimia toisin. Erityinen peruste voi olla
esimerkiksi tilanteessa, jossa sopimuskumppani on kirjallisesti ilmoittanut olevansa véliaikaisesti
esteellinen toimittamaan sopimuksen mukaista tuotetta tai palvelua tai on olemassa hankintalain
liitteen E kohdan 1 - 4 mukaisissa sosiaali- ja terveyspalveluissa 110 §:n mukainen asiakaskohtainen
erityistilanne.

Hankinta- ja sopimuspalvelut yksikké huolehtii automaattisesti ns. peruspuitesopimusten (esimerkiksi
toimistotarvikkeet, varikasetit) kilpailutusaikatauluista ja nilden mahdollisten optioiden kdyttdonotosta.

Hankintojen tarvetta kartoitetaan suunnitelmallisesti vuosittain tekemalla yhteistydssa toimialueiden kanssa
hankintojen vuosisuunnitelma, jolla voidaan suunnitella hankintojen toteuttaminen ja varata niiden
toteuttamiseen riittdva resurssi. Hankintasuunnitelmaan on toimialueiden ilmoitettava kaikki vahintdan yli
kansallisen kynnysarvon olevat uudet hankintakokonaisuudet. Siun sote toteuttaa hankinnat
suunnitelmallisesti mahdollisimman tarkoituksenmukaisissa kokonaisuuksissa. Vuosisuunnitelmien pohjalta
laaditaan tulevien hankintojen kilpailutuskalenteri, joka julkaistaan ja jonka tietoja pidetddn ajan tasalla
osoitteessa http://www.hankintakalenteri.fi/.

4.2. Suunnittelu

Hankinnan suunnitteluvaiheesta vastaa hankinnalle nimetty toimialueen vastuuhenkild yhteistydssa
hankinta- ja sopimuspalvelut yksikén kanssa.
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Siun soten hankinta- ja sopimuspalvelut yksikké paattaa, ettad toteutetaanko hankinta omana tyona vai
yhteishankintayksikdiden kautta. Hankinnalle tulee maaritella tyéryhma seka sopia keskindisesta tydnjaosta
hankinta- ja sopimuspalvelut yksikon ja toimialueen kesken.

Ennen hankinnan suunnittelun jatkamista asetetaan hankinnalle tavoitetila ja arvioidaan nykytilaa:

- Mita tarvitsemme?

- Mitd hankinnalla tavoitellaan?

- Auttaako ennakkoilmoituksen tekeminen hankintaprosessissa toivotulla tavalla?

- Edellisen hankintamallin ongelmat ja sudenkuopat seka sailytettavat, muutettavat ja kehitettavat
asiat?

- Soveltuuko hankittava hydédyke myos muille toimi- ja maantieteellisille alueille kuin omalleni?

- Hankitaanko tavara, laite vai palvelu?

- Onko hankinta osto, vuokraus vai leasing?

- Tilaus- ja toimitusketju?

Tarkkoja aikoja kilpailutusprosessin kokonaiskestosta on useista syista johtuen aarimmaisen vaikea
ennakoida. Kokonaiskestoon vaikuttaa se, ettd Siun sote noudattaa hankintalain mukaisia
hankintailmoituksille asetettuja vahimmaismaardaikoja, mutta myds muun muassa se, ettd millainen on niin
toimialueen kuin hankinta- ja sopimuspalvelut yksikdn kaytettavissa oleva resurssi ja niiden valmius toteuttaa
maarittely- ja suunnitteluvaihe, itse kilpailutusprosessin sujuvuus, ja mahdollisten koekayttojen tarve.

Kilpailutusprosessin kokonaiskesto tyypillisesti vahintaan

- Haastavat kokonaisuudet noin 1 vuosi
(asumispalvelu- tai isot laite- tai jarjestelma- tai hoitotarvikehankinnat)
- EU kynnysarvon ylittdva normaali hankinta noin nelja (4) kk
- Kansalliset hankinnat noin kolme (3) kk
- Pienhankinnat noin yksi (1) — kaksi (2) kk.

4.2.1 Markkinakartoitus ja markkinavuoropuhelu

Hankintalaki mahdollistaa ja kannustaa kdymaan aktiivista vuoropuhelua markkinoilla toimivien yritysten
kanssa ja tutustumaan olemassa oleviin tuotteisiin ja palveluihin ja niiden markkinatilanteeseen ennen
tarjouspyynnon laatimista. Mitd tuntemattomampi markkina, sitd tarkeampi on markkinavuoropuhelun
rooli. Myos markkinavuoropuhelussa on noudatettava hankintalain vaatimuksia avoimuudesta,
syrjimattdomyydestd ja tasapuolisesta kohtelusta. Yli 30000 euron (alv 0 %) hankinnoissa
markkinavuoropuhelu hoidetaan Siun soten hankinta- ja sopimuspalvelut vyksikén kautta.
Markkinavuoropuhelun aikana taytyy muistaa myos eettiset vastuut, eli tyontekijat eivat saa vastaanottaa
toimittajilta vahaista suurempia lahjoja. Markkinavuoropuhelu tulee aina dokumentoida.
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Markkinavuoropuhelun toteuttamisen keinoja ovat esimerkiksi:

- Julkisten hankintojen ilmoituskanavassa Hilmassa ilmoitettu tietopyyntd, johon voidaan pyytda
toimittajilta kirjallisia kommentteja tai jossa voidaan kutsua toimittajia keskustelutilaisuuteen tai
tyopajoihin

- tekninen vuoropuhelu toimittajien kanssa, esimerkiksi toimittajatapaamiset tai pyynté kommentoida
tarjouspyynnon luonnosta

- koekaytot

- yritysten tuote- ja palveluesittelyt

Markkinakartoituksella voidaan hakea vastauksia esimerkiksi seuraaviin kysymyksiin

- Mita yrityksia on olemassa ja missa? Toimittajien lukumaara, markkinaosuudet, alueellinen tarjonta,
kilpailutilanne, osaaminen, tulossa olevat muutokset?

- Millainen on kilpailutilanne? Tarjonta? Soveltuvuus, teknologinen kehitys, alan yleiset kaytannot,
kehitysnakymat, hankintatavat?

- Millainen on hintataso, kannattavuus ja hinnoitteluperusteet?

4.2.2. Hankinnan ennakoidun kokonaisarvon maaraytyminen

Hankinnan ennakoitu kokonaisarvo (hankintalaki 27-30§) ma&arittdd noudatettavan lainsddadannon ja
hankintamenettelyn. Mikali hankinnan ennakoitu kokonaisarvo asettuu lahelle kyseenomaiselle hankinnalle
asetettua kynnysarvoa, on suositeltavaa noudattaa kynnysarvon ylittavan hankinnan mukaista menettelya.

Siun sote on yksi hankintayksikkd, joten hankinnan arvoa ennakoitaessa on huomioitava hankittavan
hyodykkeen kaytto kaikissa Siun Soten yksikéissé koko Siun soten maantieteelliselld alueella, ei ainoastaan
yksittdisessa yksikossa.

Hankinnan arvon laskemisen perusteena on suurin mahdollinen kokonaiskorvaus, joka hankinnasta
voidaan joutua maksamaan ilman arvonlisdveroa. Hankinnan arvoon lasketaan mukaan kaikki optio- ja
pidennysehdot seka esimerkiksi kone- ja laitehankintoihin liittyvat lisa- ja kulutustarvikkeet. Laskennassa on
huomioitava myds mahdolliset sopimuskaudella tehtavat lisatilaukset ja laajennukset.

Hankinnan pilkkominen epatarkoituksenmukaisiin osiin kynnysarvon alittamiseksi on kiellettya esimerkiksi
laskemalla arvo vuodeksi tai yksi laite kerrallaan, vaikka todellinen tarve on pidempi tai suurempi.

Leasing sopimuksia tehtdessd on muistettava, ettd mikali sopimus sisdltdd mahdollisuuden lunastaa tuote
leasing-ajan paattyessa, hankinta tulee sisdllyttdd investointibudjettiin. Mikali kuntayhtyma antaa
hyvityksena tai vaihdossa esim. vanhan laitteen, sen arvo ei vahenna hankinnan ennakoitua arvoa. Se
katsotaan ikdan kuin maksutavaksi ja siten vahentaa suoritettava kauppahintaa.
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Yksittdinen tavara- tai
palveluhankinta

Suurin maksettava kokonaiskorvaus mukaan lukien mahdolliset
vaihtoehdot seka optio- ja lisatilausehdot

Rakennusurakka

Urakan arvo seka sellaisten urakan toteuttamisessa tarpeellisten
tavaroiden ennakoitu kokonaisarvo, jotka hankintayksikko antaa
urakoitsijan kaytt6on mukaan lukien mahdolliset vaihto- ja
lisatilausehdot

Tavarahankinta, jonka kohteena
on leasing, vuokraus tai
osamaksulla hankkiminen

Maaraaikaisen, enintdan 12 kk voimassaolevan sopimuksen osalta
ennakoitu voimassaolon aikainen kokonaiskorvaus; ja

yli 12 kk voimassaolevan sopimuksen osalta kokonaisarvo
jdannosarvo mukaan lukien.

Toistaiseksi voimassaolevan sopimuksen osalta ennakoitu
kuukausiarvo kerrottuna luvulla 48.

Saannollisesti toistuvat tai
maaraajoin uudistettava tavara-
ja palveluhankinnat

Viimeksi kuluneiden 12 kk:n aikana tai viimeksi kuluneen
talousarviokauden aikana perdkkain tehtyjen vastaavien
hankintojen yhteisarvo seuraavan 12 kk:n aikana tapahtuvat
muutokset hankinnan arvossa huomioon ottaen

Niiden hankintojen yhteisarvo, jotka tehdaan ensimmaista
toimitusta seuraavien 12 kk:n tai seuraavan talousarviokauden
aikana.

Palveluhankinta ilman
kokonaishintaa

Madaraaikaisen, enintdan 48 kk voimassaolevan sopimuksen osalta
voimassaolon aikainen ennakoitu kokonaisarvo.

Toistaiseksi voimassaolevan tai yli 48 kk voimassaolevan
sopimuksen osalta kuukausiarvo kerrottuna luvulla 48.

Puitejarjestely

Puitejarjestelyn keston ajaksi suunniteltujen hankintojen ennakoitu
kokonaisarvo.

Dynaaminen
hankintajarjestelma (DPS)

Dynaamisen hankintajdrjestelman keston ajalle suunniteltu
hankintasopimusten ennakoitu kokonaisarvo

Innovaatiokumppanuus

Kumppanuuden eri vaiheiden aikana toteutettavien tutkimus ja
kehittdmistoimintojen seka kumppanuuden lopussa kehitettavien ja
hankittavien tavaroiden, palvelujen ja rakennusurakoiden ennakoitu
kokonaisarvo.

KUVA 5: HANKINNAN ENNAKOIDUN KOKONAISARVON LASKEMISTA KOSKEVAT OHJEET

Esimerkki 1: S3annollisesti toistuvan palvelun hankinta (35 eur/h, 60 as./v ja 40 h per asiakas).

e Kahden (2) vuoden méaaraaikainen + yhden (1) vuoden option hankinnan ennakoitu kokonaisarvo =
(60 as. * 40 h/as. * 35 eur/h) * 3 vuotta = 252 000 eur (alv 0 %).

e Toistaiseksi voimassaoleva tai neljad (4) vuotta pidempi maéaardaikaisen hankinnan ennakoitu
kokonaisarvo (60 as. * 40 h/as. * 35 eur/h) * 4 vuotta (48 kk) = 336 000 eur (alv 0 %).
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HUOM! Mikali kyseessa on asiakaskohtainen toistaiseksi voimassa oleva suorahankinta hankintalain
110 &:n perusteella, on hankinnan ennakoitu kokonaisarvo poikkeuksellisesti asiakaskohtainen eli
1 as. * 35 eur/h * 40 h/v. * 4 vuotta (48 kk) = 67 200 eur (alv 0 %).

e Vaikka asiakkaan palveluntarve on palvelun aloitushetkelld, eli sijoitushetkelld lyhyempi esim. 3 kk ja
sitten harkitaan jatko 3 kk jne., niin hankinnan ennakoidun kokonaisarvon laskennassa on otettava
huomioon mahdollisimman pitka tarve (48 kk), jos on oletettavaa, ettd asiakkaan palveluntarve
jatkuu, eika palveluntuottajaa ole kohtuullista eika tarkoituksenmukaista vaihtaa.

e Talla laskentatavalla varmistutaan hankintalain noudattamisesta ja kokonaisarvon mukaisesta
prosessista kokonaisuudessaan ja siitd, ettd palveluntuottajan kanssa tehty asiakaskohtainen
suoraostosopimus on voimassa, niin kauan kuin asiakkaan palveluntarve jatkuu. Eli asiakaskohtainen
suoraostosopimus laaditaan palveluntuottajan kanssa toistaiseksi voimassa olevana, mutta kuitenkin
siten, ettd se on voimassa kerrallaan vain asiakaskohtaisen paatoksen voimassaoloajan. Mikali
asiakkaan palveluntarve jatkuu, jatkaa asiakaskohtainen paatés myds olemassa olevaa sopimusta.
Toisin sanoen, vaikka hankintapdatokselld ja mahdollisella suorahankintailmoituksella on
hankintalain ndkdkulmasta mahdollistettu palvelun ostaminen toistaiseksi voimassa olevana, ei silla
ole suoranaista yhteytta asiakaskohtaiseen sopimukseen, eikd se velvoita Siun sotea ostaman
palvelua asiakkaan tarvetta kauemmin. Palvelua ostetaan vain tarpeen mukaisesti.

Esimerkki 2: Laiteinvestointi, nelja erillistd toisiinsa liittyvaa kokonaisuutta (jarjestelma, laitteet, anturit ja
kayttdkoulutus)

e Hankinnan ennakoitu arvo = laitteen arvo (investointi) + hankintasopimukseen sisaltyvat optio- ja
pidennysehdot + neljan (4) vuoden aikana hankittavat lisenssit, huoltosopimukset sekd samalle
toimittajalle maksettavat palkkiot tai maksut seka laitteen kdyton edellyttamat samalta laitteen
toimittajalta hankittavat kayttotarvikkeet.

e Alla olevan kuvan esimerkissd samalta toimittajalta ostettavia kayttotarvikkeita kuluu 1 000
eur/tutkimus ja vuodessa laitteella tehddan noin 20 tutkimusta (20 * 4 v. = 80)*.

INVESTOINTIHANKINTA EUR/KPL MAARA  YHTEENSA EUR

Jarjestelma 20000 € 1 20000 €
Laitteet, 2 kpl 10 000 € 2 20000 €
Anturit, 4 kpl 1000 € 4 4000 €
Kayttokoulutus 100 henkil6lle 10 eur/h 10 € 100 1000 €
YHTEENSA 45 000 €

Hankinnan ennakoituun kokonaisarvoon on laskettava varsinaisen laiteinvestoinnin lisdksi muut
kayttotarvikkeet, palvelut ja optiot neljan (4) vuoden ajalle, joten hankinnan ennakoitu kokonaisarvo ylittaa
kansallisen kynnysarvon.

INVESTOINTIHANKINTA sis. muut tarvikkeet, palvelut ja optiot EUR/KPL MAARA YHTEENSA EUR
Investointihankinta 45 000 € 1 45 000 €
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Muut tarvikkeet ja palvelut:

Lisenssit, 4 vuodelle
Huoltosopimus, 4 vuodelle

Samalta toimittajalta hankittavat kayttotarvikkeet, 4 v. *

Optiot:

1 optiolaite

3 optio anturia
YHTEENSA

4.3. Maarittely

4000 €
3000 €
1000 €

10 000 €
1000 €

80
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16 000 €
12 000 €
80000 €

10 000 €
3000¢€
166 000 €

Hankintojen tarkein vaihe on maarittelyvaihe. Maarittelyvaiheen lopputuloksessa eli tarjouspyynndssa tulee
olla maariteltyna kaikki ne vaatimukset, joiden perusteella lopullinen hankintapaatos tehdaan. Taman takia
suunnittelu ja maarittely kannattaa aloittaa ajoissa ja kdyttaa siihen aikaa ja asiantuntemusta.

Siun sotella on laaja harkintavalta paattaa, mita se on hankkimassa ja milld ehdoilla sekd mitd ominaisuuksia
ja vaatimuksia hankinnassa painotetaan. Ndma vaatimukset pitda kuvata tarjouspyynndossa mahdollisimman
yksiselitteisesti. Tarjouspyynt6a ei saa tarkoituksellisesti maaritella niin, etta se mahdollistaa vain yhden

tuotteen,-valmistajan tai sopimuskumppanin-valinnan.
Madrittelyvaiheessa tulee maaritelld muun muassa

» Hankintamenettely ja sopimuskausi

e Mikda hankintamalli palvelee parhaiten hankinnan kohdetta ja hankinnan tavoitteita ja sopii
markkinoille? Miten on aiemmin kilpailutettu, onko se vastannut tarpeita? Millainen on

markkinatilanne ja kaytettavissa oleva aika ja resurssi?

e Kuinka monta sopimuskumppania valitaan ja miten, sallitaanko osatarjoukset ja vaihtoehtoiset

tarjoukset?

e Valitse hankinnan kohteeseen paras menettely ja tarkastele aiempaa mahdollista mallia kriittisesti.

» Hankinnan kohde

e Palvelun sisalto, laajuus, haluttu lopputulos, rajaukset, riippuvuudet, arvio tydémaarasta, suoritteet,

suorituspaikka, palvelun tuotannolle ja henkilostolle asetetut vahimmaisvaatimukset, luvat?

e Toimitustakuut?
e Hinnanmuutokset, sanktiot, kannustimet, optiot?
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e Tarvikkeiden, koneiden ja laitteiden toiminnalliset ominaisuudet, tekniset maaritelmat,
noudatettavat standardit (tai vastaavat), suorituskyky, tyOselostukset, piirustukset,
vaatimusmaadrittelyt, huolto, yllapito.

e Laatukriteerien kuvaus ja niiden arviointikriteerit: esimerkiksi huollon saatavuus, kayton
ergonomisuus, esteettémyys, henkilostén patevyys, kokemus ja ammattitaito, koulutuksen maara ja
sisalto, koekayttd, minimivaatimusten ylittadvien ominaisuuksien arviointi.

» Hankinnan valinta- ja vertailuperusteet
e Mitka ovat ehdottomasti vaadittavat ominaisuudet ja mahdollisesti lisdpisteytettavat ominaisuudet
ja niiden madrittelyperusteet?
e Hinnan jalaatuominaisuuksien painotus valinnassa, pisteytyksen perusteet, pisteiden laskentakaavat
ja painoarvot?
e HUOM! Hankinnan valinta- ja vertailuperusteita El saa muuttaa vertailuvaiheessa vaan vertailu on
tehtava tasmallisesti tarjouspyynndssa ilmoitetun mukaisesti.

» Hankintailmoitus, tarjouspyynt6 ja sopimusluonnos.

e Tarjouspyynnén ja sopimusluonnoksen julkinen kommentointi (markkinavuoropuhelu) on
suositeltavaa, koska silla voi vahentda toteutusvaiheen lisdatietokysymyksia ja valttaa
korjausilmoituksen tarpeen.

e HUOM! Julkaistun tarjouspyynnon ja sopimusluonnoksen ehtoja El saa muuttaa sopimuksen teon
vaiheessa vaan sopimus on tehtdva tarjouspyynnon ja sopimusluonnoksen mukaisesti.

Tassa vaiheessa on usein hyodyllistd miettia myos sitd, mitd ominaisuuksia hankinnan kohteessa ei saa olla.
Lisdksi tavaran, palvelun tai urakan kriittisyys toiminnan kannalta arvioidaan tdssd vaiheessa. Vaadi
kayttotarkoitukseen soveltuvaa laatua ja kehittyneitda ominaisuuksia markkinatilanteen mukaisesti!

Toimialueen edustajan tehtdavana on myods kartoittaa ne palvelujen kayttdjien edustajat, jotka voisivat Siun
soten hankintastrategian mukaisesti osallistua kyseenomaisen hankinnan tarpeen maarittelyyn. Palvelujen
kayttadjien edustajat voivat yksittdisten henkildiden lisdksi olla esimerkiksi jarjest6ja, kokemusasiantuntijoita
tai asiakkaiden omaisia.

Hankinta- ja sopimuspalvelut yksikon tehtdvdand on toimia hankintamenettelyn asiantuntijana
tarjouspyynnén madrittelyssa ja varmistaa, ettd tarjouspyynnon sisdltd mahdollistaa aidon kilpailun
syntymisen sekd avoimen ja syrjimattoman hankintapaatdksen tekemisen. Hankinta- ja sopimuspalvelut
yksikko tuottaa Siun soten valmistelemaan tarjouspyyntéon sopimusehdot sisdltavan sopimusluonnoksen
esimerkiksi tarjoajien soveltuvuuteen liittyvat vaatimukset, sopimusaika, toimitusehdot, maksuehdot,
henkilotietojen kasittelyn ehdot ja JYSE-ehdot.
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4.4, Toteuttaminen

4.4.1. Tekninen toteuttaminen

Vastuu hankinnan hankintalain mukaisesta teknisestd juridisesti maaramuotoisesta toteuttamisesta
(kilpailutuksesta ja hankintapaatoksestd ja hankintasopimuksesta) on joko Siun soten hankinta- ja
sopimuspalvelut yksikolla tai hankinnan toteuttajaksi hankinnan toimeksiantopaatoksella valitulla
yhteishankintayksikolla.

Tarjouspyynto liitteineen tulee viimeistelld huolella esimerkiksi kommentoinnissa saatujen kommenttien
perusteella ennen julkaisua. Siun sote toteuttaa omat kilpailutukset Cloudia jarjestelmilla.

Hankintamenettely kaynnistyy hankintailmoituksen julkaisulla kansallisen kynnysarvon ylittavien
hankintojen osalta Hilma-ilmoituskanavassa ja EU-kynnysarvon ylittavien hankintojen osalta TED- ja Hilma-
ilmoituskanavissa (pl. dynaamisen hankintajarjestelman sisdiset kilpailutukset ja puitejarjestelyn
minikilpailutukset, jotka toteutetaan rajoitettuna menettelyna).

Siind vaiheessa, kun tarjouspyynto on julkaistu ja avoinna tarjousten vastaanottamista varten, keskustelu
yritysten kanssa on kiellettyd niin kauan, kunnes hankintap3dités on tehty. My6s mahdollisessa
koekayttovaiheessa keskustelu tarjoajien kanssa on kielletty. Markkinoita voi tiedottaa tarjouspyynnon
julkaisusta, mutta vastuu kilpailutusten seurannasta on tarjoajilla. Tarjouspyynnon julkaisuvaiheessa
tarjoajille varataan mahdollisuus esittda tarkentavia lisatietokysymyksia tarjouspyyntoon liittyen.
Kysymykset esitetdan ja niihin vastataan Cloudia -jarjestelmdssa. Niiden vastaamiseen tulee varata niin
toimialueelta kuin hankinta- ja sopimuspalvelut yksikosta tydaikaa siten, ettad niihin pystytddn vastaamaan
hankintalain mukaisessa tai tarjouspyynndssd asetetussa maardajassa. Muunlainen yhteydenpito ja
kommunikointi tarjoajien kanssa on tassa vaiheessa kiellettya.

Tarjousajan  paattymisen jalkeen madrdajassa saapuneet tarjoukset avataan ja arvioidaan.
Tarjousten kasittely on kaksivaiheinen. Ensin arvioidaan tarjoajan tai tarjouksen kelpoisuutta ja
soveltuvuutta, jonka jalkeen arvioidaan tarjouksia. Mikali tarjoaja tai tarjous ei tayta jotain soveltuvuus- tai
vahimmaisvaatimusta, tarjoaja tai tarjous taytyy sulkea pois tarjouskilpailusta.

Tarjoajia on mahdollista pyytda tietyin hankintalain sallimin rajoituksin my6s tdsmentdamaan antamaansa
tarjousta. Tasmennykset tehdaan aina kilpailuttavan tahon toimesta, koska annettuja tarjouksia ei saa
parantaa.

Laatukriteereiden arviointi ja pisteytys suoritetaan vain ja ainoastaan tarjouspyynnossa esitetylla tavalla.
Toimialueen substanssiosaajan rooli on tassa vaiheessa suuri.

Tarjoajan valintaperusteena on aina kokonaistaloudellinen edullisuus. Kokonaistaloudellisuuteen vaikuttavat
seka laatuvaatimukset etta hinta. Se tarjoaja tai ne tarjoajat, jotka ovat saaneet eniten kokonaispisteita tai
ovat hinnaltaan halvimpia tarjouspyynnossa tehdyn maaritelman mukaisesti, valitaan sopimuskumppaniksi.
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Tarjousten arvioinnissa voidaan kayttdda vain ja ainoastaan niitd kriteereitd, jotka on ilmoitettu
tarjouspyynnossa. Kilpailutusten koekaytot tdytyy suunnitella ja ohjeistaa, vahvistaa tarjouspyynndssa
maaritetyt arviointikriteerit ja tavoitteet seka kirjata ja tallentaa ja dokumentoida tulokset ja johtopadatokset.
Hankinta- ja sopimuspalvelut yksikkd koordinoi ja ohjeistaa kilpailutettujen kokonaisuuksien mahdolliset
koekaytot ja logistiset palvelut yksikkd koordinoi koekadyttotuotteet toimipaikkoihin.

lImoita ldakinnallisen laitteen hankintatarpeesta maararahojen varmistuttua aina hankinnoille ja
ladkintalaitehuoltoon. Ladkintalaitteet tilataan AINA |33kintalaitehuoltoon, ellei toisin ole sovittu.
Ladkintalaitehuolto antaa aina luvan myds ladkintalaitteen koekaytoélle. Koekaytettaville laitteelle tehddan
kayttoonottotarkastus samalla tavalla, kuin ostetuillekin laitteille. Ladkinnallisen laitteen koekdytosta tai
kayttotalousmaararahoilla tehdysta hankinnasta on aina kayttavan yksikon vastuulla tehda Sopimushallinnan
ohjeen mukaisesti kirjallinen sopimus, koska ladkinnallisen laitteen kdytdsta aiheutuu kuntayhtymalle riskia,
olipa arvo, kesto mika tahansa tai kasittelipa laite tai toimittaja henkil6tietoja tai ei. Myds muista prosesseista
l[adkinnallisten laitteiden koekayttoihin liittyen vastaa kayttdva yksikké esim. tuotteen turvallisuus,
dokumentointi, koulutukset ja perehdytykset. Tai linjaa koekdytén maksuttomuuden tai maksullisuuden.
(kts. maarittely Laakintalaitteiden ja tarvikkeiden hankinta ja kayttoonotto seka kdyttokoulutusohjeesta).

4.4.2. Hankintapaatosprosessi ja lainvoimaisuus

Kaikista yli 30 000 euron (alv 0 %) hankinnoista tehdddn perusteltu hankintapaitos valitusohjeineen, jonka
allekirjoittaa toimivallan omaava viranhaltija. Hankintapdatosprosessi on kokonaisuudessaan keskitetty
hankinta- ja sopimuspalvelut yksikkdon pois lukien rakennusurakoihin ja ICT-investointeihin liittyvat
hankintapaatokset kts. hankintapaatoksen sisdinen prosessi (hankinnat intra). Hankintapdatosprosessin
kdynnistymisestd vastaa joko toimialue tai hankinta- ja sopimuspalvelut yksikko (KUVA 6).

= Hankintapaatosprosessin toteuttamisesta yli 30 000 euron hankinnoissa yhteistyossa toimialueen kanssa

= Asian isesta Dynasty 10 —asiahallintaan, asiat@siunsote fi.

- Paatospohjan valinnasta ja hankintapaatoksen laadinnasta yhteistydssa toimialueen kanssa.

= Paatoksen taytantosnpanosta eli jakelusta.

YKSIKKD VASTAA = Hankintapaatosten julkaisusta.

= Kansallisen kynnysarvon ylittdvista hankinnoista tarvittavista HILMA- ilmoituksista esim. suorahankintailmoitus tai
EU jalki-ilmoitus.

= Lainvoimaisuuden seurannasta ja tiedottamisesta toimialueelle.

HANKINTA- JA SOPIMUSPAIVELUT

= ¥li 30 000 euroa (alv 0 %) hankintojen hankintaprosessin kdynnistdmisestd, ellei hankinta ole jo hankinta- ja
sopimuspalvelut yksikén prosessissa.
+ Alle kynnysarvon olevissa Hankintatiedustelu —lomakkeella tai Iahettamalld sahkopostia hanki i fi
= Yli kynnysarvo olevissa Hankintalupapyynté —lomakkeella
+ Yli 30 000 euron suorahankinnoissa (40, 41 tai 110 §) Hankintapaatoksen avaus -lomakkeella.

= Oikeiden tietojen antamisesta ja lisatietokysymyksiin vastaamisesta.

* Hankintapdatdksen kommentoinnista, tarkistuksesta ja allekirjoituksesta delegointipdststen mukaisesti.

www.siunsote.fi



22(34)

Mikali hankinta on kilpailutettu hankinta- ja sopimuspalvelut yksikon toimesta joko pienhankintana tai
julkisena hankintana, kaynnistyy hankintapaatosprosessi ilman lomakkeita automaattisesti hankinta- ja
sopimuspalvelut yksikon toimesta. Hankintapdatosprosessi kaynnistyy yli 30 000 euron (alv 0 %) hankinnoissa
tayttdmalla mahdollisimman aikaisessa vaiheessa Hankintatiedustelu -lomake tai lahettamalla viestia

hankinnat@siunsote.fi, josta hankinta- ja sopimuspalvelut yksikkd toteuttaa hankinnan joko
Pienhankintaohjeen mukaisella HASO menettelylla tai hankintalain mukaisella menettelyllda esim.
suorahankintana. Yli kansallisen kynnysarvon hankinnoissa hankintaprosessi kaynnistyy tayttamalla
Hankintalupa -lomake.

Mikali hankinnalle on hankintalain mukainen suorahankintaperuste (40, 41 tai 110 §), kdynnistyy yli 30 000
euron (alv 0 %) hankinnoissa hankintaprosessi tayttamalla toimialueelta Hankintapaitoksenavaus -lomake.

Hankintapaatoksen allekirjoittaa toimivallan omaava viranhaltija. Mikédli hankinta toteutetaan Siun soten
ulkopuolella, tulee siitd tehda paatantavallan ulkoistava hankinnan toimeksiantopaatos.

Siun sote julkaisee kaikki hankintapdatokset yleisessa tietoverkossa Dynasty Tietopalvelussa. Julkisuuslain
(621/ 1999) mukaan hankinta-asiakirjat (muun muassa tarjous ja vertailutaulukko) ovat asianosaisjulkisia
valittdmasti hankintapaatoksen tiedoksiannon jdlkeen, mutta yleisdjulkisia vasta hankintasopimuksen
allekirjoituksen jalkeen. Vaikka hankintaa koskevat asiakirjat ovat lahtokohtaisesti julkisia, vastaa niiden
luovuttamisesta Siun soten ulkopuolelle hankinta- ja sopimuspalvelut yksikkd, koska hankinta-asiakirjoissa
voi olla liikesalaisuutena pidettavia salaisia kohtia tai asiakirjoja.

Hankinta voidaan laittaa taytantoon eli aloittaa hankinnan kohteen ostaminen ja tehda hankintasopimus,
kun hankintapaatds on saanut lainvoiman. Hankintapaatos saavuttaa lainvoimaisuuden 14 paivan kuluttua
sahkopostitse tehdysta tiedoksiannosta, mikali hankinnasta ei ole valitettu.

Jokainen kuntalainen voi tehd&d hankinnasta kuntalain mukaisen oikaisuvaatimuksen (Kuntalaki 410/2015;
137-138 §). Asianosainen (tarjoaja) voi tehdd kynnysarvon alittavissa hankinnoissa hankintaoikaisun ja
kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa hankintaoikaisun lisaksi myos valituksen markkinaoikeuteen. Myds
hankintayksikkd voi tehda itseoikaisun. Siun soten yhtymahallitus kasittelee hankintaoikaisut. Mikali
hankinnasta tulee oikaisuvaatimus tai valitus Markkinaoikeuteen, hankinnasta voidaan tehda véliaikainen
sopimus Siun soten valitseman sopimuskumppanin kanssa siihen saakka, kunnes markkinaoikeuden ratkaisu
saa lainvoiman. Yleensa valiaikainen sopimus tehdaan tarjouskilpailun voittaneen yrityksen kanssa.

Hankinta voidaan keskeyttaa vain todellisesta ja perustellusta syysta. Myos hankinnan keskeyttdamisestad on
tehtdva hankintapaatos.
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30 pv; tai
6 kk

KUVA 7. SIUN SOTEN SISAISEN HANKINTAPAATOSPROSESSIN VAIHEET

4.5. Sopimuksen elinkaaren hallinta

Hankintalain mukaan hankintayksikon on tehtdava hankinnasta kirjallinen sopimus, joka ratkaisee
sopimuskaudella hankinnan onnistumisen. Hankintasopimus voidaan allekirjoittaa hankintapaatoksen
saavutettua lainvoiman. Sopimusten laadinnassa ja elinkaarenhallinnassa noudatetaan kuntayhtymadssa
voimassaolevaa sopimuksenhallinnan ohjetta.

Hankinta- ja sopimuspalvelut vastaa sopimuksen laatimisesta yhteistydssa toimialueen kanssa yli 30 000
euron (alv 0 %) hankinnoissa, jotka on toteutettu hankinta- ja sopimuspalvelut yksikdssa. Alle 30 000 euron
(alv 0 %) hankinnoissa vastuu Sopimuksenavaus -lomakkeen tayttamisestd ja sopimuksen laadinnasta on

toimialueella.

Tilaajavastuulain mukaiset velvoitteet ja muut tarjouspyynndssa esitetyt vahimmaisvaatimukset on
taytyttava viimeistadn sopimusta allekirjoitettaessa. Hankintasopimuksen jalkautus ja tiedottamisen vastuut
tulee sopia hankintakohtaisesti toimialueen kanssa ja huolehtia kunkin hankinnan vaatimalla laajuudella.

Kynnysarvon ylittdvissd hankinnoissa tarjouspyynnon liitteeksi laitetaan huolellisesti laadittu
sopimusluonnos. Sopimusehdoissa pitdd huomioida muun muassa optiokaudet, lisdhankinta- ja
kehittamistarpeet, tietoturva- ja tietosuojandkdkohdat, toimitustakuut, sopimussanktiot ja
vahingonkorvausehdot. Kuntayhtymassa kdytossa olevat sopimusmallipohjat [6ytyvat Cloudia Sopimuksessa.

Pitkakestoisissa palvelu- ja tarvike, tai laitehankinnoissa, myds suorahankinnoista, (kesto yli 6 kk) ja
investointina kasiteltavissd hankinnoissa on tehtdva aina kirjallinen sopimus, pois lukien sellaiset
investointikokonaisuudet, jotka koostuvat useasta pienestd osasta esim. ensikertakalustaminen.
Sopimuksessa tulee ennakoida investoinnin elinkaarta esim. sopimuksessa on sovittava pakollisten samalta
toimittajalta ostettavien kayttotarvikkeiden, lisenssien, huoltojen ja varaosien hinnat, niiden
toimitusvarmuus ja hinnanmuutokset.

Sopimus on sitova molemmin puolin, eli sopimuksen mukaisia tuotteita ja palveluita ei saa ostaa muilta
toimittajilta tai palveluntuottajilta. Myos Siun soten sopimuskumppanilta on vaadittava sopimuksen
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mukaista toimintaa. Paras keino vaikuttaa sopimuskumppanin palvelutasoon on avoin ja sdadannéllinen
yhteistyé6 sopimuskumppanin kanssa. Muita keinoja ovat reklamaatiot, sopimussakot, sopimuksen
purkaminen ja muut mahdolliset sopimuksessa maaritellyt sanktiot ja kannustimet.

Hankintasopimusta tai puitejarjestelyd ei saa EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa tai kansalliset
kynnysarvot ylittdvissa liitteen E mukaisissa palveluhankinnoissa taikka kayttooikeussopimuksissa
olennaisesti muuttaa sopimuskauden aikana ilman hankintalain mukaista uutta hankintamenettelya (136 §).
Kaikki  hankintasopimuksiin  tulevat  sopimusmuutokset on dokumentoitava voimassaolevan
Sopimushallinnan ohjeen mukaisesti ja niiden laadinnassa on noudatettava hankintalakia.

Pitkien ja arvoltaan merkittdvien sopimusten osalta sdadnnéllinen toimittajayhteistyd sopimuskaudella on
tarkeda. Tarvittaessa voidaan valita ohjausryhma, jossa on edustus muun muassa Siun soten toimialueilta,
hankinta- ja sopimuspalvelut yksikosta ja sopimuskumppanilta. Kasiteltavia asioita voivat olla esimerkiksi;

- sopimuksen tilanne

- palvelun toteutuminen tai tuotteiden toimitukset ja laatu

- sopimuksessa sovittujen muiden velvoitteiden tayttyminen esimerkiksi koulutukset, kyselyt,
tyollistaminen

- reklamaatiot

- sopimussakot

- asiakaspalautteet

- raportointi

- hinnanmuutokset

- markkinatilanne

- vastuullisuusasiat

- oman toiminnan laatu

- kehittdmistarpeet

Optiovuosien kdyttamisestd tulee tehda paatokset sopimuksen mukaisesti ja tallentaa ja tehda tarvittavat
merkinndt optiokaudesta sopimushallintajarjestelmaan, mutta riittdvan ajoissa, jotta tarvittaessa
kilpailutusprosessi ehditaan viemaan lapi ennen sopimuksen paattymistd. Hinnanmuutokset hyvaksytdaan
vain ja ainoastaan voimassaolevien sopimusehtojen mukaisesti ja ne dokumentoidaan sopimushallintaan.

Hankinnan kohteen jatkuvuus ja toimitusvarmuus varmistetaan sopimuskumppanien kanssa tehtaviin
sopimuksiin asetettavilla ehdoilla. Sopimuksissa on oltava sovittu, miten sopimuskumppani varmistaa
hankinnan kohteen toimitusvarmuuden héirittilanteissa ja poikkeusoloissa. Esimerkiksi palvelujen
saatavuuden ja jatkuvuuden varmistamiseksi palveluntuottajan tulisi varautua hairiétilanteisiin laatimalla
valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelma. Jatkuvuudenhallinnalla tarkoitettaisiin  kaikkia niita
toimenpiteitd, joiden avulla organisaatio ennalta suunnitelluilla ja toteutetuilla jarjestelyilld ja
johtamismalleilla  hallitsisi  erilaiset  toimintaansa  uhkaavat  hairi6tilanteet.  Valmius- ja
jatkuvuudenhallintasuunnitelman laatimisessa tulisi tehda yhteistyota palvelun kayttdjien kanssa ja
suunnitelmat tulisi sovittaa yhteen maakunnan ja kunnan suunnitelmien kanssa. Uuden kilpailutuksen
valmistelu tulee aloittaa niin ajoissa, ettd uusi sopimus saadaan voimaan heti vanhan sopimuksen paatyttya.
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5. Suorahankinta

Suorahankinta on hankintamenettely, jossa hankintayksikkd poikkeustapauksessa julkaisematta
hankintailmoitusta neuvottelee kaikista hankintasopimuksen ehdoista yhden tai useamman tarjoajan kanssa.
Suorahankinta eli hankinta ilman kilpailutusta on aina poikkeus. Suorahankinta on sallittu ainoastaan Siun
soten Pienhankintaohjeen mukaisesti alle 30 000 euron hankinnoissa tai kun hankintalain mukaiset erityiset
edellytykset tayttyvat yli kansallisen tai EU kynnysarvon ylittdvassd hankinnassa (hankintalaki 40, 41 §).
Hankintalain mukaisia suorahankintaperusteita on tulkittava suppeasti.

Hankintalain liitteen E-mukaisissa sosiaali- ja terveyspalveluissa voidaan suorahankinta tehda yksittaisissa
asiakaskohtaisissa erityistilauksissa, jos tarjouskilpailun jarjestaminen tai palvelun tarjoajan vaihtaminen olisi
ilmeisen kohtuutonta tai erityisen epatarkoituksenmukaista asiakkaan kannalta merkittdvan hoito- tai
asiakassuhteen turvaamiseksi (hankintalaki 110 §). 110 §:33 ei voi kdyttda perusteena tavaroissa tai
laitteissa, eikda myoskain asiakasryhmille vaan ainoastaan Liitteen E (kohdat 1-4) mukaisissa palveluissa
yksittdisille asiakkaille. Hankinnan ennakoitu kokonaisarvo lasketaan poikkeuksellisesti asiakaskohtaisesti.

Yli kansallisen kynnysarvon olevista suorahankinnoista on

- toimialueen vastuulla tayttda Hankintalupa -lomake,

- hankinta- ja sopimuspalvelut yksikdn vastuulla laatia suorahankintapaatos, julkaista
suorahankintailmoitus HILMA-ilmoituskanavalla ja vastata suorahankintasopimuksen laadinnasta
yhteisty6ssa toimialueen kanssa.

Suorahankintapaatoksen liitteend on oltava alkuperdinen sopimuskumppanin tarjous (julkinen) myos
asiakirjahallintaohjelmassa.

Suorahankintaan liittyvdt menettelyt on erotettava tilauksista, joita hankintayksikét tai niiden alaiset
organisaatioon kuuluvat toimivaltaiset viranhaltijat ja tyontekijat tekevat hankintalain periaatteiden
mukaisesti syntyneiden sopimusten puitteissa, jolloin tilaukset ovat talléin sopimusten taytdantoon
panemista. Suorahankinnat on erotettava myds rakennusurakoiden lisa- ja muutostdista, joita voidaan tehda
hankintalain 136 § perusteella niin sanottuina sopimusmuutoksina.

Mikali yli 30 000 euron (alv 0 %) hankinnalle on olemassa suorahankintaperuste, kdynnistyy hankintaprosessi
tayttamalla Hankintapdatoksen avaus -lomake ja prosessista kokonaisuudessaan vastaa hankinta- ja

sopimuspalvelut yksikko.
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6. Ostamis- ja tilaamiskaytannot

Kaikesta ostamisesta tehddan aina kirjallinen sopimus tai tilaus ja ne on keskitettava sopimuskumppanille ja
sahkoisiin jarjestelmiin aina kun se on mahdollista tai perusteltua. Mikali hankinnan kohteesta ei ole
voimassa olevaa sopimusta ja oston tarve on hyvin vahdinen, esimerkiksi tuotetta ei ole
sopimustuotelistauksessa, mutta toimittaja on kyseenomaisen. Tuoteryhman sopimustoimittaja, pyritdan
keskittdmaan tamantyyppiset vahdiset hankinnat kyseenomaisen kohderyhman sopimustoimittajille
valttadksemme toimitus- ja laskutuslisat. Mikali tarve on jatkuva tai kasvaa niin kyseenomainen tuote tulee
saattaa seuraavaan sopimukseen sopimustuotteeksi tai laatia siitd Sopimushallinnan ohjeen mukaisesti oma
sopimus.

Esimerkki tilauksesta

e Tehtiinpa tilaus milla jarjestelmallda tahansa on &arimmaisen tarked viitata tilauksessa
voimassaolevaan sopimukseen ja sen tunnisteeseen ja sen hintaan.

e Esimerkiksi. ”Tilaan voimassaolevan sopimuksen (sopimuksen nimi ja sopimustunniste) mukaisilla
ehdoilla tuotteen/palvelun hintaan xx.” ja pyytda sopimuskumppania lisddmaan sopimustunniste
laskun viitteeksi laskun asiatarkastuksen helpottamiseksi (katso talouden ohjeet).

e Tilaus tarkistetaan tilausvahvistukselta.

Jokaisessa kuntayhtyman ostolaskussa ulkoiselta toimittajalta on oltava tieto laskun perusteesta esimerkiksi
sopimustunniste, maksuosoituksen numero tai tilaustunniste Rondon sopimusnumero -kentdssa (katso
talouden ohjeet).

Vastaanottava ja maksava toimintayksikkd vastaa paaasiallisesti;

- ostettavan kohteen maarittelysta ja siihen kohdennettavista maararahoista

- voimassaolevien sopimusten noudattamisesta

- tilauksen tekemisesta sopimuksessa tai tassa ohjeessa olevaa tilauskanavaa pitkin
- tavaran tai palvelun vastaanottamisesta ja valvonnasta

- laskujen asiatarkastuksesta ja hyvaksynnasta

- reklamaatioista ja valvonnasta.

Kulutustavaroiden (tavara-, tarvike- ja ainehankintojen) tilaaminen tehddan AINA keskusvaraston
varastonhallintajarjestelman kautta.

Poikkeusjarjestelyin tehtdvat hankinnat.

- apteekin, apuvalineyksikon ja vdlinehuollon tuotteet seka ICT hankinnat, joille on oma erillinen
tilausjarjestelma.
- potilas- tai asiakasturvallisuutta uhkaava hatatilanne.
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- voimassaolevan maksukorttiohjeen mukaisesti luottokortilla  suoritettavat vahdiset ja
valttamattomat kertaluontoiset hankinnat sellaisten hyédykkeiden osalta, jolloin keskusvaraston
kautta hankkiminen ei ole mahdollista (esimerkiksi ei pysty maarittelemdan hankinnan kohdetta
riittdvan tarkasti) tai perusteltua esimerkiksi kertaluontoinen euromaaraisesti vahainen hankinta,
jotka eivat ole hoitotarvike, toimistotarvike, postitustuote sopimukseen tai potilasturvallisuuteen
liittyva eikd siten ole perusteltua hoitaa logistiikka keskusvaraston kautta eikd kyseenomaisen
toimittajan kanssa ole kuljetus-/kerdilysopimusta.

- rakentamiseen liittyvat urakkahankinnat.

- matkustustiimin kautta kulkevat matkustukseen liittyvat hankinnat.

- pelastuslaitoksen hankinnat.

Muita tilaustapoja ei hyvaksyta esimerkiksi ostolupakaytantoa ei enaa ole tarkoituksenmukaista hyvaksya.
Mikali yksikolla on ollut tarve ostolupakaytannélle, korvataan se jatkossa joko laskutussopimuksilla tai
maksukorteilla.

Kiertdviltd myyntiedustajilta, ei sopimustoimittajien tai sopimustoimittajien, ostaminen ja tilaaminen on
kielletty. Heiddn tapaaminen on suositeltavaa vain ennakkoon tehdyn ajanvarauksen perusteella.

Vastuu sopimustuotteiden sopimuksista, toimitusvarmuudesta, korvaavien tuotteiden ja tuotteiden
takaisenvetoprosessin koordinoinnista, reklamaatioista on hankinta- ja logistiikkapalvelut palvelualueella
voimassaolevien toimintaohjeiden mukaisesti. Ei-sopimuksellisten tuotteiden osalta naista vastaa tilaaja (kts
tuotteiden takaisinveto-ohje).

Hankintaesitystuotteissa on oltava vahintdan tuotteen REF ja hinta sekd toimittajatieto. Mahdollisuuksien
mukaan tieto myo6s sopimuksesta ja sopimustunnisteesta. Tilaaminen varastojarjestelmasta edellyttaa
esimiehen antamaa tilausoikeutta. Tilausoikeuden hakulomake, tilaamisen opastevideot ja muut ohjeet
tilaamiseen I6ytyvat intrasta.

Palvelujen tilaukset tehddidn sopimuksessa madratylld tavalla suoraan palveluntuottajilta. Ei
asiakaskohtaisissa palvelujen tilauksessa on kaytossa sahkoposti. Asiakaskohtaisten palvelun tilauksessa
kdytetdan Mediatrin ja/tai Pro Consonan -maksuosoitusta, jonka tekemisessé on noudatettava
voimassaolevia ohjeita esimerkiksi merkittavd maksuosoituksen perusteena oleva sopimustunniste.

Tiettyjen erityiskohderyhmien kuten elintarvikkeiden, valinehuollon tai ladkkeiden tilauskaytannoét voivat
poiketa tasta ohjeesta, koska niille on olemassa oma erillinen ohje ja tilausjarjestelma.

Investointipuolella tilaamisesta vastaa kyseenomaista investointia hallinnoiva toimintayksikko
voimassaolevan Siun soten Investointiprosessin mukaisesti (talouden intra).
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7. Siun sote Pienhankintaohje

Kaikissa kynnysarvon ylittdavissa hankinnoissa on noudatettava hankintalakia ja Siun soten Hankintaohjetta,
kohdat 1-6. Tassa Siun soten Pienhankintaohjeessa kasitelladan kansallisen kynnysarvon alittavia hankintoja,
jotka jaavat hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle ja joista kaytetdan nimitysta Pienhankinta.
Pienhankinnoissa, joille ei ole olemassa voimassa olevaa hankintasopimusta, on noudatettava tata Siun sote
Pienhankintaohjetta ja muutoksenhaussa kuntalakia ja hyvaa hallintotapaa. Pienhankinnoista ei voi valittaa
markkinaoikeuteen. Mikali hankinta perustuu kilpailutettuun puitesopimus- tai muuhun sopimusjarjestelyyn,
niin hankinta toteutetaan sopimuksessa maaritetyin periaattein.

Siun soten Pienhankintaohje koskee kaikkia koko konsernin hankintoja, joiden Hankintaohjeessa esitetyn
hankintalain periaatteiden mukaisesti laskettu suurin ennakoitu kokonaisarvo jaa alle kansallisen
kynnysarvon ja joille ei ole olemassa hankintalain periaatteiden mukaisesti syntynytta hankintasopimusta.

Hankinnan ennakoidun arvon laskenta toteutetaan Hankintalain ja Siun Soten Hankintaohjeen mukaisesti.

1. Kansallisen kynnysarvon alittava = Pienhankinta

Hankinnan laji Arvo eur (alv 0 %)
Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut alle 60 000 €
Kayttdoikeussopimukset/palvelut/urakat alle 500 000 €
Rakennusurakat alle 150 000 €
Sosiaali- ja terveyspalvelut (HankL Liite E kohdat 1 - 4) alle 400 000 €
Muut erityiset palvelut (HankL Liite E kohdat 5 - 15) alle 300 000 €

Vaikka pienhankinnoissa ei tarvitse noudattaa hankintalakia, on pienhankinnoissakin noudatettava
hankintalain neljaa (4) perusperiaatetta; tasapuolisuus, syrjimattomyys, avoimuus ja suhteellisuus.

Myo6s pienhankinnan perusedellytyksend on AINA, ettd hankintaan on olemassa talousarviossa varatut
maararahat (varmistus esimerkiksi esimieheltd) ja ettd hankinnan kohteesta ei ole voimassaolevaa
sopimusta. Hankinnan kaynnistdminen ja hyvaksyminen edellyttdd myos hankintavaltaa, joka maaraytyy
voimassaolevan ratkaisuvallan siirtopdaatoksen mukaisesti. Ennen pienhankinnan suorittamista tulee olla
riittava tuntemus markkinoilla olevista palveluista ja tavaroista.

Pienhankintojen toteuttamisessa tulee arvioida hankinnan tekemiseen kaytettdavaa tyoaikaa, siten etta
kaytettavan tyon ja hallinnollisen tyohon kadytettdavan ajan tulee olla oikeassa suhteessa seka hankinnan
vaativuuteen etta sen taloudelliseen arvoon nahden.

Pienhankinnoissa on aina mahdollista kadyttdd kuvassa 8 esitetyn mukaista pienhankintamenettelya.
Menettelyn valinnassa on olennaista miettia hankittavan hyédykkeen luonnetta, kuntayhtymalle aiheutuvaa
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riskia ja velvoitteita ja olemassa olevaa kilpailutilannetta eikd pelkdstdadan hankinnan kokonaisarvoa
(esimerkiksi onko olemassa palvelua tarjoavia palveluntuottajia). Voi olla my6s perusteltua kilpailuttaa
avoimesti HASO menettelylld arvoltaan pienikin hankinta. Pienhankintamenettelyt on jaettu kolmeen (3)
menettelyyn ja prosessina hankinta etenee ihan vastaavin askelin kuin yli kynnysarvon olevatkin hankinnat
eli vaiheet prosesseineen ovat kdynnistdminen, suunnittelu, maarittely, toteuttaminen ja hankinnan
elinkaaren hallinta.

Suorahankinta kts. kohta 5 on sallittu hankinta- ja sopimuspalvelut yksikdn koordinoima
pienhankintamenettely myos yli 30 000 euron Pienhankinnoissa, jos hankinnalle on hankintalain 41 tai 42 §
mukaiset perusteet.

. Pienhankintamenettelyt
< 9000 eur 9 000 eur tai yli mutta < 30 000 eur 30 000 eur tai yli mutta alle kynnysarvo
Pienhankintamenettely Toimialue Kevyt Plenhanklntasn;:;'ll:‘lt::ly Wi B Pienhankintamenettely HASO

Hankintatiedustelu —lomake

Sopimuksenavaus —lomake

Ei sopimusta Tavarat ja palvelu

(jos arvo alle 9 000 eur, ei kasitella
henkildtietoja, tarve alle 6 kk, eika riskia)

(tai arvo alle 9 000 eur ja kasitelldén

tai
henkil6tietoja tai tarve yli 6 kk )

hankinnat@siunsote.fi

Mallipohjat (suositus) e : :
Avoin kilpailutus ja vertailu

Pienhankintachjeen mallilausekkeet
(suositus)

Pienhankintamenettely —tavarat

Viranhaltijapaatos sekéd hankintasopimus

Pienhankintamenettely -palvelut

Vastuu toimialueella Vastuu toimialueella Mot hank|n;i;ilza?gp|muspalvelut

KUVA 8: SIUN SOTEN PIENHANKINTAMENETTELYT

Jos et tiedd miten Pienhankinnan kanssa edetd, voit kertoa hankinnan tarpeesta joko tayttamalla sahkoisen
Hankintatiedustelu- tavarat tai palvelut -lomakkeen tai ldhettamalla sdhkoépostia hankinnat@siunsote.fi.

Hankinta- ja sopimuspalvelut yksikkd vastaa prosessiohjauksesta oikeaan Pienhankintamenettelyyn tai
lomakkeeseen.

7.1. Pienhankintamenettely Toimialue Kevyt

Mikali voimassa olevaa sopimusta ei ole ja hankinnan ennakoitu arvo (Hankintaohjeen kohta 4.2.2.) on alle
9000 euroa (alv 0 %), voi toimialue hankkia haluamansa hyddykkeen tarkoitukseen sopivimmalta
sopimuskumppanilta. Mikali suorahankintaperusteita ei ole, suositellaan kadytettavan
Pienhankintamenettely Toimialue Kevyt mukaisia, timan kohdan 7.1. alempana kuvattuja, mallilausekkeita.
Oleellista on huomioida, ettd hankinnan pilkkominen epatarkoituksenmukaisiin osiin on hankintarajan
alittamiseksi kiellettya.
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Mikali hankinta on alle 9 000 eur (alv 0 %), siina ei kasitella henkil6tietoja eika tarve kesta yli 6 kuukautta, ei
ole valttamatontda tehda hankintasopimusta, eikd viranhaltijapaatosta. Mikali hankinta sisaltaa
kuntayhtyman kannalta merkittavia riskeja, on hankinnasta kuitenkin tehtava sopimus. Viranhaltijapaatos on
tehtava yli 30 000 euron (alv 0 %) hankinnoista. On tarkeda huomioida, etta valintaperusteena voi halvimman
hinnan lisdksi olla myds paras hinta-laatu-suhde tai tarkoituksenmukaisin tai soveltuvin, kunhan perusteen
vain ilmoittaa etukateen. Aina on mahdollista kdyttdd myos seuraavan tason menettelyda eli luotuja
mallipohjia.

® los katsotaan tarkoituksenmukaiseksi, pyyd tarjous sdhkdpostilla muutamalta soveltuvimmalta
toimittajalta (vah. 2 kpl, suositus 3 kpl).

N3 - ) ® Suosi liitteend JYSE tavarat tai palvelut -ehtoja. kts. mallilausekkeat.

® Tarjouspyynnéss3 tulee ilmoittaa hankinnan keskeiset ehdot ja vaatimukset seké valintaperuste.

A 4

* Tee toimittajan valinta kirjallisesti kaikille tarjouksen jattaneille esim. sahkopostiviesti kts. malli
toimittajan valintaviesti.
» -1k - - * Perustele valinta tarjouspyynndssa ilmoitettujen valintaperusteiden mukaisesti.

y

* Ei tarvetta tehdd hankintasopimusta, eiké viranhaltijapdatésta

* Toimialue vastaa tilauksen tekemisesta.
Tilaa

. # tarvikkeat ja kiyttotalouspuolen laitteet varastojérjestelmasts (investointipuolen laitteet tilaa
3 - Tl I a us investointiprosessin omistaja) .
* palvelut sovittua tilauskanavaa my&ten esim. s. posti.
limoita tilauksessa tai viestiss3 toimittajalle mahdollinen sopimustunnus ja kayts sité laskun
kasittelyssa.

Seuraa hankinnan/sopimuksen toteutumista (esim. rahaliikenteen seuranta ja mahdollinen
reklamointi).

4. Seuranta

V V¥V X

KUVA 9. PIENHANKINTAMENETTELY TOIMIALUE KEVYT
Pienhankintamenettely Toimialue Kevyt- tarjouspyyntoviestin mallilauseke

Otsikko: Pienhankinnan tarjouspyynto, xxx palvelut/tavarat/urakat ajalla x.x. — x.x.2021

Siun sote pyytda tarjoustanne xxx palvelun/urakan pienhankinnasta ajalle x.x.20xx — xx.xx.202xx tai
tavarasta x ja yhteensé x kpl. Tarjousta pyydetaan antamaan arvonlisaverottomana nettohintana eur/h
tai kpl (alv 0 %) sis. kaikki xxx palvelun/tavaran/urakan kokonaiskustannukset.

Palvelun vahimmaisvaatimukset ovat mm. xxx. toimilupa ja xx koulutus tai

Tavaran vahimmaisvaatimukset ovat mm. xxx ominaisuudet tai teho jne.

Valintaperuste: halvin hinta.

Tarjousten jattamisen maardaika: x.x.x20xx klo 15.00

Liitteet: Jyse 2014 palvelut/tavarat ehdot tai rakennusurakoissa YSE-ehdot. Ja jos sisdltda henkil6tietojen
kasittelya niin Siun soten henkil6tietojen kasittelyn ehdot.

Lisatietoja; lisatietojen antajan yhteystiedot.
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Pienhankintamenettely Toimialue Kevyt- toimittajan valintaviestin mallilauseke

Otsikko: Palveluntuottajan valinta; pienhankinnan tarjouspyynto (tarjouspyynndon nimi)

Siun sote on pyytanyt tarjouksia xx palvelun/tavaran/urakan pienhankinnasta ajalle x.x — x.x.2021 20xx
tai tavarasta x, yhteensa x kpl sdhkdpostitse. Madardaikaan mennessa saapui yhteensa kolme tarjousta;
Tarjoaja 1 65 eur/h tai eur/kpl (alv 0 %)

Tarjoaja 2 63 eur/h tai eur/kpl (alv 0 %)

Tarjoaja 3 70 eur/h tai eur/kpl (alv 0 %)

Kaikki tarjoajat tayttivat xx palvelulle/tavaralle/urakalle asetetut vahimmaisvaatimukset.

Valitsen sopimuskumppaniksi xx palveluun/tavaraan/urakkaan ajalle x.x. — x.x.2021 halvimman
tarjouksen tehneen tarjoajan 2 hintaan 63 eur/h tai kpl.

Kiitos tarjouksestanne! Annan tarvittaessa lisatietoja.

7.2. Pienhankintamenettely Toimialue Sopimus

Mikali hankinnasta ei ole voimassa olevaa sopimusta ja hankinnan ennakoitu kokonaisarvo on yli 9 000 euroa,
mutta kuitenkin alle 30 000 euroa, kdytetdan Pienhankintamenettelyda Toimialue Sopimus. Menettely on
muuten samanlainen kuin Kevyt menettely, mutta pienhankinnasta on tehtdvd hankintasopimus.
Hankintasopimus on tehtdava myds alle 9 000 euron hankinnasta, jos hankinnassa kasitelldaan henkilotietoja
tai tarve on yli 6 kk tai hankinta sisaltaa merkittavan riskin.

Vastuu Sopimuksenavaus -lomakkeesta ja sopimuksen laatimisesta menettelyn toteutuksen jdlkeen on

toimialueella. Lisdksi menettelyssd on suositeltavaa kayttdd joko Kevyen menettelyn mallilausekkeita tai
mallipohjia Pienhankintamenettely -tavarat ja Pienhankintamenettely -palvelut, mikali perusteita
suorahankintaan ei ole. Aina on mahdollista myds kayttdada seuraavan tason menettelyd ja tiedustella
hankinta- ja sopimuspalvelut yksikélta pienhankinnan kilpailuttamista Iahettdmalla Hankintatiedustelu -

lomake tai sdhkopostia hankinnat@siunsote.fi.

Alle 30 000 euron (alv 0 %) hankinnasta ei tarvitse tehda viranhaltijapaatosta. Menettelyn toteutuksen vastuu
on kokonaisuudessaan toimialueella.

Tilaajavastuulakia sovelletaan, kun hankinnan arvo on yli 9 000 euroa ja hankinta sisdltda huoltoa, koulutusta,
asennusta tai jos palvelu annetaan tilaajan tiloissa. Toimialueen vastuulla on ilmoittaa tilaajavastuulain
soveltamisesta sopimuksen avauksen vyhteydessa kuin myo6s huolehtia pyydettdavien asiakirjojen
tarkastamisesta joko Cloudia Sopimus jarjestelmdsta tai pyytda asiakirjat s. postilla.

7.3. Pienhankintamenettely HASO

Mikali hankinnalle ei ole hankintalain mukaista suorahankintaperustetta (40, 41 tai 110 §), kdynnistyy yli
30000 euron (alv 0 %) hankinta Pienhankintamenettely HASO tayttamalla mahdollisimman aikaisessa
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vaiheessa  Hankintatiedustelu tavarat tai palvelut -lomake tai ilmoittamalla tarpeesta

hankinnat@siunsote.fi.

Vastuu yli 30000 euron (alv 0 %), mutta alle kynnysarvon olevien hankintojen toteuttamisesta
tarkoituksenmukaisimmalla tavalla on kokonaisuudessaan hankinta- ja sopimuspalvelut yksikolla. Tilaaja
yksikko toimii prosessissa asiantuntijana siten, ettd hankinta- ja sopimuspalvelut yksikké saa kuhunkin
hankintaan tarkoituksenmukaisimman sopimuskumppanin. Yli 30 000 euron (alv 0 %) hankinnoista hankinta-
ja sopimuspalvelut yksikko tekee aina viranhaltijapdatoksen, jossa valitusosoitus on kuntalain mukainen, seka
hankintasopimuksen.

Mikali pienhankinta kilpailutetaan, kilpailutetaan se pienhankintaan erikseen tarkoitetulla ohjelmistolla. Tai
sitten hankinta ohjataan suorahankintaprosessiin.

+ Taytd Hankintatiedustelu- tavarat tai palvelut lomake tai ilmoita tarpeesta

1 i Kay nn i stvs hankinnat@siunsote.fi

* Hankinta- ja sopimuspalvelut yksikko kilpailuttaa alle kynnysarvon olevat hankinnat,
2 TOte utu S esim. liitteen E mukaisissa sote-palveluhankinnoissa 400 000 eur (alv 0 %) saakka,

. pienhankintaty6kalulla yhteistydssa toimialueen kanssa, mikdli hankinnan laatu ja luonne
sitd vaativat tai ei ole perustetta suorahankinnalle.

vV

H o o = H * Hankinta- ja sopimuspalvelut yksikko vastaa tarjousvertailusta, hankintapaatoksen
3. Hankintapaatos- ja il it ) P

valmistelusta allekirjoitukseen toimivallan omaavalle viranhaltijalle ja sen jakelusta ja
SO pi us julkaisusta ja hankintasopimuksen laadinnasta yhteistybssa toimialueen kanssa.

WN

*» Hankinta- ja sopimuspalvelut yksikko tilaa tavarat ja laitteet hankintaesityksella
varastojarjestelman kautta. Toimialue vastaa muutoin kuin varastojarjestelman kautt.
tehtdvistd tilauksista esim. palvelut.

* Tilaa palvelut sovittua tilauskanavaa myGten. llmoita tilauksessa tai viestissa
toimittajalle sopimustunnus ja kdyta sita laskun kasittelyssa.

4. Tilaus

Seuraa hankinnan /sopimuksen toteutumista (esim. rahaliikenteen seuranta ja
mahdollinen reklamointi).

) A 4

KUVA 10. PIENHANKINTAMENETTELY HASO

www.siunsote.fi


https://siunsote.sharepoint.com/sites/Tyontuki/SitePages/Hankintatiedustelu.aspx

33(34)

8. Termien maarittely

Hankintaesitys = Tehd&dan varastojarjestelman kautta, kasitellddn ja vastaanotetaan jarjestelmassa. Tuote
vastaanotetaan keskusvarastolla ja toimitetaan yksikkdon logistiikan toimesta. Ostolasku tiliiddan
keskusvarastolla, mutta siirretdaan asiatarkastettavaksi ja hyvaksyttavaksi tilaajayksikkoon. Vastuu tuotteiden
sopimuksista,  toimitusvarmuudesta, korvaavista  tuotteista, reklamaatioista ja  tuotteiden
potilasturvallisuudesta on tilaavalla yksikélla.

Hankintalain periaatteiden mukainen hankintasopimus = Hankintasopimus tai palveluseteli, joka on
syntynyt esimerkiksi avoimella kilpailutuksella tai lainvoimaisella suorahankinnalla tai on syntynyt Siun soten
sisdisten ohjeiden mukaisesti hankinnan ennakoidun arvon jaddessa alle kynnysarvon (kts. laskentaperiaate
4.2.2.). Avataan sahkoiselld Sopimuksenavaus -lomakkeella.

Hankintalupa = Tulee hakea sahkdoiselld Hankintalupa- lomakkeella kaikille kynnysarvon ylittaville yksittaisille

uusille hankinnoille, jotka eivat perustu hankintalain mukaisten menettelyiden mukaisesti syntyneeseen
hankintasopimukseen (Toimintaohje 23.1.2021) ml. myds sellaisille vanhaille (jo toteutettaville) yli kynnys-
arvon meneville hankinnoille, joille ei ole olemassa esimerkiksi kilpailutettua puitesopimusta tai
palvelusetelia pois lukien 110 § perusteella tehtavat hankinnat.

Hankintapaatés = Tehtdva Siun soten hankintapaatospohjille vahintdan yli 30 000 euron hankinnassa (alv 0
%) tayttamalla Hankintapaatdksen avauslomake (pois lukien rakennusurakat ja ICT-investoinnit).

Hankintatiedustelu = Aina voit lahettdd hankinta- ja sopimuspalvelut yksikkoon tiedustelun tai kysymyksen
hankinnasta tai ilmoittaa hankinnan tarpeesta joko sdahkopostilla hankinnat@siunsote.fi tai ldhettamalla

sahkoisen lomakkeen Hankintatiedustelu -tavarat tai Hankintatiedustelu -palvelut ja sinut ohjataan oikeaan

prosessiin.

Hankintavalta = Hallintosdannossa tai ratkaisuvallansiirtopdatoksessa maaritelty valta x euroon (alv 0 %)
saakka tehda hankintapaatos ja allekirjoittaa hankintasopimus (kts. laskentaperiaatteet 4.2.2.).

Hankintayhteistyé = Hankintayksikdiden valinen yhteistyd eli hankinta toiselta hankintayksikolta
(hankintalaki 16 §), yhteishankintayksikoiltd (20 §) eivat kuulu tietyin edellytyksin hankintalain piiriin. Mikali
paadtantadvaltaa ulkoistetaan organisaatiosta ulos toiselle hankintayksikolle (esimerkiksi Sansia tai PKH tai
Meita), tehdadn hankinnan toimeksiantopdatos. Mikali ostetaan yli 30000 eurolla toiselta
hankintayksikolta, tehdaan viranhaltijapaatos sidosyksikkopaatoksella ja osto tai yhteistydsopimus.

Hankintayksikk6é = Hankintalain 5 § maarittelema julkista hankintaa toteuttava viranomainen tai muutoin
hankintalainsddddannon mukaan hankintalain noudattamiseen velvoitettu yksikko. Kaikki Siun soten
maantieteelliselld alueella muodostavat erilliset toimintayksikot ovat yksi lain tarkoittama hankintayksikko.

Investointi = Kaikki a-hinnaltaan yli 10.000 euron (alv 0 %) arvoiset hankinnat seka kaikki yli 10.000 euron
(alv 0 %) arvoiset toiminnallisen kokonaisuuden muodostavat hankinnat. Toiminnallisella kokonaisuudella
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tarkoitetaan hankittavan hyodykkeen kokonaisuutta, ei itse toimintaa tai sitd, mihin toimintaan hyddyketta
kdytetdaan. Toiminnallisessa kokonaisuudessa hyddykkeiden tulee liittya toisiinsa hankintakokonaisuutena,
esimerkiksi ladkintalaitehankinta ja siihen kytkettavat liitdnndiset muodostavat toiminnallisen
kokonaisuuden eli ilman kytkettavia liitdnndisia uusi laite ei toimi. Ensikertakalustamiseen kuuluvat yksikén
palvelutuotannon kaynnistamiseen ja toteuttamiseen hankittavat hyddykkeet. Kalustamisen on liityttava
uuden yksikon tai toiminnan aloittamiseen ja hankinnan tulee tapahtua paasaantdisesti ennen toiminnan
aloittamista voimassa olevan Investointiprosessin (Siunsote_ HALO_OHIJE_Investointiprosessi, talouden
intra) mukaisesti.

Julkinen hankinta = Tavaroiden tai palveluiden ostamista, vuokraamista tai siihen rinnastettavaa toimintaa
tai urakalla teettamista taloudellista vastiketta vastaan naihin liittyvine suunnittelu-, valmistelu-, paatoksen-
teko- ja seurantaprosesseineen. Hankintoja ovat myos kayttooikeuksista sopiminen ja suunnittelukilpailut.

Ohiosto = Tuote hankitaan ohi varaston suoraan toimittajalta vastoin kuntayhtyman ohjeita (toimitusjohta-
jan toimintaohje 23.1.2021) esimerkiksi puhelimitse tai myyntiedustajilta. Tuotteesta ei jaa mitdan
seurantaa, eikd sitd vastaanoteta keskitetysti missddn. Vastuu tuotteiden sopimuksista,
toimitusvarmuudesta, korvaavista tuotteista, reklamaatioista ja tuotteiden potilasturvallisuudesta on
tilaavalla yksikolla.

Sidosyksikkd = Hankintalakia ei sovelleta sellaiseen hankintaan, jonka Siun sote tekee sidosyksikoltaan (in
house yksikko) (hankintalaki 15 §) eika sellaista hankintaa tarvitse kilpailuttaa. Yli 30 000 euron hankinnoista
tehddan sidosyksikkopaatos ja osto- tai yhteistydsopimus.

Sopimus = Tehtdva kaikissa oikeustoimissa, jotka tehddan toisen sopimusosapuolen kanssa ja, jotka lakien
tai asetusten mukaan tulee laatia kirjallisesti, sisaltavat taloudellisia tai muita velvoitteita kokonaisarvoltaan
vahintddan 9 000 euron (alv 0 %) arvosta, ovat pitkaaikaisia (yli 6 kk) tai sisadltdvat kuntayhtyman vastuulle
tulevia merkittavia ei taloudellisia velvoitteita ja/tai vastuita esimerkiksi henkilGtietojen kasittelya.

Suoraosto / tilaus = Ostaminen esimerkiksi sahkopostilla tai maksusitoumuksella ei perustu tdytantoénpano
kohdassa maariteltyyn hankintalain periaatteiden mukaiselle voimassaolevalle hankintasopimukselle.

Taytantoonpano = Ostaminen/tilaaminen sopimustoimittajalta perustuu hankintalain periaatteiden
mukaiselle voimassaolevalle hankintasopimukselle (TJ 2.3.2021 § 7).

Varastotilaus = Tuote tilataan varastojarjestelmalld keskusvaraston valikoimasta. Kustannukset jyvitetdan
sisdiselld laskutuksella yksikk6on ja ostolaskut asiatarkastetaan ja hyvaksytdadan keskusvarastolla. Vastuu
tuotteiden  sopimuksista,  toimitusvarmuudesta, korvaavista  tuotteista, reklamaatioista  ja
potilasturvallisuudesta on hankinta- ja logistiikkapalvelut palvelualueella.

110 § poikkeus = Liitteen E mukainen sosiaali- ja terveyspalveluosto perustuen hankintalain 110 § mukaiseen
yksittdiseen asiakaskohtaiseen perusteeseen, jolla poiketaan hankintalain periaatteiden mukaisesta
voimassaolevasta hankintasopimuksesta. Huom! Poikkeuksellinen asiakaskohtainen hankinnan arvo.
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