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1. Tarkoitus ja soveltamisala

Ohje maarittaa Lieksan kaupungin menettelyt valtionperintéon liittyvdn omaisuuden hakemisessa, vastaanotta-
misessa, hallinnassa, mahdollisessa realisoinnissa, talousarvio- ja kirjanpitokasittelyssa, kdyttékohteiden valin-
nassa, paatoksenteossa, seurannassa ja raportoinnissa.

Ohjetta sovelletaan Valtiokonttorin paatoksella kaupungille luovutettuun rahaomaisuuteen, arvopapereihin,
asunto-osakkeisiin, kiinteistéihin ja muuhun omaisuuteen. Ohjetta voidaan soveltuvin osin kayttaa myos testa-
mentilla tai lahjoituksena saatuun omaisuuteen, jollei testamentista, lahjakirjasta tai muusta sitovasta maarayk-
sestda muuta johdu.

2. Oikeusperusta ja ohjaavat asiakirjat

e Perintokaari (40/1965), erityisesti 5 luku.

e Lakiperintokaaren voimaanpanosta (41/1965).

e Kuntalaki (410/2015), erityisesti hallinnon, talouden, sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamista
koskevat saanndkset.

e Lieksan kaupungin kulloinkin voimassa oleva hallintosaanto, talousarvio ja talousarvion taytantéonpano-
ohjeet seka sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan ohjeet.

e Valtiokonttorin asianomainen ilmoitus, luovutuspaatos ja paatdokseen sisaltyvat ehdot.

Tulkintajarjestys Valtiokonttorin luovutuspaatos ja sen kayttotarkoitus sitovat yksittdisen valtionperin-
non kasittelyd. Kaupungin sisdinen ohje tdaydentaa paatostd, mutta ei muuta sen ehtoja.

3. Vastuut ja toimivalta

3.1 Kaupunginhallitus

e hyvaksyy taman ohjeen ja siihen tehtavat olennaiset muutokset

e paattaa valtionperintovarojen kayttamisen periaatteista ja kayttokohteista silta osin kuin toimivaltaa ei ole
hallintosaanndssa tai erillisella paatoksella siirretty muulle viranomaiselle

huolehtii sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta.

3.2 Kaupunginjohtaja ja palvelualueet

e Kaupunginjohtaja vastaa kaupunginhallitukselle esiteltavien asioiden valmistelusta hallintosdannon mukai-
sesti.

e Kayttokohteesta vastaava palvelualue laatii hanketta tai avustuskohdetta koskevan esityksen, toteuttaa
hyvaksytyn kayttotarkoituksen ja raportoi toteutumisesta.

3.3 Talouspaaillikko ja talouspalvelut

e koordinoivat valtionperintdasian taloudellista valmistelua ja yhteydenpitoa Valtiokonttoriin silloin, kun asia
kuuluu talouspalvelujen vastuulle

e jarjestavat perinndn vastaanottamisen, kirjanpidollisen erillisseurannan, maksuliikenteen ja talousrapor-
toinnin
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e huolehtivat vastaanotettujen varojen hoidosta ja kaytosta koskevien toimenpiteiden valmistelusta hallinto-
saannon ja erillispaatosten mukaisesti

e yllapitavat valtionperintokohtaisesti seurantatietoa saadusta omaisuudesta, realisoinneista, tuotoista, kay-
tosta ja jaljella olevasta maarasta.

4. Menettely valtionperintéasiassa

Keskeinen sisdlto

Kirjataan Valtiokonttorin ilmoitus
asianhallintaan. Nimetaan valmis-

1 IImoituksen vastaanotto . .
telusta vastaava viranhaltija ja
tarkistetaan vastaus- tai hakuaika.
Selvitetdan kaupungille tarkoituk-
senmukainen kayttotarkoitus, yh-

. teys paikallisiin tarpeisiin seka

2 Hakemuksen valmistelu y>Pp P

alustava arvio omaisuuden laa-
dusta ja hallinnollisista vaikutuk-
sista.

Hakemuksen tekemisesta paattaa
hallintosdaannon tai voimassa ole-
van delegointipaatoksen mukai-
3 Toimivaltainen paatos nen viranomainen. Paatdkseen
kirjataan haettava omaisuus, eh-
dotettu kayttotarkoitus ja vastuu-
yksikko.

Paatos kirjataan ja sen ehdot ana-
lysoidaan. Samalla maaritetdaan
omaisuuden vastaanotto, sdilytys,
realisointi, kirjanpidollinen seu-
ranta ja raportointivastuut.

Valtiokonttorin paatoksen kasit-
tely

Omaisuus otetaan vastaan paa-
toksen mukaisesti. Kdyttokohteet
5 Taytdantoonpano vieddan talousarvioon tai kaytto-
suunnitelmaan toimivallan ja sito-
vuustason edellyttamalla tavalla.

Kaytosta raportoidaan vuosittain.
Kun varat on kaytetty ja velvoit-
6 Seuranta ja paattaminen teet taytetty, valtionperintdkoh-
tainen seuranta paatetaan doku-
mentoidusti.
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5. Omaisuuden vastaanotto, realisointi ja sailyttaminen

5.1 Rahavarat ja arvopaperit

Rahavarat vastaanotetaan kaupungin tilille ja kohdistetaan valtionperintdkohtaiselle seurantatunnisteelle.
Arvopaperien sailyttamisesta, myynnista tai muusta hoidosta paatetaan hallintosdannon ja sijoitustoimin-
nan periaatteiden mukaisesti.

Tuotot, kulut, myyntivoitot ja myyntitappiot kohdistetaan samaan seurantakokonaisuuteen kirjanpito-ohjei-
den mukaisesti.

5.2 Asunto-osakkeet, Kiinteistot ja muu omaisuus

Omaisuus luetteloidaan, sen kunto ja vakuutusturva tarkistetaan ja vastuunjako dokumentoidaan.

Ennen realisointia hankitaan tarpeellinen arvio kdyvasta arvosta ja valitaan tarkoituksenmukainen myynti-
tapa.

Myyntia koskevan paatoksen tekee hallintosaannon mukainen toimivaltainen viranomainen. Myyntituotto
kasitelladn valtionperintdvarana ja kaytetaan luovutuspaatoksen mukaiseen tarkoitukseen.

Omaisuuden yllapito- ja realisointikulut kirjataan valtionperintokohtaisesti, jos ne liittyvat suoraan omai-
suuden haltuunottoon tai realisointiin ja tama on luovutuspaatoksen ehtojen mukaan sallittua.

6. Talousarvio, Kirjanpito ja varojen kaytto

6.1 Erillisseuranta

Jokaiselle valtionperinndlle perustetaan kirjanpidon tai muun luotettavan seurantajarjestelman erillinen seuran-

takohde. Seurannan tulee osoittaa vahintaan:

vastaanotetun raha- ja muun omaisuuden arvo

omaisuuden realisoinnista saadut tulot ja siitad aiheutuneet kulut
varojen kaytosta tehdyt paatdkset

toteutuneet menot ja mahdolliset tuotot

kayttamaton maara seka avoimet sitoumukset
kayttotarkoituksen toteutuminen.

6.2 Kdyttoperiaatteet

Varoja kaytetdan vain Valtiokonttorin paatoksessa hyvaksyttyyn kayttotarkoitukseen.

Kayttokohteen tulee olla yksiloitavissa, perusteltu ja seurattavissa.

Varoja ei kayteta yleisesti kaupungin alijadman kattamiseen eika sellaiseen tavanomaiseen jatkuvaan toi-
mintaan, jolla ei ole osoitettavissa yhteytta hyvaksyttyyn kayttotarkoitukseen.

Pysyvia henkildsto- tai ylldpitomenoja voidaan rahoittaa vain, jos tdma on paatoksen kayttotarkoituksen
mukaista ja jatkorahoitus seka toiminnan paattdminen on suunniteltu.

Avustuksiin sovelletaan kaupungin avustusperiaatteita, esteellisyyssaannoksia, valvontaa ja takaisinperin-
taa koskevia ehtoja.

7. Seuranta, raportointi ja sisainen valvonta

Talouspalvelut tdsmayttavat valtionperintokohtaisen seurannan vahintaan tilinpaatoksen yhteydessa.
Vastuuyksikko raportoi taloudellisen toteuman lisaksi tavoitteiden ja vaikutusten toteutumisesta.
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e Kaupunginhallitukselle raportoidaan vuosittain saadut valtionperinnot, tehdyt kayttdpaatokset, toteutunut
kaytto, realisoitu omaisuus ja jaljella olevat varat.

e Poikkeamat luovutuspaatoksen ehdoista, epaselvat kulut tai olennaiset riskit ilmoitetaan viipymatta talous-
paallikolle. Tarvittaessa pyydetaan Valtiokonttorilta kirjallinen kannanotto ennen toimenpidetta.

e Kayttoon liittyva vaarallinen tyoyhdistelma valtetdan: valmistelu, hyvaksyminen, maksatus ja seuranta jar-
jestetdan mahdollisuuksien mukaan eri henkildille kaupungin sisaisen valvonnan periaatteiden mukaisesti.

8. Asiakirjahallinta, julKkisuus ja tietosuoja

e Valtionperintdasia muodostetaan asianhallinnassa omaksi asiakseen, johon liitetaan ilmoitukset, hake-
mus, paatokset, sopimukset, arviot, myyntiasiakirjat, kayttopaatokset ja raportit.

e Asiakirjojen julkisuus arvioidaan asiakirjakohtaisesti julkisuuslain ja muun sovellettavan lainsdddannon pe-
rusteella.

e Henkilotietoja kasitelldan vain asian hoitamisen edellyttamassa laajuudessa. Julkaistaviin asiakirjoihin ei
sisallyteta tarpeettomia henkilotietoja tai salassa pidettavia tietoja.

e Asiakirjojen sailyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan kaupungin tiedonohjaussuunnitelmaa.

9. Voimaantulo ja ylldpito

Tama ohje tulee voimaan kaupunginhallituksen maaraamana ajankohtana. Ohjetta sovelletaan voimaantulon
jalkeen vireille tuleviin valtionperintdasioihin seka soveltuvin osin jo vastaanotettuihin, vield kdyttamattomiin
valtionperintévaroihin.

Ohjeen ajantasaisuudesta vastaa talouspalvelut. Olennaiset muutokset hyvaksyy kaupunginhallitus. Teknisia ja
yhteystietoja koskevat muutokset voidaan tehda ilman uutta hyvaksymiskasittelya, jos ohjeen asiasisalto tai toi-
mivallan jako ei muutu.



