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Pohjois-Karjalan Sosiaaliturvayhdistys ry
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Y-tunnus 028113-5

Valtionavustuksen mydntaminen mielenterveysosaamisen vahvistamisen hankkeelle
Hakemus

Pohjois-Karjalan Sosiaaliturvayhdistys ry on hakenut 30.5.2022 saapuneella hakemuksella 30 400 euroa
valtionavustusta ARMI — Arjen yhteisollisyyttd mielen hyvinvoinnin tukena —hankkeelle.

Hanke liittyy Suomen kansallisen mielenterveysstrategian toimeenpanoon. Valtionavustus taydentaa
3.12.2020 mydnnettya valtionavustusta (VN/16389/2020).

Hanke jatkaa jatkokaudella alkuperdisen suunnitelman mukaista osa-aluetta jérjestdjen hyvinvointipiste,
joka ei ale tahdn mennessa paassyt toteutumaan. Valmistelut ja pilotointi saadaan p&&tdkseen taman
vuoden aikana. Tavoitteena on, ettd hyvinvointialueen sosiaali- ja terveysasemien tyontekijéillé on
valmiudet ohjata sosiaali- ja terveyspalvelujen asiakkaita jérjestdjen toimintaan ja tehda yhteistyota
jarjestdjen kanssa mielen hyvinvoinnin edistamiseksi. Hankkeen kohderyhmé&né ovat erityisesti henkilot,
jotka eivat kaytya digitaalisia palveluja. Pohjois-Karjalan alueen sosiaali- ja terveysasemien henkiloston
jérjestékentén tuntemusta lisataan koulutuksella, perehdytykselld ja yhteistoiminnan muotojen
testaamisella. Lisaksi perehdytetéan sosiaali- ja terveydenhuollon henkilostda ja jérjestdja Lahella.fi-
sivuston kayttédn. Sosiaali- ja terveysasemille rakennetaan fyysisid matalan kynnyksen
hyvinvointipisteita (vahintadn 6 asemaa) ja mahdollistetaan jarjestdjen ja kokemustoimijoiden toimiminen
sote-asemilla. Hankkeessa mahdollistetaan my&s kokemustoimijoiden toiminta sosiaali- ja
terveysasemilla ja jalkautuvan ja etsivan tydn kaytant6ja hyodynnetdén hyvinvointipisteiden toiminnassa.

SOSIAALI- JA TERVEYSMINISTERION RATKAISU
Sosiaali- ja terveysministerid myontaa Pohjois-Karjalan Sosiaaliturvayhdistys ry:lle
hankeavustuksena yhteensa 30 400 euroa valtionavustusta ARMI — Arjen yhteisdllisyytta mielen

hyvinvoinnin tukena —hankkeen toteuttamiseen

Valtionavustus on tarkoitettu kéytettiviaksi aikavililla 1.1.2023-30.6.2023 syntyviin kustannuksiin.
Avustus on kaytettdvissa myds paatéksen ehdoissa tarkemmin maariteltyihin hankkeen raportointiin
liittyviin kustannuksiin aikavélilld 1.7.2023-31.10.2023.

Avustuksella voidaan kattaa enintaan kahdeksankymmenté prosenttia (80 %) toiminnan
valtionavustukseen oikeuttavista kustannuksista.

Avustusta saa kayttda avustuksen saajan (hankehallinnoija) toiminnan kustannuksiin.

Avustus maksetaan valtion talousarviomomentilta 4.20.33.60.39.02 ja kohdennetaan
myontépaatdsperusteisesti.

Avustuksen projektinumero on 5500M-SOTE.0004.02.

SOSIAALI- JA TERVEYSMINISTERIO Meritullinkatu 8, Helsinki. PL 33, 00023 Valtioneuvosto.
0295 16001, stm.fi, @STM_Uutiset
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Perustelut

Kansallinen mielenterveysstrategia ja itsemurhien ehkaisyohjelma vuosille 2020-2030 julkaistiin vuoden
2020 alussa. Mielenterveys on ihmisen ja yhteiskunnan inhimillistd pd3omaa. Sanna Marinin
hallitusohjelmassa tata pddomaa pyritdan kasvattamaan lisadmalla mielenterveysosaamista. Talla
valtionavustuksella tuetaan mielenterveysstrategian painopisteiden "mielenterveys pddomana” ja "hyva
mielenterveysjohtaminen” tavoitteiden saavuttamista. Mielenterveys- ja paihdeosaaminen seka hyvan
mielenterveysjohtamisen merkitys korostuvat erityisesti ennakoimattomissa ja laaja-alaisissa
muutostilanteissa ja kriiseissa. Rahoitetuilla hankkeilla l[uodaan ja vahvistetaan toimintamalleja seké
poikkihallinnollisia rakenteita ja yhdyspintoja, joiden tavoitteena on edistaa mielenterveytts, ehkaista ja
tunnistaa mielenterveyden hairioita, ja lisdta kansalaisen valmiuksia hyvasn mielenterveyteen.
Hankkeissa tulee olla mukana sellaisia toimijoita, jotka sitoutuvat jatkamaan hankkeessa kehitettya tai

mallinnettua toimintamallia my&s hankekauden jélkeen. Rahoitus on tarkoitettu toimintaan, jossa
keskitytdaan paitsi vahvistamaan tydntekijéiden osaamista my6s parantamaan pysyvasti toimintamalleja,
joiden avulla voidaan edistaa hankkeessa valitun kohderyhman mielenterveytts ja sen edellytyksia.

Sosiaali- ja terveysministerio ilmoitti 29.4.2022 haettavana olevasta valtionavustuksesta
mielenterveysosaamisen vahvistamisen hankkeisiin. Taydennyshaku oli kohdistettu
mielenterveysstrategian toimeenpanon hankkeille, joille oli jo mydnnetty valtionavustusta 2020 tai 2021
haussa. Rahoitusta oli mahdollista hakea hankkeen hankeajan jatkolle ja/tai laajentamiselle siten, etté
se voi koskea uusia kohderyhmia tai resurssin lisaysta tavoitteiden saavuttamiseksi ja toimintamallien
Jjuurruttamiseksi. Hankkeissa edellytetdan tavoitteiden toteutumista edistdvaa yhteistyota jarjestojen
kanssa seka lasten ja nuorten nakdkulman huomioimista joko suoraan kohderyhmainé tai hankkeen
tuottaman toimintamallin tai hyvén kéytdnnon soveltamismahdollisuutta lapsiin ja nuoriin.

Mielenterveysstrategian toimeenpanon hankkeille on varattu tissa taydennyshaussa yhteensa 2,4
miljoonaa euroa. Hankkeen tulee tayttaa Valtioneuvoston asetuksen (Valtioneuvoston asetus sosiaali- ja
terveydenhuollon kehittdmishankkeiden valtionavustuksista vuosina 2020-2023, 2§) mukaiset kriteerit.

Sosiaali- ja terveysministerid arvioi hankesuunnitelmat yhteistydssa Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen
kanssa. Hakemusten arviointi ja keskinginen vertailu perustuvat kokonaisharkintaan, jossa otettiin
huomioon erityisesti hakuilmoituksessa mainitut arvicintiperusteet ja yleinen tarkoituksenmukaisuus.

Pohjois-Karjalan Sosiaaliturvayhdistys ry:n hakemus tayttaa yleiset valtionavustuksen myéntamisen
perusteet seka vastaa haettavana olevan avustuksen kaytdlle asetettuja mielenterveyden edistamisen
tavoitteita. Valtionavustuksen myéntaminen toiminnalle on tarpeellista, jotta hankkeessa luotu matalan
kynnyksen palvelupisteiden toiminta juurtuu osaksi kuntien perustoimintoja. Hankkeessa rakennetaan
pysyvéa yhteistyota sosiaali- ja terveydenhuollon ja jarjestttoimijoiden valille. Yhteistyd sosiaali- ja
terveysalan ammattilaisten ja jérjesttjen valilla on ajankohtainen ja tarkea tulevaisuuden sosiaali- ja
terveyskeskus tydskentelyssa seka tulevilla hyvinvointialueilla.

VALTIONAVUSTUKSEN EHDOT

Tahén valtionavustuspaatdkseen sovelletaan valtioneuvoston asetusta sosiaali- ja terveydenhuollon
kehittdmishankkeiden valtionavustuksista vuosina 2020-2023 (13/2020) ja valtionavustuslakia
(688/2001), minka lisaksi on noudatettava seuraavia ehtoja:

Valtionavustuksen maksaminen
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Valtionavustus maksetaan hankkeen hallinnoijalle toteutuneiden kustannusten perusteella.
Valtionavustuksen maksamiseen voi hakea myés ennakkoa. Avustuksen maksua tulee hakea
maksatushakemuksella aikavalilta 1.1.2023 — 30.6.2023. Maksatus tapahtuu Lounais-Suomen
aluehallintovirastossa. Maksatushakemus liitteineen tulee toimittaa Lounais-Suomen
aluehallintovirastolle kahden kuukauden kuluessa maksatusjakson padttymisesta.

Tésta poiketen raportointijakson maksatushakemus toimitetaan viimeistaan 31.12.2023.

Hankkeen paattymiseen on varauduttava riittdvan ajoissa. Hankkeen toiminnot on suunniteltava siten,
ettd hankehallinnoija ehtii tehda viimeisen maksatushakemuksen maaréajassa.

Maksatushakemuksen liitteena toimitetaan

ote kirjanpidon paakirjasta

» hankkeen tuloslaskelma

¢ talouden toteuma -lomake

¢ henkildstdkuluselvitys eli yhteenveto maksatusjaksolla maksetuista palkoista, seka

» paakijanavain eli tarkempi selvitys palvelujen ostoista ja muista hankinnoista ja niiden
kilpailutuksesta.

Ohjeet ja lomakkeet maksatushakemuksen tekemiseksi 1ytyvét osoitteesta
https://stm.fi/valtionavustukset_lomakkeet .

Maksatushakemusta tehtdessa tulee ottaa huomioon, mita tssa paatoksessa ja sosiaali- ja
terveysministerion seké Lounais-Suomen aluehallintoviraston antamissa ohjeissa on todettu
valtionavustukseen oikeuttavista kustannuksista. Lounais-Suomen aluehallintovirastolla on oikeus
tarvittaessa pyytaa maksatuksiin liittyvi lisdselvityksia.

Jos on episelvas, onko kustannus valtionavustukseen oikeuttava kustannus, hanketoimijan tulee ottaa
etukateen yhteyttid Lounais-Suomen aluehallintovirastoon.

Hyviksyttavit kustannukset

Avustusta saa kayttaa vain siihen tarkoitukseen, johon se on mydnnetty. Hakemuksen yhteydessa
toimitettuun talousarvioon siséllytettyja kustannuseria ei ole hyvaksytty sellaisenaan télla paatoksella,
vaan kustannuksia arvioidaan erikseen maksatushakemuksen yhteydessa.

Valtionavustukseen oikeuttavia kustannuksia ovat hankkeen toteuttamisen kannalta tarpeelliset ja
maaréltaan kohtuulliset:

1) hankkeen hallinnointikustannukset;
2) hankkeen henkildstékustannukset;
3) matkakustannukset;

4) toimitilojen vuokrat;

5) valittdmasti hankkeen toteuttamiseen liittyvat irtaimen omaisuuden hankintakulut;
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6) ulkopuolisista lahteistd hankitun tutkimuksen ja tietdmyksen seké konsultoinnin ja vastaavien
asiantuntijapalveluiden kustannukset;

7) muut hankkeen toteuttamiseksi valttamattomat kustannukset.

Valittomasti valtionavustuksen kohteena olevasta toiminnasta syntyvit tuotot vahennetéin
valtionavustukseen oikeuttavista kustannuksista. Hyvaksyttavista kuluista vahennetadn myds samaan
tarkoitukseen mydnnetyt muut julkiset avustukset, jollei paatoksesta muuta ilmene. Hanketoimijoiden
muun toiminnan tuotot eivat vaikuta avustuksen maaraan.

Hallinnointikustannukset

Hankkeen hallinnointikustannukset voivat olla hankkeelle kohdennettuja yleiskustannuksia.
Hallinnointikustannukset tulee pystya osoittamaan kohdentamisperusteet (jakoperusteet) sisaltavalla
laskelmalla.

Henkildstokustannukset

Hyvaksyttaviksi kustannuksiksi katsotaan avustettavaa hanketta varten palkatuista henkiléista
aiheutuvat henkildstékustannukset. Hankkeen henkilostokustannuksiksi katsotaan myés
hanketoimijoiden muiden tydntekijdiden kustannuksia silté osin kuin tydpanos on kohdistunut
hankkeelle. Hanketoimijoiden tulee osoittaa luotettavasti tydajanseurannan avulla tyépanoksen
kohdistuminen valittémasti avustettavaan toimintaan.

Avustettavassa toiminnassa tyoskentelevan henkildston tysuhde-etuudet (esim. ty6terveyshuolto,
lomarahat, loma-ajan palkat) ovat hyvaksyttavia kustannuksia silté osin kuin ne ovat maéraltaan
kohtuullisia ja vastaavat kyseisen organisaation muun vastaavissa tehtivissa toimivan henkiléstén
tyosuhde-etuuksia.

Ty6ntekijdiden irtisanomistilanteissa avustuksella voi kattaa ainoastaan palkkakuluja, joita vastaan on
tyéntekovelvoite, eli joita vastaan tehdééan todellisia tydsuoritteita avustetulle toiminnalle.

Matkakustannukset

Valtionavustukseen oikeuttavia kotimaan matkakustannuksia ovat hankkeen tydntekijdiden,
asiantuntijapalveluiden tarjoajien, kuten kouluttajien, seké hankkeen mahdollisen ohjausryhman
jasenten ja varajasenten matkakulut. Matkakulujen tulee olennaisesti liittya hankkeen tavoitteiden
toteuttamiseen. Matkustuksessa tulee noudattaa toimialojen yleistd matkustussaantéa (esim. KVTES) ja
tydnantajan ohjeistusta.

Ulkomaanmatkan kulujen hyvaksymisen edellytyksené on, ettd matkaan on haettu ennakkoon lupa
sosiaali- ja terveysministeriostd. Samoin on etukéteen hankittava hyvaksyminen ulkomailta hankittavan
koulutuksen kustannuksiin. Ulkomaanmatkojen kulut voidaan hyvéksya ainoastaan erityiselld perusteella
ja talldinkin hyvéksytaan paasaantdisesti vain hankkeen yhden tai kahden tydntekijan matkakulut.

Toimitilakustannukset

Avustettavasta toiminnasta johtuvat tarpeelliset ja maaraltaan kohtuulliset vuokrakulut ovat
hyvaksyttavia kustannuksia. Mikali avustettu toiminta tapahtuu hanketoimijoiden omistamissa tiloissa,
toimitilakuluksi hyvaksytaan vain tiloista maksettava hoitovastike seka toimitilojen kéytté- ja
yllapitokuluja, elleivéat ne jo sisally edelld mainittuun hoitovastikkeeseen. Korjaus- ja
rahoitusvastikekuluja ei voida kattaa avustuksella.
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Itaimen omaisuuden kustannukset

Valtionavustuksella toteutettavat irtaimen omaisuuden hankinnat tulee toteuttaa viimeistaan avustuksen
kayttdajan puolivélissd. Myéhemmin tehdyt hankinnat katsotaan hyvéksyttaviksi kustannuksiksi vain,
mikali ne ovat vilttAmattdmia ja mikéli sosiaali- ja terveysministerid on etukéteen ilmoittanut
hyvaksyvansa ne. Valtionavustukseen oikeuttaviksi kustannuksiksi hyvaksytaén ilman eri selvitysta
hankkeen tydntekijdiden henkildkohtaiseen kayttoon tulevat tydvalineet, kuten tietokone ja matkapuhelin
seka niiden kaytosta aiheutuvat kustannukset.

Muut kustannukset
Kokous-, tarjoilu- ja edustuskulut

Kohtuullisina kokous-, tarjoilu- ja edustuskuluina hyvaksytaan sellaiset kustannukset, jotka ovat
perusteltuja tavanomaisen vieraanvaraisuuden tai huomaavaisuuden osoittamiseksi.

Arvonlisdvero

Arvonlisaverokustannuksina hyvéksytéén vain ne maksetut arvonliséverot, jotka jaavat toiminnan
lopullisiksi kustannuksiksi ja joista hanketoimija ei saa palautusta.

Hankkeen raportoinnin kustannukset

Hankkeen raportoinnista ja avustuksen kaytt6a koskevasta selvityksestd aiheutuvat kustannukset ovat
hyvaksyttavia kustannuksia. Hankkeen toteutuksen jalkeen 30.6.2023 jalkeen syntyvat kustannukset
ovat hyvaksyttavia vain, mikali ne liittyvat valittomasti hankkeen raportointiin, kuten loppuraportin
viimeistelytydn seké hanketta koskevan tilintarkastajan lausunnon kustannukset.

Kustannukset, joita ei hyvaksyta

Hyvaksyttévid kustannuksia eivat ole:

+  poistot ja laskennalliset erat kuten laskennalliset vuokrat ja varaukset (pois lukien
lomapalkkavaraus). Laskennalliset kulut eivat perustu toteutuneisiin kuluihin eiké niihin
lity rahavirtaa (esim. avustuksen saajan omistamasta tilasta ei voi jyvittaa laskennallista
vuckraa hankkeen kuluiksi).

. lainojen lyhennykset, rahoituskulut tai korot

. ei-lakisdateiset lisdelakkeet tai tulospalkkiot

. liike- ja sijoitustoiminnan kustannukset

. oikeudenkayntikulut tai oikeuden langettamat korvaukset sekd muut rangaistusluonteiset
maksut, kuten takaisinperinnésta suoritettavat velvoitteet, sakot, viivastyskorot tai
muistutusmaksut

. tilojen rakentamisesta, laajentamisesta tai perusparannuksesta aiheutuvat kustannukset

. ahkeruusraha tai siihen rinnastettava korvaus (ty6toimintaraha tai tydosuusraha)

. itisanomiskorvaukset ja maksetut palkat iiman tydntekovelvoitetta (esimerkiksi
itisanomistilanteessa)

. rahana tai siihen verrattavana suorituksena annetut lahjat

. muun toiminnan kustannukset tai alijagamat

e  sosiaalihuollon ammattihenkildistd annetun lain (817/2015) 5§:ssa tai terveydenhuoltolain
(1326/2010) 5 §:ss4 tarkoitetusta kunnan tai muun tydnantajan lakisdateisesta
taydennyskoulutusvelvoitteesta aiheutuvat tydnohjauskustannukset ja
koulutuskustannukset.
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Valtionavustuksella hankittu omaisuus

Valtionavustuksella hankittua omaisuutta ei saa kayttaa pysyvasti muuhun kuin
valtionavustuspaattksessd madriteltyyn kayttotarkoitukseen. Omaisuuden omistus- tai hallintaoikeutta ei
saa luovuttaa toiselle valtionavustuksella hankitun omaisuuden kayttéaikana. Talla paatoksella
omaisuuden kayttdajaksi maarataan kymmenen vuotta valtionavustuksen viimeisen erdn maksamisesta.
Omaisuus voidaan kuitenkin luovuttaa toiselle julkisen hallinnon toimijalle, joka tuottaa avustettavaan
toimintaan liittyvaa palvelua, esimerkiksi uudistettaessa sosiaali- ja terveydenhuollon rakennetta.

Hankintalain mukainen kilpailuttaminen

Hanketoimijoiden tulee noudattaa hankintalainsd&dantéa (laki julkisista hankinnoista ja
kayttooikeussopimuksista, 1397/2016). Valtioon, kuntiin tai seurakuntiin kuulumaton toimija on
hankintalain tarkoittama hankintayksikko ja velvollinen kilpailuttamaan hankintansa hankintalain
mukaisesti, jos se tAyttdad hankintalaissa maaritellyt julkisoikeudellisen laitoksen tunnusmerkit tai saa
avustusta tiettyyn hankintaan yli 50 % hankinnan arvosta.

Pienhankinnat

Kaikki hankinnat tulee tehda kokonaistaloudellisesti edullisimmalla tavalla. Vaikka hankinta ei kuuluisi
julkisista hankinnoista annetun lain soveltamisalaan, kaikki vahé&istd suuremmat hankinnat
avustettavaan toimintaan (hankinnan arvo 20 000 euroa + alv tai enemma&n) on toteutettava pyytamalla
tarjouksia useammalta kuin yhdelta tavaran- tai palveluntoimittajilta. Jos hankintakokonaisuus
toteutetaan erillisina osina, kaikkien osien ennakoitu arvo on otettava huomioon hankinnan
kokonaisarvoa laskettaessa.

Jos hankinta tehdaan esimerkiksi sen luonteesta johtuen tekem&an ilman vertailtavia tarjouksia,
edellytetaan perusteluita valitun toimintatavan osalta.

Tarjouspyyntdihin ja tarjouksiin liittyvat asiakirjat on séilytettava huolellisesti osana hallinto- ja
kirjanpitoaineistoa ja ne tulee toimittaa pyydettdessa ministeridlle.

Jos hanketoimija tuottaa tarvitsemansa palvelun tai tavaran itse, hyvaksyttavina kuluina huomioidaan
vain palvelun tai tavaran todelliset tuotantokustannukset ilman katetta.

Velvollisuus edistia tasa-arvoa ja yhdenvertaisuutta

Avustuksen saajan tulee toiminnassaan edistia tasa-arvoa ja yhdenvertaisuutta, seké noudattaa tasa-
arvolaissa (laki naisten ja miesten vilisestd tasa-arvosta 609/1986) ja yhdenvertaisuuslaissa
(1325/2014) saadettyja tydnantajavelvoitteita.

Tybajanseurannan jarjestdminen

Avustuksella katettavaksi esitettavien henkilostokustannusten on perustuttava todelliseen tyéskentelyyn
avustetussa toiminnassa. Jos avustettuun toimintaan osallistuva tyontekija tydskentelee mybds
hanketoimijan muussa toiminnassa, tulee tdman tydajan kaytto todentaa pitamalla tydtehtévien
suorittamisesta seurantaa.

Tybajanseuranta voidaan toteuttaa eri tavoin, mutta sen tulee olla tuntiperusteista ja jatkuvaa.
Tybajanseurantatiedot tulee dokumentoida luotettavasti. Seké tyontekija etta esimies allekirjoittavat
(kuittaavat) tydaikaseurannan. Tybajanseurantatiedot on esitettavi pyydettiessa.
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Jos avustettavan toiminnan tyétehtéviin palkatut tydntekijat tydskentelevat taysiméérdisesti vain tdmén
paatéksen mukaisessa avustetussa toiminnassa, riittas, ettd hanketoimija huolehtii vain tydaikalain
mukaisesta tybaikakirjanpidosta. Ministerit ei talloin edellyta erillisté tybajan kayton seurantaa.

Avustettavalle toiminnalle kirjatut osuudet henkilostékuluista tulee tasméayttédéa tydajan seurannan
mukaisiin toteutuneisiin tydtunteihin. TAsmaytys ja mahdolliset oikaisut kirjanpitoon tulee tehdéa
viimeistaan tilinpaétésvaiheessa. Tallaiset oikaisut voivat kohdistua palkkakuluihin, palkan lakisaateisiin
sivukuluihin ja vapaaehtoisiin henkildstokuluihin. Myds sairauspoissaolojen, loma-ajan palkkojen ja
lomarahojen kustannukset tulee kohdistaa eri kustannuspaikoille toteutuneiden tyétuntien suhteessa.

Muut ehdot

Hankkeen eri vaiheissa tulee varmistaa sujuva alueellinen yhteistyd muiden aihealuetta Idhella olevien,
alueella toteutettavien hankkeiden kanssa (kuten Tulevaisuuden sosiaali-ja terveyskeskusohjelma,
asunnottomuutta vahentavien sote-palvelujen kehittdminen, Ehkaisevan paihdetydn ohjelma,
Tyokykyohjelma tai Valtakunnallisen nuorisotydn ja -politikan ohjelma). Liséksi hankkeen on tehtava
yhteistydtad muiden samassa valtionavustushaussa rahoitettavien hankkeiden kanssa. Yhteistyd on
kuvattava Hankesalkkuraportoinnin yhteydessa.

Hankkeessa syntyneiden tuotosten tulee olla hankkeen paatyttyd vapaasti hyddynnettévissé, eika niihin
littyvilla tekijénoikeuksilla saa rajoittaa tuotosten hyddyntamista. Poikkeuksen muodostavat moraaliset
tekijanoikeudet, esimerkiksi hankkeessa syntyvan julkaisun yhteydessa on mainittava julkaisun
kirjoittaneen henkilén nimi. Hanketoimijat eivat saa perid maksua avustuksella tuotettujen tuotosten
tekijdnoikeuksien myShemmasté hyddyntamisesta.

Hankehallinnoijan tulee asettaa hankkeelle ohjausryhm4, jossa on hankkeen toiminnan kannalta kattava
edustus kunnan/alueen eri toimijoista. Ohjausryhman kokousten péytékirjat on vietéva hankesalkkuun.

Hankeaineiston séilyttdminen

Kaikkien hanketoimijoiden tulee s&ilyttdd hankkeeseen liittyva kirjanpito sekd muu aineisto siten, etta
valtionavustuksen kéyton valvonta on mahdollista myds hankkeen paattymisen jélkeen.
Valtionavustuslain (688/2001) 29 §:n mukaan velvollisuus palauttaa valtionavustus tai sen osa raukeaa,
kun kymmenen vuotta on kulunut valtionavustuksen tai sen viimeisen erdn maksamisesta. Hallinnoija
huolehtii siita, ettd hankkeen aineisto sailytetdan kymmenen vuoden ajan avustuksen viimeisen eran
maksamisen jalkeen.

Kirjanpito

Hanketoimijoiden on jérjestettava kirjanpitonsa kirjanpitolaissa saadetylla tavalla ja siten, etta
avustuksen kayttda voidaan kirjanpidosta luotettavasti seurata. Hankkeen kirjanpidon tulee olla selkeésti
kunkin hanketoimijan muusta kirjanpidosta erikseen raportoitavissa. Kirjanpidon tilit ja vientiselitteet
tulee nimeta huolellisesti siten, etta ne ovat riittavin informatiivisia oikeiden tietojen antamiseksi
avustuksen kaytosta.

Hanketoimijoiden on jérjestettava tilintarkastus tilintarkastuslaissa (1141/2015) saadetylla tavalla.
Hankeraportointi

Hankkeen etenemisesti tulee raportoida valtionhallinnon hankesalkkuun (hankesalkku.dvv.fi). Taméan
paatdksen liitteené on asiaa koskeva raportointiohje. Sosiaali- ja terveysministerio voi ohjeistaa
hankeraportoinnista viela hankkeen edetessa.
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Muutoksista ilmoittaminen hankkeen aikana

Hankeavustus kohdentuu kehittdmistydhon, jossa voi ja tulee kiinnittda huomiota ajankohtaiseen
tilanteeseen ja muutoksiin hankkeen toimintaympéristssa (esim. Covid-19-kriisin jalkihoito). Jos
hankkeen siséltoon tai talousarvioon on tarpeen tehda muutoksia avustuspaatéksen jalkeen, on
avustuksen saajan oltava etukateen yhteydessé sosiaali- ja terveysministeriaon. Ministerié arvioi
annettujen tietojen pohjalta muutospaatoksen tarvetta. Valtionavustuksen maksamisen edellytyksena
on, ettd muutoksista huolimatta valtionavustuksen myGntdmisen perusteet edelleen tayttyvat.

Avustuksen kéyttoa koskeva selvitys

Hankkeen paatyttya hankehallinnoijan on tehtéva selvitys hankkeesta, sen etenemisesti ja
toteuttamisesta, tuotoista seké kustannuksista. Valtionavustusselvitys tehdézn sosiaali- ja
terveysministeridn verkkosivuilta [oytyvélle lomakkeelle.

Selvitykseen liitetédan:
- selvitys hankkeen lopullisista kustannuksista yhteensa;

- lopulliset paékirjan otteet ja tuloslaskelmat koskien hankkeen koko toteutusaikaa erikseen kaikilta
toteuttajilta;

- yli 200 000 euroa avustusta kayttaneiden hankkeiden osalta liséksi auktorisoidun tilintarkastajan
lausunto siita, ettd avustus on kéytetty pd&dtdksen mukaiseen tarkoitukseen. Hankehallinnoija
valitsee tilintarkastajan, joka laatii yhteisen lausunnon kaikkien hanketoimijoiden osalta.

Lisaksi hankesalkkuun laaditaan tiivis raportti hankkeen toteutumisesta. Sen tulee siséltid3 kuvaus
hankkeen keskeisista tuloksista seka havaituista hyvista toimintakéytanndista.

Selvitys on annettava mahdollisimman pian hankkeen pasttymisen jalkeen ja viimeistasn kuuden
kuukauden kuluessa hankkeen paattymisesta. Selvitys valtionavustuksen kaytosta toimitetaan Lounais-
Suomen aluehallintovirastoon osoitteella Lounais-Suomen aluehallintovirasto, PL 4, 13035 AVI.

Valtionapuviranomaisen valvontaoikeus

Hankehallinnoijan on annettava sosiaali- ja terveysministeri6lle valtionavustuspaatiksen ehtojen
noudattamisen valvomiseksi oikeat ja riittdvat tiedot seka osallistuttava kutsuttaessa
valtionapuviranomaisen jarjestamiin hankkeen toteuttamista, seurantaa ja arviointia koskeviin
tilaisuuksiin.

Sosiaali- ja terveysministeridlla tai ministerin valtuuttamalla tarkastajalla on oikeus suorittaa
valtionavustuksen maksamisessa ja kayton valvonnassa tarpeellisia tdmén paatoksen mukaiseen
toimintaan seka toiminnan talouteen kohdistuvia tarkastuksia. Tarkastusta suorittavalla on oikeus saada
veloituksetta haltuunsa tarkastuksen edellyttamat tiedot ja asiakirjat. Hanketoimijat ovat velvollisia
avustamaan tarkastuksen toteuttamisessa. Valtiontalouden tarkastusvirastolla on myds tarkastusoikeus.

Terveyden ja hyvinvoinnin laitos ja Lounais-Suomen aluehallintovirasto voivat avustaa sosiaali- ja
terveysministeriotéa hankkeen valvonnassa ja tarkastuksessa, jos sosiaali- ja terveysministerio niin
maaraa.

Maksatuksen keskeytys ja valtionavustuksen takaisinperintd
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Jos avustusta on kadytetty muuhun kuin avustuspaatoksen mukaiseen tarkoitukseen tai
avustuspéatdkseen otettuja ehtoja ja rajoituksia ei ole noudatettu, voi ministerid paatékselladn maarata
avustuksen maksamisen lopetettavaksi seka jo maksetun avustuksen tai sen osan takaisin perittavaksi.

Ministeriélla on velvollisuus avustuksen takaisinperintaan, jos avustusta on kaytetty olennaisesti muuhun
tarkoitukseen kuin se on mydnnetty tai jos avustuksen saaja on antanut ministeriélle vaéran tai
harhaanjohtavan tiedon sellaisesta seikasta, joka on olennaisesti vaikuttanut avustuksen saantiin,
madraén tai ehtoihin, tai salannut sellaisen seikan.

Velvollisuus takaisinperintién syntyy myds, jos avustuksen saaja on olennaisesti rikkonut avustuksen
kayttamista koskevia sddnnoksia tai avustuspdatéksen ehtoja.

Ennen takaisinperintdan ryhtymista, tai sen aikana, on ministeriélld oikeus asettaa avustus
maksukieltoon, jos on perusteltu aihe ep&illa, ettd sita ei ole kaytetty avustuspaatoksen mukaiseen
tarkoitukseen. Maksukielto voidaan asettaa my6s, jos on perusteltu aihe epéilld, ettd avustuksen saaja
ei ole antanut avustuksen maksamista tai valvomista varten oikeita tai riittvia tietoja.

Avustuksen saajan on maksettava takaisin perittavalle maarélle avustuksen maksupaivésté korkolain
(633/1982) 3 §:n 2 momentin mukaista vuotuista korkoa liséttyna kolmella prosenttiyksikolla. Jos
takaisin perittivds maédraa ei makseta viimeistaan ministerion asettamana erapéivana, sille on
maksettava vuotuista viivéstyskorkoa korkolain 4 §:n 3 momentissa tarkoitetun korkokannan mukaan.

Yhteyshenkil6t ja lisdtietojen antaja

Sosiaali- ja terveysministerion yhteyshenkildna toimii erityisasiantuntija Soile Ridanpaa
soile.ridanpaa@gov.fi, puh. 0295 163506. Han antaa tarvittaessa myds téta paatosta koskevia
lisétietoja.

Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen yhteyshenkiléna toimii ylilddkari Outi Linnaranta, puh. 0295 247517,
outi.linnaranta@thl.fi

Lounais-Suomen aluehallintoviraston yhteyshenkilond maksatusasioissa toimivat Jaana Jaakkola, puh.
0295 018 070, etunimi.sukunimi@avi.fi ja Tuula Suvanto, puh. 02950 18 055, etunimi.sukunimi@avi.fi
Anne Seppéld, etunimi.sukunimi@avi.fi, puh. 0295 018010, Tuire Raudaskoski, puh. 0295 018232,
etunimi.sukunimi@avi.fi

Sovelletut oikeusohjeet
Valtionavustuslaki (688/2001)

Valtioneuvoston asetus sosiaali- ja terveydenhuollon kehittdmishankkeiden valtionavustuksista vuonna
2020 — 2023 (13/2020)

Valtion talousarvio vuodelle 2020 (1546/2019) ja siind asetettu maaréraha
Hallintolaki (434/2003)
Muutoksenhaku

Sosiaali- ja terveysministerion paatokseen saa valtionavustuslain 34 §:n mukaan vaatia oikaisua siten
kuin hallintolaissa (434/2003) saddetaan. Oikaisuvaatimusosoitus on tdmén paatoksen liitteena.
Oikaisuvaatimukseen annettuun paatékseen saa hakea muutosta valittamalla hallinto-oikeuteen siten
kuin oikeudenk&ynnista hallintoasioissa annetussa laissa (808/2019) saadetaan.
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OIKAISUVAATIMUSOSOITUS

Viranomainen
Asianosainen, joka katsoo, ettd valtionavustuspddtoksen tekemisessa on tapahtunut
virhe, voi vaatia siihen oikaisua sosiaali- ja terveysministerioltd. Oi-
kaisuvaatimuskirjelm& osoitetaan sosiaali- ja terveysministeridlle ja se on toimitettava
sosiaali- ja terveysministerion kirjaamoon. Oikaisuvaatimuksen kasittelysta ei perita
maksua.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtdva 30 péivan kuluessa valtionavustuspééatoksen
tiedoksisaannista. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen péivd on pyhdapaiva, lauantai,
itsendisyyspaiva, vapunpdéiva, jouluaatto tai juhannusaatto, oikaisuvaatimusaika jatkuu
vield seuraavana arkipéivana.

Oikaisuvaatimuksen sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtdva kirjallisesti. Siind on ilmoitettava

- oikaisua vaativan nimi ja kotikunta

- valtionavustuspééatos, johon haetaan oikaisua, milta kohdin
valtionavustuspaatokseen haetaan oikaisua, mitd muutoksia siihen vaaditaan
tehtavaksi ja milla perusteilla oikaisua vaaditaan

- postiosoite ja puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset oikaisua vaativalle
voidaan toimittaa.

Jos oikaisua vaativan puhevaltaa kayttdd hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensé
tai jos oikaisuvaatimuksen laatijana on joku muu henkild, oikaisuvaatimuskirjelméssa
on ilmoitettava my6s tdaméan nimi ja kotikunta. Oikaisua vaativan, tdmén laillisen
edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava oikaisuvaatimuskirjelma.

Oikaisuvaatimuksen liitteet
Oikaisuvaatimuskirjelm&én on liitettava
- valtionavustuspaatds, johon oikaisua haetaan, alkuperdisend tai jaljenndksena
- asiamiehen valtakirja
- asiakirjat, joihin oikaisuvaatimuksen tekija vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei
niitd ole jo aikaisemmin toimitettu sosiaali- ja terveysministeridlle.

Oikaisuvaatimuskirjelméan toimittaminen perille
Sosiaali- ja terveysministeritlle osoitetun oikaisuvaatimuskirjelméan voi vieda valittaja itse tai
hénen valtuuttamansa asiamies osoitteeseen Ritarikatu 2B (Valtioneuvoston jakelukeskus) ma
- pe klo 8.00-16.15. Sen voi omalla vastuullaan l&hettdd my6s postitse, sahkdpostilla, teleko-
piona tai toimittaa lahetin valitykselld. Postiin oikaisuvaatimuskirjelma on jatettdva niin ajois-
sa etta se ehtii perille oikaisuvaatimusajan viimeisend pdivan ennen aukioloajan p&attymista.

Sosiaali- ja terveysministerion

postiosoite PL 33, 00023 Valtioneuvosto
kayntiosoite (asiakirjoja jatettdessa) Ritarikatu 2B, 00170 Helsinki
sdhkopostiosoite kirjaamo.stm@gov.fi
puhelinvaihde 0295 16001

telekopio 09 6980 709
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1 Raportointiohjeet valtionavustusta saaville hankkeille
1.1 Hankesalkun kayton tavoitteet
Hankesalkku on valtionhallinnon yhteinen raportointityokalu, jota k&ytetdan hankkeiden seurantaan

koko niiden elinkaaren ajan. Hankesalkkua yllapitaa Digi- ja vaestotietovirasto ja se 16ytyy osoit-
teesta https://hankesalkku.dvv.fi.

STM:ssa hankesalkkua hytdynnetdan hankkeiden seurantaan ja maéaraaikaisraportointiin. STM
hyodyntaa hankesalkun tietoja esimerkiksi erilaisiin yhteenvetoihin hankekokonaisuuden etenemi-
sestd. Etenemisesta raportoidaan muun muassa ministerion johdolle. Siten on tarkeaa, etta hank-
keet raportoivat toiminnastaan aikataulussa, selkeésti ja konkreettisesti, jotta tiedoista voidaan
koostaa hankekokonaisuuden etenemisté kuvaavia kokonaisuuksia. Tadssd ohjeessa opastetaan
raportointikdytannot Mielenterveysosaamisen vahvistaminen kunnissa- hankehaussa valtionavus-
tusta saaneille hankkeille.

Hankesalkkuseurannan aloittamiseksi jokainen hanke toimittaa hankehallinnon tukeen Vappu Kur-
jelle (vappu.kurki(at)gov.fi) hankepaallikdn ja paivittaja/paivittdjien (tilanneraporttien laatijoiden)
tiedot (etu- ja sukunimi ja sahkdpostiosoite). Tietoja voi mydhemmin taydentaa.

Hankehallinnon tuki toimittaa hankepdaallikélle ja paivittajille ohjeen. Tunnukset saatuaan hanke-
paallikkd/paivittaja syottda hankesalkkuun hankkeen tarkemmat tiedot (ks. jaljemp&and).

1.2 Roolit ja vastuut raportoinnissa

Hankkeen omistaja tarkoittaa hankkeesta vastaavaa henkil6d STM:ssa.

Hankepaallikkd (hankesalkussa myds nimella projektipaallikko) huolehtii oman hankkeensa tietojen
yllapidosta seka tilanneraportoinnista hankesalkussa sovitussa laajuudessa ja aikataulussa. Han-

kepaallikko toimii yhteyshenkilona hankkeen ja STM:n valilla.

Paivittajat paivittavat hankepaallikon kanssa sovitusti hankkeen tietoja. Paivittajia voi olla yksi tai
useampi hankepaallikon lisaksi. Hankepaallikkd sopii tydnjaosta paivittdjien kanssa.

Hankesalkun teknisesta tuesta seka kayttboikeuksien antamisesta vastaa Vappu Kurki
(vappu.kurki(at)gov.fi).

Raportoinnin sisalléllisesta neuvonnasta vastaavat Soile Ridanpaa STM ja Outi Linnaranta THL.
1.3 Tilanneraportoinnin aikataulut

Hankkeen edistymisen raportointi tapahtuu hankesalkun kautta yleensa kahden kuukauden jak-
soista alla olevan taulukon maaraaikojen mukaisesti.

Raportointia koskeva Tilanneraportin laatimisen Tilanneraportin laatimisen
ajanjakso maaraaika viimeistaan maaraaika viimeistaan THL
Tammikuu-maaliskuu 7.4.2023 13.4.2023
Huhtikuu-kesakuu 11.8.2023 18.8.2023

W
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1.4 Hankkeen perustietojen syottdminen hankesalkkuun
Hankesalkku aukeaa aina sen nhakyman kohdalta, joka kayttajalla on ollut viimeiseksi auki.
Omat hankkeet, joihin kayttaja on merkitty omistajaksi, hankepaallikdksi tai paivittdjaksi, nakyvat

hankesalkun etusivulla (kuva 1). Hankkeet saa helposti auki hankkeen nimeé kaksoisklikkaamalla.
Muilta sivuilta aloitusnédkymaan voi palata vasemman ylakulman Keto-ikonista.

OMAT PROJEKTIT“ OMAT TEHTAVAT
Hankkeen / Projek... Tila Vaihe Alkupvrr Valm.pvm. Edist. Aik Kust Tuot Laatu Henk. Risk Hyod.
Testihanke Kaynnissa Suunnittelu 80% . . . o .

Kuva 1. Omien hankkeiden listaus hankesalkun etusivulla.

Perustettaessa hanketta tai sen vaihetta ei kaikkien tietojen tarvitse olla selvilla, vaan tietojen tar-
kentuessa ne taydennetdan hankesalkkuun. Mikali hankkeen tavoitteissa tai aikatauluissa tapahtuu
merkittdvia muutoksia, tulee muutokset paivittdd hankesalkkuun valittémasti.

Seuraavat tiedot ovat STM:n hankehallinnan tayttamia.
e Hankkeen nimi
Projektikoodi (ei saa muuttaa)
Omistaja (Omistaja ext- kanttdén voi kirjoittaa projektin omistajan kunnassa)
Hanke- tai projektipaallikko (ilmoitetaan aina STM:lle)
Paivittajat (ilmoitetaan aina STM:lle)
Hallinnonala
Virasto / Laitos luokittelut 1-3
Yhteiset luokittelut 1-2
Laajuus
Hallinnonalan ohjelmat
HA-luokittelut 1-3

W
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Hankepéaallikkod/paivittaja taydentdd seuraavat osiot:
¢ Hankkeen vaihe. Vaihe kuvaa hankkeen elinkaarta (idea, valmistelu, suunnittelu, toteutus,
lopetus ja hyotyjen arviointi). Vaiheesta toiseen hanke siirretaan valineessa P0O-P5 -port-
tien kautta.
o Aloitus- ja paattymispaivamaara
e Hankkeen tarkoitus

Kuvaukset-valilehdelle hankepaallikkd/paivittaja taydentda seuraavat tiedot:
e Tausta ja yleiskuvaus. Kuvaa tdssa osiossa hankkeen vaiheet.

Keskeiset hyddyt
Tavoitteet
Tuotokset. Kuvaa hankkeen aikana syntyneet tuotokset ja lopputuotokset.
Riippuvuudet. Kuvaa hankkeen yhteisty6 alueen Tulevaisuuden sote-keskusohjelmaan.
Kuvaa mahdolliset muut riippuvuudet esimerkiksi muihin meneilla oleviin hankkeisiin tai
ohjelmiin esim. lastensuojelun monialainen kehittaminen, asunnottomuutta vahentavien
sote-palvelujen kehittdminen, Tydkykyohjelma tai Valtakunnallien nuorisotyon- ja politii-
kan ohjelma.
e Tiedot sy6tetaan niille varattuihin tietokenttiin. Tiedot tallentuvat automaattisesti, eika

niita tarvitse erikseen tallentaa.

2 Hankkeen tilanneraportin laatiminen

Hankkeen tilanneraportit laaditaan edella mainitussa aikataulussa. TAman ohjeen liitteena on tay-
dentéava ohjeistus tilanneraporttien sisalldista seka likennevalojen véareistd. STM voi ohjeistaa viela
erikseen hankkeiden edetessa tilanneraporttien sisalldista.

o Hankkeesi ylatasolle laaditaan tilanneraportti, joka sisaltaa koko hanketta koskevat liiken-
nevalot. Tilanneraportin arvioinnissa otetaan huomioon seuraavat osa-alueet siltd osin, kuin
relevanttia kyseessa olevalle hankkeelle: mielenterveysosaamisen vahvistuminen, toiminta-
kulttuurin muutos, asiakasosallisuuden toteutuminen ja menetelmien toimeenpano (ks. liite
1).

e Lisaksi hankkeella on alaprojekteina viestintd. Talle alaprojektille maaritellaan likenneva-
lovarit ja taytetdan tekstikuvaus.

Kun laadit tilanneraporttia, etene seuraavasti:
1) Avaa Tilanneraportti-valilehti (kuva 3)

2) Arvioi hankkeen edistyminen prosenttilukuna suhteessa hankesuunnitelmaan (0 % aloitta-
matta - 100 % valmis).

e Arvioi hankkeelle liikkennevalovarit seitsemaéasta osa-alueesta: aikataulu, kustannukset,
tuotosten laatu, tuotosten laajuus, henkilosto, riskit ja hyddyt. Peilaa varien valinnassa
tilannetta suhteessa hankesuunnitelmaan. Katso taméan ohjeen liitteesta 1 tarkemmat
kuvaukset varien merkityksesta. Tayta tekstikuvaukset.

3) Lisaa raportointiajanjaksolla jarjestettyjen ohjausryhmien poéytakirjat liitteeksi.
e Voit lisata harkintasi mukaan muita olennaisia liitteité tai linkkeja raporttiisi. Huomioi kui-
tenkin, ettd kaiken olennaisen tiedon raportointijaksolta on siséllyttava tekstiraportteihin.
Liitteet toimivat vain lisétietona ja tadydennyksina tekstiosioihin.

W
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4) Lisaa kohtiin Raportointi alkupvm ja Raportointi loppupvm tieto, miltéa ajanjaksolta raportti
on kirjoitettu, esim. 1.3.2023 ja 30.4.2021.
<

NAKYMAN TOIMINNOT
Tilanneraportti Q

Tilghineraportin liitteet

A Edellinen Nakyma

o Idea
Hankkeen / Projekt
° Valmistelu E
Testihanke
© suumnittelu

© Toteutus Toteutus

0

Tiputa tai napsauta lisataksesi liitetiedostoja

Poikkeama, vaatii seurantaa

Perustiedot

docx Péivitetty [ ]

@ Suunniteltu

Kuvaukset Kaynnissa
Tilanneraportin linkit

Paatokset
ten laatu

Hanke- tal Projektipaallikko enneva
Poikkeama, vaatii seurantaa

Kustannukset ja rah... Luoma Antti (<)

Aikataulu
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Kuva 3. Hankkeen edistymisen tilanne Tilanneraportti-valilehdella.

5) Siirry sivun alalaitaan, ja tayta tekstit seuraaviin osioihin:
1) Yleistilanne suhteessa hankesuunnitelmaan
2) Mahdolliset poikkeamat, ongelmat tai riskit. Huomioi erityisesti ne alueet, jotka maarittelit
likennevaloissa punaisella tai keltaisella.
3) Keskeiset aikaansaannokset raportointikaudella
4) Keskeiset tehtavat seuraavalla raportointikaudella

Kuvaa tekstiosioihin, miten suunnitelman mukaiset tavoitteet ja tuotokset ovat edenneet, ja mitka
ovat seuraavat toimenpiteet niiden toteuttamiseksi. Katso tamén ohjeen liitteesta 2 tarkemmat
ohjeet tekstiosioiden sisaltdihin.

Poikkeamat, ongelmat tai riskit
Tahan kirjataan poikkeamat, ongelmat ja riskit. Huomioi
erityisesti ne kohdat, jotka merkitset likennevaloissa

keltaisella tai punaisella.

Yleistilanne suhteessa hanke-/projektisuunnitelmaan

Tahan kenttaan tiiviisti projektin yleistilanne.

es et alkaansaannokset raportointikaudella

Kuva 4. Tilanneraportti -valilehden tekstiraportit
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5) Merkitse Viestinta —alasalkulle liikennevalo ja tayta tekstikuvaus.
Yhteisty0 ja verkostoituminen

e Osallistuminen THL:n jarjestamiin tydpajoihin, verkostotapaamisiin ja seminaareihin
Viestintayhteistyd THL:n kanssa, THL koordinoima viestintaverkosto

o Verkostoituminen ja yhteistyd muiden oman alueen hankkeiden kanssa (erityisesti
Tulevai-suuden sote-keskus- ohjelma) ja toimijoiden kanssa

¢ Verkostoituminen muiden samantyyppista kehittamistyota tekevien kanssa
valtakunnallisesti

Hankkeen oma viestinta
¢ Hankkeen tavoitteiden tunnetuksi tekeminen
o Hankkeen péaaviesteja koskeva viestinta.

Huomioi eri kohderyhmat:
sote-sektorin tyontekijat
sivistystoimen tyontekijat
jarjestot

eri ikaryhmat

Huomioi eri viestintdkanavat: paikallislehdet, some, nettisivut, muu media

¢ Muun hanketuen hyédyntaminen (esim. yhteistyétila, Innokyla, THL:n sivut, oppaat,
Tieda ja toimi- kortit jne.)
¢ Viestinnan riskien toteutumiseen valmistautuminen

Tilanneraportin tekstikuvausten on hyva olla tiiviita, ja niista tulee selkeasti ilmetéa kuluneen
raportointijakson tilanne. Tekstikuvauksissa voi kayttaa esimerkiksi ranskalaisia viivoja tekstin
tiivistamiseen. Raportin pituus riippuu hankkeesta ja s:en tilanteesta, mutta yli 30 rivin mittaisia
teksteja per taulu tulisi valttaa. Uusinta raporttia tehdessa vanhat kuvaukset korvataan uusilla tai
muokataan tietokentat vastaamaan sen hetkista tilannekuvaa. Jos kuvauskenttdan ei ole uutta
lisattavaa entiseen verrattuna, voidaan vanha kuvaus sailyttaa ja lisata esimerkiksi teksti: "ei
lisattdvaa kuluneelta raportointikaudella”.

Sivun alalaidan Julkaise valmis raportti -painikkeesta tallennat kirjoittamasi raportin:

JULKAISE VALMIS RAPORTTI

Myds jokainen alaprojekti julkaistaan.

Ohjelma pyytaa vield varmistusta raportin julkaisulle. Tallennettu raportti iimestyy Tallennetut
tilanneraportit -listaukseen (kuva 5). Listauksen Z-kuviosta voit siirtya lukemaan aiempia
raportteja. Palaa nykyiseen tilanteeseen -painikkeesta paaset puolestaan takaisiin vimeisimmalle
raportille. Listauksesta voit myos poistaa esimerkiksi vahingossa tallentamasi raportin.

W
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Tallennetut tilanneraportit

Liikennevalo  Liikennevalo

Raportin ; - Liikennevalo  Liikennevalo  Liikennevalo Likennevalo  Liikennevalo  Liikennevalo
pvm. Raportoija  Raportointijakso Edistyminen Aikataulu Kustannukset | uotosten Tuotosten Henkilosto Riskit Hyddyt
laatu laajuus
Luoma . ;
Z 2252019 o 3-4/2019 40% © Onge.. @ Ongel. Poikk... Poikk.. @ Onge.. @ Suun.. @ Suun..
Luoma p p
[ 2252019 Antti 1-2/2019 20% Poikk.. @ Suunn.. Poikk.. @ Onge.. @ Onge. @ Suun. @ Suun.

Kuva 5. Tallennetut tilanneraportit —listaus

3 Hankkeen vaiheen muuttaminen

Hankkeet ovat oletuksena Suunnittelu-vaiheessa. Seuraavia vaiheita ovat Toteutus, Lopetus ja
Hyo6tyjen arviointi. Hankkeen vaihe muutetaan Toteutus-tilaan hankepaallikbn paattksella.

e Suunnittelu sisdltda kaiken raportoitavan sen jalkeen, kun hanke on saanut valtionavustus-
paatoksen, jonka avulla lahted suunnittelemaan kaytanndn toteutusta. Tahan esimerkiksi
litetddn avustuspaatdksen jalkeen paivitetty hankesuunnitelma ja talousarvio.

e Toteutus-vaiheessa raportoidaan kaytannon toteutusta.

o Lopetus raportoidaan hankkeen paattymisen jalkeen. Tahan liitetaan tiivis raportti hankkeen
toteuttamisesta, joka on laadittava viimeistadn 6 kuukauden kuluessa hankkeen paattymi-
sesta.

Vaiheesta seuraavaan siirrytdan sivun vasemmassa laidassa olevasta sivupalkista kohdasta P2-
P5. Tasta aukeaa uusi valilehti. Valilehdelle kirjoitetaan Hyvaksynta-kommentti, jolla suljetaan
vaihe. Lopuksi klikataan oikeasta alareunasta "Hyvaksy Px” jonka jalkeen aukeaa viela uusi ik-
kuna, jossa varmistetaan vaiheen hyvaksynta.

Porttihyvaksyntd G1

Haluatko varmasti hyvaksys G1 portin ja siirtya Suunnittelu-vaiheeseen?

PERUUTA HYVAKSY

Kuva 6. Valmistelu vaihetta paattaessa klikataan P1.

N
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4 Ei-pakolliset valilehdet

Hankesalkussa on myds toiminnallisuuksia, joiden kayttd on vapaaehtoista. Paatokset, aikataulut
ja riskit-vélilehtia voidaan hankkeessa kayttaa, jos niiden kayttd koetaan tarkoituksenmukaiseksi.

Voit lisata paatokset-valilehdelle hankkeeseen olennaisesti liittyvat paivamaarat kuten esimerkiksi
hankintapaatokset. Valilehdelle voi tallentaa myts esimerkiksi ohjausryhman kokousten poytékirjat.
Uusi paatos lisatdan + -napista.

Paatokset @

30.06.2020 : wallionavustus myannetty 3 E :

Kuva 7. Nakyma Paatokset-valilehdella.

Voit lisata aikataulut-valilehdelle hankkeelle tarkeita paivamaaria tai etappeja. Aloita klikkaamalla
kohdasta Tehtéva, vaihe. Hankesalkku luo uuden tehtavan. Kun klikkaat tehtavan nimed, aukeavat
vaihtoehdot "muokkaa tai poista”. Kun klikkaat "muokkaa” aukeaa uusi laatikko, johon voit tayttaa
tehtavan tiedot.

®@ &6 = [0 x Valmistele raportti valvojalle 4.9.2020 o X
TEHTAVAN TIEDOT ~ TEHTAVAN KUITTAUS

Valmistele raportt valvajalle 4.9.2020 17082020 03092020 Tehtavan tiedot Kuvaus

14092020 06102020 "

Valmistele raportt valvojalle 4.9.2020 Viimeistele ensimminen rapertti valvojalle

Wiim 12.10.2020 05112020 4.9 klo 16 mennessa
Viimeistele raportt 7.12.2020 huom. talousrapartti) 16112020 03122020
Lisza uusi rivi muista tail luo uusi - Liitetiedosto
17.08.2020 ()
03.09.2020 n Tiputa tai napsauta lisataksesi liitetiedostoja
Tyomas Link
+
b henk =
Lisaé [inkki

Milestone -

Ei aloitettu -

Kuva 8. Aikataulu-vélilehtea voi kayttaa esimerkiksi raportointipdivien seuraamiseen.

N



9(11)

Riskeista ja niihin varautumisesta kerrotaan hankkeiden tilanneraporteissa. Hankesalkussa on
my6s mahdollista hyddyntaa erillista riskit-valilehtea riskien tarkempaan hallintaan.

Riskit

Lisas uusi riski

Riskikuvaaja

akavuus

Todennaksisyys

Riskin tiedot

Fick
Riittava henkildsts

4 - Merkittava -
2-Vahainen -
Riskin vastuuhenkild +
Risk

8

Riskin kuva
Alkuvuoden kilreiden vuoksi el ole ehditty rekrytoimaan uutta henkilestos, jolle jakaa hankkeesta
koituvaa tystaakkaa. Henkilstan rekrytointi viivastyy noin kahdella kuukaudella, joka aiheuttaa
suuremman tystaakan taman hetkiselle henkilostolle.

Tybtaakkea jastaan aktiivisesti tiimin kesken ja mukazn otetaan henkildstoa (sihteeri,
viestintdasiantuntija) muilta osastoilta, joilla €i ole vallitsevan tilanteen vuoksi omia tita
Rekrytainti i ) isuuksien mukaan.

Liitetiedostot

U

Tiputa tai napsauta lisitéksesi liitetiedostoja

Kuva 9. Riskikuvaaja luo visuaalisen kartan erilaisten riskien vakavuudesta ja todennakdisyydesta.

N
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Liite 1 Taydentéavia sisallollisia ohjeita liikennevalovareihin

Liikennevalot Esimerkkeja liikennevalovarien merkityksista

Aikataulu BURAIREH: Suunnitellusta aikataulusta ollaan merkittavasti myohassa ja iiman
uusia toimenpiteita joitakin suunniteltuja tavoitteita ei saavuteta sovitussa ai-
kataulussa.

Keltainen: Aikataulusta ollaan hieman tai joiltakin osin mydhassa. On kuiten-
kin todennakoista, etta aikataulu saadaan kurottua kiinni.

Vihrea: Hanke etenee aikataulussa.

Kustannukset | [BURGINGH: Rahat eivat riita kaikkien sovittujen tavoitteiden ja tuotosten toteut-
tamiseen tai mydnnettya rahoitusta ei saada kaytettya hankkeen aikana.
Keltainen: Kustannukset ovat talla hetkella ylittdneet tai alittaneet suunnitel-
lun, mutta on oletettavaa, ettd tdma ei vaaranna lopputuloksia.

Vihrea: Rahan kaytt6 on ollut suunnitelman mukaista.

Tuotosten laatu | [PURGINENH: Hankkeen lopputuotokset ovat jaamassa joiltakin osin huonom-
miksi kuin on suunniteltu. Esimerkiksi maaritelty toimintamalli ei vastaa kayt-
tdjien tarpeita. Hankkeessa huomataan rakenteissa tai toimintaprosessissa
merkittavia puutteita, esimerkiksi prosessia tukevat tydkalut eivét toimi tai pal-
vele kayttdjien tarpeita, tai osaamista ei pystytad parantamaan suunnitellusti.
Keltainen: Lopputulosten laadussa on edella kuvatusti talla hetkella ongelmia,
mutta on todennakoista, etta tilanne korjaantuu hankkeen aikana.

Vihrea: Tuotosten laatu on suunniteltu.

Tuotosten PURAIREH: Joitakin suunniteltuja tuotoksia ei saada aikaiseksi iiman merkitta-
laajuus Vid uusia toimenpiteitéd ja muutoksia alkuperdiseen hankesuunnitelmaan, esi-
merkiksi kaikki kokeilussa mukana olevat alueet tai organisaatiot eivat to-
teudu tai toimintamalli j&a joiltakin osin maarittelematta tai kokeilematta.
Keltainen: T&h&n mennessa toteutuneet tuotokset ovat suunniteltua suppe-
ampia, mutta on todennakdistd, ettéa ne saadaan tehtyd hankkeen aikana.
Vihrea: Tuotosten laajuus on suunniteltu.

Henkil6sto BURAIAEH: Hankkeessa on liian vahan henkildstoa kaikkien suunniteltujen
tehtavien hoitamiseen. Hankeryhmalta puuttuu kriittistd osaamista tulosten
kannalta. Rekrytointeja ei saada tehtya.

Keltainen: Hankkeessa on talla hetkella henkilostbvajeita, mutta tilanne saa-
daan korjattua ilman etté lopputulokset vaarantuvat.

Vihrea: Hankkeessa on riittavat henkildstoresurssit ja osaaminen.

Riskit PURRINER: Hankkeessa tunnistettu riski on toteutunut ja siihen tullaan vaikut-
tamaan hankkeessa suunnitelluilla toimenpiteilla.

Keltainen: Tunnistettujen riskien toteutumisen todennékoisyys on hieman
kasvanut, mutta ei aiheuta toimenpiteita. Tilannetta tullaan seuraamaan jat-
kossa tarkemmin.

Vihrea: Hankkeessa tunnistetut riskien toteutumisen todennékoisyys on pieni
tai pysynyt ennallaan.

Hyodyt BUREIRER: Hankkeen suunnitellut hyddyt uhkaavat jaada toteutumatta ilman
uusia merkittavia toimenpiteita tai paatoksia. Esimerkiksi kokeilujen jalkautta-
minen ei tapahdu, toimintamalli ei levia suunnitellusti kaytantoon. Tai toimin-
tamallin kaytt6onotosta huolimatta silla saavutettava hytty nayttaa jaavan
oletettua vahaisemmaksi.

Keltainen: Hyotyja ei toistaiseksi ole saavutettu suunnitellusti, mutta on ole-
tettavaa, etta hyddyt saavutetaan hankkeen omilla toimenpiteill&.

Vihrea: Hyotyja on saavutettu suunnitellusti.

W
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Liite 2 Taydentéavia sisallollisia ohjeita tekstiraportteihin

Osio

Taydentavaa ohjeistusta osion sisallésta

Yleistilanne suhteessa
hanke- tai
projektisuunnitelmaan

Olennaista on kertoa, onko hankkeessa tapahtunut merkittavia
muutoksia suhteessa suunnitelmiin.

e Kuvaa, mitkd hankkeen osat etenevét suunnitellusti ja missa
on haasteita. Esimerkiksi: Tavoitteet 1, 2 ja 4 etenevat
suunnitellusti, mutta tavoitteessa 3 ollaan aikataulusta jal-
jessa rekrytointien viivastymisen vuoksi.

e Voit raportoida myds esille tarpeita muutoksille esim. Pro-
jektin osa-alue x etenee alkuperéista suunnitelmaa suppe-
ampana.

Poikkeamat, ongelmat tai
riskit

Mikali liikennevaloissa on keltaisia ja punaisia merkint6ja, kuvaa ne
tarkemmin téssa kohdassa.

e Onko ilmennyt ongelmia tai riskeja, jotka voivat haitata
hankkeen etenemistd, lisata kuluja tai viivastyttaa aikatau-
lua?

e Mit& naiden ongelmien korjaamiseksi tai riskien hallitse-
miseksi on tehty tai tulisi tehd&? Miten haasteet tulisi kasi-
tella?

e Tarvitaanko tukea ongelmien ratkaisemiseksi? Millaista tu-
kea?

Keskeiset
aikaansaannokset
raportointikaudella

Aikaansaannokset ja tulokset ovat STM:n seurannan kannalta kes-
keisida. Toivomme, etta tassa osiossa kasitelldadn myos aikaansaan-
nosten merkitysta ja hyddyntamista.

Jos hanke on jaettu ty6paketteihin/kokonaisuuksiin, numeroi koko-
naisuudet ja kirjoita tiedot kunkin osion yhteyteen.

e Kuvaa, millaisia olennaisia tuotoksia / tuloksia kuluneen ra-
portointikauden aikana on saatu aikaan. Tuotokset voivat
olla esimerkiksi valmistuneita suunnitelmia, raportteja, tehta-
vid, palveluja tai toimintamalleja. Voit kuvata myds kayn-
nissa olevaa ty6ta, vaikka se ei olisikaan viela taysin val-
mista.

¢ Kuvaa keskeiset onnistumiset raportointikaudella.

e Kuvaa asukkaiden, asiakkaiden, yritysten ja jarjestdjen osal-
listamista hankkeeseen.

¢ Kuvaa jakson olennaiset viestintatoimenpiteet.

¢ Kerro konkreettisesti, miten tydta on yhteensovitettu (nivou-
tuu yhteen) maakunnan Tulevaisuuden sote-keskusohjel-
man tavoitteiden kanssa. Miten monialainen yhteisty6/palve-
lujen yhteensovittaminen asiakasryhmien tueksi on toteutu-
nut?

e Mainitse keskeiset tilaisuudet ja tapaamiset raportointijak-
solla.

Keskeiset tehtavat
seuraavalla
raportointikaudella

Kerro tdssa osiossa, mita asioita ja toimenpiteitéd seuraavalla kau-
della on suunniteltu tehtavaksi. Jos hanke on jaettu tydpakettei-
hin/kokonaisuuksiin, numeroi kokonaisuudet ja kirjoita tiedot kunkin
osion yhteyteen. Kuvaa, mita aikaansaannoksia seuraavaksi val-
mistuu. Tassa osiossa voit kuvata myos keskeisid hankkeen pi-
dempiaikaisia tehtavia tai myohempia tehtéavia, joiden valmisteluun
on kiinnitettdva huomiota.
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