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Tyonantaja tukee tyontekijoiden liikkuvuutta ja tyon tekemisen joustavuutta mahdollistamalla tyon
aloittamisen/p&aattamisen asiakkaan luona/luokse.

Tyopiste
Tyontekijan vakituinen tyopiste on kotihoidon toimisto.
TyOaika- ja matkakorvaukset

Tyontekijoille mahdollistetaan tyoajan alkaminen/paattyminen asiakkaan luo ilman toimistolla kdymista.
Tydajan alkaminen/paattyminen asiakkaan luo suunnitellaan tyénjakoa tehtdessa huomioiden
asiakaskaynnin soveltuvuus toimintaan.

Tyontekijan tydaika alkaa ja paattyy asiakkaan luo. Siirtyminen kotoa suoraan tydnantajan maaraamaan
tilapdiseen tyOpisteeseen ja sielta takaisin kotiin luetaan tydajaksi tyontekijan normaalin tydmatka-ajan
ylittavan ajan osalta silloin, kun matka pitenee ajallisesti vahintdan 15 minuuttia yhdensuuntaisesti.
Matkakorvaus maksetaan paaasiallisen toimipisteen ja kodin valisen matkan ylittavalta osalta, eli jos kotoa
matka asiakkaalle on pidempi kuin tyopisteelle, tuo erotus maksetaan. Tydntekija kirjaa tydvuorolistaan ja
ajopaivakirjaan tyoajan ja tydomatkat tdman ohjeistuksen mukaisesti.

Leasing-autoja ei voi kdyttaa kotoa asiakkaan luo siirtymiseen tai asiakkaan luota kotiin siirtymiseen
missaan olosuhteissa. Leasing-autoja kayttavan henkiloston tydaika alkaa hetkest3, jolloin tyontekija ottaa
auton kayttoonsa, ellei tyontekija ole tehnyt asiakaskayntia sitd ennen.

Tietosuoja ja tyovalineiden sdilytys

Tyontekijaa ei velvoiteta sailyttamaan tyovalineitd kotona. Tyontekijoilla on kdytdssaan tydpuhelin, jota
kdytetdan ainoastaan tyoajalla tyon tekemiseen.

On huomioitava, etta missdan tilanteessa kotiin ei saa kuljettaa:

e Asiakkaan laakkeita
e Paperilla olevia asiakastietoja
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e Riskijatteitd, vaan ne kasitelldan asiaan kuuluvasti asiakkaan luona.
TyOonantajan omistamia, ty6ssa tarvittavia tyovalineita tulee sailyttaa turvallisesti ja tietosuoja huomioiden.
Mikali tydntekija kuljettaa tyévalineita kotiin, tyontekijan tulee huomioida seuraavat seikat

e Tyovalineita ei saa jattaa ilman valvontaa. Tyontekijan tulee tietaa, kenella sailytystilaan on paasy.
Sailytystilan turvallisuuteen tulee voida luottaa.

e Tyontekijan on huolehdittava, etteivdat muut perheenjdsenet, vieraat tai muut ulkopuoliset henkil6t
eivat padse luottamuksellisiin tai salassa pidettaviin asioihin kasiksi (esim. puhelimen lukituskoodi)
tai kuule luottamuksellisia tai salassa pidettavia keskusteluja puhelimessa.

e Tyontekijan on varmistettava, etteivat sivulliset, kuten perheenjdsenet, saa otetuksi yhteytta
tietojarjestelmiin.

e Toimistotilojen ulkopuolelle tulee vieda vain tyon suorittamisen kannalta valttamatonta materiaalia
ja ne tulee palauttaa mahdollisimman pian, viimeistdan ennen vapaalle jaamista.

e Jos tietoaineistoa, tallennuslaitteita tai kirjautumisvalineita (puhelin, sirullinen toimikortti) katoaa
tai varastetaan, on otettava valittomasti yhteys esimieheen, tietosuojavastaavaan,
turvallisuuspaallikkdon tai Meitan ServiceDeskiin. Samoin tulee toimia, jos epailldan, etta
luottamuksellista tai salassa pidettavaksi luokiteltua tietoa tai siihen padsyyn oikeuttavia
tunnistetietoja on joutunut tai paljastunut ulkopuoliselle.

Muuta

e Vapaille jaadessa tyovuoro paattyy toimistolle ja vapailta palatessa tyovuoro alkaa toimistolta.

e Toiden aloittamista ja lopettamista seurataan toiminnanohjauksen, yksikén WhatsApp -ryhman tai
muun vaihtoehtoisen kanavan kautta.

e Tyontekija osallistuu saannollisiin yksikkdpalavereihin.
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