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1 Johdanto

Julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain (906/2019, tiedonhallintalaki) tarkoituksena on varmistaa
viranomaisten tietoaineistojen yhdenmukainen ja laadukas hallinta seka tietoturvallinen kasittely
julkisuusperiaatteen toteuttamiseksi, mahdollistaa viranomaisten tietoaineistojen turvallinen ja tehokas
hyodyntdminen, jotta viranomainen voi hoitaa tehtdvansa ja tarjota palvelujensa hallinnon asiakkaille hyvaa
hallintoa noudattaen tuloksellisesti ja laadukkaasti seka edistaa tietojarjestelmien ja tietovarantojen
yhteentoimivuutta.

Tiedonhallintalain mukaan tiedonhallinnalla tarkoitetaan viranomaisen tehtédvien hoidossa tai sen muussa
toiminnassa syntyviin tarpeisiin perustuvia toimia ja tietoturvallisuustoimenpiteita viranomaisen tietoaineistojen,
niiden kasittelyvaiheiden ja tietoaineistoihin siséltyvien tietojen hallinnoimiseksi riippumatta tietoaineistojen
tallentamistavasta ja muista kdsittelytavoista. Pohjois-Karjalan hyvinvointialue on tiedonhallintalaissa tarkoitettu
tiedonhallintayksikko.

Tiedonhallintalain 4 §:n 2 momentin 1 kohdan mukaan johdon on huolehdittava siitd, etta tiedonhallintayksikossa
on madritelty tiedonhallintalaissa ja muussa laissa sdddettyjen tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtavien
vastuut. Tiedonhallinnan vastuiden maarittely ei rajaudu vain tiedonhallintalaissa sdddettyyn, vaan vastuut on
maariteltava esimerkiksi tietosuojan, arkistoinnin, viranomaistoiminnan julkisuuden sekd mahdollisen
toimialakohtaisen erityislainsdadannon, kuten sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen kasittelyn osalta.
Tiedonhallintayksikon johdon on huolehdittava siitd, etta tiedonhallinta ja siihen liittyva vastuiden maarittely
vastaa kulloinkin voimassa olevaa lainsdddantda. Pohjois-Karjalan hyvinvointialueen hallintosddnndssa saadetaan
aluehallituksen velvollisuudesta maaritelld tiedonhallinnan ja arkistoinnin toteuttamisen vastuut.

Tiedonhallinnan vastuiden maarittelyssa on myds huomioitava, etta tiedonhallintalaissa vastuut ja velvollisuudet
on saadetty viranomaisen tehtaviksi. Vastuita voidaan ulkoistaa vain Suomen perustuslain (731/1999) 124 §&:n
edellytysten tayttyessa. Tiedonhallintalaki ei mahdollista tiedonhallinnan vastuiden delegointia
yksityisoikeudellisille yhteisdille, ellei muualla ole toisin saadetty.
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2 Tiedonhallintayksikon johdon vastuut

Tiedonhallintalaissa tiedonhallintayksikdon johdolle on maaritelty tiettyja vastuita. Tiedonhallintayksikdn johdolla
tarkoitetaan hyvinvointialueen tapauksessa aluehallitusta yhdessa hyvinvointialuejohtajan kanssa.

Tiedonhallintalain 4 §:n 2 momentin mukaan tiedonhallintayksikdn johdon on huolehdittava siita, etta

tiedonhallintayksikdssa on:

e 1) madritelty tiedonhallintalaissa ja muussa laissa sdadettyjen tiedonhallinnan toteuttamiseen
liittyvien tehtdvien vastuut;

e  2) ajantasaiset ohjeet tietoaineistojen kasittelystd, tietojarjestelmien kaytosta,
tietojenkasittelyoikeuksista, tiedonhallinnan vastuiden toteuttamisesta, tiedonsaantioikeuksien
toteuttamisesta, tietoturvallisuustoimenpiteistd seka poikkeusoloihin varautumisesta;

e  3)tarjolla koulutusta, jolla varmistetaan, ettd henkilostolla ja tiedonhallintayksikén lukuun toimivilla
on riittdva tuntemus voimassa olevista tiedonhallintaa, tietojenkasittelya seka asiakirjojen julkisuutta
ja salassapitoa koskevista sdadoksistd, maarayksista ja tiedonhallintayksikon ohjeista;

e  4) asianmukaiset tyovialineet tiedonhallintaa koskevien velvollisuuksien toteuttamiseksi;

e  5)jdrjestetty riittava valvonta tiedonhallintaan liittyvien sddddsten, maaraysten ja ohjeiden
noudattamisesta.

Tiedonhallintayksikon johto ei voi delegoida laissa sille sdddettyja tehtavia eteenpain.
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3 Tiedonhallinnan toteuttamisen vastuut

3.1 TIEDONHALLINTAMALLIN YLLAPITO JA MUUTOSVAIKUTUSTEN ARVIOINTI

Tiedonhallintalain 5.1-2 §:ssa saadetty tiedonhallintamalli on kuvaus Pohjois-Karjalan hyvinvointialueen
tiedonhallinnan toimintaymparistdsta. Lain vaatimusten mukaisesti se kattaa toimintaprosessit, tietovarannot ja -
aineistot sdilytysaikoineen ja arkistointitapoineen, tietojarjestelmat ja niiden valiset yhteydet seka
tietoturvallisuustoimenpiteet.

Tiedonhallintamallin kokonaisuudesta ja kuvauksen linjavedoista vastaa hyvinvointialueen ICT- ja digijohtaja.
Hanen vastuullaan on, etta tiedonhallintamalli pysyy ajantasaisena ja vastaa lain vaatimuksia. ICT- ja digijohtaja
tekee tarvittavat paatokset kuvaustason suhteen ja yllapitaa tiedonhallintamallia yhdessa tiedonhallinnan,
tietosuojan seka ICT- ja digipalveluiden asiantuntijoiden kanssa. Tiedonhallintamalliin sisaltyvan
tiedonohjaussuunnitelman osalta vastuussa on hallintopaallikko. Tietosuojaan ja tietoturvaan liittyvat vastuut
maarittyvat hyvinvointialueen Tietosuoja- ja tietoturvapolitiikan mukaisesti.

Tiedonhallintalain 5 §:n 3 momentissa on niin ikdan sdadetty, ettd suunniteltaessa tiedonhallintamallin sisaltéon
vaikuttavia olennaisia hallinnollisia uudistuksia ja tietojarjestelmien kdytt66nottoa, tiedonhallintayksikssa on
arvioitava naihin kohdistuvat muutokset ja niiden vaikutukset suhteessa tiedonhallintalaissa sdadettyihin
tiedonhallinnan vastuisiin ja vaatimuksiin. Tasta muutosvaikutusten arvioinnista on vastuussa ICT- ja digijohtaja
yhdessa tiedonhallintayksikon johdon kanssa.

3.2 ASIAKIRJAJULKISUUSKUVAUKSESTA VASTAAVAT TOIMUAT

Tiedonhallintayksikon on tiedonhallintalain 28 §:n mukaisesti ylldpidettava yleisessa tietoverkossa eli
hyvinvointialueen internet-sivuilla asiakirjajulkisuuskuvausta. Kuvaus tehdaan asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi
ja sen tarkoituksena on auttaa kansalaista kohdistamaan tietopyyntdnsa. Laissa on maaritelty talle kuvaukselle
minimisisalto.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen laatimisesta ja yllapitamisesta vastaa hallintopaallikko.

3.3 ASIANHALLINTA, PALVELUJEN TIEDONHALLINTA JA ARKISTOTOIMI

Asianhallinnasta ja palvelujen tiedonhallinnasta sdddetdan tiedonhallintalaissa ja asiakirjojen arkistoinnista
arkistolaissa (831/1994). Lisaksi tiedonhallintalaissa sdddetdan tiedonhallintayksikon velvollisuudesta maaritella
tietoaineistojen sailytysaikojen maarittelysta vastaava viranhaltija.

Pohjois-Karjalan hyvinvointialueella asianhallinnasta, palvelujen tiedonhallinnasta ja aineistojen arkistoinnista
vastaa hallintopaallikko.
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Asianhallintaan, palveluiden tiedonhallintaan ja arkistotoimen tehtaviin kuuluu vastata:

e asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallinnan kehittdmisestd, ohjeistuksesta ja lainmukaisuuden
valvonnasta

e tiedonohjaussuunnitelman laatimisesta ja yllapidosta

e asiakirjatiedon elinkaaren ohjauksesta ja hallinnasta

e |oogisesta asiarekisterista ja asiankasittelyn metatiedoista

e arkistoitavan tiedon arvonmadarityksesta, sdilyttamisesta ja saatavuudesta

Sailytysaikojen maarittelysta kokonaisvastuussa on hallintopaallikké. Arkistoon siirrettavat asiakirjat maaritellaan
arkistolain perusteella osana arkistotoimen tehtavia. Sailytysaikojen maarittelya sisaltavat tiedon kasittelyn ja
arkistoinnin toimintaohjeet hyvaksyy hallintopaallikon lisaksi aluevaltuuston hyvaksymassa hallintosaanndssa
madritetty rekisterinpitdjan vastuuhenkilod.

3.4 TIETOTURVA, TIETOSUOJA JA REKISTERINPITAJAT

Tietoturvan osalta tiedonhallintayksikon on maariteltava vastuut tietoturvallisuusohjeiden yllapidosta,
riskienhallinnasta, varautumisesta seka tietoturvallisuudesta kokonaisvastuussa olevat viranhaltijat tai vastaavat
tyontekijat. Tietosuoja-asetuksen mukaan viranomaisen tulee maaritella rekisterinpitajan vastuuhenkil6t, joilla on
kokonaisvastuu rekisterinpidosta ja tietovarannosta seka tietosuojavastaava.

Tietosuojaan ja tietoturvaan liittyvat vastuut maarittyvat hyvinvointialueen Tietosuoja- ja tietoturvapolitiikan
mukaisesti. Tietosuoja-asetuksen mukaisena rekisterinpitdjana toimii hyvinvointialueen hallintosaannon
mukaisesti aluehallitus. Rekisterinpitdjien vastuuhenkilét on nimetty aluevaltuuston hyvaksymassa
hallintosaannossa.

3.5 TIETOJARJESTELMAT

Tiedonhallintalain mukaan tiedonhallintayksikon on méaariteltava tietojarjestelmista vastaava viranhaltija tai
tyontekija, jolla on kokonaisvastuu jarjestelmien toiminnasta sekd toiminnan laadunvarmistuksesta.
Hyvinvointialue kdyttaa useissa tietojarjestelmissa palveluntuottajaa. Tietojarjestelmien kokonaisvastuun tulee
kuitenkin olla aina tiedonhallintayksikolla itsellaan.

Pohjois-Karjalan hyvinvointialueella tietojarjestelmista ja toiminnan laadunvarmistuksesta kokonaisvastuussa on
ICT- ja digijohtaja.

3.6 VALVONNAN TOTEUTTAMISVASTUU

Tiedonhallintalain mukaan tiedonhallintayksikén johdon on huolehdittava siita, etta yksikossa on jarjestetty
riittava valvonta tiedonhallintaan liittyvien saddosten, maardysten ja ohjeiden noudattamisesta.
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Tietosuojan ja tietoturvan osalta valvonnan vastuut ja jarjestaminen on maaritelty tietoturva- ja
tietosuojapolitiikassa. Vuosittain laadittavaan tietotilinpdatokseen sisallytetdaan tiedonhallinnan yleisen
lainmukaisuuden raportointi tiedonhallintalain ja muun tiedonhallintaan vaikuttavan lainsaadannon osalta.

3.7 TIETOJEN LUOVUTTAMINEN JA TIETOPYYNNOT

Lain viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999, jilj. julkisuuslaki) 4 luvussa sdddetdan viranomaisen
tietojen luovuttamisesta. Julkisuuslain 14.2 §:n mukaan tiedon asiakirjan sisdllésta antaa se viranomaisen
henkilost66n kuuluva, jolle viranomainen on tdman tehtdvan maardnnyt tai jolle se hdanen asemansa ja
tehtdviensa vuoksi muuten kuuluu. Tietoja luovuttaessa on otettava huomioon julkisuuslain lisaksi mahdollinen
erityislainsaadanto.

Tietopyyntdon vastaamisesta ja tietojen luovuttamisesta vastaa se viranomainen tai viranhaltija, jolle vastuu on
lain, Pohjois-Karjalan hyvinvointialueen hallintosdaannon tai toimivallansiirtopaatdksen nojalla annettu.
Toimielinten asiakirjojen luovuttamisesta paattaa kyseinen toimielin, ellei se ole siirtanyt toimivaltaa julkisuuslain
ja hallintosdannon nojalla alaiselleen viranhaltijalle.

Tiedon antamisesta asiakirjasta, joka on laadittu viranomaisen toimeksiantotehtdvaa suoritettaessa tai annettu
toisen viranomaisen lukuun suoritettavaa tehtavaa varten, paattaa tehtdvan antanut viranomainen, jollei
toimeksiannosta muuta johdu.

Lisaksi tietoja voidaan luovuttaa toiselle viranomaiselle salassapitosdaadosten estamatta, jos tiedot
vastaanottavalle viranomaiselle on laissa sdddetty tiedonsaantioikeus.
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