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TIIVISTELMA: Kuntien tietosuojan perusohjeet, Osa I: Rekisterinpiti-
jyys kunnassa

Tama dokumentti on tiivistelma Kuntien tietosuojan perusohjeiden 1. osasta,
joka kasittelee rekisterinpitdjyyttd kunnassa. Tiivistelma on pyritty laatimaan
siten, etta se olisi helppolukuinen ja ymmarrettava kenelle tahansa tieto-
suojan parissa tyoskentelevalle kunnan, kuntayhtyman tai niiden sidosryh-
man tyontekijalle tai luottamushenkildlle.

Selked vastuunjako on tietosuojan perusta. Vastuullinen ja lApindkyva henki-
lotietojen kasittely rakentaa luottamusta kunnan toimintaan ja ehkaisee oi-
keudellisia haasteita ja mainehaittoja.

Kunnassa on varmistettava, etti

e rekisterinpitdjyys ja tietosuojavastuut on maéritelty hallintosdanndssa
ja muissa sisaisissd maarayksissa

e tietosuojatybhdn on osoitettu riittavat resurssit
e henkilostd on koulutettu ja ohjeistettu
e toimintaa valvotaan ja dokumentoidaan.

1. Rekisterinpitijyys

Kunta on oikeushenkild ja viranomainen. Osana kuntaa, kunnan sisilld, toi-
mii myds itsendisia viranomaisia. Kunnan viranomainen voi olla toimielin tai
viranhaltija. Kunta ja sen viranomaiset muodostavat yhtendisen oikeushenki-
l6n. Tietosuoja-asetuksessa tarkoitettuna rekisterinpitdjana voi yksin tai yh-
dessé toimia kunta, kunnan toimielin tai kunnan viranhaltija.

Esimerkkeja:

e Kunta on rekisterinpitdja, kun jarjestamisvastuu palvelusta on sii-
detty kunnalle, eika rekisterinpitdjyytta ole hallintosddnndssa dele-
goitu.
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e Kunta on rekisterinpitdja, kun rekisterinpitdjyys on suoraan siadetty
kunnalle.

e Kunnan viranomainen on rekisterinpitdja, jos laissa nain sddadetaan
(esim. ymparistonsuojeluviranomainen).

e Kunnan viranomainen on rekisterinpitdja, jos kunnan jarjestimisvas-
tuussa olevassa tehtavassa vastuu henkildtietojen kasittelysta on de-
legoitu hallintosdanndssa.

e Kunnanhallitus toimii tyénantajana ja on rekisterinpitija henkildstdn
henkilotietojen kasittelyssa.

2. Yhteisrekisterinpitijyys

Kunta voi olla yhteisrekisterinpitdja, jos se yhdessd muun tahon kanssa
paattda henkildtietojen kasittelyn tarkoituksista ja keinoista. Yhteisrekiste-
rinpitdjyys voi perustua lakiin tai kdytanndn yhteistyéhon. Yhteisrekisterinpi-
tajyys voi syntya myds kunnan sisalla.

Esimerkkeja:

e Kunta tai kunnan viranomainen on yhteisrekisterinpitaja, jos laissa
nain sdddetdan (esim. alueidenkayton tietovaranto ja tyévoimapalve-
luiden valtakunnallinen tietovaranto).

e Kunta ja sosiaalisen median palvelu voivat olla yhteisrekisterinpitdjia
kohdennetussa viestinnassa.

3. Kunnan ja rekisterinpitidjan tehtavat

Kunnanhallituksen tehtdvana on varmistaa, ettd kunnassa on maéaritelty
vastuut henkilotietojen kasittelystd, toisin sanoen maaritelty kuka toimii
missakin tilanteessa rekisterinpitajana. Valtuusto paattaa tietosuojan orga-
nisoinnista hallintosdanndssa.

Rekisterinpitdjan vastuulla on varmistaa, etta tietosuoja toteutuu kaikessa
sen toiminnassa. Keskeisia tehtavdakokonaisuuksia ovat mm.

e Tietosuojatydn vastuiden ja tehtdvien maaritteleminen
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e Henkilotietojen késittelyn suunnittelu ja seuranta
e Henkildston ja luottamushenkildiden koulutus ja ohjeistus
e Rekisterdityjen informointi ja tietosuojaoikeuksien toteuttaminen
e Henkilotietojen kasittelyyn liittyvien riskien arviointi
e Henkilotietojen tietoturvaloukkausten kasittely
e Tietosuojavastaavan nimedminen
e Riittava resursointi sekd osoitusvelvollisuuden toteuttaminen.

4. Rekisterinpitajyyden organisointi

Kunnat voivat maaritella roolit hallintosdannossaan esimerkiksi kahdella
seuraavalla tavalla:

Vaihtoehto 1: Kunta kokonaisuutena on rekisterinpitdja; kunnanhalli-
tus vastaa tietosuojatydn kdytanndn organisoinnista.

Vaihtoehto 2: Kunnanhallitus ja lautakunnat ovat rekisterinpitjia
oman toimialansa osalta.

Vaihtoehtojen osalta on huomioitava, etta erityislainsddadanndssa on voitu
sdatda niista poikkeavasti rekisterinpitijyyden kohdentumisesta.
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5. Tietosuojatyon roolit ja vastuut

Keskeinen vastuu

Valtuusto Paattiaa hallintosaannosta ja

varaa resurssit
tietosuojatyohon.

Kunnanhallitus Vastaa hallinnosta,

taloudesta ja tietosuojan
lainmukaisuudesta; ohjeistaa
ja koordinoi.

Operatiiviset Toteuttaa tietosuojatoimia
tietosuojaroolit kaytannossa ja raportoi
riskeista ja poikkeamista.
Henkildsto ja Noudattaa ohjeita ja raportoi
luottamushenkilot riskeista ja poikkeamista.
Tietosuojavastaava Neuvoo, seuraa ja raportoi

johdolle; ei paata
henkilotietojen kasittelysta.

6. Seuraamukset tietosuojalainsaadannon rikkomisesta

Henkilotietojen kéasittelyyn liittyvat vastuut kunnissa muodostuvat hallinnol-
lisista, rikosoikeudellisista ja vahingonkorvausoikeudellisista seuraamuk-
sista. Suomessa viranomaiset eivat nykyisin ole hallinnollisen seuraamus-
maksun piirissd, mutta tietosuojavaltuutetulla on kaytéssdan muut korjaa-
vat toimivaltuudet, ja seuraamusmaksujen laajentamista viranomaisiin on
ehdotettu tulevassa lainsdadantduudistuksessa.

Henkilotietoja kasittelevat tahot voivat lisdksi jakaa vastuita keskendan ta-
kautumisoikeuden ja sopimusehtojen avulla. Myds ylimmat laillisuusvalvojat
valvovat viranomaisten ja viranhaltijoiden toiminnan lainmukaisuutta.

Oikeudellisten velvoitteiden ohella tietosuojaan liittyy myds eettista ja mo-
raalista vastuuta. Laiminlydnnit tietosuojassa voivat johtaa seka yksildille ai-
heutuviin vahinkoihin ettd kunnan oikeudellisiin ja mainehaittoihin, mika ko-
rostaa tietosuojan huomioimisen merkitysta kunnan toiminnassa.
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