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Korvaa ohjeen OPH-5095-2022

Varhaiskasvatusta jarjestavat kunnat ja kuntayhtymat
Yksityiset varhaiskasvatuksen palveluntuottajat

Ohje tietojen Ohje tietojen tallentamisesta varhaiskasvatuksen tietovarantoon

Opetushallitus on antanut maardyksen (OPH-6435-2023) varhaiskasvatusta
jarjestaville kunnille, kuntayhtymille ja yksityisille palveluntuottajille (jaljempana
varhaiskasvatustoimijat) tietojen tallentamisesta varhaiskasvatuksen
tietovarantoon (jaljempéana Varda) varhaiskasvatuslain (540/2018) 68 § nojalla.
Tama ohje liitteineen tarkentaa maarayksen sisaltoa.

Pyydamme tarvittaessa tiedottamaan tastd ohjeesta laajemmin
organisaatiossanne Varda-yhteyshenkildille ja Vardan kayttajille seka lisaksi
kunnissa ja kuntayhtymissa varhaiskasvatuspalveluihin seka kunnan Opintopolun
vastuukayttajalle.

Vardan tarvitsemat resurssit ja prosessit

Varhaiskasvatustoimijan on hyva jarjestaa Vardaa varten tarvittavat resurssit seka
Vardaan liittyvat prosessit ja varmistaa nain tietojen tallentaminen aikataulussa,
tallennettujen tietojen oikeellisuuteen ja ajantasaisuuteen liittyva laatutyo seka
varhaiskasvatustoimijan oma dokumentointi. Vardan parissa tydskenteleville
tulisi varmistaa myds perehdytys tehtaviin.

Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda) tallennettavat tiedot

OPETUSHALLITUS

Tuottajan ja toimipaikkojen tiedot

Tietovarantoon on tallennettava seuraavat varhaiskasvatuksen tuottajan ja sen
toimipaikkojen tiedot:

nimi, y-tunnus ja yhteystiedot

varhaiskasvatuspaikkojen maara

varhaiskasvatuksen jarjestamismuodot

toimintamuodot

kielet ja painotukset

vk wnN R

Varhaiskasvatuksen henkil6stoad koskevat tiedot

Tietovarantoon on tallennettava seuraavat henkil6ston tiedot:

nimi, henkilétunnus, oppijanumero, aidinkieli.

toimipaikat ja varhaiskasvatuslaissa tarkoitettu tyotehtava;

henkilon palvelussuhde seka henkilon tydaika;

suoritettu varhaiskasvatuslaissa tarkoitetun kelpoisuuden tuova tutkinto;
osallistuminen taydennyskoulutukseen.
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Kunta, kuntayhtyma ja yksityinen varhaiskasvatuksen palveluntuottaja voi
tallentaa Vardaan tyontekijan tyosahkopostiosoitteen, mikali se kayttaa
varhaiskasvatuksen digitaalista laadun arviointijarjestelmaa (Valssia)
varhaiskasvatuslain 24 §:n mukaisen tehtavansa tayttamiseen.
Laadunarviointijarjestelman kaytosta sdadetdaan Kansallisesta koulutuksen
arviointikeskuksesta annetussa laissa (1295/2013).

Varhaiskasvatuksessa olevaa lasta koskevat tiedot

Tietovarantoon on tallennettava seuraavat varhaiskasvatuksessa olevaa lasta

koskevat tiedot:

1. nimi, henkilétunnus, oppijanumero, aidinkieli, kotikunta ja yhteystiedot

2. toimipaikka, jossa lapsi on varhaiskasvatuksessa

3. varhaiskasvatuslain 17 §:ssa tarkoitetun hakemuksen toimittamispadivamaara

4. varhaiskasvatuslain 18 §:ssa tarkoitetun paatoksen tai sopimuksen alkamis- ja
paattymispdivamaara

5. varhaiskasvatusoikeuden tuntimaarainen laajuus ja sen kayttoon liittyvat
tiedot

6. tieto varhaiskasvatuksen jarjestamisestd vuorohoitona

7. varhaiskasvatuksen jarjestamismuoto

Itse tuottamiensa palveluiden lisdksi kunta tai kuntayhtyma tallentaa muiden
varhaiskasvatuslain 5 §:ssa tarkoitetulla tavalla jarjestamassdan
varhaiskasvatuksessa olevien lasten osalta 70 §:n 3 momentin 1 ja 3-7 kohdassa
tarkoitetut tiedot. Kunta voi myds vuodesta 2020 lahtien sopia yksityisen
palveluntuottajan kanssa palvelusetelilld tai ostopalveluna toteutetussa
varhaiskasvatuksessa olevan lapsen tietojen siirtamis-/tallentamistehtavan
siirrosta yksityiselle palveluntuottajalle. Ks. tarkempi ohjeistus sivulta
https://wiki.eduuni.fi/x/rlZcCw.

Varhaiskasvatuksessa olevan lapsen vanhempien tai muiden huoltajien tiedot

Tietovarantoon on tallennettava seuraavat huoltajien tiedot:
1. nimi, henkil6tunnus, oppijanumero, didinkieli, kotikunta ja yhteystiedot;
2. varhaiskasvatuksen asiakasmaksun maara ja palvelusetelin arvo;
3. varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista annetun lain mukainen perheen
koko;
4. maksupaatoksen alkamis- ja paattymispaivamaara.

Varhaiskasvatuksessa annettavaa tukea koskevat tiedot

Kuntien ja kuntayhtymien on tallennettava tietovarantoon 15 e §:ssé
tarkoitettujen pddtésten lukumddrdt lapsen idn perusteella jaoteltuina. Tiedot
tulee tallentaa kunnallisista ja yksityisistd palveluntuottajista erikseen.

Hakaniemenranta 6, PL380  puhelin 0295 331 000 UTBILDNINGSSTYRELSEN Hagnaskajen 6, PB 380  telefon 0295 331 000

00531 Helsinki

oph.fi 00531 Helsingfors oph.fi


https://wiki.eduuni.fi/x/rIZcCw

OPETUSHALLITUS
UTBILDNINGSSTYRELSEN

OHIE 3(12)

21.12.2023 OPH-6525-2023

Kunta tai kuntayhtymd tallentaa varhaiskasvatuksessa tehostettua, erityistd
tukea ja yleisen tuen tukipalveluita koskevien hallintopddtéksien lukumddrdit.

Tiedot tallennetaan erikseen lapsen 31.12. mddrdytyvdn idn mukaisesti:
0-2-vuotiaiden,

3-vuotiaiden,

4-vuotiaiden,

5-vuotiaiden ja

6-vuotiaiden osalta.

LA WNR

Kunnat ja kuntayhtymdt raportoivat hallintopddtdsten mddirét, jotka ovat
voimassa tilastointipdivédnd.

Kunnallisessa varhaiskasvatuksessa olevien lasten tuen tiedot pitdvdt siséllddn
niiden lapsien hallintopddtoékset, joiden varhaiskasvatus on kunnan tai
kuntayhtymdn jdrjestdmdd. Yksityisessd varhaiskasvatuksessa olevien lasten tuen
tiedot pitévdit sisdlléén niiden lapsien hallintopddtokset, joiden varhaiskasvatus
on jdrjestetty ostopalveluna, palvelusetelilld, yksityisen hoidon tuella tai ilman
yksityisen hoidon tukea.

Edelld mainittuja tietoja avataan Vardan tietoluettelossa. Tietoluettelo |0ytyy
suomeksi sivulta https://wiki.eduuni.fi/x/q4BLFw ja ruotsiksi sivulta
https://wiki.eduuni.fi/x/BZ10GQ

Tietojen tallentamisen ajankohdat
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Tiedot tulee tallentaa Vardaan viipymatta ja ajantasaisesti sen jalkeen, kun tieto
on syntynyt ja tallennettu varhaiskasvatusta jarjestavan kunnan, kuntayhtyman ja
yksityisen palveluntuottajan (yksityinen paivakoti, ryhmaperhepaivikoti ja
perhepaivahoitajan) omaan operatiiviseen tietojarjestelmaan tai
henkilorekisteriin.

Taman jdlkeen varhaiskasvatustoimijan tulee ilmoittaa uudet tiedot seka paivittaa
ja korjata tiedot ajantasaisesti viipymatta Vardaan aina, kun
varhaiskasvatustoimijan operatiiviseen tietojarjestelmaan tai muuhun
henkilorekisteriin taikka varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan tallennettuihin
tietosisaltoihin kohdistuu muutos.

Tietojen tulee olla rajapinnalla tallennettaessa Vardassa yhden (1) vuorokauden
kuluessa. Kayttoliittymalla tallennettaessa tietojen tulee olla ajan tasalla
Vardassa kuukauden 15. paivaan seka kuukauden viimeiseen paivaan mennessa.
Jos tdman kuluvan aikajakson aikana tiedoissa ei ole tapahtunut muutoksia,
Vardan kayttoliittymaan ei tarvitse kirjautua tietojen tallentamiseksi.

Vardaan tallennetaan vuokratun henkiléstén tiedot toteuman mukaan vdhintddn
kaksi kertaan vuodessa seuraavasti: tilanne 1.1.-30.6. tallennetaan 31.8.
mennessd ja tilanne 1.7.-31.12. tallennetaan 31.1. mennessé.
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Vardaan tallennetaan varhaiskasvatuksessa annettavan tuen hallintopddtésten
mddrdt kaksi kertaa vuonna 2024. Hallintopddtésten médrd
tilastointipdivimddrénd 31.5.2024 tallennetaan 30.6.2024 mennessd ja
hallintopdédtésten mddrd tilastointipdivimddrdnd 31.12.2024 tallennetaan
31.1.2025 mennessd. Vuodesta 2025 Iéhtien tilastointipdivémddrid on vain yksi ja
tieto hallintopddtosten mddrdstd tilastointipdivimddrdnd 31.12. tallennetaan
31.1. mennessé.

Tiedon laadun varmistaminen

Koska varhaiskasvatustoimijat ovat sopimussuhteessa Vardaan tietoja siirtavien
jarjestelmien toimittajiin, varhaiskasvatustoimijan on hyva varmistua
automaattisten tiedonsiirtojen kohdalla siita, etta tietoja siirtavat jarjestelmat
siirtdvat seka uusia etta paivitettyja tietoja oikein Vardaan Opetushallituksen
ohjeistuksen mukaisesti ja etta virhetilanteissa tietojen poisto Vardasta onnistuu
varhaiskasvatustoimijan kdytdssa olevan jarjestelman kautta.

Varhaiskasvatustoimija voi seurata tallennettujen tietojen oikeellisuutta ja
ajantasaisuutta Vardan kayttoliittyman kautta. Tallennettujen tietojen
oikeellisuus ja ajantasaisuus on tarkeaa, jotta esimerkiksi Vardasta voidaan
luovuttaa luotettavia tietoja viranomaisille lakisdateisten tehtédvien hoitoon.
Tyokaluja tiedon laatuun |0ytyy Vardan kayttoliittymasta kohdasta Raportit.

Uudet varhaiskasvatustoimijat

Tietojen tallentamistapa
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Uudet varhaiskasvatustoimijat aloittavat vaadittujen tietojen tallentamisen
Vardaan silloin, kun varhaiskasvatustoiminta alkaa. Mikali toiminta kdynnistyy
yritysoston kautta, toimintansa paattavan varhaiskasvatustoimijan Vardaan
tallentamien tietojen rekisterinpitajyys siirtyy uudelle varhaiskasvatustoimijalle.

Jokainen yksityinen varhaiskasvatuksen palveluntuottaja, jolla on oma y-tunnus
tai joka toimii varhaiskasvatustoimijana ilman y-tunnusta, rekisteroéityy Vardaa
varten Opetushallituksen rekisterditymispalvelussa osoitteessa
https://virkailija.opintopolku.fi/varda-rekisterointi/ ennen kuin aloittaa tietojen
tallentamisen Vardaan. Yksityinen palveluntuottaja voi rekisterditymisen
vhteydessa valita rekisteréinnin kasittelijaksi yhden tai useamman kunnan, jossa
se toimii palveluntuottajana. Kunnan tehtdavana on hyvaksya tai hylata yksityisen
palveluntuottajan rekisterdityminen Vardaa varten. Yksityinen palveluntuottaja
voi aloittaa tietojen tallentamisen Vardaan vasta sen jalkeen, kun kunta on
hyvaksynyt rekisterditymisen.

Ohje yksityisille palveluntuottajille rekisterditymiseen I6ytyy osoitteesta
https://wiki.eduuni.fi/x/F4ZcCw ja kunnille ja kuntayhtymille rekisteréitymisten
kasittelyyn osoitteesta https://wiki.eduuni.fi/x/GoZcCw
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Varhaiskasvatustoimijoiden tulee siirtaa tuottajan, toimipaikkojen, lasten ja
huoltajien tiedot Vardaan ensisijaisesti varhaiskasvatuksen operatiivisesta
tietojarjestelmasta seka henkildston tiedot henkilostohallinnossa kaytossa
olevasta operatiivisesta tietojarjestelmasta tai operatiivisista jarjestelmista REST-
tyyppisella tiedonsiirtorajapinnalla, jossa dataformaattina on JSON.
Tiedonsiirtorajapinnan kdyttdminen on suositeltavaa, koska se pitaa tiedot
ajantasaisina automaattisesti ja vahentaa manuaalista tyota.

Tuottajan, toimipaikkojen, lasten ja huoltajien tietojen osalta Vardaan voi
integroida yhden tietojarjestelman, varhaiskasvatuksessa annettavan tuen
tietojen osalta Vardaan voi integroida yhden tietojdrjestelmdn ja henkiloston
tietojen osalta korkeintaan kolme eri jarjestelmaa. Opetushallitus ohjeistaa
integroimaan Vardaan henkilostotietojen osalta yhden tietojarjestelman, mutta
mikali tietosisallot sijaitsevat eri jarjestelmissa ja varhaiskasvatustoimijan on
tarpeen tehda useampi integraatio, integraatioita voi tehda tietosisaltoryhmittain
seuraavasti:

1. tyontekijatiedot (henkil6tiedot, tutkinto, tyontekijan tiedot,
palvelussuhteen tiedot, paaasialliset tyoskentelypaikat ja pidempi
poissaolo)

2. taydennyskoulutustiedot

3. vuokrattu henkilosto

Mikali integraatio varhaiskasvatustoimijan kdytdssa olevasta
jarjestelmasta/jarjestelmistd Vardaan ei ole mahdollinen, tulee
varhaiskasvatustoimijan vaihtoehtoisesti tallentaa tiedot Vardaan
kayttoliittymall, joka |6ytyy osoitteesta: virkailija.opintopolku.fi/varda/.

Tiedonsiirto rajapinnan kautta ja tietojen tallentaminen kayttoliittyman kautta
ovat toisensa poissulkevia menetelmia toimipaikan seka lasten ja huoltajien
tietojen sekd varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tietojen kohdalla.
Esimerkiksi, jos lapsen tiedot tai varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tiedot on
tallennettu Vardaan integraation kautta, tietoja ei voi muokata kayttoliittymassa.

Varhaiskasvatustoimijan tietoja voi tallentaa seka integraatiolla etta
kayttoliittymalla. Esimerkiksi jos varhaiskasvatustoimija tallentaa toimipaikkojen,
lasten ja huoltajien tietoja integraatiolla, toimijan tiedot voi tallentaa
kayttoliittymalla Vardaan tai jos tiedot siirretdaan ensimmaisessa tiedonsiirrossa
Vardaan, mutta niita ei paiviteta integraatiolla, tiedot voi paivittaa Vardan
kayttoliittymassa.

Henkiloston tietoja on mahdollista tallentaa Vardaan joko integraation,
kayttoliittyman tai ndiden yhdistelman avulla. Varhaiskasvatustoimija voi
esimerkiksi tallentaa tyontekijatiedot jarjestelmdintegraation kautta seka
taydennyskoulutustiedot ja tiedot vuokratusta henkilostosta kayttoliittyman
kautta. Yksittdisen tietosisaltoryhman tiedot voi kuitenkin tallentaa Vardaan vain
yhdella, valitulla tavalla.
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Tarvittaessa tietojen tallentamistapaa voi vaihtaa. Lue lisda tallentamistavan
vaihtamisesta: https://wiki.eduuni.fi/x/MIVcCw

Kayttéoikeudet ja tunnukset varhaiskasvatuksen tietovarantoon
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Varhaiskasvatustoimija tarvitsee tietojen tallentamiseen ja katseluun
kayttooikeudet Vardaan. Vardan kayttooikeuksia anotaan ja hallinnoidaan
Opetushallituksen Opintopolku-palvelussa osoitteessa virkailija.opintopolku.fi/.

Kunnassa Opintopolun vastuukdyttdja myontda kunnan Varda-paakayttajan
kayttooikeudet Vardaan. Yksityinen palveluntuottaja maarittelee
rekisteroitymisessa Vardaa varten itse lomakkeella henkilon, jolle haluaa
myontaa Varda-paadkayttajan kayttdéoikeudet Vardaan.

Varhaiskasvatustoimijan Varda-paakayttaja voi kayttdoikeudet saatuaan myontaa
organisaation muille Vardan kayttdjille kayttooikeuksia Vardaan. Jokaisella
kunnalla, kuntayhtymalla ja yksityisella paivakodilla tulisi olla véhintddn kaksi
Varda-paakayttajaa. Yksityinen perhepdivahoitaja saa Varda-paakayttajan
oikeudet Vardaan, eika voi myontaa kayttooikeuksia muille. Tarvittaessa
esimerkiksi suuret varhaiskasvatustoimijat voivat ottaa myos Varda-
kayttooikeusvastaavan roolin kdyttoonsa.

Varhaiskasvatustoimija varmistaa, ettd paasy tietoihin on vain henkil6ill, joiden
tyotehtaviin henkilotietojen kasittely kuuluu ja ettd henkil6t kasittelevat tietoja
ainoastaan annettujen ohjeiden mukaisesti.

Varhaiskasvatustoimijan tulee huolehtia, ettd Varda-paakayttajien
kayttooikeudet sekda muut Varda-tyoskentelyssa tarpeelliset kayttooikeudet ovat
voimassa. Lisdtietoja Vardan kayttajahallinnasta ja kdyttooikeuksista loytyy
sivulta: https://wiki.eduuni.fi/x/x4RcCw.

Kunnissa ja kuntayhtymissa pelkka Varda-padkayttdja -rooli ei riita tietojen
tallentamiseen Vardaan. Kunta ja kuntayhtyma tarvitsevat tietojen
tallentamiseen Vardaan joko palvelukadyttdjatunnuksen automaattisia
tiedonsiirtoja varten tai Vardan kayttoliittymalla tapahtuvaan tallentamiseen
tallentaja-kayttooikeudet kuhunkin tallennettavaan tietosisaltoon.

Kayttooikeudet ovat voimassa korkeintaan vuoden kerrallaan, minka jalkeen
kayttdja saa muistutuksen kayttéoikeuksien voimassaolon paattymisesta.

Varda-paakayttdja sulkee kayttooikeudet, kun henkil6 ei enaa tarvitse
tyotehtdviensa hoitamiseen paasya Vardaan tai kun henkild siirtyy pois
varhaiskasvatustoimijan palveluksesta.

Mikali varhaiskasvatustoimija myontaa kayttdoikeuksia muille kuin oman
organisaation henkilgille (esim. jarjestelmatoimittajille) osapuolten tulee tehda
sopimus henkilotietojen kasittelysta. Ohjeistusta sopimuksen tekemisesta 16ytyy
sivulta https://wiki.eduuni.fi/x/riZcCw.
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Automaattiset tiedonsiirrot

Automaattiset tiedonsiirrot Vardaan tapahtuvat samalla
palvelukayttdjatunnuksella tuottajan, toimipaikkojen ja lasten tietoja seka
huoltajatietoja siirrettdessa.

Jos samasta varhaiskasvatusjarjestelmasta siirretdan Vardaan lisdksi
henkilostotiedot tai varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tiedot, samaa
palvelukayttdjatunnusta voi kayttaa edelleen. Muutoin automaattiset
henkilostokokonaisuuden tai varhaiskasvatuksessa annettavan tuen tiedonsiirrot
Vardaan vaativat omat palvelukayttajatunnukset. Kullekin Vardaan integroitavalle
jarjestelmalle luodaan oma palvelukayttdjatunnus, jolle lisdtdaan tarvittava
kayttooikeus/kayttooikeudet siirrettavan tietosisaltoryhman (tyontekijatiedot,
taydennyskoulutustiedot, tiedot vuokratusta henkilostosta mukaan.

Kunnassa ja kuntayhtymdassa kunnan Varda-paakayttdja tekee tarvittavat
palvelukayttdjatunnukset tiedonsiirtoihin. Mikali yksityinen palveluntuottaja
tarvitsee palvelukayttajatunnuksia siirtdakseen tiedot Vardaan, tekee
Opetushallitus pyynnosta tarvittavat palvelukdyttajatunnukset. Pyynnot tulee
lahettda sahkopostitse osoitteella varda@opintopolku.fi.

Tietovarannon yhteisrekisterinpitdjat ja niiden vastuualueet
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Kunnat, kuntayhtymat ja yksityiset palveluntuottajat seka Opetushallitus toimivat
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardassa yhteisrekisterinpitajina.
Yhteisrekisterinpitdjista ja niiden vastuualueista sdadetaan tarkemmin
varhaiskasvatuslain 67 §:ssa.

Varhaiskasvatuslain 67 § 1 momentin mukaan kunta, kuntayhtyma tai yksityinen
palveluntuottaja vastaa tietovarantoon tallentamiensa tietojen sisallésta ja
virheettomyydesta seka siitd, etta tiedot pidetdaan ajantasaisina.

Varhaiskasvatustoimijat vastaavat tietosuoja-asetuksen (2016/679) 12 §:n
mukaisen informointivelvoitteen toteuttamisesta silloin, kun
varhaiskasvatuksessa olevaa lasta koskevat tiedot kerdtaan ja tallennetaan
varhaiskasvatustoimijan operatiiviseen tietojarjestelmaan tai muuhun
henkilorekisteriin. Kun tiedot keratdan tietosuoja-asetuksen 13 artiklan
mukaisesti suoraan rekisteroidylta eli lapsen vanhemmilta tai muilta huoltajilta,
heille on tietojen kerdamisen yhteydessa annettava 13 artiklassa yksildidyt tiedot.
Mikali varhaiskasvatuksessa olevaa lasta koskevat tiedot saadaan muualta, lapsen
vanhempia tai muita huoltajia tulee informoida tietosuoja-asetuksen 14 artiklan
mukaisesti.
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Osana informointivelvoitetta varhaiskasvatustoimijan tulee ilmoittaa
henkilotietojen tallentamisesta varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan seka
niista tahoista, joille tietoja luovutetaan Opetushallituksen yllapitamasta
varhaiskasvatustietojen luovutuspalvelusta. Opetushallitus tiedottaa
varhaiskasvatustoimijoille, mille tahoille tietoja sdédnnénmukaisesti luovutetaan,
jotta varhaiskasvatustoimijat pystyvat toteuttamaan informointivelvoitteensa.

Varhaiskasvatustoimijan on tietosuoja-asetuksen 16 artiklan mukaisesti
oikaistava ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat,
virheelliset tai puutteelliset henkilotiedot. Mikali varhaiskasvatustoimijan
operatiivisen tietojarjestelman tai muun henkilorekisterin taikka
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardan tietosisallossa on virhe, korjausvaatimus
tehdaan suoraan varhaiskasvatustoimijalle. Tarvittaessa Opetushallitus ohjaa
korjausvaatimukset varhaiskasvatustoimijan kasiteltavaksi ja oikaistavaksi. Mikali
virhe johtuu tietovarannon teknisesta virheestd, Opetushallitus vastaa
jarjestelmavirheen korjauksesta.

Opetushallitus ilmoittaa henkil6tietojen oikaisuista, poistoista ja kasittelyn
rajoituksista kaikille niille tahoille, joille saannénmukaisesti luovutetaan tietoja
varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardasta.

Informoinnin yhteydessa annettavista tiedoista on sdadetty tietosuoja-asetuksen
13 ja 14 artiklassa. Opetushallitus on tdméan ohjeen liitteeksi tuottanut
mallilausekkeita seka rekisteroidyille Vardasta suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi
jaettavat mallitiedotteet. Varhaiskasvatustoimija voi kdyttda materiaaleja
rekisteroityjen Vardasta informoimiseen esimerkiksi verkkopalvelussaan.

Opetushallitus vastaa varhaiskasvatuslain 67 § 2 momentin mukaan
tietovarannon yleisestd toiminnasta sekad ohjelmointirajapinnoista tietojen
tallentamista, kasittelya ja luovutusta varten. Opetushallitus vastaa myos
tietovarannon kaytettavyydestd, eheydesta ja muuttumattomuudesta seka
suojaamisesta ja sailyttamisesta. Opetushallitus vastaa tietovarannosta
tapahtuvan tietojen luovutuksen lainmukaisuudesta ja ohjelmointirajapintojen
avaamisen edellytysten tutkimisesta. Opetushallitus on velvollinen ilmoittamaan
muille rekisterinpitdjille ohjelmointirajapintojen avaamisesta. Opetushallitus
vastaa tutkimusluvan antamisesta tietovarannon tietojen luovutusta
tutkimuskayttéa varten.

Opetushallitus vastaa tietovarantoon tallennettujen tietojen osalta tietosuoja-
asetuksen (2016/679) 15 artiklan mukaisesta rekisterdidyn oikeudesta saada
padsy hanta koskeviin henkil6tietoihin, 18 artiklan mukaisesta oikeudesta
rajoittaa kdsittelya seka 19 artiklan mukaisesta henkilotietojen oikaisua, poistoa
tai kasittelyn rajoitusta koskevasta ilmoitusvelvollisuudesta tietoja
vastaanottaneille tahoille.

Jos kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palveluntuottaja lakkaa eivatka kyseisen
rekisterinpitajan tehtavat siirry toiselle oikeushenkildlle, kyseisten tietovarantoon
tallennettujen tietojen osalta rekisterinpitdjana toimii Opetushallitus.
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Opetushallitus kerda lokitietoa palvelun kaytosta. Lokitiedoista muodostuu
lokitietorekisteri, jonka rekisterinpitdjana toimii Opetushallitus.

Tietojen luovuttaminen ja katseleminen Vardasta

P&aasy omiin tietoihin

Tietojen sailytysaika

OPETUSHALLITUS

Tietojen luovuttamisesta ja katselemisesta Vardasta saddetdan
varhaiskasvatuslain 73 §:ssa.

Tietoja voidaan luovuttaa Vardasta viranomaiselle varhaiskasvatustietojen
luovutuspalvelun avulla viranomaisen lakiin tai laissa sdddettyyn tehtavaan
perustuvan tiedonsaantioikeuden nojalla, salassa pidettavia tietoja kuitenkin
vain, jos tiedon antamisesta tai oikeudesta tiedon saamiseen laissa erikseen
nimenomaisesti sdddetaan.

Viranomaiset saavat palvelusta tietoja ohjelmointirajapinnan avulla,
katseluyhteydella tai muutoin sahkdisessa muodossa. Opetushallitus voi
luovuttaa tietoja Vardasta viranomaiselle, jolla varhaiskasvatuslain tai muun lain
nojalla on oikeus kasitella tietoja. Viranomaisen on tietoja pyytdessaan
ilmoitettava Opetushallitukselle tietojen kayttotarkoitus ja muut tiedon
luovuttamisen edellytysten selvittdmiseksi tarpeelliset seikat seka selvitys siit3,
etta tietojen suojauksesta huolehditaan asianmukaisesti.

Tietovarantoon ei sovelleta viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain
(621/1999) tiedon luovuttamista koskevia saannoksid, tieteellista tutkimusta
varten luovuttamista lukuun ottamatta, eikd tietoaineistojen tuottamista
pyynnosta koskevaa 21 §:3a.

Opetushallitus tuottaa varhaiskasvatuslain 69 § mukaan tietovarantoon
tallennetuista tiedoista vuosittain varhaiskasvatuksen arvioinnin, kehittamisen,
tilastoinnin, tutkimuksen ja muun seurannan seka ohjauksen tietoaineistoja siten
kuin opetus- ja kulttuuriministerié maaraa.

Vardan tietojen luovutuksesta kerrotaan sivulla https.//wiki.eduuni.fi/x/80ZcCw.

Vardan kansalaisnakyma eli Vardaan rekisterdidyn kansalaisen katseluyhteys,
joka sisaltaa huoltajalle lapsen varhaiskasvatustietojen katselun seka tyontekijalle
ja huoltajalle hanesta itsestaan Vardaan tallennettujen tietojen katselun, toimii
Opetushallituksen Oma Opintopolku -palvelussa osoitteessa
https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/. Mikali palvelun kaytto ei onnistu,
omien tai huollettavien tietojen katselua voi pyytaa lomakkeella, joka 16ytyy
Vardan tietosuojaselosteen kautta sivulta
https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/varda-palvelun-tietosuojaseloste.

Varhaiskasvatuslain 72 § mukaan varhaiskasvatuksen jarjestdjaa ja tuottajaa
koskevat tiedot sdilytetdaan Vardassa, kunnes viisi (5) vuotta on kulunut sen
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kalenterivuoden paattymisestd, jona varhaiskasvatuksen jarjestajan tai tuottajan
toiminta lakkasi.

Varhaiskasvatuksen henkilost6a koskevat tiedot sailytetdaan tietovarannossa,
kunnes viisi (5) vuotta on kulunut sen kalenterivuoden paattymisestd, jona
henkilon tydsuhde varhaiskasvatuksen tehtdvissa paattyi.

Lasta ja lapsen huoltajia tai muita laillisia edustajia koskevat tiedot sailytetdan
tietovarannossa, kunnes viisi (5) vuotta on kulunut sen kalenterivuoden
paattymisestd, jona lapsen oikeus varhaiskasvatukseen paattyi.

Varhaiskasvatuksen tuen hallintopdditoksié koskevat lukumddrdtiedot sdilytetddn
tietovarannossa, kunnes viisi (5) vuotta on kulunut vuosittaisen tiedonkeruun
pddttymisestd.

Oppijanumero, nimi seka henkilétunnus tai muut yksiléimiseksi tarvittavat tiedot
sailytetdan pysyvasti (Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista
(884/2017, 38)).

Lokitietorekisterin tiedot sailytetdan viisi (5) vuotta niiden syntymisesta.

Kun Vardaan tallennettu lapsi pdattaa varhaiskasvatuksen, maksutieto paattyy,
tyontekija paattaa tyoskentelyn varhaiskasvatuksessa tai toimipaikan tai
varhaiskasvatustoimijan toiminta paattyy, tulee Vardaan tallentaa
paattymispaivamaara. Oikein tallennettuja tietoja ei saa poistaa Vardasta.

Opetushallitus poistaa Vardasta ne tiedot, joiden sailytysaika on paattynyt.
Kansallisarkiston paatoksen (KA/14277/07.01.01.03.01/2020) mukaan Vardan
tiedot sailytetaan pysyvasti sahkoisessa muodossa Kansallisarkistossa, jonne
Opetushallitus siirtaa tiedot Vardan sailytysajan paatyttya.

Edelld mainitut varhaiskasvatuslaissa sdddetyt maaraajat eivat suoraan koske
varhaiskasvatustoimijan omissa varhaiskasvatuksen operatiivisissa
tietojarjestelmissa tai henkilorekistereissa olevien tietojen sailytysaikoja.
Varhaiskasvatustoimijan tulee erikseen maaritella henkilotietojen sailyttamisajat
omissa operatiivisissa tietojarjestelmissaan ja henkilorekistereissaan.

Opetushallitus jarjestaa Varda-klinikoita kerran kuukaudessa. Lisaksi
Opetushallitus jarjestaa koulutuksia tarpeen mukaan. Tietoa ja ohjeistusta
Vardasta |oytyy osoitteesta: https://wiki.eduuni.fi/x/WYRcCw. Klinikoita ja
koulutuksia koskevat materiaalit 16ytyvat sivun https.//wiki.eduuni.fi/x/TYVcCw
kautta.

Ohjeistusta varhaiskasvatustoimijalla kdytossa olevan, Vardaan tietoja siirtdvan
jarjestelman kayttoon on hyva kysya suoraan jarjestelmatoimittajalta.
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Jos varhaiskasvatustoimija siirtaa tietoja automaattisella tiedonsiirrolla Vardaan,
tulee toimijan ottaa tiedonsiirtojen ongelmatilanteissa ensin yhteytta
jarjestelmatoimittajaan ja vasta tdman jalkeen Vardan asiakaspalveluun.

Opetushallituksen varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardan asiakaspalvelu
palvelee arkisin virka-aikana osoitteessa varda@opintopolku.fi.

Tama ohje korvaa 22.12.2022 annetun Opetushallituksen ohjeen OPH-5095-2022.

Padjohtaja Minna Kelha

Erityisasiantuntija Outi Kivipelto

Tama asiakirja on sdhkoisesti hyvaksytty Opetushallituksen
asianhallintajarjestelmassa.

Opetushallituksen mallilausekkeet informointivelvoitteen toteuttamiseksi
varhaiskasvatuksen tietovarannosta

Opetushallituksen mallitiedote varhaiskasvatustoimijan lasten ja huoltajien
informointiin

Opetushallituksen mallitiedote varhaiskasvatustoimijan tyontekijoiden
informointiin

Kuntien ja kuntayhtymien Varda-pddkdyttdjdt
Yksityisten varhaiskasvatuksen palveluntuottajien Varda-paakayttajat
Opetushallituksen osastot

Opetus- ja kulttuuriministerio

Aluehallintovirastot (AVI)

Elintarviketurvallisuusvirasto (EVIRA)

Kansallinen koulutuksen arviointikeskus (Karvi)
Kansaneldkelaitos (KELA)

Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto (Valvira)
Suomen Kuntaliitto

Terveyden ja hyvinvoinnin laitos (THL)

Tilastokeskus

Ty0- ja elinkeinoministerio

Valtiokonttori

Valtiovarainministerio
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