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| KATRI VARIS

HAKEMUS

Hallintokoordinaattori

Innostuin monipuolisesta roolista hallinnollisissa ja koordinoivissa tehtavissg, sillé vahva
projektinhallinta- ja koordinointiosaamiseni padsisi hyvin kdyttdon. Vuodet tutkimus- ja
opetuspuolelia ovat olleet antoisia, mutta huomaan nauttivani tyésté enemmdan, kun saan
osallistua asioiden toimeenpanoon, olla osa aktiivista yhteissé ja ympdristé on
kehitysmy®énteinen. Kontiolahden kunnan tekninen osasto tarjoaa mielenkiintoisen ympdriston,
jossa myos substanssiosaamiseni ympdristé-, energia- ja ilmastoasioissa voisi olla hy&dyksi.

Minulla on useiden vuosien kokemus projektinhallinnasta, jolloin vastasin mm. aikatauluista,
budjetin seurannasta sekd tutkimustehtévien koordinoinnista. Jarjestelmadllinen ja tarkka
tydotteeni esimerkiksi sopimusehtojen tulkinnassa mahdollisti hankkeen menestyksekkadn
toteutumisen. Ohjausryhman kokousten sihteering, kansainvélisen tutkinto-ohjelman
koordinoinnissa sekd projektinhallinnan tehtdvissa kertynyt kokemus on kehittényt vahvat
viestintataidot. Monikulttuurinen ja rajat ylittavéa yhteisty6 ei aina ole helppoa ja vaatii vahvoja
vuorovaikutustaitoja, joustavuutta ja méadrdatietoista asennetta yhteensovittaa eri intressit
tehokkaasti. Hallintokoordinaattorin tehtévissd taitoni padsisivatkin kunnolla kdyttéén ja
teknisen osaston toimistopalveluiden toimivuus ja kehittédminen olisi hyvissa kdsissé.

Kokemustani hankebudjetoinnista ja talouden seurannasta sekd talousraportointiin ja
rahoituksen tukikelpoisuusasioihin osallistumisesta tdydentdvat lagjat laskentatoimen ja
yritysjuridiikan opinnot. Yhdessé némé luovat mainiot edellytykset hoitaa sujuvasti teknisen
osaston talous- ja henkiléstohallinnon tehtdvid. Julkisoikeudellinen osaamiseni tukisi myos
tehtGvassd onnistumista, silla paitsi etté koulutukseni on julkisoikeudellinen, minulla on
kokemusta vaitionhallinnosta valvontaviranomaisen ja tapauskdsittelyn osalta. Tunnen siis
hyvan hallinnon periaatteet ja olen soveltanut mm. julkisuus- ja tietosuojalainsaadéntdé ja
kirjoittanut hallintopadtéksid. Pystyn siis osaltani myds tukemaan teknisen osaston henkildstoa
menestymadn ja turvaan asianmukaiset toimistopalvelut.

Osaamiseni ja kokemukseni erilaisista projektinhallinta- ja koordinaatiotehtavistd sekd kykyni
nopeasti omaksua ja ratkaista hallinnollisia kiemuroita mahdollistavat tehté&vén
menestyksekkdadn hoitamisen. Tulen mielelléni haastatteluun keskustelemaan tarkemmin siitd,
millaista osaamista voisin tuoda teknisen osaston kayttéén syksyll&!

Aurinkoisin terveisin,
Katri Varis



