Koulusihteerin (242177) tehtavan muuttaminen toimistosihteerin (242177) tehtavaksi ja

tayttéluvan myéntaminen
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Vaikutusten arviointi

Valmistelija
Esittelija

Paatosehdotus

Koulusihteerin tehtava vapautuu siten 1.4.2026 alkaen. Tehtadvan
tayttoa on uudelleen tarkasteltu ja tehtava esitetddan muutettavaksi
toimistosihteerin tehtavaksi. Koulusihteereiden tyohon on tulossa
muutoksia kouluverkkomuutosten seka hallinnon jarjestelmien
muutosten myotd. Myos seudullinen Primus-ohjelmiston padkayttdjan
palkkaaminen on muuttanut perinteista koulusihteereiden tyonkuvaa.
Kokoaikaiselle koulusihteerille ei ole tarvetta nykyisessa muodossa.

Muutettavan tehtdvan tydnkuva maaritelldan tarkasti ennen tehtavan
hakumenettelyd, mutta tehtdvaan tulee edelleen jaamaan
koulusihteerin oppilashallinnon tyotehtavia. Lisaksi tyonkuvaan
maaritellaan koko palvelualueelta hallinnon toimistotehtavia. Vakanssi
siirretdan perusopetuksen tulosalueelta hyvinvointipalveluiden
hallinnon tulosalueelle.

Tehtdvan tdyttaminen on tarpeellista, jotta palvelualueella voidaan
varmistaa riittava kouluhallinnon osaaminen seka sijaisjarjestelyt.

Tehtava/virka Toimistosihteeri
Vakanssinumero 242177

Hinnoittelutunnus 1TOI64A1
Tehtavakohtainen palkka 2 491,71-2 599,75 € /kk
Ty6aikamuoto toimistoty6aika, 36,25 h/vko
Palvelusuhteen kesto toistaiseksi 1.4.2026 alkaen

Palkkamaararahat on huomioitu talousarviossa ja vakanssi on
henkildstésuunnitelmassa.

Hyvinvointijohtaja
Henkilostopaallikko
Henkildsto- ja tyollisyysjaosto muuttaa koulusihteerin (242177)

tehtavan toimistosihteerin (242177) tehtavaksi ja myontaa sille
tayttoluvan 1.4.2026 alkaen.



Paatos
Hyvaksyttiin paatosehdotus.

Lisatietoja hyvinvointijohtaja p. 040 834 7185



