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Keskushallintopalveluissa vapautuu hallintosihteerin tehtava.
Tehtdvakokonaisuutta on tarkasteltu ja todettu, etta
[ahitulevaisuudessa on tarve paakirjanpitdjan tehtavalle.
Paakirjanpitdjan tehtava on asiantuntijatehtava, joka vaatii laajan
perehdytyksen. Tydsuhde alkaa hallintosihteerin tehtavalla ja vaihtuu
paakirjanpitdjan tyosuhteeksi nykyisen paakirjanpitajan elakoityessa
noin kahden vuoden paasta.

Hallintosihteerin tyotehtavan aikana perehdytetdaan paakirjanpitdjan
tehtavaan. Hallintosihteerin tyotehtaviin kuuluu muun muassa
talousdokumentointien (talousarvio, talouskatsaukset,
kuukausiraportointi ja tilinpdatos) valmistelu, ohjeistus ja kehittdminen.
Lisaksi yleishallintoon liittyvien ohjeiden, hankintojen ja ICT-asioiden
valmistelu seka seuranta. Tehtavien pdapaino tulee olemaan
taloushallinnossa.

Paakirjanpitdja vastaa muun muassa paakirjanpidosta,
taloustilastoinnista ja raportoinnista, kdayttéomaisuuskirjanpidosta ja
arvonlisaverotilityksista. Paakirjanpitaja on myos laatimassa vuosittain
koko kuntakonsernin tilinpaatosta. Tehtavaan kuuluu myoés
taloushallinnon selvitysty6td, opastusta ja neuvontaa seka erilaisia
toimistotehtavia ja tarvittaessa muiden henkildiden sijaistamista
padpainon luonnollisesti ollessa taloushallinnollisissa
asiantuntijatehtavissa. Padkirjanpitdjan tehtdva on itsendinen
asiantuntijatehtava. Paakirjanpitdja kuuluu talous- ja hallintojohtajan
vetdmaan nelihenkiseen talous- ja palkkahallinnon tiimiin.

Tehtava/virka paakirjanpitaja

Vakanssinumero 213007

Hinnoittelutunnus 1ASI42A1

Tehtavakohtainen palkka 3 065,74 € /kk

Tybaikamuoto liukuva toimistotydaika, 36,25 h/vko

Palvelusuhteen kesto toistaiseksi 1.8.2026 alkaen
Vaikutusten arviointi Palkkamaararahat on huomioitu talousarviossa ja vakanssimuutos

lisataan henkilostosuunnitelmaan ensimmaisen talouskatsauksen
yhteydessa.



Valmistelija

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Lisatietoja

Talous- ja hallintojohtaja

Henkilostopaallikko

Henkilosto- ja tyollisyysjaosto muuttaa hallintosihteerin (213007)
tehtavan paakirjanpitdjan (213007) tehtdvaksi ja myontaa sille
tayttoluvan 1.8.2026 alkaen.

Hyvaksyttiin paatosehdotus.

henkilostopaallikké puh. 040 167 6103



