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JOHDANTO

Kuntien toimintaympdristdén muutoksista johtuen kuntien tulee muuttaa ja kehittad jat-
kuvasti kunnallisten palvelujen tuottamisen tapoja. Kunnan palvelutuotannon moni-
muotoisuuden toteuttamiseksi kunnan hankintojen tulee perustua markkinoiden ja tek-
nologian hyédyntdmiseen sekd innovatiivisiin ratkaisuihin. Julkisten hankintojen toteut-
tamiselle asettavat lisdantyvid vaatimuksia myés kansallinen ja kansainvdlinen sadan-
tely, sekd& kansalaisten arvopohjassa tapahtuvat muutokset.

Julkisten hankintojen merkitys kasvaa kuntien palvelumarkkinoiden kasvaessa. Hankin-
tatoiminnalla tarkoitetaan tdssd ohjeessa kaikkia kunnan hankintoja.

1 LAINSAADANNOLLINEN TAUSTA

Hankintarajat ja kynnysarvot

Uusi julkisia hankintoja koskeva lainsdaddantd astui voimaan 1.1.2017. Lainsdadantd pe-
rustuu EU:n julkisia hankintoja koskeviin direktiiveihin. Hankintalainsdadénnén keskei-
send tavoitteena on tehostaa julkisten varojen kayttéd avaamalla julkisia markkinoita
kilpailulle ja hyédyntamalld julkisessa palvelutuotannossa markkinoilla olevaa tarjon-
taa. Menettelytapasaddanndksillé on pyritty edistdmadn avointa kilpailua seké varmista-
maan tarjouskilpailun osallistuvien toimittajien tasapuolinen ja syrjimé&tén kohtelu. Kai-
kissa hankinnoissa tulee noudattaa EY:n perustamissopimuksen mukaisia; aveimuus,
tasapuolinen ja syrjiméton kohtelu seké suhteellisuus - periaatteita.

Kynnysarvojen alle ja@dvat hankinnat jagévat hankintalainsdadénnén ulkopuolelle. Néilté
osin noudatetaan tdssé asiakirjassa annettuja pienhankintojen (yli 10 000 € - kynnys-
arvo), (5 000 € --9 999 €) ja suorahankintojen (alle 5 000 €) ohjeita.

Kansalliset kynnysarvot (ilman arvonliséveroa) 1.1.2017 alkaen:
e Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut: 60 000 €
« Sosiaali- ja terveyspalvelut (Liite E kohdat 1-4): 400 000 €
« Muut erityiset palvelut (Liite E kohdat 5-15): 300 000 €
o Palveluja koskevat kayttdoikeussopimukset: 500 000 €
o Kayttéoikeussopimukset: 500 000 €
o Rakennusurakat: 150 000 €
» Erityisalojen hankintalaissa ei ole kansallisia kynnysarvoja; erityisalojen hankinta-
laki tulee sovellettavaksi vain EU:n direktiiveihin perustuvat kynnysarvot ylittéviin
erityisalojen hankintoihin.
kynnysarvot (ilman arvonliséveroa) 1.1.2018 alkaen:
Tavara- ja palveluhankinnat: 221000
Rakennusurakat: 5 548 000
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e Kayttdoikeusurakat: 5548 000
e Suunnittelukilpailut: 221 000

Aina ajantasaiset kynnysarvot ndhtdavillé esim. osoitteessa www.hankinnat fi.

Hankinnan arvo

Direktiivin
mukaiset
menettelyt
Hankinta-| Hankintalaki
Kansallinen EU-kynnys-
kynnysarvo arvo

Kuva 1. Hankinnan arvo ja hankintalain soveltaminen

2 HANKINTAOHJEEN TAVOITTEET JA KEINOT

tukea kunnan taloudellisesti tuottamia palveluja

edistdd ja tehostaa kunnan palvelutuotantoa sekd varojen kayttéd

turvata yritysten syrjimdattdman ja tasapuolisen kohtelun

kunta on haluttu ja luotettava yhteistydkumppani

kunta hyédynt&d hankinnoissa paikallistasolta I&htien toimivia ja monipuolisia

toimittajia ja markkinoita

kunta viestittd& avoimesti tulevista hankinnoista

v kunta panostaa laatuun hankinta-asiakirjojen laatimisessa (selkeys ja tasmadéilli-
syys)

v turvata kunnan hdiriétdn palvelutuotanto hyvalld sopimuksenhallinnalla ja seu-

rannalla.

N XXX

\

Hankintaohjeella aikaansaadaan elinkaareltaan edullisempia ja pitk&ikdisempié han-
intoja, jotka hydédyttavat kunnan lisdksi myds alueen taloutta. Hankinnoissa noudate-
n hankintalain yleisié sdadnndksid ja periaatteita. Pyritddn myds edistdmadn lain
aa markkinavuoropuhelua ja etsimédn uusia ratkaisuja pelkésté hintakriteeristé
iseksi. Lisaksi noudatetaan sité, mitd hankintailmoituksessa on ilmoitettu.
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http://www.hankinnat.fi/

2.1 Hankintamenettelyt

a. Ennakoiva toimintamalli

Ennen tarjouspyynnén laatimista tulee olla selvitettynd tarpeet, méarédrahan varaus ja
riittGvyys sekd vuosittainen vaikutus kdyttétalouteen. Lisdksi tulee arvioida eri rahoitus-
mallit. Hankintojen suunnittelussa voidaan kdydé (markkina)vuoropuhelua yritysten
suuntaan.

b. Yhdenmukaiset ohjausperiaatteet ja prosessit

Hankintaty6 edellyttad, ettd toimialat hankintap&dtdksid tehdessddn huomioivat kun-
nan kokonaisedun ja tekevat yhteisty6té hankinnoissa. Tehdyt hankintapadtdkset ja
sopimusten kesto ovat luettavissa kunnan www-sivuilta. Kaikki konserniyhtiét toteutta-
vat hankintansa hankintaohjeen mukaisesti.

c. Kokonaiskustannusajattelu

Hankintatoiminnassa ennakoidaan ja minimoidaan hankinnan kokonais- ja elinkaari-
kustannukset. Ymmarretddn, ettd kokonaiskustannusvaikutukset pitkdlla aikavalillé
ovat térkedmpid kuin valitdn hankintahinta. Siirretddan painopistettd hankintahintakes-
keisestd tarjousten arvioinnista pitkdjénteiseen taloudellisten vaikutuksien arviointiin.

d. Markkinoiden toimivuus ja monipuoliset palvelujen tuottamistavat

Markkinat tunnetaan ja toimittajasuhteita kehitet&dn siten, ettd hankinnan luonteen
mukaisesti etsit&dn ajantasaisesti kilpailukykyisié toimittajia sekd kehitetdén sopimus-
ja yhteistyébmalleja.

e. Hankintojen suunnitelmallisuus ja hallinta

Hankintatoimintaa tarkastellaan kokonaisprosessing, ja uusia ratkaisuja ja toiminta-
malleja otetaan kdyttéén. Hankintoja voidaan ryhmitelld ja ryhmille luoda omat sopivat
hankintamallit. Samojen tuoteryhmien hankinnat voidaan ndin ollen niputtaa. Suurem-
missa hankinnoissa (rakennusurakat yms.) suunnitelmallisuus toteutuu luonnostaan.
Hankintojen ammattimaisuutta kehitetddn ja hyddynnetédan eri toimialoilla/yksikoissd
ja toimijoilla olevaa hankinta-, sopimus- ja toimialaosaamista.

f. Hankintatoiminnan arviointi ja valvonta

Isoissa hankinnoissa panostetaan jalkikateisarviointiin, jotta saadaan suuntaviivoja
seuraaviin isoihin hankintoihin. Lisaksi k&yd&adn l&pi hankintasopimus ja sen toteutumi-
en: onko saatu sité, mitd on tilattu.
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3 HANKINTAOHJEISTUS

3.1 Kansallisen tai EU-kynnysrajat ylittdvat hankinnat

Hankinnat suoritetaan voimassa olevan lainséaddnndn mukaisesti. Ndiden hankin-
nassa kaytetddn HILMA-jdrjestelmdad.

3.2 Pienhankinnat

Ovat hankinta-arvoltaan kynnysarvon (sekd kansallisen- etté& EU kynnysarvon) alitta-
via.

3.2.1 Arvoltaan yli 10 000 €:n pienhankinnat

Arvoltaan yli 10 000 €:n pienhankinnat kilpailutetaan ensisijaisesti julkaisemalla ilmoitus
Cloudia pienhankintaportaalissa (ks. tarjouspyynnén laatimisesta tarkempaa tietoa
Cloudian pienhankintaportaalin pikaohjeesta). Hankinnasta voidaan myés julkaista il-
moitus kunnan verkkosivuilla ja paikallislehdissd. Lahialueen yrityksille pyritd&n toimit-
tamaan tieto k&ynnissd olevasta hankinnasta. Ennen hankintapyyntdd pyritdén aktiivi-
seen hankinnansuunnittelun yhteistydhdn potentiaalisten paikallisten tarjoajien kanssa.

3.2.2 Arvoltaan 5 000 - 9 999 €:n pienhankinnat

Alle 10 000 €:n pienhankintojen osalta tarjouspyyntd tulee osoittaa vahintddn kolmelle
toimittajalle joko séhkdpostilla tai Cloudia pienhankintaportaalin kautta. Mikali kun-
nassa on toimijoita ko. alallg, tulee tarjouspyynnét kohdistaa ensisijaisesti omalle paik-
kakunnalle. Tarjouspyynndssd tulee ilmeta:

v kuvaus hankinnan kohteesta

v’ tarjouksen jattéaika

v' tarjouksen ratkaisuperusta

v hankittavalle palvelulle, tavaralle tai esineelle asetettavat ehdottomat vaatimuk-

set

Tarjoukset otetaan vastaan séhkdisesti maarattyyn pdivéén mennessdé ja hankinnasta
tehdd&dan viranhaltijopddatds tarjouspyynnéssa esitettyjen ratkaisuperusteiden perus-
teella. Kaikesta ja&d dokumentti, jolloin toiminta kest&d jalkikateisen tarkastelun.
Hankinta tulee suunnitella siten, ettd tarjouksen jattdmiseen varataan riittévasti aikaa
(min 10 paivaa). Pikaisissa tarpeissa (esim. laiterikot) voidaan kayttééa samaa kaavaa,
tta tarjoukset pyydet&dn nopeutetulla aikataululla vaikka samalle pdivdlle.
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3.3 Suorahankinta

Suorahankinnassa (alle 5 000 €) tavara tai palvelu ostetaan iiman tarjouspyyntdé
suorahankintana (ensisijaisesti omalta paikkakunnalta). Tarjousten [ hinnan pyytéami-
nen kolmelta toimittajalta ei ole valttdmatdntd hyvin pienissd hankinnoissa. Hankin-
tayksikkd valitsee yhden tai useamman toimittajan ja neuvottelee sopimuksen eh-
doista suoraan heidén kanssaan julkaisematta hankintailmoitusta. Hankintoja suoritet-
taessa tulee huomioida kauppojen / palvelutarjoajien tasapuolinen kohtelu hankinnan
kokonaistaloudellisuus huomioiden.

3.4 Vuosisopimus

Vuosisopimukseksi voidaan koota em. hankintoja. Téllainen vuosisopimus varmistaa
palvelun / materiaalin saannin ja véhent&d seké kunnan ettd erityksen kilpailutukseen
[tarjouspyyntéén kdytettdvid resursseja.

3.5 Pohjois-Karjalan hankintatoimen, KL-Kuntahankinnat Oy:n ja seudulli-
sen yhteistydn hyédyntdminen

Kunnalla on mahdollisuus hyédynt&d em. toimijoiden suorittamia kilpailutuksia liitty-
mMalld puitesopimuksiin. Voimassa olevat liittymissopimukset voi tarkistaa Cloudian so-
pimushallinnasta. Hyéty kunnalle tulee seké suuremman volyymin ettd kilpailutusosaa-
misen kautta. Hankinta on mahdollista suorittaa myés kuntien vdliselld yhteistyolla.

3.6 Hankinnoista ilmoittaminen

Kunnan kotisivulla, hankintasivustolla ilmoitetaan kunnan tulevista hankintalain hengen
mukaisesti kilpailutettavista (yli 10 000 €) ja kansallisen kynnysarvon ylittévistd hankin-
noista. Kansallisen kynnysarvon ylittavistd hankinnoista esitetddn tiivis kuvaus hankin-
nan kohteesta sekd linkki HILMAssa olevaan varsinaiseen tarjouspyynté6n. Kunnan sivut
pdivitetddn hankintojen osalta vuosittain.

Kaikista yli 5 000 € hankinnoista tulee tehdad kirjallinen pdatoés.

3.7 Ympdaristéndkékohdat hankinnoissa
R&dakkylan ilmastosuunnitelmassa on asetettu tavoitteeksi véhentdd kunnan kasvihuo-

ekaasupddastdjé 80 prosenttia vuoteen 2030 mennessd vuoden 2007 tasosta. TdGmMan
oitteen saavuttamiseksi hankinnoilla on edistettévd ilmastokestévyyttd.
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Kansallisen tai EU-kynnysarvon ylittévissé hankinnoissa seké pienhankinnoissa on so-
veltuvin osin arvioitava hankinnan ympdristévaikutukset. Hankintaa valmisteltaessa on
selvitettdvd, voidaanko se toteuttaa siten, ettd hiilijalanjalki ja muut ympdristévaikutuk-
set jdavat mahdollisimman pieniksi. Toteutusvaihtoehdoista on pyrittédva valitsemaan
ympdristdn kannalta vahiten haitallinen.

Hankinnan kohteen madrittelyssd voidaan asettaa ympdristonakodkonhtiin liittyvié tekni-
sié vaatimuksia sekd suorituskykyé ja toiminnallisuutta koskevia ehtoja.

Hankinnan luonne madrittad tarjouspyynndn sisallén. Tarjouspyyntdasiakirjoihin sisél-
lytet&ddn vertailuperusteeksi soveltuvin osin ympdristokriteerejd, kuten energiatehok-
kuus ja kierratettavyys. Ympdristokriteerien kéyttd ei saa kuitenkaan estdé kokonaista-
loudellisesti edullisimman vaihtoehdon valintaa.

4 HANKINTAORGANISAATIO

Toimialojen hankinnoista vastaavat henkilét méadritelldan hallintosddnndssd. Vastuu-
henkild vastaaq, ettd hankinta suoritetaan lainsédadddnndn ja kunnan hankintaohjeen
mukaisesti ja ettd hankinnalle on méadardrahavaraus talousarviossa.

Hallintosa@dnnén (luku 5 § 16) mukaisesti kunnanhallitus on madritellyt toimivallan han-
kinnoissa. Hankinnoissa on mahdollista kéyttdé ulkopuolista asiantuntijo-apua moni-
mutkaisten hankintojen ollessa kyseessd. Asiantuntijo-avun kdyttdé on myés hankinta-
pAadatos.

5 TARJOUSTEN VASTAANOTTAMINEN JA AVAAMINEN

e Saapuneet tarjoukset kirjataan.

e Kirjekuoreen merkitddn tarjouksen saapumisaika.

e Tarjoukset sdilytetd&dn avaamattomina avaustilaisuuteen saakka.

e Tarjoukset avataan suljetussa avaustilaisuudessa, jossa on I&snd kaksi hankin-
tayksikkdd edustavaa henkildd.

e Jokaiseen tarjoukseen merkitddn tarjouksen saapumisajankohta.

e Avaustilaisuudessa saatuja tarjousta koskevia tietoja ei saa julkistaa ennen lo-
pullisen hankintap&datéksen tekemista.

e Avaustilaisuudesta laaditaan poéytdakirja.

My®&s tarjousten avaustilaisuuden jalkeen tulee huolehtia siitd, ettd tarjoukset nii-

hin kuuluvine liitteineen sdilytetddn huolellisesti niin, etteivat asiaankuulumatto-

mat henkilét saa niisté tietoa.
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6 TARJOUSTEN KASITTELY

6.1 Tarjouksen hylkGdmisperusteet

Hankintayksikén on suljettava hankintailmoitusta, tarjouspyyntéd tai tarjousme-
nettelyn ehtoja vastaamattomat tarjoukset pois tarjouskilpailusta.

Hankintalain 1397/2016 &§:ss@ 80 on mainittu pakolliset poissulkemisperusteet.
Tarjous tulee hylatd, jos se on saapunut myodhdassa.

Jos kaikki tarjoukset ylittdvat olennaisesti tarkoitukseen varatut madrarahat tai
hankinta osoittautuu tarpeettomaksi.

Jos tarjoushinta on niin alhainen, ett& on ilmeistd, ettei tarjoaja pysty selviyty-
mMaan lakisdateisistd velvoitteista.

Jos tarjoaja on ammattitoiminnassaan syyllistynyt sen luotettavuuden kyseen-
alaistavaan virheeseen, jonka hankintayksikkd voi néyttéé toteen tai jonka suori-
tuksissa aikaisemmissa hankintasopimuksissa on ollut merkittévid tai toistuvia
puutteita, jotka ovat johtaneet sanktioihin.

6.2 Tarjouspyynndn mukaisten tarjousten kdsittely

Tarjouspyynndn mukaiset tarjoukset on vertailtava tarjouspyyntd6n sisdltyvien
ehtojen mukaisesti.

Vertailussa ei saa kdyttadd muita arviointiperusteita.

Tarjouksia vertailtaessa on tehtdvé vertailutaulukko/-yhteenveto.

Tarjoukset on kdsiteltdva niin hyvissd ajoin, ettd tarjouksentekijé saa tiedon p&d-
toksestd tarjouksen voimassa oloaikana.

Tarjouksista on hyvdéksyttéva se, joka on valintaperusteiden mukaan kokonaista-
loudellisesti edullisin. Edullisin on tarjous, joka on hankintayksikén kannalta hin-
naltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan paras.

Jos hankintayksikké kdyttd&d muissa kuin tavarahankinnoissa kokonaistaloudelli-
sen edullisuuden perusteena ainoastaan halvinta hintaa, sen on esitettava tatd
koskevat perustelut hankinta-asiakirjoissa tai hankintapadatdksessa.

7 HANKINTAPAATOS

Hankinnasta on tehtdva kirjallinen p&atds, joka on perusteltava.

Pad&tdksestd tai siihen liittyvistd asiakirjoista on kéytavé ilmi ratkaisuun olennai-
sesti vaikuttaneet seikat.

Hankintapadatdksen tekee se viranhaltija tai toimielin, jolle on hallintosddnnéssé
tai sen perusteella tehdylld hallinnollisella p&aatdkselld annettu pdatdsvalta han-
kinta-asiassa.

Hankintap&dtds on laadittava siten, ettd siitd ilmenee hankinnan keskeiset vai-
heet ja josta selvidd hankinnan kulku kokonaisuudessaan.
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e Muutoksenhakutilanteessa padtdksen tulee antaa selked kuva hankinnasta han-
kintalain mukaisille muutoksenhakuelimille (markkinaoikeus, korkein hallinto-oi-
keus).

e Hankintayksikdn tulee p&datdksen teon jalkeen antaa p&datés tiedoksi tarjouskil-
pailuun osallistuneille ja asettaa se yleisesti n&ht&vaksi kuntalain mukaisesti.

e Tiedoksiannosta kirjataan tiedoksi saaja ja Idhetyspdivamadrd asianhallintajér-
jestelmaan.

e Asianosaisille toimitettuun péytdkirjanotteeseen on liitettéiva kaikki paatdksente-
koon vaikuttaneet tiedot, jotta heillé on mahdollisuus arvioida p&aatdstd ja kdyt-
tad lakisdateisia oikeusturvakeinoja.

8 MUUTOKSENHAKU

8.1 Hankintaoikaisu

e Hankintayksikkd voi itse poistaa virheellisen pddtdksensad tai peruuttaa muun
hankintamenettelyssd tehdyn ratkaisun, jolla on oikeudellisia vaikutuksia tarjo-
ajien asemaan ja ratkaista asian uudelleen (hankintaoikaisu), jos padatés tai
muu hankintamenettelyssé tehty ratkaisu perustuu lain soveltamisessa tapah-
tuneeseen virheeseen.

e PAdGtdksen tai ratkaisun korjaaminen ei edellytd asianosaisen suostumusta.

¢ Hankintayksikkd voi tehdé@ hankintaoikaisun 90 pdivan kuluessa siitd, kun p&atds
on tehty.

e PAOt6std tai ratkaisua ei voida korjata hankintaoikaisuna, jos hankintasopimus
on tehty.

¢ Hankintayksikkd voi ottaa hankintaoikaisun késiteltévékseen omasta aloittees-
taan tai asianosaisen vaatimuksesta. Asianosaisen on esitettévé vaatimus 14
pdivan kuluessa tiedoksisaannista.

e Hankintayksikén on ilmoitettava hankintaoikaisun vireille tulosta valittdmasti
niille, joita asia koskee.

e Kansallisen kynnysarvon alittavasta hankinnasta ei voi valittaa markkinaoikeu-
teen, vaan hankinnoissa sovelletaan hankintalain mukaista hankintaoikaisua
sekd kuntalain madardyksié muutoksenhaun osalta.

¢ Muutoksenhaku markkinaoikeuteen kansallisen kynnysarvon ylittévissé hankin-
noissa ei esté hankintaoikaisun tekemista.

e Hankintaoikaisun vireille tulo ja kdsittely eivat vaikuta méaardaikaan, jonka kulu-
essa asianosaisella on hankintalain nojalla oikeus hakea muutosta valittamalla
markkinaoikeuteen.
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8.2 Oikaisuvaatimus

Padatdkseen tyytymattémalld asianosaisella tai kunnan jésenellé on oikeus tehdd
kirjallinen oikaisuvaatimus kunnan muiden viranomaisten kuin valtuuston p&d-
toksistd.

Oikaisuvaatimus tehdadn toimivaltaiselle toimielimelle ja se on kunnallisvalituk-
sen pakollinen esivaihe.

Oikaisuvaatimus on toimitettava toimivaltaiselle toimielimelle ennen viraston
aukioloajan padttymistd neljantoista (14) p&ivén kuluessa padatéksen tiedoksi-
saannista.

8.3 Kunnallisvalitus

Oikaisuvaatimuksen johdosta annettuun paatdékseen haetaan muutosta kirjalli-
sella kunnallisvalituksella.

Kunnallisvalitus on teht&va hallinto-oikeudelle 30 pdivén kuluessa p&dtdksen
tiedoksisaannista.

Kunnallisvalituksen voi tehd& asianosainen ja kunnan jésen. Oikaisuvaatimuksen
johdosta tehtyyn padatékseen saa hakea muutosta vain se, joka on tehnyt oikai-
suvaatimuksen. Jos pddatds on oikaisuvaatimuksen vuoksi muuttunut, saa pad-
tékseen hakea muutosta kunnallisvalituksella myds muut asianosaiset ja kunnan
jasenet.

Valituksen saa tehdd sillé perusteella, ettd pddtds on syntynyt virheellisessa jar-
jestyksessd, padatdksen tehnyt viranomainen on ylittéinyt toimivaltansa tai p&ada-
tés on muutoin lainvastainen.

8.4 Valitus markkinaoikeuteen

Markkinaoikeuden kdsiteltévaksi voidaan saattaa hankintayksikén padatés tai
muu hankintamenettelyssd tekemd ratkaisu kansallisen kynnysarvon ylittavissa
hankinnoissa, jolla on vaikutusta tarjoajan asemaan.

Valitus on tehtavda kirjallisesti 14 pdivan kuluessa tiedoksisaannista. Jos hankin-
tayksikkd on tehnyt hankintapd&datéksen jélkeen sopimuksen noudattamatta
odotusaikaq, valitus on tehtévé 30 pdivan kuluessa tiedoksisaannista ja viimeis-
tédn kuuden kuukauden kuluessa tiedoksisaannista, mikdli hankintap&dtds tai
valitusosoitus on ollut olennaisesti puutteellinen.

R&dkkyldn kunta 1 Kinnulantie 1, 82300 Radkkyld 1 www.raakkyla.fi



11

9 HANKINTASOPIMUS

e Hankintalain mukaan hankintasopimus syntyy erillisen kirjallisen sopimuk-
sen allekirjoittamisella, ei pédtéksen tiedoksiannolla.

e Hankintap&datdksen saatua lainvoiman, hankinnasta tehdddn kirjallinen sopimus.
Keskeiset sopimusehdot on ollut ilmoitettava jo tarjouspyynnéssa.

e Sopimuksen syntymisell& on merkityst& kéytettévissé olevien oikeussuojakeino-
jen kannalta. Ennen sopimuksen tekemist& markkinaoikeus voi maaraté kansalli-
sen kynnysarvon ylittévissd hankinnoissa hankintamenettelyn aikana tehdyn vir-
heen tai hankintap&adtdksen korjattavaksi.

e Sopimuksen allekirjoittaa hankintayksikén puolesta palvelualuejohtaja, kunnan-
johtaja tai teknisen toimen osalta rakennustarkastaja.

10 ASIAKIRJOJEN JULKISUUS JA SALASSAPITO

e Se, keneltd tarjouksia on pyydetty tai ketk& ovat jattéineet osallistumishakemuk-
sen, on julkinen asia sen jélkeen, kun viranomainen on pddattényt ja kirjannut
asian.

e Hankintayksikélle saapuneet tarjoukset eivat ole viel& avaamisen jalkeen julkisia.

¢ Kun hankintaviranomainen on tehnyt hankintap&adatéksen ja kun asiaa koskeva
poytdkirja on allekirjoitettu ja tarkistettu, p&adtds on julkinen.

e Avaustilaisuudessa saatuja tarjousta koskevia tietoja ei saa julkistaa ennen lo-
pullisen hankintap&datéksen tekemista.

e Tarjouskilpailuun osallistuneen yrityksen antama tarjoushinta on julkinen.

e Tarjoukseen liittyvén kokonaishinnan liséksi yksikkéhinnat ja hintaerittelyt ovat
padsadantdisesti asianosaisjulkisia, koska tarjouskilpailun voittaja on saatettu va-
lita ndiden tietojen perusteella.

e Tarjouskilpailuun osallistuneilla tarjogijilla on oikeus saada tieto myés muista tar-
jousten vertailuun ja pddatdksen tekemiseen vaikuttaneista keskeisistd seikoista,
jotta heillé on tarvittaessa mahdollisuus muutoksenhakuun.
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