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Liite 1.  

 
RÄÄKKYLÄN KUNNAN HENKILÖSTÖN KOULUTUSSUUNNITELMA 2025 

 
YLEISHALLINTO 
 
 
 
Tehtäväalue 
 
 

 
Koulutussuunnitelma 
 

 
Kohderyhmä 

 
Johtaminen ja hallinto 

 
johtoryhmäkoulutus, kunta- ja 
hallintolakikoulutus, esimieskoulutus, 
tietosuojavastaavakoulutus, 
tiedonhallintalain koulutukset, 
käytössä olevien ohjelmien päivitys- ja 
käyttökoulutus (dynasty),   
ammattikohtaiset koulutukset tarpeen 
mukaan, kotouttamis- ja 
maahanmuuttokoulutukset,  
varautumiskoulutukset, 
Eduhouse -verkkopalvelun järjestämät 
koulutukset 
 

 
kunnanjohtaja,  
johtoryhmän jäsenet 

 
Taloushallinto 

 
kuntatalouden ajankohtaiskoulutukset,  
taloushallinnon ohjelmisto koulutukset, 
tiedonhallintalain koulutukset, Eduhouse -
verkkopalvelun järjestämät koulutukset 
 
 

 
kunnanjohtaja,  
kirjanpitäjä,  
laskentasihteeri, 
hallintosihteeri 

 
Toimistotyö 

 
sähköisen arkistoinnin koulutukset, 
KVTES ja OVTES 
palvelusuhdekoulutukset, ennakkoperintä 
ja työeläkevakuuttaminen, 
käytössä olevien ohjelmien päivitys- ja 
käyttökoulutus (mm. Dynasty, Populus) ,  
asiakirjahallinnon ja –arkistointi 
koulutukset, tiedonhallintalain koulutukset,  
velkaneuvonta koulutus*, työllistämis- ja 
työllisyystoimijoiden koulutukset*, 
ammattikohtaiset koulutukset tarpeen 
mukaan, Eduhouse -verkkopalvelun 
järjestämät koulutukset, 
kotouttamis- ja maahanmuuttokoulutukset, 
ICT- koulutus 
 
 

 
toimistosihteerit 
hallintosihteeri 
laskentasihteeri 
työllisyyskoordinaattori* 
maahanmuuttokoordinaattori 
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SIVISTYSTOIMI 
 
 
 
Tehtäväalue 
 
 

 
Koulutussuunnitelma 

 
Kohderyhmä 

 
Sivistystoimen hallinto 

 
opintopolun ja Koski-koulutukset, 
sijoitettujen oppilaiden esi- ja 
perusopetuksen kustannusten laskutus, 
ohjelmistokoulutukset/Primus, daisy 
webinaari-koulutukset, mm. 
lainsäädännön muutokset, tietosuoja yms. 
ICT- koulutus 
Dynasty-koulutus, 
Eduhouse -verkkopalvelun järjestämät 
koulutukset 
 

 
sivistystoimenjohtaja, 
hallintosihteeri 

 
Aamu- ja iltapäivätoiminta 
 

 
ohjaajien ryhmänohjauskoulutukset 
 

 
koulunkäynninohjaajat 

 
Perusopetus 

 
TVT – strategian mukainen koulutus, 
oppilashuoltoon ja hyvinvointiin liittyvät 
koulutukset, ohjelmakoulutukset, 
kriisityökoulutus, oppiainekohtaiset 
täydennyskoulutukset veso-koulutukset 
täydennyskoulutukset, mm. nepsy-
koulutus, ammattikohtaiset koulutukset 
tarpeen mukaan,  Eduhouse -
verkkopalvelun järjestämät koulutukset 
 

 
rehtori, 
opettajat,  
avustajat 

 
Kirjasto- ja kulttuuripalvelut 

 
AKE-koulutukset, Vaara-kirjastojen 
koulutukset, käytössä olevien ohjelmien 
päivitys- ja käyttökoulutukset tarpeen 
mukaan, Eduhouse -verkkopalvelun 
järjestämät koulutukset, ammattikohtaiset 
koulutukset tarpeen mukaan 
 

 
kirjastonhoitaja, 
kirjastovirkailijat 

 
Liikunta-, nuoriso-, ja 
kulttuuripalvelut 

 
AVI-rahojen hakukoulutus, 
tietoturva- ja tietosuojakoulutus, 
ammattikohtaiset koulutukset tarpeen 
mukaan,  
Eduhouse -verkkopalvelun järjestämät 
koulutukset 
 

 
vapaa-aikasihteeri,  
nuoriso-ohjaaja 
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Ruokapalvelut 

 
työhyvinvointi ja omavalvontakoulutusta, 
koulutusta ruokasuosituksista, 
ammattikohtaiset koulutukset tarpeen 
mukaan, tietoturva- ja tietosuojakoulutus, 
Eduhouse -verkkopalvelun järjestämät 
koulutukset 
 

 
ruokapalveluhenkilöstö 

 
Varhaiskasvatus 

 
ammattikohtaiset koulutukset tarpeen 
mukaan, täydennyskoulutus, tietoturva- ja 
tietosuojakoulutus, Eduhouse -
verkkopalvelun järjestämät koulutukset 
 

 
hoito- ja kasvatusalan 
henkilöstö 

 
YMPÄRISTÖTOIMI 
 
 

  

 
Tehtäväalue 
 

 
Koulutussuunnitelma 

 
Kohderyhmä 

 
Rakennusvalvonta, 
ympäristönsuojelu,  

 
rakennus- ja 
ympäristövalvontaohjelmistojen 
koulutukset, 
varautumiskoulutukset, lakimuutoksiin 
liittyvät koulutukset, 
ammattikohtaiset koulutukset, työturva-, 
vesityö-, tieturva- ja 
tulityökorttikoulutukset, Dynasty –
koulutukset, eri viranomaisten järjestämät 
koulutukset,  Eduhouse -verkkopalvelun 
järjestämät koulutukset 
 

 
rakennustarkastaja 
tekninen johtaja 
hallintosihteeri 
kiinteistöpalvelusihteeri 
 

 
Siivoustyö 

 
ammattikohtaiset koulutukset,  
lakimuutoksiin liittyvät koulutukset, 
Eduhouse -verkkopalvelun järjestämät 
koulutukset 
 

 
siivoustyönjohtaja 
toimitilahuoltajat 


